Додаток 2.293
ЗАТВЕРДЖЕНО
[bookmark: _GoBack]Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року
[bookmark: n13]ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ВКЛЕЙКА ФОТОКАРТКИ В ПОСВІДЧЕННЯ ДИТИНИ З БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї      У ЗВ’ЯЗКУ З ДОСЯГНЕННЯМ 14-РІЧНОГО ВІКУ
Відділ "Центр надання адміністративних послуг" 
виконавчого комітету Лютенської сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та визначеного пакету документів для отримання посвідчення (вклейка фото) дитини з багатодітної сім»ї у зв»язку з досягненням 14-річного віку  

	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	2.
	Перевірка поданого пакету документів, формування особової справи.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	3
	Перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення, та, у разі потреби, повернення документів адміністратору (спеціалісту) відділу для доопрацювання 

	Спеціаліст УСЗН
	В
	 Протягом 3 робочих днів

	4.
	Реєстрація даних у журналі видачі посвідчень
	Спеціаліст УСЗН
	В
	Протягом  1 робочого дня


	5.
	Вклейка фото, підпис, затвердження та видача посвідчення
	Начальник/заступник управління , головний спеціаліст відділу пільг та персоніфікованого обліку УСЗН
	З
	Протягом  10 днів

	6.
	У разі непридатності для користування або зміни даних про одержувача посвідчення видається нове
	Спеціаліст УСЗН

	В
	


*Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.

