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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року

 ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ00144
Наданнядержавноїдопомоги при усиновленнідитини


ВІДДІЛ
ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ
ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ
ЛЮТЕНСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ
	Інформація про суб’єктанаданняадміністративноїпослуги та/або центру наданняадміністративнихпослуг

	1.
	Місцезнаходження
	Головнийофіс: с. Лютенька, вул. Леоніда Думенка, 7а
ВРМ №1: с. Рашівка, вул. Миру,50
ВРМ №2: с. Соснівка, вул. Миру, 105
ВРМ №3: с. Лисівка, вул, Дружби,5

	2.
	Інформаціящодо режиму роботи
	Понеділок-четвер 08:00-17:0
п'ятниця 08:00-16:00
обідняперерва 12:00-13:00


	3.
	 Телефон, адреса електронноїпошти та вебсайт
	Головнийофіс: тел.(05354)53642 lutenka@ukr.net
ВРМ №1: тел. (05354)52-3-42
ВРМ №2: тел. (05354)52-7-31
ВРМ №2: тел. (05354)52-51-42

	Нормативніакти, якимирегламентуєтьсянаданняадміністративноїпослуги

	4.
	ЗакониУкраїни
	Закон України “Про державнудопомогусім’ям з дітьми”; Закон України “Про адміністративніпослуги”.


	5.
	АктиКабінетуМіністрівУкраїни
	Постанова КабінетуМіністрівУкраїнивід 27 грудня 2001 року № 1751 “Про затвердження Порядку призначення і виплатидержавноїдопомогисім’ям з дітьми”; 
постанова КабінетуМіністрівУкраїнивід 23 червня 2025 року № 766 “Про реалізаціюекспериментального проекту щодоцентралізаціїмеханізмувиплатидеякихдержавнихдопомог”.


	6.
	Актицентральнихорганіввиконавчоївлади
	Постанова правлінняПенсійного фонду Українивід 30 липня 2015 року № 13-1 “Про організаціюприйому та обслуговуванняосіб, якізвертаються до органівПенсійного фонду України”, зареєстрована в МіністерствіюстиціїУкраїни 18 серпня 2015 року за № 991/27436.


	Умовиотриманняадміністративноїпослуги

	7.
	Особи, якімають право на отриманняпослуги

	ГромадяниУкраїни, якіпостійнопроживають на їїтериторії та усиновилидитинуіз числа дітей-сиріт, дітей, позбавленихбатьківськогопіклування, абодитину, батьки якої дали згоду на їїусиновлення (крімвипадкуусиновлення одним з подружжядитиниіншого з подружжя).
У разі, якщоусиновлювачами є подружжя – право на допомогу при усиновленнідитинимає один з них на їхрозсуд.


	8.
	Підстава для отриманняпослуги
	Звернення до суб’єктанаданняадміністративноїпослуги / виконавчого органу сільської, селищної, міської, районної у місті (у разіутворення) ради / центрівнаданняадміністративнихпослуг.


	9.
	Перелікдокументів, необхідних для отриманняадміністративноїпослуги
	Заявник, особа якогопосвідчується паспортом громадянинаУкраїниабоіншим документом, щопосвідчує особу, пред’являє документ, щозасвідчуєреєстрацію особи у Державному реєстріфізичнихосіб – платниківподатків (карткаплатникаподатків), абодані про реєстраційний номер обліковоїкарткиплатникаподатківіззазначеного Державного реєстру, внесені до паспорта громадянинаУкраїниабосвідоцтва про народження (крімосіб, які через своїрелігійніпереконаннявідмовляютьсявідприйняттяреєстраційного номера обліковоїкарткиплатникаподатків та повідомили про цевідповідномуконтролюючому органу і маютьвідмітку в паспорті); 
заява за формою, затвердженою наказом МіністерствасоціальноїполітикиУкраїнивід 09 січня 2023 року № 3 “Про затвердженняформи Заяви про призначенняусіхвидівсоціальноїдопомоги та компенсацій”, зареєстрованим в МіністерствіюстиціїУкраїни 23 січня 2023 року за № 145/39201;
копіясвідоцтва про народженнядитини, виданого державним органом реєстраціїактівцивільного стану післявнесеннязмін до актового запису про народженнядитини на підставірішення суду про усиновленнядитини; 
рішення суду про усиновленнядитини.
За наявностіписьмової заяви особи, яка претендує на призначеннядопомоги, але за станом здоров’яабо з іншихповажних причин (догляд за особою з інвалідністю I групи, дитиною з інвалідністювіком до 18 роківтощо) не можеособистозібратинеобхіднідокументи, збірзазначенихдокументівпокладається на органи, щопризначаютьдопомогу.


	10.
	Спосібподаннядокументів, необхідних для отриманняадміністративноїпослуги
	У паперовійформі при особистомузверненні до сервіснихцентрівголовнихуправліньПенсійного фонду України в областях та м. Києві, виконавчого органу сільської, селищної, міської, районної в місті (у разіутворення) ради, центрівнаданняадміністративнихпослуг; 
засобамипоштовогозв’язку до ГоловнихуправліньПенсійного фонду України в областях там. Києві; 
в електроннійформі через вебпорталелектроннихпослуг, мобільнийдодатокПенсійного фонду УкраїниабоЄдинийдержавнийвебпорталелектроннихпослуг (Портал Дія) абозасобамиСоціального веб-порталу електроннихпослугМінсоцполітики з накладеннямкваліфікованогоелектронногопідпису, абоудосконаленогоелектронногопідпису, щобазується на кваліфікованомусертифікатіелектронногопідпису (за технічноїможливості).


	11.
	Платність (безоплатність) наданняадміністративноїпослуги
	Надаєтьсябезоплатно.


	12.
	Строк наданняадміністративноїпослуги
	Заява про призначеннядопомогирозглядається не пізнішеніжпротягом 10 днівпісляїїнадходження з усіманеобхідними документами та/абовідомостями


	13.
	Перелікпідстав для відмови у наданніадміністративноїпослуги
	Звернення за призначеннямдопомогинадійшлопізнішеніж через 12 календарнихмісяців з дняпослугинабраннязаконноїсилирішенням про усиновленнядитини; 
смерть дитини до прийняттярішення про призначеннядопомоги.


	14.
	Результат наданняадміністративноїпослуги
	Орган Пенсійного фонду Україниприймаєрішення про призначеннядопомоги / відмову у наданнідопомоги.
У разі коли до заяви не доданівсінеобхіднідокументи та/абовідомості, орган Пенсійного фонду Україниповідомляєзаявника, якідокументи та/абовідомостімають бути поданідодатково. Якщо вони будутьподані не пізнішеніжпротягом одного місяця з дня одержаннязазначеногоповідомлення, днем (місяцем) звернення за призначеннямдопомогивважається день (місяць) прийняттяабовідправлення заяви.


	14.
	Способиотримання результату
	Орган Пенсійного фонду Україниповідомляє про прийнятерішенняневідкладно, а за наявностіобґрунтованих причин – не більш як через три робочідні з дня прийняттявідповідногорішення, шляхом надсиланняповідомлення у паперовійабоелектроннійформі (за наявностіадресиелектронноїпошти).
Якщозаява з необхідними документами та/абовідомостямибулиподані через центр наданняадміністративнихпослуг, орган Пенсійного фонду Україниінформує центр наданняадміністративнихпослуг про прийнятерішенняпротягомтрьохробочихднів з дня прийняттярішення.





