Додаток 1.303
ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року

 ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ00960
Наданнядопомогидітям, яківиховуються в багатодітнихсім’ях
ВІДДІЛ
ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ
ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ
ЛЮТЕНСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ
	Інформація про суб’єктанаданняадміністративноїпослуги та/або центру наданняадміністративнихпослуг

	1.
	Місцезнаходження
	Головнийофіс: с. Лютенька, вул. Леоніда Думенка, 7а
ВРМ №1: с. Рашівка, вул. Миру,50
ВРМ №2: с. Соснівка, вул. Миру, 105
ВРМ №3: с. Лисівка, вул, Дружби,5

	2.
	Інформаціящодо режиму роботи
	Понеділок-четвер 08:00-17:0
п'ятниця 08:00-16:00
обідняперерва 12:00-13:00


	3.
	 Телефон, адреса електронноїпошти та вебсайт
	Головнийофіс: тел.(05354)53642 lutenka@ukr.net
ВРМ №1: тел. (05354)52-3-42
ВРМ №2: тел. (05354)52-7-31
ВРМ №2: тел. (05354)52-51-42

	Нормативніакти, якимирегламентуєтьсянаданняадміністративноїпослуги

	4.
	ЗакониУкраїни
	Закон України “Про охоронудитинства”; Закон України “Про адміністративну процедуру”.

	5.
	АктиКабінетуМіністрівУкраїни
	Порядок виплатидопомоги на дітей, яківиховуються у багатодітнихсім’ях, затвердженийпостановоюКабінетуМіністрівУкраїнивід 13 березня 2019 року № 250; Порядок наданнякомплексноїелектронноїпублічноїпослуги “єМалятко”, затвердженийпостановоюКабінетуМіністрівУкраїнивід 11 серпня 2023 року № 853; 
постанова КабінетуМіністрівУкраїнивід 25 червня 2025 року № 765 “Деякіпитанняпризначення та виплатидержавнихсоціальнихдопомог, соціальнихстипендій органами Пенсійного фонду України” (далі – постанова № 765);
постанова КабінетуМіністрівУкраїнивід 08 вересня 2016 року № 606 “Деякіпитанняелектронноївзаємодіїелектроннихінформаційнихресурсів”.


	6.
	Актицентральнихорганіввиконавчоївлади
	Постанова правлінняПенсійного фонду Українивід 30 липня 2015 року № 13-1 “Про організаціюприйому та обслуговуванняосіб, якізвертаються до органівПенсійного фонду України”, зареєстрована в МіністерствіюстиціїУкраїни 18 серпня 2015 року за № 991/27436.


	Умовиотриманняадміністративноїпослуги

	7.
	Особи, якімають право на отриманняпослуги

	Один ізбатьківдитини, якийпостійнопроживає разом з дитиною.

	8.
	Підстава для отриманняпослуги
	Звернення до суб’єктанаданняадміністративноїпослуги / виконавчого органу сільської, селищної, міської, районної у місті (у разіутворення) ради / центрівнаданняадміністративнихпослуг.


	9.
	Перелікдокументів, необхідних для отриманняадміністративноїпослуги
	Заявник, особа якогопосвідчується паспортом громадянинаУкраїниабоіншим документом, щопосвідчує особу (паспортний документ іноземця / посвідка на постійнепроживання / посвідченнябіженця / посвідчення особи, яка потребуєдодатковогозахисту), пред’являє документ, щозасвідчуєреєстрацію особи в Державному реєстріфізичнихосіб – платниківподатків (карткаплатникаподатків), абодані про реєстраційний номер обліковоїкарткиплатникаподатківіззазначеного Державного реєстру, внесені до паспорта громадянинаУкраїниабосвідоцтва про народження (крімосіб, які через своїрелігійніпереконаннявідмовляютьсявідприйняттяреєстраційного номера обліковоїкарткиплатникаподатків та повідомили про цевідповідномуконтролюючому органу і маютьвідмітку в паспорті); 
заява за формою, затвердженоюпостановою № 765;
посвідченнябатьківбагатодітноїсім’ї (з пред’явленняморигіналу);
у разідосягненнядитиноюшестирічноговікупосвідченнядитини з багатодітноїсім’ї (з пред’явленняморигіналу); свідоцтва про народженнявсіхдітей (з пред’явленняморигіналу).
У разінеможливостіподанняпосвідченнябатьківбагатодітноїсім’ї та посвідченнядитини з багатодітноїсім’їподаєтьсядовідкабагатодітноїсім’ї та дитини з багатодітноїсім’ї, видана структурнимпідрозділомрайонної, районної у м. Києвідержадміністрації, виконавчого органу міської, районної у місті (у разіїїутворення) ради.
Якщо для отриманнядопомогинеобхідно подати документи та/абовідомості, щомістяться в інформаційно-комунікаційних системах, абоякщотакідокументи та/абовідомостіможуть бути отримані / підтверджені шляхом електронноїінформаційноївзаємодії з інформаційно- комунікаційними системами та публічнимиелектроннимиреєстрамиорганівдержавноївлади, такідокументи та/абовідомості не подаються, а в заявізазначаютьсявідомості, необхідні для верифікації особи та отриманняданих з відповіднихреєстрів і наданнядопомоги.


	10.
	Спосібподаннядокументів, необхідних для отриманняадміністративноїпослуги
	У паперовійформі при особистомузверненні до сервіснихцентрівголовнихуправліньПенсійного фонду України в областях та м. Києві, виконавчого органу сільської, селищної, міської, районної в місті (у разіутворення) ради, центрівнаданняадміністративнихпослуг; 
засобамипоштовогозв’язку до ГоловнихуправліньПенсійного фонду України в областях там. Києві; 
в електроннійформі через вебпорталелектроннихпослуг, мобільнийдодатокПенсійного фонду УкраїниабоЄдинийдержавнийвебпорталелектроннихпослуг (Портал Дія) абозасобамиСоціального веб-порталу електроннихпослугМінсоцполітики з накладеннямкваліфікованогоелектронногопідпису, абоудосконаленогоелектронногопідпису, щобазується на кваліфікованомусертифікатіелектронногопідпису (за технічноїможливості).


	11.
	Платність (безоплатність) наданняадміністративноїпослуги
	Надаєтьсябезоплатно.


	12.
	Строк наданняадміністративноїпослуги
	Заява про призначеннядопомогирозглядається не пізнішеніжпротягом 10 днівпісляїїнадходження з усіманеобхідними документами та/абовідомостями


	13.
	Перелікпідстав для відмови у наданніадміністративноїпослуги
	Допомога не призначається, якщо: 
особа не має права на призначеннядопомоги; 
на дату зверненнябагатодітнасім’яотримуєбазовусоціальнудопомогувідповідно до Порядку реалізаціїекспериментального проекту щодонаданнябазовоїсоціальноїдопомоги, затвердженогопостановоюКабінетуМіністрівУкраїнивід 25 березня 2025 року № 371.


	14.
	Результат наданняадміністративноїпослуги
	Орган Пенсійного фонду Україниприймаєрішення про призначеннядопомоги / відмову в призначеннідопомоги.
У разі коли до заяви не доданівсінеобхіднідокументи та/абовідомості, орган Пенсійного фонду Україниповідомляєзаявника про зупинення строку розгляду заяви.
У разі коли необхіднідокументи та/абовідомостіподані не пізнішеніжпротягом 30 календарнихднів з дня одержаннязазначеногоповідомлення, днем (місяцем) звернення за призначеннямдопомогивважається день (місяць) прийняттяабовідправлення заяви.
У разі коли необхіднідокументи та/абовідомості не поданіпротягом 30 календарнихднів з дня одержаннязазначеногоповідомлення, орган Пенсійного фонду Українипротягомтрьохробочихднівповідомляєзаявника про необхідністьподаннянової заяви з необхідними документами та/абовідомостями.
[bookmark: _GoBack]

	14.
	Способиотримання результату
	Орган Пенсійного фонду Україниповідомляє про прийнятерішенняневідкладно, а за наявностіобґрунтованих причин – не більш як через три робочідні з дня прийняттявідповідногорішення, шляхом надсиланняповідомлення у паперовійабоелектроннійформі (за наявностіадресиелектронноїпошти).
Якщозаява з необхідними документами та/абовідомостямибулиподані через центр наданняадміністративнихпослуг, орган Пенсійного фонду Україниінформує центр наданняадміністративнихпослуг про прийнятерішенняпротягомтрьохробочихднів з дня прийняттярішення.





