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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року
[bookmark: n13]ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача особі подання про можливість призначення її опікуном або піклувальником повнолітньої недієздатної особи або особи, цивільна дієздатність якої обмежена
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і реєстрація заяви з необхідними документами та повідомлення суб’єкта звернення про термін виконання
	Адміністратор або спеціаліст ЦНАП
	В
	Протягом 1-го дня

	2
	Передача заяви та пакета документів суб’єкта звернення,	сільському голові	для	накладання резолюції
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-го дня

	3
	Передача заяви та документів виконавцю
	Адмістратор ЦНАПУ
	В
	не пізніше наступно го дня
після резолюції

	4
	Розгляд документів на засіданні опікунської ради
	Опікунська рада
	 В
	не пізніше 5 днів до чергового засідання виконкому

	5
	У разі позитивного результату  – підготовка подання 
У разі	негативного	результату –підготовка суб'єкту звернення, відмови у видачі подання
	Опікунська рада
	 В
	не пізніше 5 днів до чергового засідання виконкому

	6
	Забезпечення підписом подання 
	Опікунська рада
	В
	протягом 15-16-ого дня

	7
	Передача опікунською радою подання, адміністратору ЦНАП для його подальшої передачі суб'єкту звернення
	Опікунська рада 
	В
	протягом 5 робочих днів з моменту прийняття
рішення

	8
	Видача суб’єкту звернення результату послуги /особисто або надіслання поштою/
	Адміністратор ЦНАП
	З
	у день отримання результату послуги



