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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року

Технологічна картка адміністративної послуги 
Видача посвідчення громадянина (громадянки), який (яка) проживає, працює (навчається) на території гірського населеного пункту
Відділ "Центр надання адміністративних послуг" 
виконавчого комітету Лютенської сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Дія (В, У, З, П)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1.
	Прийом та реєстрація заяви та доданих документів у журналі/системі реєстрації.

	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	2.
	Перевірка повноти та відповідності поданих документів вимогам законодавства
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	3.
	Передача документів до відповідного структурного підрозділу органу місцевого самоврядування для розгляду на засіданні виконавчого комітету
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 робочого дня

	4.
	Підготовка проєкту рішення виконавчого комітету про видачу посвідчення або про відмову.

	Завідувач сектору соціального захисту населення
	В
	Протягом 3 робочих днів

	5.
	Прийняття рішення виконавчим комітетом.

	Виконавчий комітет сільської ради
	В, З
	Згідно графіка засідань виконавчого комітету

	6.
	Оформлення посвідчення (у разі позитивного рішення).

	Завідувач сектору соціального захисту населення
	В
	Протягом 2 робочих днів з дня засідання виконавчого комітету

	7.
	Видача посвідчення або рішення про відмову суб'єкту звернення
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 робочого дня з дня оформлення посвідчення



