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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року

 
Технологічна картка адміністративної послуги
Призначення пільги на придбання твердого та рідкого пічного побутового палива і скрапленого газу
Відділ "Центр надання адміністративних послуг" 
виконавчого комітету Лютенської сільської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Дія (В, У, З, П)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1.
	Приймає, перевіряє повноту пакету документів та реєструє заяву в програмному комплексі ("Соціальна громада" або іншому).
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	2.
	Здійснює оцінку документів, заповнює необхідні поля звернення, перевіряє право на пільгу, вносить дані про доходи (якщо потрібно) та тарифи.
	Спеціаліст відділу ПФУ
	В
	2-3 дні в межах загального терміну

	3.
	Здійснює розрахунок розміру пільги або формує проєкт відмови.
	Спеціаліст відділу ПФУ
	В
	2-3 дні в межах загального терміну

	4.
	Перевіряє правильність розрахунків та приймає рішення про призначення/відмову у наданні пільги. Підписує КЕП (ЕЦП).
	Керівник / уповноважена особа
	В
	До 30 днів від дати подання заяви

	5.
	Повідомляє заявника про прийняте рішення та передає дані на виплату (у разі призначення).
	Спеціаліст відділу ПФУ
	В
	Після прийняття рішення



