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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року

Технологічна картка адміністративної послуги
Прийняття рішення про надання грошової допомоги постраждалим від надзвичайних ситуацій
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом та перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	адміністратор 
відділу надання адміністративних послуг  
	В
	На 1-й день 

	2.
	Передача пакету документів виконавцю (  відділу оборонної роботи цивільного захисту та охорони довкілля) для опрацювання
	адміністратор 
відділу надання адміністративних послуг  
	В
	На 2-й день

	3.
	Реєстрація заяви в «Журналі вхідної кореспонденції звернень громадян»
	відділ оборонної роботи цивільного захисту та охорони довкілля
	В
	На 2-й день

	4.
	Розгляд та перевірка відповідності поданих документів відділу оборонної роботи цивільного захисту та охорони довкілля 
	відділ оборонної роботи цивільного захисту та охорони довкілля
	В
	На 2-й день


	5.
	Підготовка розпорядження сільського голови про утворення комісії для обстеження пошкодженого об’єкту
	відділ оборонної роботи цивільного захисту та охорони довкілля
	В
	5-йдень

	6.
	Проведення обстеження  та оформлення Акту обстеження за результатами обстеження.
	відділ оборонної роботи цивільного захисту та охорони довкілля
	В
	10-й день 

	7
	Розгляд відповідного питання на  засіданні міської комісії техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій
	відділ оборонної роботи цивільного захисту та охорони довкілля
	В
	На 15-й день

	8
	На підставі висновку комісії ТЕБ та НС підготовка розпорядження міського голови  про виділення коштів
	відділ оборонної роботи цивільного захисту та охорони довкілля
	В
	На 25-й день

	9
	Направлення розпорядження сільського голови до  управління праці та соціального захисту населення для проведення виплати.
	Загальний відділ
	В
	На 30-й день

	10
	Виділення коштів на банківський  рахунок заявника
	управління праці та соціального захисту населення
	В
	На 35-й день

	11
	У разі відмови надання допомоги заявнику направляється повідомлення про відмову
	відділ оборонної роботи цивільного захисту та охорони довкілля
	В
	На 15-й день



