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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року

Технологічна картка адміністративної послуги
Видача путівки на влаштування до будинку-інтернату для громадян похилого віку та осіб з інвалідністю, геріатричного пансіонату, пансіонату для ветеранів війни і праці, психоневрологічного інтернату, дитячого будинку-інтернату або молодіжного відділення дитячого будинку-інтернату
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	2.
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 робочого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника до управління соціального захисту населення
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1-2 робочого дня

	4.
	Формування пакету документів особи, яка звернулася щодо влаштування до будинку-інтернату до Департаменту соціального захисту населення Полтавської облдержадміністрації
	Управління праці та соціального захисту населення
	В
	Протягом 2-3 дня

	5.
	Прийняття рішення про влаштування особи з інвалідністю, особи похилого віку до інтернатного закладу та надсилання путівки заявнику.
	Департамент соціального захисту населення
	В
	Протягом 6-11 дня


	6.
	Інформування управління  про прийняте рішення
	Департамент соціального захисту населення
	В
	Протягом 12-13 дня

	7
	Передача  інформації до Центру надання адміністративних послуг
	Управління праці та соціального захисту населення
	В
	Протягом 13 дня

	8
	Запис у бланку проходження документа(-ів) про факт здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) та повідомлення про це заявника
	Адміністратор/адміністратор-керівник Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 13 дня



