Додаток  2.232
ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням сорок другої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 24 грудня 2025 року
в редакції рішення сорок п’ятої сесії Лютенської сільської ради восьмого скликання від 
15 квітня 2026 року
[bookmark: _GoBack]ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
[bookmark: n13]Переоформлення та видача пенсійного посвідчення 
Відділ "Центр надання адміністративних послуг" 
виконавчого комітету Лютенської сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання  (днів)

	1.
	1) ідентифікація заявника; 
2) надання інформації щодо умов та порядку надання послуги з переоформлення та видачі пенсійного посвідчення 
3) реєстрація та формування заяви в електронному вигляді, друк та надання її на підпис заявнику;
4) сканування документів (паспорта, картки платника податків, заяви, фото; засвідчення їх кваліфікованим електронним підписом; 
5) Направлення заповненої електронної реєстраційної картки-заяви на виготовлення пенсійного посвідчення


	Головний/ провідний спеціаліст відділу обслуговування громадян (сервісного центру) 

Виконавчі органи сільської, селищної, міської ради, центри надання адміністративних послуг

	В
	Протягом робочого дня (в день прийому документів)



	2
	1) фіксація видачі пенсійного посвідчення в підсистемі;
 2) фіксація видачі пенсійного посвідчення в журналі із зазначенням підпису отримувача,
3) видача пенсійного посвідчення

	Головний/провідний спеціаліст відділу обслуговування громадян (сервісного центру) Уповноважена особа центру надання адміністративних послуги

	В, З
	Протягом робочого дня (в день звернення)



Порядок оскарження результату надання послуги: відповідно до чинного законодавства.
Умовні позначки: В - виконує, У - бере участь, П - погоджує, 3 - затверджує.

