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З метою здiйспеппя коIiтролю за станом дотриманЕя закоЕодавства з питаЕь правовоi
охорови комп'ютерЕих прогрrlм, а також встаЕовлеЕня загмьяих вимог дJLr працiвникiв
Бiлгород-,Щпiстровськоi Micbкoi ради та i'j'виконавчих оргаяiв з питавь використання
комп'ютерноi техвiки та прогрalмноIо забезпеченЕя, враховуючи постаяову Кабiнеry
MiHicTpiB УкраlЪи вiд 10.09.200З роItу N9l4ЗЗ (Про затверджеЕяя Порядку використання
комп'ютерЕих програм в оргаЕм виконalвчоi владия зi змiнами та доповнеIiнями, керуюiмсь
стаmею 40, статтею 5З, частицою шостою cTaTTi 59 Закопу Украiни <Про мiсцеве
самоврядуваrIтlя в УкраiЪi)r, викоцавчиЙ KoMiTeT мiськоi ради

ВИРIШИВ:
1. Затвердити Порядок використаЕця комп'ютерЕоi техяiки та прогрaмного

забезпечеяня аларатом Бiлгоро.л-.Цнiсцовськоi Micbкoi ради та ii виконав.мх оргаriв. зt iдно з

додатком.
2. Вiдповiдальяiсть 3а органiзацiю виковаЕня даттого рiшенЕя покласти Еа начzшьЕика

вiддiлу iвформацiйЕих техЕологiй Бiлгород_.Щнiстровськоi MicbKoi ради РомаЕа
МЕДИНСЬКОГО

З. Коптроль за викояaцiЕll даЕого
вЕJмчкА.

Засryппик мiського голови

рiшення покласти rrа керуючого спрaвами lгоря

Аliдрiй КРИШТОПОВ



.Щодаток
до рiшенЕя викоIiавчого KoMiTery

bfu /5. /l, !0Д року N,Elt
Порядок

викорис,]ання комл'ютерлоi тв.хнiки " о
та програмного забезпечешrя апаратом Бiлгород-,щпiстровськоi мiсько'ф4!и Taii викопав!lих

оргaullв

1.Загальнi положепяя
1,1. Порялок використаннJI комп'ютерцоi техЕiки та прогр,lмяого забезпечепня апараry

Бiлгорол-.Щяiстровськоi MicbKoi ради та ii викоЕllвчих оргмiв (лмi - Порядок) визuачае

проr,Ёлlгl' u"nop""r*r" комп'ютервоj техЕiки iз встfilовлеЕими комп'ютерЕими

програмами.- 
i.2. Пор"ло* реryлюе оргавiзаtiю роботи iз комп'ютерною техпiкою, ЕаданнJl доступу

до iBбop"auitirro* perypciB iнформацi;но- телекомунiкацiйпоi системи та мережi Iятервет,

використаяня програмного забезпечевця.
i.з. вr*о", Пор"дпу " 

обов'язковими для Bcix працiвникiв Бiлгоро,ч-.Щнiстровськоi

MicbKoi рали та 'ii виковавT их оргавiв (дмi - Користувач), яким для виконавня cвoix

службових обов'язкiв падаяо комп'ютеряу TexBiKy, а також оргаuiзовано доступ до

iяформаuiйвих pecypciB iпформацiйuо- телекомуяiкаtЙяоi системи та мережj IrrTepHeT,
' i.+ Ко*пй""i"ч 

""*-ni*u, "r"nrporna 
поtптова скритrька на офiцiйному доменi MicbKoi

ради, доступ ло iнформацiйних систем та pecypciB MicbKoi ради надаеться Корисryвачам

uoKr**uo до чи*оrrаIlllrl cвoix посадових обов'язкiв.

1.5. Вiдповiдальною особою за використаIIЕя комп'ютерноi технiки та програмЕого

забезпечеЕня (далi - Вi,пповiдальна особа) е:

- вiддiл iнформачiйних техяологiй Micbкoi радl - для аларату мiсъкоi ради;
- 

"ra"u.r"noii 
керiвяиком викоцавчого оргаву штатний праIiввик - д'Irl викопавчих

оргаяiв,
1.6. Дш органiзачii робочого мiсця Користувачу Ёадаеться персонмьпий комп'ютер

ЩКj чОо'uоуЙуп, який може бути укомплектовавий Еаступним чивом (за пмвностi

обладяалвя):
- системпий блок;
- MoHiTop;
- маяiпулятори мишка, клавiатура;
- блок безIlеребiйЕого жItвленIlя;

- iяша оргтЁхнiка (приIrтер, скФiер, гарвфра тощо) при службовiй необхiд{остi або

вiддалений досryп до неТ,

1.7. Конфiryраuiя (омп'ютервоi технiки працiвника визначаетъся змежно вrд

яасryпяих *лнвикiв:
- ЗаВДаНВЯ За ПОСаДОЮ; 

(онавня службових- програмЕе забезпечеЕпя, яке мас викор!Iстовуватися у процес1 виI

обов'язкiв;
- паяввiсть вiдповiдпоi комп'ютерЕоi техпiки.
1.8. Встановлсвrrя (налашryвмня) комп'ютерЕоi техЕiки та Ерогра}rного забезпеченЕя

"u iоъой>< мiсчях праuiвник'iв Micbkoi ради забезпечуеться вiплiлом iпформацiйних

техяологiй Бiлгород-Днiстровськоi мiськоi ради,
У 

""no"*.rr* 
oi.*ax MicbKoi рали всiавовлеuня (валашryвавня) комп'ютерпоi техяiки

здiйснюеться вiддiлом iнформацiйвих технологiй Бiлгород-ЩвiстровськоТ Micbкoi ради, за

;;;; ;to;r*";;i у "iЙчiлrrо"r 
пiдроздiлi, штатЕого працiввика який мае вiдповiдяе

зяанIUI.
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1.9. Потреба в комп'ютерЕих программ визначаеться, виходячи з веобхiдrостi

забезпечеЕЕя виконaшня iспуючих i IioBIix завдаIIь, cтBopeltlu або модернiзацii

tй;;йr;r- .r, 
""о"помуriпччiйЕих 

систем, замiни старих версiй програм або

поirоЪп"оri" комп'ютерiв таlабо ix периферiйuого обладrання, а тzlкож у разi висунення

додаrкових виvогдо комп'юlерних прогрzrм. tцо вже ви корис говую l ься

1,10. Техвiчпе обслуговувalяЕя та ремонт комп'ютерноi технiки органlзовуеться:

- вiдцiлом iвформацiйних технологiй Micbkoi ради - для апарату Mlcbkol ради;

- керiвяиком викопавчого оргаЕу - для викоIlавчих органlв,

2.Облiк програмпого забезпечення
та комп'ютерноi техяiкп

2.1. облiк комп'ютерпо'i технiкп та встановлеЕого програмЕого забезпеченяя ведеться

вiдповiда.lтьними особами.- lz. "oooin 
комп'ютерпоi техлiки, фiксацiя змiя у складi комп'ютерпоi технiки та i'x

перемiщеяця, встмОвденого програмЕоГо забезпечеЕня здiЙснюсться шляхом оформлеЕня та

вфнвя картки облiку комп'ютерЕоi техяiки згiдrо з додатком 1,

Ъ.з. кйч облiку комп'ютерноi техвiки зберiгаоться у вiдпов_iдальноi особи протягом

знаходжевня дмоi комп'ютеряоi техЕiки на балмсi юриди'*rоi особи,

2,4. Отримаяня комп'ютерЕоi техпiки пiдтверджуеться власЕоручllим пlдписом

прачiвникау картцi облiку комп'ютервоi технiки,
'2.5. ПеремiЙенпя комп'ютерноi технiкп в iнший кабiвет чи будiвлю, перелача

комп'ютерпоi техпiки iвшому пралiвнику погод){q,еться з вiдтrовiда,льrrою особою, цо в

подмьшому вiдображуеться у картках облiку комп'ютерЕоi техяiки,

2.6. Устмовденlrя комп'ютерЕих програм, ix переустановлеяIlя чи видаJlеIlЕя

здiйснюсться лише за погоджеI lям з вiдповiдальною особою,
- 

2.7. Нап"р"лолrri звiльЕенЕя працiвник передае комп'ютерну TeKriKy вiдповiдальяiй особi

у *о*пп"Йо""i, зазначенiй у картцi облiку комп'ютерноi технiки, в якiй робиться

вiдповiдца вiдмiтка,

З, Iввептарпзацiя комп'ютервпх програм,

з.1 Щороку проводиться плапова iпвентаризацiя комп'ютерних програм з метою

здiйспепrrя коIfроIIю за cTatHoM дотримаЕяя зalкояодавства з пЕт,цIь Я правовоl охороЕи та

визпаченпя потреби у нових программ.- i.i Почпо"у iпч""iаризачiЙ комп'ютеряих програм з.чiйснюс вiдповiдмьпа особа в термiп

до 20 сi.шя ,u"ryrruoio за звiтЁим роком, результати такоi перевiрки оформлюються за

формою вiдповi,лно ло додатку 2.' Ъ.4. Вiдпоuiд*"Iri особи за використаrrня комп'ютервоi технiки та програмЕого

aй""r"й" виконавчих оргаяi" передають до вiмiлу i''формu,liйЕих технологiй Micb*o-I

рЙ" p".yn*ruro проведеяоiiнвевтариЪацiТ в TepMiB до 25 сiчяя васryrпrого за звiтяим роком,
' З.j. Ьiдцi, iпформачiйвих техяологiй Micbr<oi ради гоryс узагальненi результати

,rро""о"rоilп*очЬиЪацii комп'ютерних програм, що викорttстовуютъся апаратом Бiлгород-

,Щпiстровськоi MicbKoi ради та ij'виконавtмми орг,lнzlми в 1epМiII до 0l лютого наступЕого за

звiтним роком.- 
З.С. ЗЪ pi*"orr' керiвuика апарату MicbKoi ради або виковаэчого оргаЕу мохе бути

проведеЕа позаплапова iввеятаризшliя комп'ютерЕих програм,

4. Вgгановлецяя програмfi ого забезпе,tеяпя

4.1. Роботи зi вставовлевпя, нмаштувaшня, видztлеl{Е'l та оItовдеЕяя програ!,Еого

забезпечепня корисryвачiв мають право Виковувам лише ВiдпОвiдальнi особи,
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6.тпмчасове впкористапня працiвнпками власноi
комп'ютерноi технiки

6.1. Працiвники Бiлгорол-.Щнiстровськоi Micbкoi радп та ii викоЕавчих оргмrв ради

мalють право тимчасово використовуватй власну комп'ютерпу TexHiKy (в цiлях службовоТ

необхiдносr i) rа наступних умов:
6.1.1 працiвник пише власноруч сrryжбову залиску на iм'я керiввика про дозвiл на

u"*opr"r*n" власвоi комп'юфвоi техцiки з зазЁачецяям виробЕика та моделi

комп'ютервоi техяiки; ._

6.1.2 у разi яаланпя дозволу на використаяЕя власноi комп'ютерllоi технiки працlвпику

u"*onuuooab оргаЕу, сдужбова записка з вiдповiдвою резолюцiею дередаеться головЕому

бухгмтеру вItконавчого оргму дJя вЕесепЕя зазЕаqеЕоi комп'ютерноi технiки до

пЬзабалмсового облiку. Подальше перемiцевня комп'ютерпоТ технiки забороЕеtто,

6.1.3 пiсrrя постаItовки на пЪзабмапсовий облiк давоi комп'ютеряоi технiки

вiдповiдальвою особою здiйсяюсться налаштуваЕня програмвого забезлечення,

Пiд час вмаштуваIпUt вйдаJUIеться все встш]овлеЕе програмне забезпечепвя, oKpiM

tr"об*Йоrо д- uo*orurrn" працiвяиком cBoii посадових обов'язкiв (в разi необхiлностi

встаЕовлюеться додаткове програмве забезпечепrrя),

6.1.4 для звятгя власнji комп'ютервоi техпiки з позабмФIсовоIо облiку пра,uiвником

пишеться вiдповiдяо змва iз зазпачевням виробпика, моделi комп'ютерпого обладпаввя,

7. Придбапня програмllого забезпечеrtяя (комп'ютерних програм)
та комп'ютерноi техпiкц

7.1. ПридбмЕя комп'ютерних програм та комп'ютерЕоТ технiки здiйснюеться з

урахуваяням лотребу. 
_'^ i.2. IIотреба в комп'ютерпих програма,\ та комп'ютерЕiй техяiцi визЕачаеться,

виходФrи з нБобхiдвостi забезпечеяЕя викоtlанЕя iсвуючих i нових завдань, покJIадевttх Еа

MicbKy ралу та 'ii виконавчi органиj створевЕя або модерЕiзацii ilrформацiйнlх ,дr

телекЬмунiкачiйвих систем, замiни старих версiй програм або _компонеuтiв 
комп'ютерноi

технiки, а тмож у разi висуtIенЕя додаткових вимог до комп'ютеряих прогрzlN{, що вже

використовуються.
i.3. При прилбавяi комп'ютерЕих Ilрограм за рахунок бюджетцих KomTlBl за рахуЕок

коштiв юрЙчвих/фiзичвих осiб чи при отриманвi комп'ютерЕих програм Еа безоплатЕiй

ocHoBi, необхiдно:
- придбавам викJlючно лiцепзiйяi примiрвики комп'ютерЕих програм або

примiрники програм вiльЕого користувдtпя, якi маоть бути забезпечевi докумеrrтацiсю, що

пiдru"Ъд*у" правомiрвiсть ix використаuяя згiдпо з лiцензiею або лiцензiйвим договором,

або iпшим договором щодо розпорядхенЕя майЕовими правами lttтелектуально1 власЕостl

чи належяiсть до комп'ютервих програм вiльпого використаuня;
- отримувати вiд постачальпика докумеЕтalльIiе пlдтвердженн,l правомlрIlостl

ur.opra.*rr" кЬмп'ютерних програм, зокрема лiцензiю або лiцеЕзiйний договiр, або

iяшиi договiр щодо розпорядженЕя майновими правами iятелектуальноi власностi чи

належяостi до комп'юrерних програм вiльяого використанЕя, Примiрпики комп'ютеряих

програпrl що ремiзуються яа дисках дIIJI лaверних систем зчитуваIIЕя (СD-дисках),

обов'язково мають бути MapKoBMi ковтрольними марк,ми;
- придбават, npr"iprrr* комп'ютерних програм, що за своiми техrri,пrими

*up*."pr""rn*, вiдпоЪiдають конфiтурачii комп'ютерноi техвiки, па якiй вови булуть

"r'nopr"rouyuua""" 
(у разi змупiвлi комп'ютерних програм окремо вiд комп'ютерноi

технiки)l
- за iцших одн,lкових об'екмвfiих технiчних i якiсвих харакrеристик вiддавати

перевагу украiнським розробцикам комп'ютерних програм,

7.4. При прилбаuяi комп'ютерноi техвiки з попередпьо вст,tяовлеЕимЕ Еа жорстк1

дискЕ комп'ютерними програмами за рахувок державЕих коштв, за ра-хуЕок коштtв
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юридi.fiих/фiзичIrих осiб. чи при отрймавнi компlютерIrоi технiки з попередньо

встatцовленими на жорстк1 диски комл'ютерними програмами ца безоплатнiЙ ocEoBi,

викоЕазчi органи зобов'язаIri дотримуватись вимог lцодо правомiрного вЕкорист,lпня

комtllютерцих прогрatм, зазЕаqеЕих у пуIrкгi 7.З Правил.

7.S. Iiiд час Ъ"Ьору комп'ютерЕйх програм, якi пройшли державЕу експертизу у сферi

захисry iпформацii, перевага повиI Iа надаватися (за iяших одЕакових об'сктивпих

техвiйих та якiсн"х характеристик) комп'ютерним програмам, у яких ремiзовано вичtий

piBeEb гарантiй KopeKTHocTi п4дання фувкцiовальвих послуг безпеки,' 7.6. d метою унiфiкацii комп'ютерноi технiки та програмного забезпечеЕвя в мiськiй pЦi
та викоIlавчих оргФlм, закупiвля будь-якоi комп'ютерtlоi технiки, комплекryючих частиЕ1 до

Takoi технiки, ,rpoapu*roao забезпечеявя проводиться лише за попередtiм узгоджеЕвям з

вiддiдом iЕформацiйяих технологiй.

8. Права та обов'язкп корпсryвача
8.1. Корисryвач комп'ютерЕоТ техвiки та програмЕого забезпеченI мас право:

- звертатися до працrвЕикrв вiддiлу iвформачiйвих техвологiй MicbKoi ради за

*оr"упчrчцi"", i поясяЪввями стосовяо питаЕь роботи та пiдтримки працездатностi

комп'ютерпоi техпiки, програмного забезпечевяя, користуванЕя та нмагоджевня роботи з

iнформацiйно-телекомунiкацiйною системою Micbкoi ради. стосовно захисry i захисних

механiзмiв для забезпечепrrя кояфiдевцiйяостi та цiлiспостi iнформаuii;

8.2. Користувач комп'ютерною TexHiKa та програмного 3абезпечення зобов'язаний:

- чiтко дотримуватись вимог чинIlого законодавства, цього Порядку та iшrпrх

Еормативяих локумептiв MicbKoi радл при роботi з комп'ютеряою техвiкою та з

iнформаuiйно-телjкомунiкацiйною системою Micbкoi ради, правил охорони працi при роботi
iз комп'ютерЕою технiкою;

- дбайливо ставитись до комп'ютерЕоi технiки, вживати Bcix заходiв по запобiганЕю i-i

пошкоджешIю;
- перед початком роботи провести вiзумьяий огrrяд комп'ютеряоi технiки та елементiв

елеюроживлеЕня, у разi виявлевпя порушеIlь в цiлiсностi елементiв слектроживлешuI

повiдомити про це вiдповi.чальву особу;
- 

"rnopnCaouyuar, 
службовi поштовi скрияьки та ресурси мережi IHTepBeT виключво в

сrтужбових цiдях;
- уважЕо вИпоситися до електроIlЕоi коресдонденцi'i: з метою захисту iнформачii вiд

пошкоджеЕЕя користувач повиЕен зЕищувати файли з кодами програм (*,ВАТ, *,СОМ,

*.ЕХЕ та iншi), Йi надi*шли електронною поштоюJ якцо ix надходжеЕЕя не було чiтко

погоджеЕо з адресатом. У разi виЕикнеItця cyMBiBiB цодо повiдомлепня, яке цадiйшло

"n"nrpo"ro. 
no.rптolo, 

",,riдозри "u 
Bipyc, корисryвач повиЕея звернутись до вiллiл),

iнформашiйпих техвологiй Micbкoi ради;
- пiсля закiяченЕя роботи з комп'ютервою техgiкою викоЕати процедуру завершешlя

сеансу роботи з оперiцiйяою системою та вiдiмкнути комп'ютерву TexHiKy вiд мережi

"п"*фо*п"о"rп" 
(якщо iнше ве обумовлено технологiчrими вимогами), У разi оновлепвя

операцiйfiоi системи нс вимикати коiчIп'ютер iз мережi елекц)оживлеЕня та дочекатися

'*':':iff;О.ХТ#ЪL",::;:"Ё;о*" копiювавня найважливiшоi iнформачiI. якщо е

пiдозри, цО будь-якi докаменти зпищенi або пошкоджеяi, цеобхiдно припиЕитЕ робоry та

un"*oyi" *о"rr'о."рпу тЬхяiку i пегайпо звернутись до вiддiлу iвформацiйяих техпологiй

Micbкoi ради;
- у разi пезвичайяоi, Еестдlдартвоi поведiпки комп'ютервоi техвiки або веочiкувалих дй

про.рйпо.о забезпеqепня (явищ, повiдомлепь, перевiрок), апаратного збою (пiдвищений

фм у роботi облацв,tнttя та устаткуваЕЕя, запах гарi та iнше) вимкя}ти комп'ютеряу TexHiKy

"u 
до"""r' до вiдома спецiалiстiв вiддiлу iвформацiйвих техвологiй MicbKoi ради та,/або

керiвника виконавчого орган} для вирiшення подмьLцих дiйi
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- tlовiдомляти працiвникiв вiддiлу iнформацiЙIrих текiологiЙ Micbкoi ради про Bci факти

ЕесаIiкцiоЕоваЕого досryпу, змiни i знищення iнформачii, вIлпадкового (певавмисвого)

одерrкапrrя iнформацii не передбачецоi правами доступу, несанкцiоЕовмоТ змiни програмноi

копфiryрачii, характеристик функцiопування, появи програмяого вlрусного ураженЕя;
- пЪЪтiьо удо"uБн-rо"чrll cBoi зяаяня i навички роботи з комп'ютерЕою технiкою, в

мережi Iптеряет, оскiльки у будь-якiй системi Еайслабшою лzlнкою з,tхисту е користувач;'- ,чдuЙll безперешкодний досryп до комп'ютерноi технiки працiввикам вiддiлу

iнформаuiйних технологiй Micbкoi ради для вставовлепця/видаленЕя (Irалаштувалня),

n"p"uip*, 
"ruoy 

програмного забезпечення, проведеuяя профiлактитrих робiт, iввевтаризацii

(плавоЪоi щорiчво'i або позаплмовоi) комп'ютерноi технiки та програмЕого забезпечеЕня,' 
8.З. Корlсryвач комп'ютервоi технiки зобов'язавий здiйснювати реryлярний

антивiрусвий контроль за допомогою лiцеЕзiйних антивiруспих програм або програм

вiльного використаЕlfi, якi встаItовлевi ва комп'ютерну TexBiKy та супроводкуються
прfiIiвпиками вiдповiдальпими особами.

8.4. Корисryвачу комп'ютерЕоi техЕiки та прогрzlмIlого забезпеченяя заборояясться:

- використовувати програмЕе забезпечеяЕя, яке Ее призЕачене для використання в

мiськiй ра,лi та викоцазчих оргаЕм (або) яе мае вiдповiдпоi лiцензii, пе спрямоване Еа

urпоц*п" прямих посадових обов'язкiв користувача, та не 3азвачеве в картцi облiку

комЕ'ютерноi техяiки;
- npniynrn"* робоry аларатно-програмних засобiв змисry iвформаuii (у тому числi

аптивiруспого програмЕого забезпечевня). Змiпювати валa!штувмяя антивiрусного та

додаткового змЕсЕОго програмного забезпечецяя, яке фувкцiопуе па комп'ютерпiй технiцi;
- змiнювати специфiкацiю, пiдключевЕя, розтalшуваЕня комп'ютерЕоi техIIiки,

копфiryрачiю встановлеliого програмЕого забезпеченвя без узгоджепня iз вiдповiдальаою

особЪю, вiдкривати електроIrЕу кореспондепцiю та запускати прикладпi програми. отриманi

засобами електровноi пошти, з невiдомих адрес таlабо з пiдозрiлою яазвою;

- самостiйнЪ створювати па робочому мiсцi iЕформацiйgi ресурсц (точки доступу та iE,);

- лiдк,тючати до комп'ютерноi гехнiкл:
- зовпiшпi посii iвформачii, якi ве були перевiрепi автйвiрусним програмЕим

забезпечеяяям;
- вiдключати i роз'€дrrувати лiнii комувiкацiйних мереж, використовувати комп'ютерЕу

техпiку, закрiплеку за iЕшими працiвниками та./або допускати безконтрольяу робоry iнших

працiвникiв на cвofMy робочому Micui;
- використовувам та передlвати iншим особам докумецти та uocii, на яких зваходиться

ковфiаенчiйяа iвформаuiя без вiдповiдного запису в журЕ.lлм облiку т'або дозволу
вiдповiдвих посадових осiб;

- самостiйuо виконувати будь-якi peMoвrвi, профiлактичri роботи комп'ютервоi техяiки;

- пiдкrпочати поryжнi електроприлади (електрочаЙники. нагрiвачi. електроiнструмент,

освiтrповальнi прилади, холодильЕики та iнпry побутову техяiку) в один мережевий фiльтр з

комп'ютервою техяiкою;
- пiддавати комп'ютерЕу TexHiKy фiзичним, термiчпим i хiмiчцим вплив,tми, а саме Ее

можЕа зaгороджувам вентиляцiЙпi отвори, проливати рiдину, протирати монiтори засобами

Ее призцачеЕими дlul цього, сr,ави,r,и бiля батареi або iяших пагрiваrьвих приладiв,

9. Права та обов'язкп вiдповiдальнпх осiб
9.1, Права i обов'язки вiдповiдальних осiб
9.1.1 Вiдповiдa:ънi особи мають право:
- у разi здовхсiванЕя мережею IrrTepEeT чаатково або поввiстю усувати лоруrrrникiв вiд

KopиcTyBaHElI Ilею;
- видalrшти програмfiе забезпечевt{я, яке яе вiдповiдас умовам дозволеЕого влlкористанЕя;

- видаllяти Ъсобисту iвформачiю корисryвачiв, що яе вiдноситься до службовоi та

загромаджуе вiльвий дисковий простiр персопальних комп'ютерiв та спiльних мережевих
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pecypciB;- 
-- змiпюватИ паролi корисryвачiв у разi виявдеЕця фактiв компрометацiI ддrих

автеятифiкацii;
- виJIучати комп'ютерну техяiку у разi виявлеяня кiберiнцидевтiв длlI под?lльшого

авмiзу та усувеяня причин i васлiдкiв подiй;
- обмежувати доступ мережi Iятернет або вiдктпочати вiл пеi у разi порушень цих

ПраsЕл;
- блокувати досryп до сайтiв та iнформацiйЕих pecypciB, цо несуть в собi розважмьвий

характер.
о,2, Вiдповiдальнi особи зобов'язанi:
- реаryвати ва пi,позрirry акIивЕiсть корисryвачiв (може здiйснюватися без вiдома

користувача шкiдливим прогрaмним забезпеченяям) використовуючи системи мережевого

MoHiTopиIrry;
- вживати оргавiзацiйпих i техвiчпих змодiв для припиЕевЕя спроб несанкцiонованого

доступу до комп'ютерноi те}нiки iз зовнiшкiх vереж:
- дотримуватися плану адресаlii, встаЕовлеЕих правил iмеяування комп'ютерiв,

корисryвачiв;
- забезпечувати реалiзацiю вимог чинного законодaвства з питrlllь використанп,I

комп'ютерпоi технiки та програпrцого забезпечеЕня alпаратом в межах отримaulих

повIIоважеЕь,

10. Вiдповйальнiсть
10.1.Кожен працiвник Бiлгород-,Щнiстровськоj MicbKoi ради та ii виконаэчих органiв,

який використову€ комп'ютерву TexHiKy, зобов'язаний особисто озЕайомитися з цим
Порядком.

10.2. Контроль i перевiрка ст.tпу викоItдlпя вимог цього Порядку здiйснюеться

прачiвниками вi.алiлу iнформаrriйних техяологiй Micbкoi ради,
10.З. У випадкУ порушевЕя користувачем вимог цього Поря,аку, працiвники вiддirry

iвформачiйших техЕодогiй Micbkoi ради мають право призупинити використавбI

комп'ютерноi техяiки до з'ясуванЕя причиII порушеЕIUI.

11.заIшю,ird положення

11.1. У разi виЕикпеяЕя ситуачiй, не передбачених цим Порядком, ii розглядають у
робочому порядку спiльцо з вiддiлу iнформацiйяих технологiй мiськоiради,

11.2. ВяесеЕЕя змilт до роздiлiв Порядку допускаеться у випадк.ж яеобхiдностi uадання

нових прaв та обов'язкiв, а також у разi вилучення !мt{вих прав та обов'язкiв i тягве за собою

затверджеЕяя Iioвoi Bepcii Порядку.

й'/-,п4 lгор ВЕЛИЧКОКеруючий справами
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Додаток l
до Порядку використапrrя комп'ютерноi тсхпiки
та програмного забезпечевня апаратом Бiлгород-

,Щвiстровськоi MicbKoi ради та i'i виконав,п,х
оргаяiв

картм облiку комп'ютерноi технiки та встаноменого програмного забезпечення

1. Користува1
п.I.Б. Посада Назва стрyктурllого пiдроздiлу Телефоя

2. Характеристцдqд9цц]9з9рq

Дата придбаllня лата встаЕовлеItЕя Виробник/постачмьник

2,1. IEBeETapfii даrri комп'ютора

IЕвентарний Еомер
системного блоку

(ночтбчку)

lнвеЕтарний номер
MoHiTopy

Iввеuтаряий номер
клавiатури

IнвеIrтарний Еомер
блоку я{ивлеЕня

IпвентарЕий яомер
пDинтеDч rмбч')

Iuвеятарний номер
]::ецтарний 

номер
]::::,uo"u 

оо""о

2.2 Осповнi техпiчнi характеристики коNIп'ютера

тип пDоцесору

Материнська плата

Оперативна паNlять

CMHicTb жорсткого дйску
Такrова частота (МНg)

Мереr(еRа карта

CD-ROM, лристрiй зчитування
гнччких пrагнiтних дискiв
FDD
Вiдеокарта
Звукова карта

MoHiтop
колонки
Клавiатура
Миша
Привтер (МФУ)

,..,,.,iвше облалнання
З. ОперацiйЕа система

Назва та серiя Виробник HMBHicTb та реквiзити
лiцепзii

Дата встановлепня

4 Перелi( flрограмноiо забезпечеЕня

Назва, версiя
комп'ютерЕоi

прогрzlми

ПрIIзначеяЕя
програми

Виробник або

розповсlолкувач

наявrriсть та

реквiзити
лiцевзii

,Щата
ВСТФIОВЛеНВJI



5. Замiна коltплектyючих пристроiв комп'

П.I.Б., посада та пiдIис вiдповiдмьвоi особи за використання комп'ютерЕоi техвiки та
програмвого забезпечеппя

П.I.Б., посада та пiдпис працiввика, який використовуе комп'ютерну TexBiKy та програмне
забезпечеяня
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[одаток 2
до Порядку ви1(ористанЕя комп'ютерноi технiки
та програмпого забезпеченяя аларатом Бiлгород-

,Щяiстровськоi MicbKoT ради та ii виконавцiх
органiв

Узагмьвева iвформацй цодо результатiв
позаплаuовоi iнвевтаризацii комп'ютерЕих програм, цо використовуються Бiлгород -

,Щпiстровськоi MicbKoi ради та ii виконавчих оргдlм

1, Загапьна кiлькiсть комп'ютерiв, з них:

1.1. Прилбаних у звiтtlо!!у роцi

1.2. CepBepiB

у тоIIу чисJll вlртумьних
1.3. Комп'ютсрiв застарiлого типу

1.4. Сучаспих комп'ютерiв
1,5. Комп'ютерiв, виводенйх iз експлуатацii у звiтпому poui

кiлькiсть
примiрпикiв

комп'ютерЕих
програм, що
потребують
легалiзацii

КраiЪа
peecTpauii

кiлькiсть
дiцевзiйпих
примiрникiв

комп'ютерЕих
програм

Назва, версiя
комп'ютерноi

програми

Наймепуваяня
виробЕика чи

розповсюджувача
комп'ютерЕоi

програми

а}ь9

Ё,3 }

L Операцiйкi системи комп

II. Операцiйнi систеNtи коN{п'ютерrйх

III. Прикладlti коNtп'ютерfi i

Iv. КоN{п'ютернi IlрограNtи, cтBopel]i за рахунок коштlв д9ряоаuого

2. Зведева iпфорпrацiя про комп'tотернi програми

Ев
Б9

1 2 4.1 4,2 5.1 5.2

Усього по роздiлу l

Усього по роздiлу II

Усього по роздiлу III

Усьоrо по роздiлу IV



кiлькiсть
лiцевзiйних
примiряикiв

комп'ютервих
програм

Назва, версiя
комп'ютерЕоi

програми

Наймепуванпя
виробяика чи

розповсюджувача
комп'ютерЕоТ

програми

КраiЪа
реестрацii

кiлькiсть
примiрвикiв

комп'ютерпих
програм, що
потребують
легалiзацiТ

ь.9 5i.

Назва, версiя
комп'ютерЕоi програми

Наймепувавпя впробпика
чи розповсюдътвача

комп'ютерпоi програми

L ОпеDацiйrri систе,ltи комп'ютерiв загапьного призначення

II. Операцiйнi системи комп'

пl, комп'ютернi

Iv. комп'ютерlii к коштlв

(посада вiдповйальвоi
особи)

(пiдпис) (iвiцiали, прiзвище)

Кiлькiсть примiрникiв
комп'Iотеппих ппоmаN{

a х._
"ЁЕ{
_ п.Е Ф,

1 2 з

Усього по позлiлч I

Усього по оозлiлч II

Усього по оозлiлч III

усього по позлiлч lv
усього по формi


