
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
Про початок тестової експлуатації  
системи  електронного документообігу  
та автоматизації бізнес - процесів  
«Megapolis.Doc.Net» 
 
 

Відповідно до Закону України «Про електронні документи та електронний 

документообіг», постанови Кабінету Міністрів України від 17.01.2018 №55 

«Деякі питання документування управлінської діяльності», на виконання 

рішення міської ради від 21.12.2016 №24 «Про затвердження Програми 

«Цифрова стратегія міста на 2017 - 2020 роки», розглянувши п.1 протоколу 

робочої групи від 06.11.2017 № 5, виконавчий комітет Запорізької міської ради 

ВИРІШИВ: 

1.Розпочати з 01.01.2019 тестову експлуатацію системи електронного 

документообігу та автоматизації бізнес-процесів «Megapolis.DocNet» (далі – 

СЕД) у виконавчих органах міської ради згідно з планом, що додається. 

2.Надати право робочій групі, склад якої затверджений  розпорядженням 

міського голови від 20.06.2017 №220р,  у разі необхідності корегувати планову 

черговість підключення користувачів виконавчих органів міської ради до СЕД, 

що додається. 

3.Керівникам виконавчих органів Запорізької міської ради: 

3.1.Забезпечити ведення діловодства в СЕД в тестовому режимі згідно з 

планом, що додається, та дозволити посадовим особам виконавчих органів 

Запорізької міської ради тимчасово, на період тестової експлуатації СЕД, 

використовувати для роботи в даній системі, у тому числі з електронними 

документами, замість електронного цифрового підпису засоби ідентифікації 

посадових осіб виконавчих органів Запорізької міської ради в СЕД. 

3.2.Надати персоніфіковані списки користувачів, на початку тестової 

експлуатації, для підключення до СЕД голові робочої групи- керуючому 

справами виконавчого комітету Запорізької міської ради. 

3.3.Оформлювати запити з надання/припинення персоніфікованого 

доступу користувачів, під час тестової експлуатації, до СЕД підлеглим 

співробітникам та надавати на розгляд керуючому справами виконавчого 

комітету Запорізької міської ради. 



3.4.Забезпечити технічне оснащення робочих місць користувачів СЕД (в 

т.ч. комп’ютерна техніка, копіювальна техніка та мережеве обладнання) згідно з 

рекомендованими технічними вимогами. 

3.5.Забезпечити нерозголошення паролів персоніфікованого доступу до 

СЕД   своїми підлеглими співробітниками. 

4.Директору КП «Центр управління інформаційними технологіями» 

Орєшкіну Ю.І.: 

4.1.Здійснити заходи з навчання персоналу виконавчих органів Запорізької 

міської ради роботі в СЕД згідно з планом. 

4.2.Забезпечити роботу програмних та технічних засобів СЕД в тестовому 

режимі. 

4.3.Надавати/припиняти доступ до СЕД співробітникам виконавчих 

органів Запорізької міської ради згідно з запитами відповідних керівників. 

5. Контроль за виконанням рішення  покласти на керуючого справами 

виконавчого комітету Запорізької міської ради Омельяновича Р.А. 

 

 

Міський голова                                                                              В.В.Буряк 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

Додаток  

до рішення виконавчого 

комітету міської ради 

 _____________№_____ 

 

 

ПЛАН 

підключення виконавчих органів міської ради до системи електронного 

документообігу та автоматизації бізнес-процесів «Megapolis.Doc.Net» 

 

    І черга – 4 квартал 2018 року (навчання) – 1 квартал 2019 року (робота в 

системі) 

1. Архівне управління Запорізької міської ради; 

2. Департамент правового забезпечення Запорізької міської ради; 

3. Управління внутрішньої політики, преси та інформації Запорізької міської 

ради; 

4. Районна адміністрація Запорізької міської ради по Вознесенівському району; 

5.  Районна адміністрація Запорізької міської ради по Дніпровському району; 

6.  Районна адміністрація Запорізької міської ради по Заводському району; 

7.  Районна адміністрація Запорізької міської ради по Комунарському району; 

8.  Районна адміністрація Запорізької міської ради по Олександрівському 

району; 

9.  Районна адміністрація Запорізької міської ради по Хортицькому району; 

10.  Районна адміністрація Запорізької міської ради по Шевченківському 

району; 

11. Департамент економічного розвитку Запорізької міської ради; 

12. Департамент комунальної власності та приватизації Запорізької міської 

ради; 

13. Департамент фінансової та бюджетної політики Запорізької міської ради; 

14. Управління з питань екологічної безпеки Запорізької міської ради. 

 

 

ІІ черга 1 квартал 2019 року (навчання)  – 2 квартал 2019 року (робота в системі) 

1. Департамент охорони здоров’я Запорізької міської ради; 

2. Департамент культури і туризму Запорізької міської ради; 

3. Департамент реєстраційних послуг Запорізької міської ради; 

4. Департамент інфраструктури та благоустрою Запорізької міської ради; 

5. Управління з питань транспортного забезпечення та зв’язку Запорізької  

міської ради; 

6.  Служба (управління) у справах дітей Запорізької міської ради; 

7.  Управління з питань попередження надзвичайних ситуацій та цивільного 

захисту населення Запорізької  міської ради. 

 

 

 

 



ІІІ черга – 2 квартал 2019 року (навчання)  – 3 квартал 2019 року (робота в 

системі) 

 

1. Департамент надання адміністративних послуг та розвитку підприємництва 

Запорізької міської ради; 

2. Департамент з управління житлово-комунальним господарством Запорізької 

міської ради; 

3. Департамент архітектури та містобудування Запорізької міської ради; 

4. Департамент освіти і науки Запорізької міської ради; 

5. Департамент спорту, сім’ї та молоді Запорізької міської ради; 

6. Управління соціального захисту населення Запорізької міської ради. 

7. Управління соціального захисту населення Запорізької міської ради по 

Вознесенівському району; 

8.  Управління соціального захисту населення Запорізької міської ради по 

Дніпровському району; 

9.  Управління соціального захисту населення Запорізької міської ради по 

Заводському району; 

10.  Управління соціального захисту населення Запорізької міської ради по 

Комунарському району; 

11.  Управління соціального захисту населення Запорізької міської ради по 

Олександрівському району; 

12. Управління соціального захисту населення Запорізької міської ради по 

Хортицькому району; 

13.  Управління соціального захисту населення Запорізької міської ради по 

Шевченківському району; 

14. Управління з питань земельних відносин Запорізької міської ради; 

15. Інспекція державного архітектурно-будівельного контролю Запорізької міської 

ради; 

16.  Інспекція з благоустрою Запорізької міської ради; 

17. Відділ охорони культурної спадщини Запорізької міської ради; 

18. Управління з питань праці Запорізької міської ради. 

 

    ІV черга – 3 квартал 2019 року (навчання)  – 4 квартал 2019 року (робота в 

системі) 

 

19. Виконавчий комітет Запорізької міської ради; 

20. Управління по забезпеченню роботи ради. 

 

 

 
    Керуючий справами 
    виконкому ради                                                                Р.А.Омельянович 
 
 

 

 

 


