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        ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення виконавчого комітету міської ради

         ___________№______


ПОРЯДОК 
       інформаційного наповнення та технічного забезпечення

 Інвестиційного порталу м.Запоріжжя 
1. Загальні положення 


1.1. Цей Порядок визначає процедуру інформаційного наповнення Інвестиційного порталу м. Запоріжжя (далі- Портал). 


1.2. Інформаційно-комунікаційна система «Інвестиційний портал» - це дієвий інструмент для залучення іноземних та вітчизняних інвестицій, поширення інформації про інвестиційний та економічний потенціал,  є основним електронним майданчиком для комунікації влади, бізнесу, громадян з питань реалізації інвестиційних проектів та створення нових робочих місць.

1.3. Основними завданнями Порталу є:

1.3.1 поширення  інформації про інвестиційний потенціал та економічні можливості міста;


1.3.2 інформування  потенційних партнерів про перспективні  інвестиційні можливості, проекти та пропозиції, що пропонуються для реалізації на території міста;


1.3.3 оприлюднення переліку незадіяних приміщень комунальної власності  та вільних земельних ділянок для реалізації інвестиційних проектів;


1.3.4 інформування про виставкові заходи;

1.3.5 інформування про  проекти міжнародної технічної допомоги (гранти, конкурси);


1.3.6. розміщення інвестиційних проектів для реалізації на території міста;


1.3.7. подання інвесторами запитів на пошук проектів;


1.3.8. подання пропозицій щодо покращення інвестиційної привабливості міста.

2. Суб’єкти  наповнення Інвестиційного порталу м.Запоріжжя


2.1. Наповнення Порталу здійснюється департаментом економічного розвитку Запорізької міської ради (далі - Координатор).


2.2. Виконавчі органи Запорізької міської ради, комунальні підприємства та суб’єкти господарюванням (за згодою) (далі - суб’єкти наповнення Порталу) надають інформацію Координатору для наповнення Порталу та несуть  персональну відповідальність за достовірність та своєчасність наданої інформації.



2.3. Координація роботи Порталу, а саме: запити необхідної інформації від суб’єктів наповнення Порталу, створення нових рубрик та підрубрик на Порталі та інша робота, пов’язана з забезпеченням повноцінного функціонування Порталу, здійснюється департаментом економічного розвитку Запорізької міської ради (далі - Координатор).



2.4. Технічний супровід та підтримка сервісу, а саме: забезпечення працездатності Порталу та надання консультаційних послуг Координатору щодо функціоналу та технічних аспектів роботи Порталу (в робочий час), здійснює комунальне підприємство «Центр управління інформаційними технологіями».


2.5. Потенційний інвестор (далі - Інвестор) може зареєструватися на порталі, заповнивши стандартну форму реєстрації, та після обробки та підтвердження його даних Координатором інформація про Інвестора стане доступна всім користувачам Порталу.



2.6. Користувачі можуть зареєструватися на порталі, заповнивши стандартну форму реєстрації, та після обробки його даних Координатором отримають змогу виступити Авторами проектів.


2.7. Автор проекту може розмістити власний проект на Порталі, заповнивши стандартну форму реєстрації проекту, та після обробки та підтвердження проекту Координатором інформація про проект стане доступна всім користувачам Порталу.

3. Інформаційне наповнення Інвестиційного порталу м.Запоріжжя

3.1. Суб’єкти наповнення Порталу готують презентаційно-інформаційних, картографічних матеріалів, фотоматеріалів для реалізації основних завдань Порталу та надають  їх  Координатору.

3.2. Склад та  періодичність подання цієї інформації наведено нижче. 

3.3. У разі зміни структури Інвестиційного порталу (виникнення додаткових модулів, вкладок,  рубрик, підрубрик тощо) Координатор має право додатково запитувати та отримувати інформацію від суб’єктів наповнення Порталу. 
4. Способи надання інформації до Інвестиційного порталу м.Запоріжжя 

    
4.1. Надання інформації суб’єктами наповнення Порталу здійснюється:


     - електронною поштою за адресою: invest@zp.gov.ua.

     - за допомогою електронних носіїв за адресою: м. Запоріжжя,                 пр. Соборний, 206, каб. 305.

     - безпосередньо через стандартні форми надання інформації Порталу (проекти, запити тощо).
     
4.2. Спосіб надання інформації визначається суб’єктом наповнення Порталу  відповідно до наявних у нього технічних можливостей. 

5. Вимоги до матеріалів, які  надаються  для наповнення Інвестиційного порталу м.Запоріжжя
     
5.1. Текстові матеріали подаються у  форматі, відповідно п.5.3,  та  можуть  містити текст,  графічні зображення,  таблиці. 

     
5.2. Таблиці  та  бази  даних  подаються у вигляді та  форматі, відповідно п.5.3, і можуть  містити  текст,  графічні  зображення, діаграми. 

     
5.3. Типи текстових файлів - *.DOC (.docx),  *.RTF,  *.PDF  (з можливістю форматування), електронні таблиці - *.XLS (.xlsx).
    
5.4. Графічні  зображення  подаються в електронному вигляді  окремим  файлом  типу *.JPG, *.GIF, *.PNG,  для "презентаційних" матеріалів - *.PDF (300 dpi). 

     
5.5.  Картографічні матеріали подаються  в електронному вигляді  окремим  файлом  типу *.JPG, *.GIF, *.PNG.

5.6. Відеоматеріали подаються  в електронному вигляді  окремим  файлом  типу *.FLV, *.AVI або у вигляді посилання на окреме відео на сайті www.youtube.com.
6.  Відповідальність та терміни


6.1.  Керівники виконавчих органів міської ради  несуть відповідальність за оперативність і своєчасність надання інформації Координатору для наповнення Порталу.


6.2. У разі виявлення неточностей або помилок необхідно невідкладно повідомити Координатора електронною поштою (п.4.1), вказавши розділ Порталу, де було допущено помилку, з описом її суті та підтвердити  факт порушення  у друкованому вигляді.
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