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IIpo 3arBepa:kenns Ilos1oskeHHsI MPO AenapTaMeHT AAMiIHICTPATHBHMX MOCIYT
3anopi3bKoi MiCbKOI paJu B HOBiil pexakuii

Kepyrouncs bromkeTHUM KOJAeKCOM YKpaiHH, 3akoHaMH Ykpainu «lIpo
MICLIEBE CAMOBpAIyBaHHA B YKpaiHi», «IIpo agmiHicTpaTUBHI mOCIyrw» 3anopi3bka
MIChbKa paja
BUPIIINJIA:

1. 3atBepautu IlonmokeHHsT TPO JemapTaMeHT aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT
3anopi3bKoi MICBKOI paJiii B HOBIH pefakiiii (101a€Thes).

2. BRaxaTu Takum, 110 BTPATWIO YHMHHICTH, [IOJIOKEHHS MPO JAemapTaMEHT
aJIMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT 3amopi3bKoi MICBKOI pajd, 3aTBEPIKCHE PIIICHHIM
3anopi3bkoi Mickkoi pamau Bijg 22.12.2023 Ne 18 «IIpo npunuaeHHS (peopraHi3alliio)
JIENIapTaMeHTY peecTpalifHUX MOCIyT 3anopi3bKoi MICbKOT paju IUISIXOM MPUETHAHH
s 710 JIeapTaMeHTy aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT 3anopi3bKoi MICHKOI pajii Ta 3aTBEP]
xeHHs [lonoxeHHs mpo aenapTaMeHT aJAMIHICTPATUBHUX MOCTYT 3aMOpi3bKO1 MIChKOi
pajy B HOBIM pelaKiiii».

3. KoHTposib 3a BUKOHAHHSM DIIICHHS IOKJIACTH Ha 3acCTyIMHHKA MIiChKOTO
TOJIOBU 3 MUTaHb JISJILHOCTI BUKOHABYUX opraHiB paau Axapis [I’ATHUILBKOT'O
Ta TIOCTIHHY KOMICIIO MICBKOI pajJd 3 MHUTaHb PETYJIATOPHOI MOJITHKH, PO3BUTKY
HiANpUEMHHIITBA, TOPTiBii Ta mocayr (Onekcannpa KOB3APHOKA).

CexkpeTap MICBKOI pajin Perina XAPUEHKO

ITpoeKT pileHHs MiAroTOBIEHO

JEeTIapTaMEHTOM aJIMIHICTPaTUBHUX

NOCIYT 3amopi3bK0i MICBKOT pan

JlupexTop nenapraMeHTy Harans MUJIA



3ATBEP/’KEHO
Pimenns Mic?\}coi panu

I[TOJIOXKEHHA
PO JeNapTaMEeHT aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT 3aMopi3bKOi MICbKO1 pajin

1. 3arajpH1 OJI0XKEHHS

1.1. JlemapraMeHT agMiHICTPATUBHUX MOCIYT 3aMopi3bKoi MiChbKO1 paau (1ani -
JenapTaMeHT) € BUKOHABUMM OpPraHOM 3amopi3bkoi MICBKOI pajd, 110 yTBOPEHUU
3anopi3bKO0 MICHKOIO Pajior0, MiA3BITHUM Ta MIJKOHTPOJIBHUN 3amopi3bKiid MICHKiH
paal, MIANOPSIKOBAaHMN BHKOHABYOMY KOMITETY 3amopi3bKoi MICBKOI paju,
MICBKOMY TOJIOBI, 3aCTYITHUKY MICBHKOTO TOJIOBU 3 MHTaHb iSUIBHOCTI BUKOHABYMX
OpraHiB paju 3a HAMPSIMKOM JisUTbHOCTI.

JlemapramMeHT peajizye MOBHOB)XCHHS BHKOHABUMX OPTraHiB MICHKOI paau y
chepax gepxkaBHOI peecTpalii pedyoBUX MpaB Ha HEPyxXxoMe MaiHO, Jep>KaBHOT
peecTpalii FpUIUYHUX 0c10 Ta (PI3UYHHUX O0C10 — MIAIPHEMIIIB, AEPKABHOI peecTpanli
¢i3uyHux  ocib, 3abe3neuye HaJAaHHA  AJMIHICTpPATUBHMX IMOCIYT  4epe3
aJMIHICTPaTOPIB.

Ha nenaprameHT mnokinangaroTbess (yHKIIT poOodoro opra"y 3amopi3bkoi
MICBKO1 paaM 3 oprasizailii 3a0e3neueHHs] HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX TMOCIYT Ta
nismpHOCTI LleHTpy HagaHHS aaAMIHICTPATUBHUX NOCHYT M. 3amopiioks (mami —
ITHAII) Ta iioro TepuTopiajJibHUX MiAPO3AUIIB, IKUH Ji€ Ha miacTaBi [looxeHHs mpo
IHHAIT m. 3anopixoks. AIMIHICTpATHBHI TOCIYTH HAJAlOThCA 4Yepe3 BLIUIH 3
HaJaHHS  aJMIHICTPATUBHUX TIOCIYT  JIeTIapTaMEHTy, SKI pO3TallOBaHi Yy
TeputopianbHuX miapo3ainax [[HATI.

JlenaprameHT € Oe3mocepenHiM Cy0 €KTOM JIepKaBHOI peecTparlii peduoBUX
IpaB Ha HEPYXOME MaiHO Ta iX OOTSKeHb, IEP>KaBHOI peecTpallii IPUIUIHUX 0Ci0
Ta (PI3UYHUX OCI0 — MIANPUEMIIIB, a TAKOK OPraHOM peecTpanii MICLs MPOKUBAHHS
Ha TEpUTOPIi 3aMOPi3bKOI MICBEKOI TEPUTOPIATBLHOI TPOMA/IH.

1.2. JlenaptameHT y CBOill HisIbHOCTI KepyeTbes: KoHcturyuiero Ykpainu,
bromxernum, T'ocmogapcekum Ta [{uBIIBHUM KoOAEKcaMu YKpaiHU, 3aKOHAMHU
VYkpainu, nocranoBamu BepxoBhoi Paau Ykpainu, akramu Ilpesupenra Ykpainu 1
Kabinety MinictpiB YkpaiHu, poO3NOPS/DKEHHSMHU TOJIOBH O00JIaCHOT JIep)KaBHOI
aJMIHICTpaIlli, pIMICHHIMU MIChKOi pajy, BUKOHABYOTO KOMITETY MICHKOI paju,
PO3MOPSKEHHSIMHA MICBKOTO TOJIOBH, a TakoX 1mM [lonoxeHHsM. 3 mNUTaHb
oprafizamii 1 METOAWKMA BeJIEeHHA pPOOOTH y cdepl AepxkaBHOI peecTpari
JenapTaMeHT BpaxoBy€e pekoMeHalli MiHicTepcTBa I0CTHINT YKpaiHu.

1.3. JlemapTaMeHT OYOIOE AUPEKTOP, SIKUW MPU3HAYAETHCSA Ta 3BUTHHSIETHCS 3
M0Ca Iy MICBKHUM TOJIOBOIO y BIAMOBIHOCTI 3 JIIOYMM 3aKOHOJaBCTBOM Y KpaiHU.

1.4. JlenapTaMeHT € IOPUIUYHOIO0 0COO0I0, MAa€ CaMOCTIMTHUI OanaHC, paxyHKH,
BIJIKpUTI B opraHax /lep:kaBHOro kazHayeicTBa YKpaiHu Ta OaHKIBCBKMX yCTaHOBaX
3TiIH0 YMHHOTO 3aKOHOJIAaBCTBA, Me4aTKy 13 300paxeHHsM [lepxkaBHoro I['epba
VYkpaiHnu 1 cBOiM HalMEHYBaHHSIM, ILITaMII Ta OJJAHK BCTAHOBJIEHOTO 3pa3Ka.



1.5. MaiiHo pJenapTaMeHTy HaJCKUTh WOMY Ha TMpaBl OMEPATUBHOTO
ynpaBimiHHSA. Po3nopsmkeHHsT MalWHOM 3HIHMCHIOETHCS BIJIMOBITHO IO ITOJOKEHb
YUHHOT'O 3aKOHOJIaBCTBA Y KPATHHU.

1.6. JlemapraMeHT B MeXaX CBOiX IMOBHOBaXXEHb Ma€ IMpaBO YKJIAJaTHU Bij
CBOTO IMEH1 Yrojau, JOrOBOPH 3 IOPUAMYHUMH Ta (I3UYHMMH ocoO0aMu, HaOyBaTH
MaiHOBUX IIpaB, HECTU OOOB’SI3KM, OyTH IMO3MBayYeM, BIJNOBiAa4eM Ta TPETHOIO
0Cc00010 y CyaxX yCIX 1HCTaHIIIN.

2. OcHOBHI 3aBIaHHI

2.1. OCHOBHUMHU 3aBJIaHHSIMU JEMAPTAMEHTY €:

2.1.1. 3abes3neyeHHsT BUKOHAHHS TOBHOBAXEHb Ta IHIIMX 3aBAaHb y cdepi
oprasizailii HaJlaHHsI aIMiHICTPaTUBHUX MTOCIIYT.

2.2.2. ]Jlep:xaBHa peecTpallisi PEUYOBUX IMpaB HAa HEPyXOoMe MaiHO Ta ix
OoOTsKEeHb - O(QIUIMHE BU3HAHHA 1 MIATBEpJKEHHS (akTiB HAOyTTS, 3MIHM abo
NPUMMHEHHSI PEYOBUX TPaB HA HEPyXOME MailHO, OOTSHKEHb TaKWX MpPaB IMIITXOM
BHECEHHS BIJIMOBIIHUX 3aMUCIB 70 Jlep>KaBHOTO PEECTPY PEUOBUX MPaB HA HEPYXOME
MaiHo.

2.2.3. [epxxaBHa peecTpalis OpUIAYHUX 0C10, (PI3UYHUX OCIO-MIANPUEMIIIB -
odiliifHe BHU3HAHHS INUISIXOM 3acBiIYCHHS (DAKTy CTBOpPEHHS ab0 MPUITHMHEHHS
IOpUINYHOT 0c00H, (hakTy HAOYTTs ab0 1M030aBICHHS CTATyCy MIANPUEMIIS (HI3UIHOIO
0c00010, 3MIHM BIJOMOCTEH, MIO MICTIAThCS B E€IUHOMY JEpKABHOMY pEeCTpi
IOpUIUYHUX 0C10, Pi3UUHUX OCIO - MIAMPHUEMIINB Ta TPOMAICHKUX (HOpPMYBaHb, MPO
IOpUIMYHY 0c0o0y Ta (i3UYHy O0CO0Y - IIANPUEMIIS, a TaKOX MPOBEICHHS I1HIITHX
peecTpaliiHuX Jid BIATOBIIHO 10 3aKOHOJABCTRBA.

2.2.4. Peanizamisi Aep>kKaBHOI MOJITUKH y cdepl Iep:kaBHOI peecTpallii MicIst
MPOKMBAHHS (PI3MUHUX 0C10, (OPMYBAaHHS Ta BEIEHHS PEECTPY TEPUTOPIAIBHOI
rpoMajyu MicTta 3anopixoks, nepeaada iHGopmanii B paMKax MIKBIIOMYOI B3a€EMOI1T
10 €MHOTO JIepKaBHOTO IeMOrpadiuHOro peecTpy.

2.2.5. Opranizaifiss BUKOHaHHS PIIIEHb OpPraHiB JEpKaBHOI BIAIU, MICHKOI
pamu Ta il BHKOHaBYOTO KOMITETY, PO3MOPSIHKEHb MICHKOTO TOJOBH B MEXax
HaJaHUX [MOBHOBAYKEHb.

3. OyHKIii

3.1. Ilpuiimae Bix cy0’€KTIB 3BE€pHEHb JOKYMEHTH, HEOOX1/IHI JIsl OTPUMAaHHS
a/IMiHICTPATUBHOI MOCITYTH.

3.2. 3abesmeuye opranizamilo BUAaYl Cy0’€KTaM 3BEpPHEHb pe3yJIbTATiB
PO3IIIAly aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

3.3. Hagae cyO’exktaM 3BEpHEHb BHUYEPHHY IHQOpMALIIO MIOJ0 BUMOI Ta
MOPSZIKY OA€PKAHHS aIMIHICTPATUBHUX TOCIYT.

3.4. 3abe3neuye 30epiraHHsa iHopmalii MNpo HAJAaHHI aJMIHICTPATUBHI
TOCITYTH.
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3.5. OmpanpoBye Ta BHOCHUTH IPOIO3HINI IMOJO0 YAOCKOHAJICHHS CHCTEMU
HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX TOCIYT MUISIXOM CIIPOIICHHS, BIOPSIKYBAHHS MPOIIECIB
Ta NpoLeayp IX HaaHHs.

3.6. BHocuTh mnpomosuiii cy0’ekTaMm MpaBa JAEpkKaBHOI Ta KOMYHaJIbHOL
BJIACHOCTI 1100 B3aemoii y cdepl HaAaHHs aJAMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

3.7. llpuitmae ydacth y po3poOlll CTaHAAPTIB HaJaHHS aIMIHICTPATHUBHUX
MOCJIyT, IHPOPMALIMHUX Ta TEXHOJOTTYHUX KapTOK aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

3.8. 3a0e3neuye HagaHHs 1HPOPMALIi 3 IEP)KABHOTO PEECTPY PEUOBUX MPAB HA
HepyxoMe MaitHo aamiHicTpaTopamu [{HAII Ta #ioro TepuropiaibHUX MiapO3ALTIB.

3.9. 3abe3neuye HamaHHA BiOOMOCTeW 3 €AMHOrO JAEPKABHOTO PEECTPY
IOpUIUYHUX OCi0 Ta (Pi3UuyHUX 0Ci0 - MIANPUEMIIIB Ta TPOMAJCHKUX (POPMYyBaHb
aaminictparopamu [THAII ta #ioro TepuropiaibHUX MiIPO3ALITIB.

3.10. 3abe3mneuyye HagaHHS aaAMIHICTPATUBHUX TOCIYT 0c00aM 3 1HBaJIHICTIO
Ta IHIIAM MaJOMOOUTPHUM TpyIlaM HACEJIICHHS 3a TPHUHIMIIOM TIEPECYBHOTO
BIJAJICHOTO POo0OYOro Miclg  afMiHICTpaTopa 3 BHUKOPHCTAaHHSIM  CEpBICY
«MOO1IbHUH aAMIHICTPATOPY.

3.11. 3ale3neuye HamaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIHYr 3a IPHUHIMIIOM
B1/IJIaJIEHOT'0 pOOOYOro MiCIlsl aiMiHICTpaTopa.

3.12. 3abe3neuye MpOBEACHHS JEP)KaBHOI peecTpalii peyoBUX INpaB Ha
HEpyXOMe MaifHO Ta iX OOTSHKeHb BiMOBIAHO JO YHHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA Y KpaiHH.

3.13. 3abe3mneuye HamaHHs 1HPOPMAITiT PO 3apEECTPOBaHI MpaBa Ha HEPYXOME
MalHO Ta iX OOTS>KEHHA BIAMOBIIHO 10 YUHHOTO 3aKOHO/IABCTBA Y KpaiHU.

3.14. BxwuBae 3axoau B MeKax KOMIICTCHINl 100 BeacHHs Jlep)kaBHOTO
peecTpy MpaB Ha HEPYXOME MaMHO.

3.15. 3abe3neuye B3ATTS HAa O0OJIK 0€3Xa3sWHOTO HEPYXOMOTro MaiHa
BIJIITOBITHO 10 YMHHOI'O 3aKOHOIaBCTBA.

3.16. 3abe3mnevye BeAeHHA Ta 30epiraHHs:

peecTpaliifHuX CIpaB, y TOMY YHCII MEepelaHuX JAep>KaBHUMH PEECTPATOPaMHU,
AKl He nepelyBaloTh y TPYAOBHX BIAHOCHHAX 3 3amlopi3bKOI MICBKOIO pajiol0 Ta
MIPOBOSTH JIEP>KaBHY PEECTPAILlito MPaB;

00JIIKOBUX cCHpaB, siki cPopMoBaHi JaemapTamMeHTOM MijJ 4Yac MPOBEIACHHS
JIep>KaBHOI peeCTpallii mpas;

IHBEHTapU3alllMHUX CHpaB, MEpPeIaHuX Cy0’ €KTaMU TOCHOJApIOBaHHS MicCIs
IIPOBEICHHS TEXHIYHOI IHBEHTapHU3aIlli 00’ €KTIB HEPYXOMOTO MaiHa.

3.17. BHocuth mpormno3uliii MiChKOMY TOJIOBI, BAKOHAaBUOMY KOMITETY MIChKOi
paau 1MoA0 yAOCKOHAJIEHHS poO0TH y cdepl Aep:KaBHOI peecTpallii mpas.

3.18. 3abe3neuye nepxkaBHY PEECTpPAIi0 IOPUANYHUX OCIO, Pi3MUHUX OCI0 —
MIIIPUEMITIB Ta TPOBEICHHS IHIIWX PEECTPAIiHHUX i BIAMOBIAHO O YUHHOTO
3aKOHOAABCTBA Y KpaiHH.

3.19. BxwuBae 3axonu B MeXaxX KOMIETEHINI MO0 BeAEHHA €IUHOTO
JIEP)KABHOTO PEECTPY IOPUJAMYHUX OCi0, GIBUYHUX O0cCi0 — MANPUEMIIB Ta
IrpOMaJChKUX (hOPMYBaHb.

3.20. 3abesrneuye BeneHHS Ta 30epiraHHs peeCTpaliiHUX COpaB IIOA0
JIep>KaBHOI peecTparllii OpUIUIHUX 0C10 Ta GI3UYHUX 0C10 — MIAMPHUEMIIIB.
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3.21. IlpoBomuTh aHaii3 Ta OMpanboBye 1HGOPMAIIO 3 MUTaHb JACP>KABHOI
peecTpailii peyoBHX MpaB Ha HEPYXOME MAMHO, JEPKaBHOT PEECTpAIlii IOPUIAIHUX
0ci0, hi3uIHUX 0CI0 — MIATPHUEMITIB.

3.22. 3ale3nedye 3AIMCHEHHS JEKJIapyBaHHA Ta pEECTpalilo  Micus
MPOKMBAHHS (MepeOdyBaHHs) (QI3UYHHUX OC10, MPOBOAUTH PEECTPALIIIHI /i1 BIAIOBIIHO
JI0 YUHHOT'O 3aKOHOJABCTBA Y KpaiHHU.

3.23. 3abe3neuye nepenauy iHbopmallii Mpo peecTpaiiiiny i A0 BiAOMYOi
iH(popMaliitHOT cucTeMU 3 TOJAIBIIMM BHECEHHsM 1H(opmalii a0 €auHOro
Jep>KaBHOTO IEMOTpadiuHOrO peecTpy.

3.24. 3abe3neuye HanmaHHs/mepenaudy iHdopmarii go JlepxaBHOro peecrpy
BUOOPIIIB.

3.25. 3abesrnieuye po3MJIsi CIpaB MPO aJAMIHICTPATHBHI MPaBOMOPYIICHHS,
CKJIaJa€ TIPOTOKOJIM MPO aaAMIHICTPATUBHI IPABOTIOPYIIICHHS Ta HAKJIAAA€ CTIATHEHHS
3TiTHO 3 YAHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

3.26. ®opmye Ta Belie peeCTp TEPUTOPIAIEHOT TPOMaIH.

3.27. 3a1iicHIOE HaJlaHHS BIIOMOCTEH 3 [epaBHOTO 3€MEJIbHOTO KaJlacTpy.

3.28. 3paiiicHI0€e OQOpMIIEHHS, BHAAYy, PEeCTpauliio Ta OOJIK JOBIAOK PO
HasBHICTh Y (DI3UYHOI OCOOM 3e€MENIbHUX JUISHOK BIJTMOBIHO JO 3aTBEPKEHOTO
[Topsiaky Buadi OBIAKK MPO HASBHICTH Y (13UYHOT OCOOM 3eMEIbHUX IUISHOK Ta ii
bopmu.

3.29. 3niiicHIOE peecTpallilo JO0TOBOPIB HaiiMy (TigHAMy, OpPEHAM) >KHIIMX
IpUMIIIEHb Y OyIMHKAX (KBapTUpax), K1 HajIekaTh IPOMaJIsTHAM Ha MpaBi IPUBATHOI
BiacHocTi. [lopsimok peectpariii JOroBOpiB HaiiMy (MiAHAMMY, OPEHIM) KUIHX
npuUMIileHb Y OyInHKaX (KBapTHpax), K1 HaJIeKaTh TPOMaJITHAM Ha MpaBi MPUBATHOI
BJIACHOCT1 BU3HAYAETHCS JENAPTAMEHTOM.

3.30. 3niiicHIOE TIATOTOBKY MPOEKTIB pillieHh 3amopi3bKoi MICHKOI paiw,
BUKOHABYOTO KOMITETY 3amopi3bKoi MICBKOI paau, PO3MOPSKEHb 3amopi3hbKOTo
MICBKOTO TOJIOBH 3 TIUTaHb BITHECEHUX JI0 TIOBHOBAKEHD JICTIAPTAMEHTY.

3.31. 3niiicHIOE 3aX0M IIOJAO BHUCBITJIEHHS B 3aco0ax MacoBoi 1H(opmarii
MaTepianiB 010 BAKOHAHHS OCHOBHHX 3aBJaHb JCIAPTAMCHTY.

3.32. 3niticHioe 1HGOpMYBaHHs 3aropi3bKoi MICBKO1 pajid, MICBKOTO TOJIOBU,
3aCTYyMHUKA MICBKOTO TOJIOBU 3 MHUTaHb JISVIBHOCTI BUKOHABYMX OPraHiB MICBKOI
paau 3a BIJANOBIJIHUM HaNpSIMKOM pPOOOTH MpPO CTaH BUKOHAHHS JeNapTaMEeHTOM
3aBlaHb Yy cdepax HaAaHHS aJAMIHICTPATUBHUX TMOCIYT, JAEPXKABHOI peecTparii
pPEUYOBHX IpaB HA HEPYXOME MailHO, Nep)KaBHOI peecTpailli opuaudyHuX ocid Ta
(GIBUYHKUX OC10-TTIITPUEMITIB, ACP>KABHOI peecTpallii MiCIsl MPOKUBAHHS.

3.33. Posrisigae B Mexax MOBHOBaXKEHb JENapTaAMEHTy 3BEPHEHHS TPOMAJIsH,
MiIIPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHizailiii, 3IIHCHIOE TPUHOM TPOMAJIsH, BIKUBAE
BIJIMOBITHUX 3aXO/IiB JIJIsl BUPIIICHHS MOPYIICHUX HUMU MTUTAHb.

3.34. BukoHye (QyHKIII TOJOBHOTO PO3MOPSAHUKA OIOJKETHUX KOIITIB
BIJIIOBIJTHO /10 OFOPKETHOI'O 3aKOHO/IaBCTBA.

3.35. bepe ydacThb y MiArOTOBII Ta BOPOBAKEHHI MIKHAPOIHUX IMPOEKTIB
CHUIBHO 3 BIJIMOBIJHMMHU BUKOHABYMMHU OpraHaMH MICBKOI paju, y TOMY YHCIl 13
3QJIy4EHHSM KOIITIB MDKHApPOJHOI TEXHIYHOI JOMOMOTH BIJ MIKXHApPOJHUX
(hiHaHCOBUX OpraHizalliif Ta JTOHOPIB sl TOTPed JenapTaMEeHTy.
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3.36. 'oTye Ta onpuitoHIOE HAOOPHU JTaHMX, SKI MIJJISTAIOTh ONPUITIOHEHHIO
y ¢opMi BIAKPUTHX JaHUX

3.37. 3aiiicHIOE 3aX0H 1010 BUSBJICHHS Ta 3aM00iraHHs KOPYIIIii.

3.38. Hajmae KOHCYJIbTaTUBHY IOMOMOIY CTPYKTYPHUM MIIPO3ALIaM MICBKOI
paau Ta cy0’€KTaMm rocroIaprOBaHHs HE3aJIeXKHO BiJl OpMH BIACHOCTI 3 MUTaHb, L0
HaJIe)KaTh JI0 TOBHOBAXKEHD JICTIAPTAMEHTY.

3.39. 3niiicHIOE TpoLIeaypH 3aKyIliBEIb TOBAPIB, POOIT 1 MOCIYT BIAMOBIAHO 10
3akony Ykpainu «IIpo myOmiuHi 3aKymiBiy Ta IHITUX HOPMATUBHO-TIPABOBHUX aKTiB.

3.40. Y pa3l npudHATTS MICBKOIO PaJOl0 PIMICHHS MPO OOCIYroBYBaHHS
KOIITIB MICIIEBUX OFOKETIB y YaCTUHI OIO/KETY PO3BUTKY Ta BJIACHUX HAIXOJKEHb
OIO/PKETHHX YCTAaHOB B YCTaHOBaxX OaHKIB JIEP>KaBHOTO CEKTOPY:

- 3MIMCHIOE peecTpaliio Ta 00K OKETHUX 3000B’si3aHb PO3MOPSIHUKIB
HUKYOTO PiBHS (0J€p>KyBadiB) KOIITIB OFOHKETY MICTA;

- 3abe3medye y BHU3HAuYeHI TEpMIHM TOJAHHS 10 opraHiB Jlep:kaBHOI
Ka3HaueHChKOi CIIy>)kOM YKpaiHM 3BeA€HOI 3a MicSlp 1HpopMaIlii mpo BHUALICHI
KOLITH OIOXKETYy PO3BUTKY PO3MOPSAJHUKAM HIDKYOTO PIBHA  (OJ€pikKyBadam)
OI0JIPKETHUX KOIITIB 32 BCTAHOBJIEHOIO (DOPMOI0;

- 3MIMCHIOE KOHTPOJbL 3a JOTPUMAHHSM PO3IMOPSTHUKAMU HUXYOTO PIiBHA
(omepxyBauaMu) OFOPKETHUX KOIITIB BHMOT JIIFOYOTO 3aKOHOJABCTBA MO0
IIPOBEJICHHS IOIEPEIHbOI OIIaTH TOBapiB, POOIT 1 MOCIYT, MO 3aKyMOBYIOTHCS 3a
OIO/KETHI KOIIITH.

3.41. 3giiicHI0OE y BCTAHOBJIEHOMY TIOPSIKY TMPEACTABHUIITBO 1HTEPECIB
JenapTaMeHTy B CyJax Ta IHIIMX OpraHax IiJ 4Yac pO3MJIsiAy MPaBOBUX IMHUTAaHb 1
CIIOpIB.

3.42. 3niiicHIOE 1HIN IIOKJIAJICHI Ha JeNapTaMEeHT ITOBHOBAKCHHS 3T1IHO 3
YMHHUM 3aKOHOJIJaBCTBOM Y KpaiHH.

4. CtpykTrypa

4.1. CtpyKTypa AenapTaMeHTy BU3HAYAETHCS IITATHUM PO3IHUCOM.

4.2. JlenapTaMe€HT OYOJIIOE JUPEKTOP.

4.3. lupextop aenapTaMeHTy Mae€ 3acTYNHUKIB AUPEKTOpa JIerapTaMeHTy, SKi
3a Oro MmoJaHHSIM MPHU3HAYAIOTHCS Ha MOCAAY Ta 3BUIBHSIIOTHCS 3 MOCAAN MICHKUM
T'OJIOBOIO Y BIIMOBITHOCTI 3 JIIFOYMM 3aKOHOJaBCTBOM Y KpaiHHU.

4.4. Ha 4vac BIACYTHOCTI JMPEKTOpa, MOTO OOOB’SI3KM BUKOHYE 3aCTYIHUK
JIUPEKTOpa JerapTaMeHTYy.

4.5. lllratHa YWCENBHICTH JEMAPTAMEHTY aJMIHICTPATUBHHUX MOCIYT
3anopi3bKoi MICHKOT pajii BCTAHOBIIIOETHCS PO3TOPSHKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBH B M€-
’Kax 3arajbHOI YUCENIBHOCTI amapaTy 3amopi3bkoi MICbKOi paiu Ta i BUKOHABYHMX
OpraHiB, siKa 3aTBEPAKYETHCS 3aMOPI3bKOI0 MICHKOIO PAJIOKO.

4.6. IlrtaTHuii po3muc Ta KOIITOPUC JENAPTAMEHTY 3aTBEPIKYIOTHCS Ta
MOTOKYIOThCSl  BIJIMOBITHO JO pO3MOAULTY OOOB’S3KIB MIK MICBKUM TOJIOBOIO,
cekpeTapeM 3aropi3bKoi MIChKOI paJu Ta 3aCTyIHHUKaAMU MICHKOT'O TOJIOBH 3 MUTaHb
TiSUTBHOCTI BUKOHABYMX OPTaHiB pajy, 3aCTYITHUKOM MICHKOTO TOJIOBU 3 IHUTaHb
JISUTBHOCTI BAKOHABYUX OPTaHiB paiu-KePyOYUM CIIpaBaMu.
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4.7. TlutanHs, TOB’si3aHI 31 CTPYKTyporo, (iHAHCYBaHHSM, BUKOHAHHSM
nporpaM, MPEeMIIOBaHHSAM JUPEKTOpa Ta 3acCTyMHHUKIB TUPEKTOpa AemapTaMeHTy
MOTOJKYIOTHCS 13 3aCTYMHUKOM MICHKOTO TOJIOBH 3 MHUTaHb JISUTBHOCTI BUKOHABUYHMX
OpraHiB pajy 3a HAIPSIMKOM POOOTH.

4.8. IToBHOBaXEHHS CTPYKTYPHUX IMIIPO3JUTIB JAeNapTaMeHTy, X OpraHizaiis,
CTPYKTypa Ta MOPSAIOK iSUTbHOCTI BH3HAYAIOTHCS OKPEMHMH IOJIOKCHHSIMH, SIKi
3aTBEPIKYIOTHCS JUPEKTOPOM JeNapTaMEHTY.

4.9. JlenapTaMeHT yTPUMYETHCS 32 PaXyHOK KOILTIB OIOJIKETY MiCTa.

5. IlpaBa 1 000B’s13KH

5.1. 3amyuatd mocamoBUX OCI0 BHKOHAaBYMX OpraHiB MICBKOi paaW Ta
CHEIaNICTIB MiANMPUEMCTB, YCTaHOB 1 oOpraHizamiii, o0’€mHaHb TpomaasH (3a
MOTO/DKEHHSAM 3 IX KEpiBHHUKaMHU) A0 PO3IJSAy MHUTaHb, L0 HaleXaTh 10 HOTo
MOBHOBA)KEHb.

5.2. OpepxyBarh O€3KOIUTOBHO B YCTAaHOBJIIEHOMY TMOPSAKY BiJ 1HIIMX
MIIPO3AUTIB MICBKOI paau Ta ii BUKOHABYOTO KOMITETY, MIANPHEMCTB, YCTAaHOB Ta
oprasizaiiii iHpopmarlito, T0KyMEHTH, 1HIII MaTepiau.

5.3. Ilix yac mpoBeeHHs ACP’KaBHOI peecTpallii MpaB Ha 3eMeNIbHI JTUISHKH
BUKOPUCTOBYBaTH  BiOMOCTI  JlepKaBHOTO  3€MEIBHOTO  KaJacTpy MLUISIXOM
0e31mocepeIHbOro JOCTYNy JO0 HBOTO Yy TOpSANKY, BcTaHOBiIeHoMY KaOinerom
MinictpiB Ykpainu.

5.4. CkiukaTi B YCTAHOBJICHOMY MOPSIAKY Hapaju, MPOBOJAUTH CEMiHapH Ta
KoH(epeHI1ii 3 MUTaHb, 10 HAJIEKATh J0 HOTO TOBHOBAKECHD.

5.5. HampaBnatu Ha migBuieHHs KBamiikamii CBOIX NpAIiBHUKIB IS
HaBYaHHS Ta OOMIHY JTIOCBiZIOM POOOTH.

5.6. bpatn ywacTe y 3acilaHHSIX MICBKOI pajH, BUKOHKOMY paJH, IHIIHX
J0paguuX 1 KOJEriaJlbHUX OpraHiB, Hapajax, sKI MPOBOIATHCA y MICBKIH pajl,
BUKOHABYMX OpraHax MIChKOI paJiu.

5.7. TlpoBoauTH 3aKymiBJli TOBapiB Ta TMOCIYr Yy BCTAHOBJIECHOMY
3aKOHO/IaBCTBOM TOPSIIKY 3 METOIO 3a0€3MeUeHHsI BUKOHAHHSI JeTTapTaMEHTOM CBOIX
3aBJiaHb Ta (PYHKIIIN.

5.8. Hiatu Bix imMeH1 3amopi3bKoi MICHKOI payd Ta BUKOHABYOTO KOMITETY
3amopi3bkoi  MICBKOI  paau  (CaMOIPEACTaBHUIITBO  OpPTraHy  MICIEBOTO
CaMOBPSIIyBaHHS) B MICIIEBUX 3araJIbHUX CyAax (y T.4. MICIIEBUX 3araJIbHUX CyJIax SK
aMIHICTPATHBHHUX), MICIIEBUX aJMIHICTPAaTHBHUX CyAaX, MICIEBUX TOCIOAAPCHKHUX
Cylax, amneisiiHuX CyJax, amneismMiiHuX TOCHOJAapChKUX CyJaxX, amelsiiiHnX
aJMiHICTpaTUBHUX cyjaax, BepxoBHomy Cyai, Bumux cnemianizoBaHux cyzax,
30kpemMa, y Bumomy cyai 3 TOuTaHb 1HTENEKTyajdbHOI BIACHOCTI, Bumomy
AHTUKOPYIUIMHOMY CyJli 3 BUKOPUCTAHHSIM BCIX  TpaB, HagaHux [[uBLILHUM
IIPOLIECYAIBHUM KOJEKCOM YKpaiHH, [ 0CrnomapCbkuM IIpOLECYAIbHUM KOIAEKCOM
Vkpainu, KpumiHaabHuM mnponecyalibHUM — KojekcoM  Ykpainu, Koaexkcom
aJMIHICTPATUBHOI'O CYJIOYMHCTBA YKpaiHU CTOPOHI B IIPOIIECi.
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5.9. BukopuctoByBaTH 10XOAu (MPUOYTKH) BUKIIOYHO 751 (hiHAHCYBaHHS
BUJIATKIB JJIsi 0OCIIyTOBYyBaHHS HEPYXOMOT'O MaiiHa, sike rnepedyBae B OEpaTUBHOMY
YOpaBIiHHS AeMapTaMEHTy aaMiHICTPaTUBHUX MOCIYT 3amopi3bKoi MICBKOI paau Ta
peamizamii Metu (UUICH, 3aBAaHb) Ta HANPSIMIB JISJIBHOCTI, BU3HAYEHUX UM
[TonoxeHHsaM.

6. [lupextop aenapraMeHTy

6.1. 3xilicHI0OE KEpIBHUIITBO ISUIBHICTIO JEMapTaMEHTy, Hece IMEepPCOHAJbHY
BIJIMOBITAJIBHICTS 32 BUKOHAHHSA TOKJIQJIEHUX Ha JICTIapTaMEeHT 3aBJIaHb 1 3/IIMCHEHHS
HUM CBOTX (PYHKITIH.

6.2. Jlie 6e3 mopyuyeHHs BijJ IMEHI JemapTaMeHTy, 3a0e3nedye BUKOHAHHS
O00OB’SI3KIB 1 TOBHOBA)XXEHb, MOKJIQJACHUX HA HBOTO, TMPEJCTABISE 1HTEPECH
JenapTaMeHTy B OpraHax JIep KaBHOI BIaJM 1 OpraHax MICIIEBOTO CAMOBPSTyBaHHS,
IHIIKUX OpraHi3alisX, y BIIHOCHHAX 3 IOPUAUYHUMH Ta (I3HUHUMHU 0COOAMHU.

6.3. Ykiamae B MeXaxX HaJlaHMX IMOBHOBa)XEHb Ta BIAMOBIAHO 10 YMHHOTO
3aKOHOJIABCTBA YroJid, HEOOX1H1 JJI1 BUKOHAHHS JIEMapTaMEHTOM CBOiX (PYHKIIIH.

6.4. Bunae B Mexxax CBOiX IOBHOBa)XEHb JIOBIPEHOCTI.

6.5. Ilogae Ha 3aTBEpPKEHHS Ta MOTOKEHHS IITATHUW PO3MKUC Ta KOIITOPHUC
BUTpPAT HA YTPUMaHHS JENapTaMEHTy BIAMOBIAHO JO PO3MOJAUTY OOOB’SI3KIB MIXK
MICBKMM TOJIOBOIO, CEKpeTapeM 3amopi3bKoi MICHKOI paaud Ta 3acTy[HUKaMHU
MICBKOTO TOJIOBH 3 THUTaHb JiSJILHOCTI BUKOHABUMX OpraHiB paju, 3aCTyMHUKOM
MICBKOTO TOJIOBM 3 TMHTAaHb MISJIBHOCTI BHKOHABYMX OPraHiB paJu-KepyrduM
CIIpaBaMHu.

6.6. [Lnanye poboTy AemapTaMeHTy 1 aHalli3y€e CTaH ii BAKOHAHHS.

6.7. Po3MOpsAIXKaeTbCS KOIITAMU B MEXaxX 3aTBEP/KEHOIO KOIITOPUCY
AemapTaMeHTy. BigkpuBae Ta 3aKkpuBa€ paxyHKM B opraHax Jlep:kaBHOi
Ka3Hayeiicbkoi CiaykOm VYKpaiHMm Ta ycTaHoBaX OaHKy 3rIJHO YHWHHOIO
3aKOHOJIABCTBA, MA€ MIPABO MEPIIOro MIANUCY Ha OaHKIBCHKUX JOKYMEHTAaX.

6.8. 3aTBepmKye MOJIOKEHHS MPO CTPYKTYpPHI MIAPO3ILIM JenapTaMeHTy,
po3noauiie OOOB’SI3KM MIDK KEpIBHUKAMHM CTPYKTYPHUX IMIJPO3/ALIIB, BH3HAYA€E
CTYMiHb BIAMOBIATLHOCTI MPAIIBHUKIB JCNapTAMEHTY.

6.9. Kontpontoe cBoeuyacHe Ta SKICHE BUKOHAHHS  IpalliBHUKaMU
JenapTaMeHTy MOKJIaJeHUX Ha HUX OOOB’SI3KIB, BXKMBAE 3aXOAM MIOJO MiIBUIIECHHS
KkBauTipikailii mpariBHUKIB JICTTAPTAMEHTY.

6.10. 3abe3neuye HEOOX1AHI YMOBH JIJIsi pOOOTH MPAIIBHUKIB JETapTaMEHTY Ta
KOHTPOJTIOE JOTPUMAaHHS MpaIliBHUKAMU TPYI0BOT JUCIIUILIIHH.

6.11. Bugae B Mexxax cBO€I KOMIIETEHTHOCTI HaKa3H, SIKI € 000B’I3KOBUMH IS
BUKOHAHHS MPaIliBHUKAMH JICTIAPTAMEHTY, OpPTaHI30BY€ KOHTPOJb 32 iX BUKOHAHHSM.

6.12. Koopaunye AisUIbHICTh CTPYKTYPHHUX MIJPO3AUIIB JENAPTAMEHTY 3 YCIX
HaIPSAMKIB A1SUIbHOCTI.

6.13. Inpopmye TepuTopiasibHy TrpoMaay MicTa 3 MHUTaHb, BIJIHECEHUX JI0
MMOBHOB)XEHb JIEMApPTAMEHTYy, BHCBITIIOE MisJIbHICTh JIeApTaMEHTy Yy 3acobax
MacoBoi iHpopmarlii.
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6.14. 3abesmedyye po3Tisa B YCTAHOBICHOMY 3aKOHOJABCTBOM TIOPSIKY
MIPOTIO3HIIiH, 3a51B, 3BEPHEHD, CKapT Ta BEJE OCOOUCTHI MPUIIOM TPOMAJISH.

6.15. 3paiiicHIOE 1HINI MOBHOBAXKEHHS, ITOKJIAJE€HI HAa HHOIO BIAIMOBIIHO MO
JIF0YOT0 3aKOHOJIAaBCTBA Y KpaiHHU.

6.16. Ilpuitmae Ta 3BUIBHSE 3 pOOOTH CIIyOOBIIIB, TEXHIYHUX MPALIBHUKIB Ta
00CITyroByrOYHi MepcoHa.

7. Bzaemomis

7.1. JlemapTaMeHT TipU BUKOHAHHI MOKJIaIEHUX Ha HHOTO 3aB/IaHb B3aEMOJIIE 3
Jep>)KaBHUMH ~ OpraHaMu,  IEHTPAJbHUMHM  OpraHaMd  BUKOHABUOi  BIIAJIH,
JenapTaMeHTaMH, YIPaBIIHHIMU Ta 1HIIMMU BUKOHABUMMH OpraHaMH 3amopi3bKoi
MICBKOI pajid, TOCTIMHUMHU KOMICISIMU Ta 1HIIMMH OpraHamMH, YTBOPEHUMHU MiCHKOIO
pano, MIANPUEMCTBAMHU, YCTAaHOBAMH, OpTaHI3aIisIMH HE3AJICKHO BiT (GopMu
BJIACHOCTI, 00’ €JHAHHAMM TPOMAJSH B MEXax Ta y CIOCIO, BU3HAYCHUX UYWHHUM
3aKOHOAABCTBOM Y KpaiHH.

8. 3aKJIr04HI IOJIOKEHHS

8.1. IlpunuHeHHs AISVIBHOCTI JenapTaMeHTy 3IIMCHIOEThCS 3a PIIICHHSM
MICBKO1 pajiy BINOBIAHO O BAMOT YMHHOTO 3aKOHOJABCTBA Y KpaiHU.

8.2. Ilpu peopranizamii 1 JIKBiJaIii JeMapTaMeHTy MpalliBHUKaM, IO
BUBUIBHSIIOTBCSA, TApPAaHTYEThCS  3aXHCT IMpaB  BIAMNOBIAHO JO  TPYJIOBOTO
3aKOHOJIaBCTBA Y KpaiHU.

8.3. 3MiHM Ta J[OMOBHEHHS JO IILOTO TIOJIOXKEHHS BHOCITHCA B pasi
HEOOX1THOCT1 Ha IMiJICTaB1 PIIEHHS MICHKOI pajiu.

CexkpeTap MICBKOT paiu Perina XAPYEHKO



IHosicHIOBAJIbHA 3aNIHCKA
A0 mnpoekTy pimenHs 3anopizbkoi Micbkoi paau  «IIpo 3aTrBepmKeHHsA
IHono:keHHs MPO JenmapTaMeHT AAMIHICTPATHBHHMX NOCJAYr 3amopi3bKoi MiCbKOI
paju B HOBil pexaxkuii»

1. OOrpyHTYBaHHS HEOOXiTHOCTI NPUIHATTA PillICHHS.

3 METOI0 BperyjioBaHHS MUTaHHS II0JA0 MOXJIUBOCTI BUKOPHUCTAHHS
JenapTaMeHTOM aJMIHICTPATBUHUX TIOCTYT 3amopi3bKOi MICBKOI pajdl BIIACHHUX
HAJXOKEHb, y TOMY 4HCIl OTPUMaHUX BIJ TMepenadl B CTPOKOBE ILIATHE
KOPUCTYBaHHSI Ha YMOBax OpPEHIU MNPUMIILIEHb, 5Kl Nepe0yBalOTh B ONEPATUBHOMY
YOpaBIiHHI, MOCTaJla HEOOXIAHICTh y BHeceHHI 3MiH 10 IlojoxkeHHs 1po
JenapTaMeHT aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT 3aropi3bKoi MiCbKOT paJiu.

2. MeTa i HILI9XH Ti JOCATHEHHS.

Mertoro NpUUHATTS pillIeHHS € 3a0e3nedyeHHs] €¢()eKTUBHOIO BUKOPUCTaHHS (PiH
aHCOBUX Ta YIPaBJIIHCHKUX PECYPCIB, palllOHATHLHOTO BUKOPUCTAHHS OIOKETHUX KO
IITIB, IPUBEACHHS YCTAHOBYMX JIOKYMEHTIB Y BIAMOBIIHICTH 10 HOPM YMHHOTO 3aKOH
0/1aBCTBa Y KpaiHW.

3. 3arajgbHa XapaKTepUCTHKA Ta OCHOBHI MOJI0KEHHS NMPOEKTY PillIeHH.

B oneparuBHOMY yHOpaBiiHHI JIeapTaMEHTy aJIMIHICTPATUBHHX MOCIYT
3anopi3bkoi MICBKOI paau mepedyBae HEPyXOMe€ MalHO KOMYHAJIbHOI BJIACHOCTI,
YacTMHA 3 SIKOro Oyjia IepellaHa B CTPOKOBE IUIATHE KOPUCTYBAaHHS Ha YMOBax
OpPCHJIN.

Crarreto 13 BropkeTHOro Kojekcy YKpaiHu BU3HAYEHO, 1110 CKJIAIOBUMHU OO
KETY € JOXOJIM 3araJibHOro Ta cnemiaibHoro GouaiB. [Ipu3HadyeHHsM 3araabHOro (Ho
HAY Oro/pKeTy € (piHaHCyBaHHS CyO’€KTIB JE€P:KaBHOTO CEKTOPY Ha BUKOHAHHS CBOIX
MMOBHOB&)XKCHB, BU3HAYEHUX 3aKOHOAaBCTBOM. J[OX1HA YaCTUHA CHEIIaIbHOTO (QOHTY
OIO/DKETY CKIIAJAETHCS 3 TOXO/IB, SIKI MAIOTh IIJILOBE CIPSIMYBaHHS (BKIIFOUAIOUU BIla
CHI HaJIXO/KCHHS OIOJDKETHHX YCTAaHOB).
Hopmamu BromkeTHoro kojekcy Ykpainu nepeadadeHo, o BIIaCHI HaIX0HKCHH
s OIOJKETHUX YCTAHOB MOXYThb OyTH BUKOPUCTaHI 30KpeMa Ha YTPUMAaHHS, 00JIaIlTy
BaHHS, PEMOHT Ta Npua0aHHs MaliHa OOP)KETHUX YCTAHOB.

4. HopmaTuBHO-npaBoBa 0a3a B JaHiil cpepi NpaBoOBOro peryJilOBaHHS.

bromkernuit  koxmekc — Ykpainu, 3akoHu  Ykpainm  «I[Ipo  micuese
caMOBpsIyBaHHs B YKpaiH1», «[Ipo opeHay Aep:kaBHOro Ta KOMyHAJIbHOTO MaiiHa.
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5. ®iHaHCOBO-eKOHOMIYHI OOIPYHTYBAHHS.

Peanizaiisi 1aHOro NpPOEKTY pillIeHHS HE NOTpeOye IOJaTKOBUX BUTpAT 3
Oro/pKeTy 3anopi3zbKoi MIChKOI TEPUTOPIaIbHOT TPOMA/IH.

JIupexTop AenapTaMeHTy Harama MUJIA



[MTopiBHsIbHA TAOMUI 10 TPO€eKTY pitenHs «IIpo 3arBepmkenns [lonoxeHHs mpo AenapTaMeHT
aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT 3aMopi3bKoi MiChKO1 paJil B HOBIM peaKIiiin

IToTouHa penakiris

3MiHU

5.9. BukopucroByBaTH 10X0Au (IPUOYTKH) BHUKIIOUHO
s (piHAHCYBaHHS BHUJATKIB I OOCIIyrOBYBaHHS
HEPYXOMOTO MaiiHa, sike repedyBae B ONEPATUBHOMY
yIPaBIiHHS JIENAapTAMEHTY aJMIiHICTPATUBHHUX ITOCIYT
3anopi3pkoi MICBKOI paau Ta pearnizamii Metu (IUIeH,
3aBJaHb) Ta HAIpPSAMIB ISVIBHOCTI, BH3HAYCHHUX ITUM
[TonoXeHHAM.




	Про затвердження Положення про департамент адміністративних послуг Запорізької міської ради в новій редакції
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	Департамент реалізує повноваження виконавчих органів міської ради у сферах державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, державної реєстрації фізичних осіб, забезпечує надання адміністративних послуг через адміністраторів.
	На департамент покладаються функції робочого органу Запорізької міської ради з організації забезпечення надання адміністративних послуг та діяльності Центру надання адміністративних послуг м. Запоріжжя (далі – ЦНАП) та його територіальних підрозділів, який діє на підставі Положення про ЦНАП м. Запоріжжя. Адміністративні послуги надаються через відділи з надання адміністративних послуг департаменту, які розташовані у територіальних підрозділах ЦНАП.
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	1.2. Департамент у своїй діяльності керується: Конституцією України, Бюджетним, Господарським та Цивільним кодексами України, законами України, постановами Верховної Ради України, актами Президента України і Кабінету Міністрів України, розпорядженнями голови обласної державної адміністрації, рішеннями міської ради, виконавчого комітету міської ради, розпорядженнями міського голови, а також цим Положенням. З питань організації і методики ведення роботи у сфері державної реєстрації департамент враховує рекомендації Міністерства юстиції України.
	1.3. Департамент очолює директор, який призначається та звільняється з посади міським головою у відповідності з діючим законодавством України.
	1.4. Департамент є юридичною особою, має самостійний баланс, рахунки, відкриті в органах Державного казначейства України та банківських установах згідно чинного законодавства, печатку із зображенням Державного Герба України і своїм найменуванням, штамп та бланк встановленого зразка.
	1.5. Майно департаменту належить йому на праві оперативного управління. Розпорядження майном здійснюється відповідно до положень чинного законодавства України.
	1.6. Департамент в межах своїх повноважень має право укладати від свого імені угоди, договори з юридичними та фізичними особами, набувати майнових прав, нести обов’язки, бути позивачем, відповідачем та третьою особою у судах усіх інстанцій.
	2. Основні завдання
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	2.2.2. Державна реєстрація речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень - офіційне визнання і підтвердження фактів набуття, зміни або припинення речових прав на нерухоме майно, обтяжень таких прав шляхом внесення відповідних записів до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	2.2.3. Державна реєстрація юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців - офіційне визнання шляхом засвідчення факту створення або припинення юридичної особи, факту набуття або позбавлення статусу підприємця фізичною особою, зміни відомостей, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, про юридичну особу та фізичну особу - підприємця, а також проведення інших реєстраційних дій відповідно до законодавства.
	2.2.4. Реалізація державної політики у сфері державної реєстрації місця проживання фізичних осіб, формування та ведення реєстру територіальної громади міста Запоріжжя, передача інформації в рамках міжвідомчої взаємодії до Єдиного державного демографічного реєстру.
	2.2.5. Організація виконання рішень органів державної влади, міської ради та її виконавчого комітету, розпоряджень міського голови в межах наданих повноважень.
	3. Функції
	3.1. Приймає від суб’єктів звернень документи, необхідні для отримання адміністративної послуги.
	3.2. Забезпечує організацію видачі суб’єктам звернень результатів розгляду адміністративних послуг.
	3.3. Надає суб’єктам звернень вичерпну інформацію щодо вимог та порядку одержання адміністративних послуг.
	3.4. Забезпечує зберігання інформації про наданні адміністративні послуги.
	3.5. Опрацьовує та вносить пропозиції щодо удосконалення системи надання адміністративних послуг шляхом спрощення, впорядкування процесів та процедур їх надання.
	3.6. Вносить пропозиції суб’єктам права державної та комунальної власності щодо взаємодії у сфері надання адміністративних послуг.
	3.7. Приймає участь у розробці стандартів надання адміністративних послуг, інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг.
	3.8. Забезпечує надання інформації з державного реєстру речових прав на нерухоме майно адміністраторами ЦНАП та його територіальних підрозділів.
	3.9. Забезпечує надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців та громадських формувань адміністраторами ЦНАП та його територіальних підрозділів.
	3.10. Забезпечує надання адміністративних послуг особам з інвалідністю та іншим маломобільним групам населення за принципом пересувного віддаленого робочого місця адміністратора з використанням сервісу «Мобільний адміністратор».
	3.11. Забезпечує надання адміністративних послуг за принципом віддаленого робочого місця адміністратора.
	3.12. Забезпечує проведення державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень відповідно до чинного законодавства України.
	3.13. Забезпечує надання інформації про зареєстровані права на нерухоме майно та їх обтяження відповідно до чинного законодавства України.
	3.14. Вживає заходи в межах компетенції щодо ведення Державного реєстру прав на нерухоме майно.
	3.15. Забезпечує взяття на облік безхазяйного нерухомого майна відповідно до чинного законодавства.
	3.16. Забезпечує ведення та зберігання:
	реєстраційних справ, у тому числі переданих державними реєстраторами, які не перебувають у трудових відносинах з Запорізькою міською радою та проводять державну реєстрацію прав;
	облікових справ, які сформовані департаментом під час проведення державної реєстрації прав;
	інвентаризаційних справ, переданих суб’єктами господарювання після проведення технічної інвентаризації об’єктів нерухомого майна.
	3.17. Вносить пропозиції міському голові, виконавчому комітету міської ради щодо удосконалення роботи у сфері державної реєстрації прав.
	3.18. Забезпечує державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та проведення інших реєстраційних дій відповідно до чинного законодавства України.
	3.19. Вживає заходи в межах компетенції щодо ведення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань.
	3.20. Забезпечує ведення та зберігання реєстраційних справ щодо державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.
	3.21. Проводить аналіз та опрацьовує інформацію з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців.
	3.22. Забезпечує здійснення декларування та реєстрацію місця проживання (перебування) фізичних осіб, проводить реєстраційні дії відповідно до чинного законодавства України.
	3.23. Забезпечує передачу інформації про реєстраційну дію до відомчої інформаційної системи з подальшим внесенням інформації до Єдиного державного демографічного реєстру.
	3.24. Забезпечує надання/передачу інформації до Державного реєстру виборців.
	3.25. Забезпечує розгляд справ про адміністративні правопорушення, складає протоколи про адміністративні правопорушення та накладає стягнення згідно з чинним законодавством.
	3.26. Формує та веде реєстр територіальної громади.
	3.27. Здійснює надання відомостей з Державного земельного кадастру.
	3.28. Здійснює оформлення, видачу, реєстрацію та облік довідок про наявність у фізичної особи земельних ділянок відповідно до затвердженого Порядку видачі довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок та її форми.
	3.29. Здійснює реєстрацію договорів найму (піднайму, оренди) жилих приміщень у будинках (квартирах), які належать громадянам на праві приватної власності. Порядок реєстрації договорів найму (піднайму, оренди) жилих приміщень у будинках (квартирах), які належать громадянам на праві приватної власності визначається департаментом.
	3.30. Здійснює підготовку проєктів рішень Запорізької міської ради, виконавчого комітету Запорізької міської ради, розпоряджень Запорізького міського голови з питань віднесених до повноважень департаменту.
	3.31. Здійснює заходи щодо висвітлення в засобах масової інформації матеріалів щодо виконання основних завдань департаменту.
	3.32. Здійснює інформування Запорізької міської ради, міського голови, заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради за відповідним напрямком роботи про стан виконання департаментом завдань у сферах надання адміністративних послуг, державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, державної реєстрації місця проживання.
	3.33. Розглядає в межах повноважень департаменту звернення громадян, підприємств, установ та організацій, здійснює прийом громадян, вживає відповідних заходів для вирішення порушених ними питань.
	3.34. Виконує функції головного розпорядника бюджетних коштів відповідно до бюджетного законодавства.
	3.35. Бере участь у підготовці та впровадженні міжнародних проєктів спільно з відповідними виконавчими органами міської ради, у тому числі із залученням коштів міжнародної технічної допомоги від міжнародних фінансових організацій та донорів для потреб департаменту.
	3.36. Готує та оприлюднює набори даних, які підлягають оприлюдненню у формі відкритих даних
	3.37. Здійснює заходи щодо виявлення та запобігання корупції.
	3.38. Надає консультативну допомогу структурним підрозділам міської ради та суб’єктам господарювання незалежно від форми власності з питань, що належать до повноважень департаменту.
	3.39. Здійснює процедури закупівель товарів, робіт і послуг відповідно до Закону України «Про публічні закупівлі» та інших нормативно-правових актів.
	3.40. У разі прийняття міською радою рішення про обслуговування коштів місцевих бюджетів у частині бюджету розвитку та власних надходжень бюджетних установ в установах банків державного сектору:
	- здійснює реєстрацію та облік бюджетних зобов’язань розпорядників нижчого рівня (одержувачів) коштів бюджету міста;
	- забезпечує у визначені терміни подання до органів Державної казначейської служби України зведеної за місяць інформації про виділені кошти бюджету розвитку розпорядникам нижчого рівня (одержувачам) бюджетних коштів за встановленою формою;
	- здійснює контроль за дотриманням розпорядниками нижчого рівня (одержувачами) бюджетних коштів вимог діючого законодавства щодо проведення попередньої оплати товарів, робіт і послуг, що закуповуються за бюджетні кошти.
	3.41. Здійснює у встановленому порядку представництво інтересів департаменту в судах та інших органах під час розгляду правових питань і спорів.
	3.42. Здійснює інші покладені на департамент повноваження згідно з чинним законодавством України.
	4. Структура
	4.1. Структура департаменту визначається штатним розписом.
	4.2. Департамент очолює директор.
	4.3. Директор департаменту має заступників директора департаменту, які за його поданням призначаються на посаду та звільняються з посади міським головою у відповідності з діючим законодавством України.
	4.4. На час відсутності директора, його обов’язки виконує заступник директора департаменту.
	4.5. Штатна чисельність департаменту адміністративних послуг Запорізької міської ради встановлюється розпорядженням міського голови в ме-
	жах загальної чисельності апарату Запорізької міської ради та її виконавчих органів, яка затверджується Запорізькою міською радою.
	4.6. Штатний розпис та кошторис департаменту затверджуються та погоджуються відповідно до розподілу обов’язків між міським головою, секретарем Запорізької міської ради та заступниками міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, заступником міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради-керуючим справами.
	4.7. Питання, пов’язані зі структурою, фінансуванням, виконанням програм, преміюванням директора та заступників директора департаменту погоджуються із заступником міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради за напрямком роботи.
	4.8. Повноваження структурних підрозділів департаменту, їх організація, структура та порядок діяльності визначаються окремими положеннями, які затверджуються директором департаменту.
	4.9. Департамент утримується за рахунок коштів бюджету міста.
	5. Права і обов’язки
	5.1. Залучати посадових осіб виконавчих органів міської ради та спеціалістів підприємств, установ і організацій, об’єднань громадян (за погодженням з їх керівниками) до розгляду питань, що належать до його повноважень.
	5.2. Одержувати безкоштовно в установленому порядку від інших підрозділів міської ради та її виконавчого комітету, підприємств, установ та організацій інформацію, документи, інші матеріали.
	5.3. Під час проведення державної реєстрації прав на земельні ділянки використовувати відомості Державного земельного кадастру шляхом безпосереднього доступу до нього у порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України.
	5.4. Скликати в установленому порядку наради, проводити семінари та конференції з питань, що належать до його повноважень.
	5.5. Направляти на підвищення кваліфікації своїх працівників для навчання та обміну досвідом роботи.
	5.6. Брати участь у засіданнях міської ради, виконкому ради, інших дорадчих і колегіальних органів, нарадах, які проводяться у міській раді, виконавчих органах міської ради.
	5.7. Проводити закупівлі товарів та послуг у встановленому законодавством порядку з метою забезпечення виконання департаментом своїх завдань та функцій.
	5.8. Діяти від імені Запорізької міської ради та виконавчого комітету Запорізької міської ради (самопредставництво органу місцевого самоврядування) в місцевих загальних судах (у т.ч. місцевих загальних судах як
	адміністративних), місцевих адміністративних судах, місцевих господарських судах, апеляційних судах, апеляційних господарських судах, апеляційних адміністративних судах, Верховному Суді, Вищих спеціалізованих судах, зокрема, у Вищому суді з питань інтелектуальної власності, Вищому антикорупційному суді з використанням всіх прав, наданих Цивільним процесуальним кодексом України, Господарським процесуальним кодексом України, Кримінальним процесуальним кодексом України, Кодексом адміністративного судочинства України стороні в процесі.
	5.9. Використовувати доходи (прибутки) виключно для фінансування видатків для обслуговування нерухомого майна, яке перебуває в оперативному управління департаменту адміністративних послуг Запорізької міської ради та реалізації мети (цілей, завдань) та напрямів діяльності, визначених цим Положенням.
	6. Директор департаменту
	6.1. Здійснює керівництво діяльністю департаменту, несе персональну відповідальність за виконання покладених на департамент завдань і здійснення ним своїх функцій.
	6.2. Діє без доручення від імені департаменту, забезпечує виконання обов’язків і повноважень, покладених на нього, представляє інтереси департаменту в органах державної влади і органах місцевого самоврядування, інших організаціях, у відносинах з юридичними та фізичними особами.
	6.3. Укладає в межах наданих повноважень та відповідно до чинного законодавства угоди, необхідні для виконання департаментом своїх функцій.
	6.4. Видає в межах своїх повноважень довіреності.
	6.5. Подає на затвердження та погодження штатний розпис та кошторис витрат на утримання департаменту відповідно до розподілу обов’язків між міським головою, секретарем Запорізької міської ради та заступниками міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, заступником міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради-керуючим справами.
	6.6. Планує роботу департаменту і аналізує стан її виконання.
	6.7. Розпоряджається коштами в межах затвердженого кошторису департаменту. Відкриває та закриває рахунки в органах Державної казначейської служби України та установах банку згідно чинного законодавства, має право першого підпису на банківських документах.
	6.8. Затверджує положення про структурні підрозділи департаменту, розподіляє обов’язки між керівниками структурних підрозділів, визначає ступінь відповідальності працівників департаменту.
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