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_______________№_________ 

 

ІН!" #КЦІ/ 

IB4B 283BFB2?5AAя, B1?V>G, 715DV30AAя, 28>BD8EF0AAя F0 7A8I5AAя 
C5G0FB>, HF0@CV2 V 1?0A>V2 З0CBDV7ь>BW @VEь>BW D048 F0 WW 28>BA02GB3B 

>B@VF5FG 

 

І. З030?ьAV CB?B65AAя 

 

 1. ЦO ІAEFDG>JVO 6<;A4K4є CBDO8B> 6<7BFB6?9AAO, B5?V>G, ;59DV74AAO, 
6<>BD<EF4AAO F4 ;A<M9AAO C9K4FB>, LF4@CV6 V 5?4A>V6 G �4CBDV;ь>V= @VEь>V= D48V 
F4 WW 6<>BA46KB@G >B@VF9FV. 
 2. #9K4F>< CD<;A4K9AV 8?O CV8F69D8:9AAO 8BEFB6VDABEFV 8B>G@9AF4 F4 
CV8C<EG CBE48B6BW BEB5< ; @9FBN A484AAO 8B>G@9AFG ND<8<KABW E<?<. 
 3. ШF4@C< CD<;A4K9AV 8?O A4A9E9AAO A4 8B>G@9AF4I D9>6V;<FV6 �4CBDV;ь>BW 
@VEь>BW D48< F4 WW 6<>BA46KB7B >B@VF9FG, C96A<I A4C<EV6 45B CV8F69D8:9AAO 
B>D9@<I 8V=. 
 4. �V8CB6V84?ьAVEFь ;4 B5?V> C9K4FB>, LF4@CV6 CB>?484єFьEO A4 6V88V? 
48@VAVEFD4F<6AB-7BECB84DEь>B7B ;459;C9K9AAO 89C4DF4@9AFG (4C4D4FG) 
6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<, ;4 ;59DV74AAO F4 6<>BD<EF4AAO 
C9K4FB>, LF4@CV6 – A4 EFDG>FGDA<= CV8DB;8V?, G 6B?B8VAAV O>B7B ;A4IB8OFьEO 
C9K4F>< K< LF4@C<; ;4 B5?V> 5?4A>V6 A4 6V88V? 8V?B6B8EF64 89C4DF4@9AFG 
(4C4D4FG) 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<. 
 

ІІ. �5D1B2V C5G0F>8 

 

 1. ' �4CBDV;ь>V= @VEь>V= D48V F4 WW 6<>BA46KB@G >B@VF9FV @VEь>BW D48< 
6<>BD<EFB6GNFьEO 86V BEAB6AV 79D5B6V C9K4F>< (�4CBDV;ь>4 @VEь>4 D484, 
6<>BA46K<= >B@VF9F �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<) F4 86V 8B84F>B6<I 79D5B6<I 
C9K4F>< (�4CBDV;ь>4 @VEь>4 D484, 6<>BA46K<= >B@VF9F �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<). 
 2. "EAB6A4 79D5B64 C9K4F>4 �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< ;4E6V8KGє CV8C<E 
E9>D9F4DO @VEь>BW D48<, @VEь>B7B 7B?B6<.  
 3. "EAB6A4 79D5B64 C9K4F>4 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< 
;4E6V8KGє CV8C<E @VEь>B7B 7B?B6<, C9DLB7B ;4EFGCA<>4 @VEь>B7B 7B?B6< ; C<F4Aь 
8VO?ьABEFV 6<>BA46K<I BD74AV6 D48<, ;4EFGCA<>V6 @VEь>B7B 7B?B6< ; C<F4Aь 
8VO?ьABEFV 6<>BA46K<I BD74AV6 D48<, ;4EFGCA<>4 @VEь>B7B 7B?B6< ; C<F4Aь 
8VO?ьABEFV 6<>BA46K<I BD74AV6 D48< ->9DGNKB7B ECD464@< 6<>BA46KB7B >B@VF9FG 
@VEь>BW D48<, G D4;V 6V8EGFABEFV ;4EFGCA<>4 @VEь>B7B 7B?B6< ; C<F4Aь 8VO?ьABEFV 
6<>BA46K<I BD74AV6 D48< - >9DGNKB7B ECD464@< 6<>BA46KB7B >B@VF9FG @VEь>BW 
D48< – BEB5G A4 O>G CB>?489AV B5B6’O;>< ;7V8AB DB;CBDO8:9AAO @VEь>B7B 7B?B6<; 
7B?B6< 48@VAVEFD4F<6ABW >B@VEVW CD< 6<>BA46KB@G >B@VF9FV �4CBDV;ь>BW @VEь>BW 
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D48<, ;4EFGCA<>4 7B?B6< 48@VAVEFD4F<6ABW >B@VEVW CD< 6<>BA46KB@G >B@VF9FV 
�4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<. 
 4. �B84F>B64 >DG7?4 79D5B64 C9K4F>4 �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< 
6<>BD<EFB6GєFьEO A4K4?ьA<>B@ GCD46?VAAO BD74AV;4JV=AB7B F4 8B>G@9AF4JV=AB7B 
;459;C9K9AAO 8VO?ьABEFV �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< 8?O CBE6V8K9Aь 89CGF4FV6 
@VEь>BW D48<, WI CB@VKA<>V6.  
 5. �B84F>B64 >DG7?4 79D5B64 C9K4F>4 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW 
@VEь>BW D48< 6<>BD<EFB6GєFьEO 7B?B6A<@ EC9JV4?VEFB@ 6V88V?G GCD46?VAAO 
C9DEBA4?B@ 89C4DF4@9AFG (4C4D4FG) 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW 
D48< 8?O 6V8@VFB> G FDG8B6<I >A<:>4I, 8?O CBE6V8K9Aь CBE48B6<I BEV5. 
 6. �D4;>< 79D5B6<I C9K4FB> CD98EF46?9AB 6 8B84F>G 2 8B ІAEFDG>JVW. 
 

ІІІ. �5G0F>8 157 7B1D065AAя �5D602AB3B �5D10 #>D0WA8 

 

 1. ' �4CBDV;ь>V= @VEь>V= D48V F4 WW 6<>BA46KB@G >B@VF9FV 6<>BD<EFB6GNFьEO  
C9K4F>< 59; ;B5D4:9AAO �9D:46AB7B �9D54 '>D4WA<:  
 1) >DG7?4 C9K4F>4 �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< «�?O 8B>G@9AFV6»  
6<>BD<EFB6GєFьEO 8?O ;4E6V8K9AAO >BCV= DVL9Aь �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< F4 
DB;CBDO8:9Aь @VEь>B7B 7B?B6< CDB E>?<>4AAO E9EV= �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<; 
 2) >DG7?4 C9K4F>4 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< «�?O 
8B>G@9AFV6» - 8?O ;4E6V8K9AAO CV8C<EV6 CD4JV6A<>V6, O>V @4NFь CD46B 
;8V=EAN64F< HVA4AEB6B-7BECB84DEь>V BC9D4JVW; 
 3) >DG7?4 C9K4F>4 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< 
«�9C4DF4@9AF (4C4D4F) 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<» - 8?O 
;4E6V8K9AAO CV8C<EG 8<D9>FBD4 89C4DF4@9AFG (4C4D4FG) 6<>BA46KB7B >B@VF9FG 
�4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< F4 >BCVOI 8B>G@9AFV6 89C4DF4@9AFG (4C4D4FG) 
6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<; 
 4) >DG7?4 C9K4F>4 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< 
«�9C4DF4@9AF (4C4D4F) 6<>BA46KB7B >B@VF9FG. �V88V? C?4AG64AAO F4 
BD74AV;4JV=AB7B ;459;C9K9AAO» - 8?O ;4E6V8K9AAO >BCV= DVL9Aь 6<>BA46KB7B 
>B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< F4 VAL<I 8B>G@9AFV6 6V88V?G; 
 5) >DG7?4 C9K4F>4 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< 
«�9C4DF4@9AF (4C4D4F) 6<>BA46KB7B >B@VF9FG. �V88V? 8V?B6B8EF64» - 8?O 
;4E6V8K9AAO >BCV= DB;CBDO8:9Aь @VEь>B7B 7B?B6< ; BEAB6ABW 8VO?ьABEFV, 
48@VAVEFD4F<6AB-7BECB84DEь><I C<F4Aь, ; 7D<HB@ «�?O E?G:5B6B7B 
>BD<EFG64AAO» F4 VAL<I 8B>G@9AFV6 6V88V?G; 
 6) >DG7?4 C9K4F>4 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< 
«�9C4DF4@9AF (4C4D4F) 6<>BA46KB7B >B@VF9FG. �V88V? GCD46?VAAO C9DEBA4?B@» - 
8?O ;4E6V8K9AAO >BCV= DB;CBDO8:9Aь @VEь>B7B 7B?B6< ; >48DB6<I C<F4Aь F4 VAL<I 
8B>G@9AFV6 6V88V?G; 
 7) >DG7?4 C9K4F>4 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< «�V88V? 
@B5V?V;4JV=ABW DB5BF< 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<» - 8?O 
E?G:5B6<I CBE6V8K9Aь K?9AV6 8V?ьA<Jь BCB6VM9AAO, BFD<@4AAO 8B>G@9AFV6 ; 
7D<HB@ «�?O E?G:5B6B7B >BD<EFG64AAO» �VF9D4 « », E>DVC?9AAO CDBL<F<I 
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:GDA4?V6 6V88V?G @B5V?V;4JV=ABW DB5BF< 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW 
@VEь>BW D48<; 
 8) >DG7?4 C9K4F>4 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< «�?O 
C4>9FV6» - 8?O BFD<@4AAO C4>9FV6 ; 7D<HB@ «�?O E?G:5B6B7B >BD<EFG64AAO»; 
 9) ;D4;>< C9K4FB> 59; ;B5D4:9AAO �9D:46AB7B �9D54 '>D4WA< CD98EF46?9AB 
6 8B84F>G 2 8B ІAEFDG>JVW. 

ІV. ШF0@C8 

 

 1. �?O ;DGKABEFV 6 DB5BFV EFDG>FGDA<@< CV8DB;8V?4@< 6<>BA46KB7B >B@VF9FG 
�4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< 8BCGE>4єFьEO 6<>BD<EF4AAO LF4@CV6 V; ;4;A4K9AAO@ 45B 
59; ;4;A4K9AAO A4=@9AG64AAO 6<>BA46KB7B >B@VF9FG @VEь>BW D48< (6IV8A<I F4 
6<IV8A<I 8B>G@9AFV6, >BAFDB?N, 8?O 6<7BFB6?9AAO >BCV= 8B>G@9AFV6).  
 2. �EV A4O6AV G 6<>BA46KB@G >B@VF9FV �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< LF4@C< 
B5?V>B6GNFьEO 6V88V?B@ 48@VAVEFD4F<6AB-7BECB84DEь>B7B ;459;C9K9AAO 
89C4DF4@9AFG (4C4D4FG) 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<. 
 3. �D4;>< LF4@CV6 CD98EF46?9AB 6 8B84F>G 2 8B ІAEFDG>JVW. 
 

V. �?0A>8 4B>G@5AFV2 

 

 1. !B@9DAV 5?4A>< ?<EFV6 �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<, 6<>BA46KB7B >B@VF9FG 
�4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<, DVL9Aь �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<, DVL9Aь 6<>BA46KB7B 
>B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<, DB;CBDO8:9Aь @VEь>B7B 7B?B6< 
6<7BFB6?ONFьEO 6V8CB6V8AB 8B 6<@B7 ІAEFDG>JVW ; 8V?B6B8EF64 G @VEь>V= D48V, WW 
6<>BA46KB@G >B@VF9FV, 6<>BA46K<I BD74A4I @VEь>BW D48<.  
 2. #BDO8>B6V AB@9D< CDBEF46?ONFьEO 8DG>4DEь><@ ECBEB5B@ A4 A<:AьB@G 
CB?V ;6BDBFAB7B 5B>G 5?4A>G. �<84K4 5?4A>V6 6V85G64єFьEO CV8 BEB5<EF<= CV8C<E 
CBE48B6<I BEV5, CDB MB DB5<FьEO ;4C<E G 6V8CB6V8A<I :GDA4?4I B5?V>G 5?4A>V6, 
O>V ;A4IB8OFьEO G 6V88V?V 8V?B6B8EF64 89C4DF4@9AFG (4C4D4FG) 6<>BA46KB7B 
>B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<.  

 3. �4 B5?V> F4 ;59DV74AAO 5?4A>V6 6V8CB6V84є 7B?B6A<= EC9JV4?VEF 6V88V?G 
8V?B6B8EF64 89C4DF4@9AFG (4C4D4FG) 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW 
D48<, ;4 6<>BD<EF4AAO - EFDG>FGDA<= CV8DB;8V?, G 6B?B8VAAV O>B7B ;A4IB8OFьEO 
BFD<@4AAV 5?4A><. �<>BA46KV BD74A< �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<, O>V BFD<@4?< 
AB@9DAV 5?4A><, A4CD<>VAJV DB>G A484NFь 6V88V?G 8V?B6B8EF64 89C4DF4@9AFG 
(4C4D4FG) 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< ;6VF MB8B 6<>BD<EF4AAO 
5?4A>V6 6V8CB6V8AB 8B D9>B@9A84JV= (8B84FB> 4). �A<M9AAO F4 EC<E4AAO 
;VCEB64A<I 5?4A>V6 ;8V=EANєFьEO A4CD<>VAJV DB>G 6V8CB6V8AB 8B E>?489AB7B 4>FG 
;4 HBD@BN (8B84FB> 3). 
 

VI. �87A0G5AAя 2V4CB2V40?ьA8E BEV1 

70 715D565AAя F0 28>BD8EF0AAя C5G0FB> 

 1. �<;A4K<F< 6V8CB6V84?ьA<@< ;4 ;59D9:9AAO F4 6<>BD<EF4AAO C9K4FB>: 
 1) BEAB6ABW 79D5B6BW C9K4F>< �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< - A4K4?ьA<>4 
GCD46?VAAO BD74AV;4JV=AB7B F4 8B>G@9AF4JV=AB7B ;459;C9K9AAO 8VO?ьABEFV 
�4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<; 
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 2) BEAB6ABW 79D5B6BW C9K4F>< 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<,  
C9K4F>< 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< «�?O 8B>G@9AFV6» - 

;4EFGCA<>4 @VEь>B7B 7B?B6< ; C<F4Aь 8VO?ьABEFV 6<>BA46K<I BD74AV6 D48< - 

>9DGNKB7B ECD464@< 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<, 6 =B7B 
6V8EGFABEFV - BEB5G, A4 O>G CB>?489AB 6<>BA4AAO B5B6’O;>V6 6V8CB6V8AB 8B 
DB;CBDO8:9AAO @VEь>B7B 7B?B6<; 
 3) 8B84F>B6BW >DG7?BW 79D5B6BW C9K4F>< �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< - 

A4K4?ьA<>4 GCD46?VAAO BD74AV;4JV=AB7B F4 8B>G@9AF4JV=AB7B ;459;C9K9AAO 
8VO?ьABEFV �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<; 

 4) 8B84F>B6BW >DG7?BW 79D5B6BW C9K4F>< 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW 
@VEь>BW D48< - 7B?B6AB7B EC9JV4?VEF4 6V88V?G GCD46?VAAO C9DEBA4?B@ 
89C4DF4@9AFG (4C4D4FG) 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<;  
 5) 8B84F>B6BW >DG7?BW C9K4F>< 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW 
D48< «�9C4DF4@9AF (4C4D4F) 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<» -  
8<D9>FBD4 89C4DF4@9AFG (4C4D4FG) 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW 
D48<; 
 6) 8B84F>B6BW >DG7?BW C9K4F>< 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW 
D48< «�9C4DF4@9AF (4C4D4F) 6<>BA46KB7B >B@VF9FG. �V88V? C?4AG64AAO F4 
BD74AV;4JV=AB7B ;459;C9K9AAO» - A4K4?ьA<>4 6V88V?G C?4AG64AAO F4 
BD74AV;4JV=AB7B ;459;C9K9AAO 89C4DF4@9AFG (4C4D4FG) 6<>BA46KB7B >B@VF9FG 
�4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<; 
 7) 8B84F>B6BW >DG7?BW C9K4F>< 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW 
D48< «�9C4DF4@9AF (4C4D4F) 6<>BA46KB7B >B@VF9FG. �V88V? 8V?B6B8EF64» - 

A4K4?ьA<>4 6V88V?G 8V?B6B8EF64 89C4DF4@9AFG (4C4D4FG) 6<>BA46KB7B >B@VF9FG 
�4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<; 
 8) 8B84F>B6BW >DG7?BW C9K4F>< 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW 
D48< «�9C4DF4@9AF (4C4D4F) 6<>BA46KB7B >B@VF9FG. �V88V? GCD46?VAAO 
C9DEBA4?B@» - ;4EFGCA<>4 8<D9>FBD4 89C4DF4@9AFG (4C4D4FG) – A4K4?ьA<>4 
6V88V?G GCD46?VAAO C9DEBA4?B@ 89C4DF4@9AFG (4C4D4FG) 6<>BA46KB7B >B@VF9FG 
�4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<; 
 9) 8B84F>B6BW >DG7?BW C9K4F>< 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW 
D48< «�?O C4>9FV6» - ;46V8G64K4 E9>FBDG D9єEFD4JVW F4 B5DB5>< >BD9ECBA89AJVW  
6V88V?G 8V?B6B8EF64 89C4DF4@9AFG (4C4D4FG) 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW 
@VEь>BW D48<. 
 10) 8B84F>B6BW >DG7?BW C9K4F>< 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW 
D48< «�V88V? @B5V?V;4JV=ABW DB5BF< 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW 
D48<» - A4K4?ьA<>4 6V88V?G @B5V?V;4JV=ABW DB5BF< 6<>BA46KB7B >B@VF9FG 
�4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<. 
 

VII. �D028?0 D5єEFD0FVW, B1?V>G, 715DV30AAя, 28>BD8EF0AAя 

C5G0FB> V HF0@CV2 

 

 1. #VE?O 6<7BFB6?9AAO C9K4F>< V LF4@C< B5B6’O;>B6B D9єEFDGNFьEO 6 
�GDA4?V B5?V>G 6<84KV C9K4FB> V LF4@CV6 (F9D@VA ;59DV74AAO –FD< DB><) ;4 
HBD@BN, MB 8B84єFьEO, V 6<84NFьEO CV8 BEB5<EF<= CV8C<E, O><= ;59DV74єFьEO G 
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7B?B6AB7B EC9JV4?VEF4 6V88V?G 48@VAVEFD4F<6AB-7BECB84DEь>B7B ;459;C9K9AAO 
89C4DF4@9AFG (4C4D4FG) 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<. 

#D4JV6A<>, O><= BFD<@46 C9K4F>G 45B LF4@C CV8 CV8C<E, A9E9 ;4 A9W C9DEBA4?ьAG 
6V8CB6V84?ьAVEFь.  
 2. !4 C9DVB8 6V8EGFABEFV 6V8CB6V84?ьAB7B CD4JV6A<>4 (6V8CGEF>4, 
6V8DO8:9AAO FBMB) C9K4F>4 V LF4@C C9D984єFьEO CD4JV6A<>B6V, O><= 
6<>BAG64F<@9 HGA>JVW F<@K4EB6B 6V8EGFAьBW BEB5<, CDB MB E>?484єFьEO 
6V8CB6V8A<= 4>F CD<=@4AAO-C9D98464AAO. 
 3. #9K4F>< V LF4@C< B5B6’O;>B6B ;59DV74NFьEO 6 E9=H4I 45B @9F4?96<I 
L4H4I.  

VIII. �5D52VD>0 A0я2ABEFV C5G0FB> V HF0@CV2 

 

 1. #9D96VD>4 A4O6ABEFV F4 8B89D:4AAO 6<@B7 MB8B ;59DV74AAO C9K4FB> V 
LF4@CV6 �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< F4 WW 6<>BA46KB7B >B@VF9FG ;8V=EANєFьEO 
MBDB>G EC9JV4?ьABN >B@VEVєN MB8B C9D96VD>< C9K4FB>, LF4@CV6 �4CBDV;ь>BW 
@VEь>BW D48< F4 WW 6<>BA46KB7B >B@VF9FG, EF6BD9ABN DB;CBDO8:9AAO@ @VEь>B7B 
7B?B6<, CDB MB DB5?OFьEO 6V8@VF>< CVE?O BEF4AAьB7B ;4C<EG 6 �GDA4?V B5?V>G 
6<84KV C9K4FB> V LF4@CV6. 

IX. �83BFB2?5AAя C5G0FB> V HF0@CV2 

 

 1. �?O 6<7BFB6?9AAO C9K4FB> 45B LF4@CV6 >9DV6A<>B@ EFDG>FGDAB7B 
CV8DB;8V?G 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< A484єFьEO @BF<6B64A4 
;4O6>4 (V; ;4;A4K9AAO@ 6V8CB6V8AB7B BC<EG C9K4F>< 45B LF4@C4) A4 V@’O 
;4EFGCA<>4 @VEь>B7B 7B?B6< ; C<F4Aь 8VO?ьABEFV 6<>BA46K<I BD74AV6 D48< - 

>9DGNKB7B ECD464@< 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<. #VE?O 
G;7B8:9AAO, ;4 A4O6ABEFV A9B5IV8AB7B HVA4AEG64AAO, A4K4?ьA<> 6V88V?G 
48@VAVEFD4F<6AB 7BECB84DEь>B7B ;459;C9K9AAO 89C4DF4@9AFG (4C4D4FG) 
6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< 6:<64є ;4IB8V6 MB8B 
6<7BFB6?9AAO ;4O6?9A<I C9K4FB> 45B LF4@CV6.  
 2. �<7BFB6?9AV C9K4F>< 45B LF4@C< A484NFьEO 8B 6V88V?G 48@VAVEFD4F<6AB-
7BECB84DEь>B7B ;459;C9K9AAO 89C4DF4@9AFG (4C4D4FG) 6<>BA46KB7B >B@VF9FG 
�4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<. 

 

X. ЗA8I5AAя C5G0FB> V HF0@CV2 

 

 1. �VCEB64AV C9K4F>< V LF4@C< 45B F4>V, MB 6FD4F<?< CD4>F<KA9 ;A4K9AAO, 
CV8?O74NFь CB69DA9AAN 8B 6V88V?G 48@VAVEFD4F<6AB-7BECB84DEь>B7B 
;459;C9K9AAO 89C4DF4@9AFG (4C4D4FG) 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW 
D48< 8?O ;AOFFO ; B5?V>G. �A<M9AAO 6V8V5D4A<I C9K4FB> V LF4@CV6 ;8V=EANєFьEO 
>B@VEVєN MB8B C9D96VD>< C9K4FB> V LF4@CV6 6<>BA46KB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW 
@VEь>BW D48< ; BHBD@?9AAO@ 6V8CB6V8AB7B 4>FG. 
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        Додаток 2 

        до Інструкції щодо   

        виготовлення, обліку,   

        зберігання, використання  

        та знищення печаток, штампів і 

        бланків Запорізької міської ради 

        та її виконавчого комітету  

 

І. Класифікатор печаток і штампів 

 

1.Класифікатор печаток 

 

№ 

з/п 

Назва Зразок Застосування 

 

1 2 3 4 

Гербові печатки 

1.  Кругла гербова 

печатка  

«Запорізька 

міська рада» 

 

 Печатка використовується 

для засвідчення  підписів 

міського голови, секретаря 

міської ради. 

 

 

 

 

 

 

2.  Кругла гербова 

печатка  

«Виконавчий 

комітет 

Запорізької 

міської ради» 

 

 Печатка використовується 

для засвідчення підписів 

міського голови, першого 

заступника міського голови з 

питань діяльності 

виконавчих органів ради, 

заступників міського голови 

з питань діяльності 

виконавчих органів ради, 

заступника міського голови з 

питань діяльності 

виконавчих органів ради-

керуючого справами 

виконкому ради, у разі 

відсутності заступника 

міського голови з питань 

діяльності виконавчих 

органів ради-керуючого 
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справами виконкому ради – 

особу на яку покладені 

обов’язки згідно 

розпорядження міського 

голови; голови 

адміністративної комісії при 

виконавчому комітеті 

Запорізької міської ради, 

заступника голови 

адміністративної комісії при 

виконавчому комітеті 

Запорізької міської ради. 

 

3.  Додаткова 

кругла гербова 

печатка  

«Запорізька 

міська рада» 

 

 Печатка використовується 

начальником управління 

організаційного та  

документаційного 

забезпечення діяльності 

Запорізької міської ради для 

посвідчень депутатів міської 

ради, їх помічників. 

 

4.  Додаткова 

кругла гербова 

печатка 

«Виконавчий 

комітет 

Запорізької 

міської ради»  

 Печатка використовується 

головним спеціалістом 

відділу управління 

персоналом департаменту 

(апарату) виконавчого 

комітету Запорізької міської 

ради для відміток у трудових 

книжках, для посвідчень 

посадових осіб. 

 

Печатки без зображення Герба 

 

1.  Кругла печатка 

Запорізької 

міської  ради 

«Для 

документів» 

 

 Печатка використовується 

заступником начальника  

управління організаційного 

та документаційного 

забезпечення діяльності 

Запорізької міської ради для 

видачі копій рішень міської 

ради. 
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2.  Кругла печатка 

виконавчого 

комітету 

міської ради  

«Для 

документів» 

 

 Печатка використовується 

для засвідчення підписів 

працівників, які мають право 

здійснювати фінансово-

господарські операції, 

підписів працівників 

виконавчого комітету 

міської ради в подорожніх 

листах службових легкових 

автомобілів Запорізької 

комунальної установи  

Автогоспцентр». 

 

3.  Кругла печатка 

виконавчого 

комітету 

Запорізької 

міської ради  

«Департамент 

(апарат) 

виконавчого 

комітету 

Запорізької 

міської ради»  

 Печатка використовується 

директором департаменту 

(апарату) виконавчого 

комітету Запорізької міської 

ради для засвідчення 

підпису директора 

департаменту (апарату) 

виконавчого комітету 

Запорізької міської ради, 

копій документів. 

 

4.  Кругла печатка 

виконавчого 

комітету 

Запорізької 

міської ради  

«Департамент 

(апарат) 

виконавчого 

комітету. 

Відділ 

планування та 

організаційного 

забезпечення» 

 

 

 

 

 Печатка використовується 

начальником відділу 

планування та  

організаційного 

забезпечення департаменту 

(апарату) виконавчого 

комітету Запорізької міської 

ради для видачі копій рішень 

виконавчого комітету 

міської ради. 
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5.  Кругла печатка 

виконавчого 

комітету 

Запорізької 

міської ради 

«Департамент 

(апарат) 

виконавчого 

комітету. 

Відділ 

діловодства»  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Печатка використовується 

начальником відділу 

діловодства департаменту 

(апарату) виконавчого 

комітету Запорізької міської 

ради для видачі копій 

розпоряджень міського 

голови з основної діяльності, 

адміністративно-

господарських питань, з 

грифом «Для службового 

користування». 

 

6.  Кругла печатка 

виконавчого 

комітету 

Запорізької 

міської ради 

«Департамент 

(апарат) 

виконавчого 

комітету. 

Відділ 

управління 

персоналом»  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Печатка використовується 

заступником директора 

департаменту (апарату) 

виконавчого комітету 

Запорізької міської ради - 

начальником відділу 

управління 

персоналом для видачі копій 

розпоряджень міського 

голови з кадрових питань. 

 

7.  Кругла печатка 

виконавчого 

комітету 

Запорізької 

міської ради 

«Для пакетів»   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Печатка використовується 

для отримання пакетів з 

грифом «Для службового 

користування». 
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2. Класифікатор штампів 

 

8.  Кругла печатка 

виконавчого 

комітету 

Запорізької 

міської ради  

«Відділ 

мобілізаційної 

роботи»  

 

 Печатка використовується 

начальником відділу 

мобілізаційної роботи 

виконавчого комітету 

Запорізької міської ради для 

службових посвідчень 

членів дільниць оповіщення, 

для отримання документів з 

грифом «Для службового 

користування» Літера М», 

для скріплення прошитих 

журналів відділу 

мобілізаційної роботи 

виконавчого комітету 

Запорізької міської ради.  

 

№ 

з/п 

Назва Зразок Застосування 

Управління організаційного та документаційного забезпечення діяльності  

Запорізької міської ради 

 

1.  Штамп вхідної 

кореспонденції 

«Запорізька 

міська рада  

Управління 

організаційного 

та 

документаційного 

забезпечення 

діяльності 

Запорізької 

міської» 

 

 

 

 

 

 

Штамп 

використовується для 

реєстрації вхідної 

кореспонденції. 

2.  Штамп «Копія» 

 

 

 

 

Штамп 

використовується 

для надання копій 

документів. 
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3.  Штамп  

«Згідно з 

оригіналом 

Начальник 

управління 

організаційного 

та 

документаційного 

забезпечення 

діяльності 

Запорізької 

міської» 

 

 

 

 

 

 

Штамп 

використовується 

для надання копій 

документів. 

4.  Штамп  

«Згідно з 

оригіналом» 

 Штамп 

використовується 

для надання копій 

документів. 

 

Відділ управління персоналом департаменту (апарату) виконавчого комітету  

Запорізької міської ради 

 

1.  Штамп 

«Виконавчий 

комітет 

Запорізької 

міської ради з  

юридичною 

адресою» 

 Штамп 

використовується 

для відміток. 

 

 

2.  Штамп   

«Згідно з 

оригіналом  

Головний 

спеціаліст відділу 

управління 

персоналом 

департаменту 

(апарату) 

виконавчого 

комітету 

Запорізької 

міської ради  

 Штамп  

використовується для 

надання копій 

документів. 
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3.  Штамп  

«Копія» 

 

 

 

 

Штамп 

використовується 

для надання копій 

документів. 

 

Відділ планування та організаційного забезпечення департаменту (апарату) 

виконавчого комітету Запорізької міської ради 

 

1.  Штамп  

«Копія» 

 

 Штамп 

використовується 

для надання копій 

документів. 

2.  Штамп  

«З оригіналом 

згідно» 

 

 Штамп 

використовується 

для надання копій 

документів. 

 

3.  Штамп   

«Згідно з 

оригіналом  

Начальник 

відділу 

планування та  

організаційного 

забезпечення 

департаменту 

(апарату) 

виконавчого 

комітету 

Запорізької 

міської ради» 

 

 

 Штамп  

використовується для 

надання копій 

документів. 

Відділ діловодства департаменту (апарату) виконавчого комітету Запорізької 

міської ради 

 

1.  Штамп  

«Вхідної 

кореспонденції 

виконавчого 

комітету міської 

ради» 

 Штамп 

використовується для 

реєстрації вхідної 

кореспонденції. 
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2.  Штамп 

«Підлягає 

поверненню» 

 Штамп 

використовується  для 

проставляння  на 

документах, які 

підлягають поверненню 

3.  Штамп  

«Контроль» 

 Штамп 

використовується  для 

проставляння  на 

документах, які 

підлягають контролю. 

 

4.  Кутовий штамп  

«Виконавчий 

комітет 

Запорізької 

міської ради»  з 

юридичною 

адресою 

 

 

 

 

Штамп 

використовується  

для відміток. 

5.  Штамп  

«Згідно з 

оригіналом» 

 

 

 

 

 Штамп 

використовується 

для надання копій 

документів. 

 

6.  Штамп 

«Завідувач 

сектору 

реєстрації та 

обробки 

кореспонденції 

відділу 

діловодства 

(департаменту) 

апарату 

виконавчого 

комітету 

Запорізької 

міської ради» 

 Штамп 

використовується 

для надання копій 

документів. 
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7.  Штамп  

«Сектор 

реєстрації та 

обробки 

кореспонденції 

відділу 

діловодства 

департаменту 

(апарату) 

виконавчого 

комітету 

Запорізької 

міської ради»  

 

 

 Штамп 

використовується  

для відміток. 

8.  Штамп  

«Згідно з 

оригіналом 

Начальник 

відділу 

діловодства 

департаменту 

(апарату) 

виконавчого 

комітету 

Запорізької 

міської ради» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Штамп 

використовується 

для надання копій 

документів. 

 

9.  Штамп  

«Копія» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Штамп 

використовується 

для надання копій 

документів. 
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Відділ по роботі із зверненнями громадян  

та з питань доступу до публічної інформації департаменту (апарату)  

виконавчого комітету Запорізької міської ради 

 

1.  Штамп  

«Відділ по роботі 

із зверненнями 

громадян та з 

питань доступу 

до публічної 

інформації 

департаменту 

(апарату) 

виконавчого 

комітету 

Запорізької 

міської ради» 

 

 

 Штамп 

використовується для 

реєстрації звернень 

громадян. 

 

 

2.  Штамп 

«Контроль» 

 Штамп проставляється 

на зверненнях громадян, 

які підлягають 

контролю. 

 

3.  Штамп «Сектор з 

питань доступу 

до публічної 

інформації 

відділу по роботі 

із зверненнями 

громадян та з 

питань доступу 

до публічної 

інформації 

департаменту 

(апарату) 

виконавчого 

комітету 

Запорізької 

міської ради» 

 

 

 Штамп 

використовується для 

реєстрації 

інформаційних запитів. 
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Відділ адміністративно-господарського забезпечення департаменту (апарату)  

виконавчого комітету Запорізької міської ради 

 

1.  Штамп «Акт 

виконаних робіт 

(послуг) 

відповідає 

умовам 

договору» 

 Штамп 

використовується для 

відміток на актах 

виконаних робіт, які 

відповідають умовам 

договору. 

 

2.  Штам «Згідно з 

оригіналом 

Начальник 

відділу 

адміністративно-

господарського 

забезпечення 

департаменту 

(апарату) 

виконавчого 

комітету 

Запорізької 

міської ради 

 

 Штамп 

використовується 

для надання копій 

документів. 

 

3.  Штамп «Копія»  Штамп 

використовується 

для надання копій 

документів. 

 

 

Відділ бухгалтерського обліку та звітності  

виконавчого комітету Запорізької міської ради 

 

1.  Штамп 

«Виконавчий 

комітет 

Запорізької 

міської ради» 

 Штамп 

використовується 

начальником відділу-

головним бухгалтером 

відділу бухгалтерського 

обліку та звітності 

виконавчого комітету 

міської ради для довідок 

щодо оформлення пенсій 
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  Продовження додатка 2 

1 2 3 4 

 

2.  Штамп 

«Сплачено» 

 

 

 

 

 

Штамп 

використовується 

для відміток в 

прибуткових  та 

видаткових  касових 

ордерах. 

 

3.  Штамп 

«ОДЕРЖАНО» 

 

 

 

 

 

Штамп 

використовується 

для відміток в 

прибуткових  та 

видаткових  касових 

ордерах. 

 

4.  Штамп  

«Виконавчий 

комітет 

Запорізької 

міської ради  

«Зареєстровано та 

взято на облік» 

 

 

 

 

 

 

Штамп 

використовується 

для взяття на облік. 

5.  Штамп  

«Згідно з 

оригіналом» 

 

 

 

 

Штамп 

використовується 

для надання копій 

документів. 

 

6.  Штамп 

«ОТРИМАНО»  

 

 Штамп 

використовується для 

відміток у актах 

виконаних послуг або 

робіт, видаткових 

накладних. 

 

Відділ мобілізаційної роботи виконавчого комітету Запорізької міської ради 

1.  Штамп «Відділ 

мобілізаційної 

роботи 

виконавчого 

комітету 

Запорізької 

міської ради» 

 Штамп 

використовується для 

відміток. 
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  Продовження додатка 2 

1 2 3 4 

 

2.  Штамп 

«Запорізька 

міська рада 

Виконавчий 

комітет» 

 Штамп 

використовується для 

реєстрації вхідної 

кореспонденції. 

 

Сектор з питань запобігання та виявлення корупції 

виконавчого комітету Запорізької міської ради 

 

1.  Штамп  

«Згідно з 

оригіналом» 

 Штамп 

використовується 

для надання копій 

документів. 

2.  Штамп  

«Копія» 

 

 Штамп 

використовується 

для надання копій 

документів. 

3.  Штамп 

«Завідувач 

сектору з питань 

запобігання та 

виявлення 

корупції 

виконавчого 

комітету 

Запорізької 

міської ради» 

 

 Штамп 

використовується 

для надання копій 

документів. 

 

4.  Штамп 

«Сектор з питань 

запобігання та 

виявлення 

корупції 

виконавчого 

комітету 

Запорізької 

міської ради» 

 

 

 

 

 Штамп 

використовується 

для надання копій 

документів. 
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  Продовження додатка 2 

1 2 3 4 

 

 

 

 

 

 

Директор департаменту (апарату)  

виконавчого комітету  

Запорізької міської ради      Федір ЦАПІЙ 

Адміністративна комісія при виконавчому комітеті 

 

1.  Штамп 

«Адміністративна 

комісія при 

виконавчому 

комітеті 

Запорізької 

міської ради»  

 

 

 

 

 

Штамп 

використовується для 

реєстрації вхідної 

кореспонденції. 

 



        �B84FB> 3 

        8B ІAEFDG>FVW IB8B   

        6<7BFB6?9AAO, B5?V>G,   

        ;59DV74AAO, 6<>BD<EF4AAO F4  
        ;A<I9AAO C9G4FB>, HF4@CV6 V 
        5?4A>V6 �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< 
        F4 WW 6<>BA46GB7B >B@VF9FG 

         

 

ФBD@4 4>FG CDB ;A<I9AAя F4 EC<E4AAя ;VCEB64A<E 5?4A>V6  
?<EFV6 З4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<, ?<EFV6 6<>BA46GB7B >B@VF9FG З4CBDV;ь>BW 

@VEь>BW D48<, DVH9Aь З4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<, DVH9Aь 6<>BA46GB7B 
>B@VF9FG З4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<, DB;CBDя8:9Aь @VEь>B7B 7B?B6< 

 

 

Н4;64 CV8DB;8V?G 

 

 

АК" 

6V8 _____________№ ______ 

@.�4CBDV::O   
 

�DB ;A<I9AAO ;VCEB64A<E 5?4A>V6 

 

 

!>?489AB >B@VEVєN G E>?48V: 
�B?B64 –  

Ч?9A< >B@VEVW: 
 

 

 # ;6’O;>G ; F<@, IB 89O>V 5?4A>< ?<EFV6 �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<, ?<EFV6 
6<>BA46GB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<, DVH9Aь �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<, 
DVH9Aь 6<>BA46GB7B >B@VF9FG �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<, DB;CBDO8:9Aь @VEь>B7B 
7B?B6< ;VCEB64AV V A9CD<84FAV 8?O CB84?ьHBW DB5BF<, A<:G9;4;A4G9AV 5?4A>< 
;A<I<F< (EC<EB> AB@9DV6 5?4A>V6 8B84єFьEO). 
 

 

�B?B64 >B@VEVW                                 CV8C<E                          �?4EA9 V@’O � І���Щ� 

 

 

 

Ч?9A< >B@VEVW:                                  CV8C<E                          �?4EA9 V@’O � І���Щ� 

 

 

 



        �B84FB> 4  

        8B ІAEFDG>FVW IB8B   

        6<7BFB6?9AAO, B5?V>G,   

        ;59DV74AAO, 6<>BD<EF4AAO F4  
        ;A<I9AAO C9G4FB>, HF4@CV6 V 
        5?4A>V6 �4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48< 
        F4 WW 6<>BA46GB7B >B@VF9FG 

 

 

Р9>B@9A84FVW  
IB8B E>?484AAя ;6VFG CDB 6<>BD<EF4AAя AB@9DA<E 5?4A>V6 ?<EFV6 

З4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<, ?<EFV6 6<>BA46GB7B >B@VF9FG З4CBDV;ь>BW @VEь>BW 
D48<, DVH9Aь З4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<, DVH9Aь 6<>BA46GB7B >B@VF9FG 

З4CBDV;ь>BW @VEь>BW D48<, DB;CBDя8:9Aь @VEь>B7B 7B?B6< 
 

 

 

�4 ___________ DV> 89C4DF4@9AFB@ (GCD46?VAAO@) ________BFD<@4AB 

__________5?4A>V6 (CB >B:AB@G 6<8G 5?4A>V6). 
� A<E 6<>BD<EF4AB _________5?4A>V6 (CB >B:AB@G 6<8G 5?4A>V6). 
�VCEB64AB ____________ 5?4A>V6 ( CB >B:AB@G 6<8G 5?4A>V6). 
�4?<HB> ;4 DV>  E>?46 _____ 5?4A>V6 (CB >B:AB@G 6<8G 5?4A>V6), 4 E4@9 (C9D9?V> 
AB@9DV6 5?4A>V6 G9D9; >B@G). 
А>F CDB ;A<I9AAO ;VCEB64A<E 5?4A>V6 8B84єFьEO. 
 

 

 

К9DV6A<>                                    CV8C<E                                �?4EA9 V@’O � І���Щ� 

 

 

 

 

 


