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Інформаційна картка адміністративної послуги 
«Зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання» 

Інформація про центр надання адміністративних послуг  

1. Інформація про ЦНАП 

(місце подання 

документів та отримання 

результату послуги) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Основний офіс ЦНАП: 

Адреса: вул. Світанок 5, село Сновичі, 

Золочівський район, Львівська область, 80753. 

Віддалені робочі  місця (ВРМ) ЦНАП: 

1. ВРМ с.Поляни 

Адреса: с.Поляни, вул. Шевченка 35 

Золочівський район, Львівська область, 80753 

2. ВРМ с. Богутин  

Адреса: с-ще Поморяни вул. Січових Стрільців 25 

Золочівський район, Львівська область, 80760 

3. ВРМ с. Ремезівці 

Адреса: с. Ремезівці, вул. Золочівська 1а 

Золочівський район, Львівська область, 80755 

4. ВРМ с. Шпиколоси 

Адреса: с. Шпиколоси вул. Центральна 2 

Золочівський район, Львівська область, 80756 

5. ВРМ с. Бібщани 

Адреса: с. Бібщани,  вул. Зелена 21 

Золочівський район, Львівська область 80762 

6. ВРМ с. Жуків 

Адреса: с. Жуків, вул. Центральна 15 

Золочівський район, Львівська область, 80754 

7. ВРМ адміністратора ЦНАП у с-щі Поморяни 

Адреса: с-ще Поморяни, вул. Січових Стрільців 25 

Золочівський район, Львівська область, 80760 

Основний офіс ЦНАП:  

Пн- Пт. 09.00 – 17.00, Ср. 09.00 – 20.00, 

ВРМ Поляни Пн – Пт. 09.00 – 12.00 

ВРМ Богутин Пн. – Пт. 09.00 – 12 00 

ВРМ Ремезівці Пн – Пт. 09.00 – 12.00 

ВРМ Шпиколоси Пн – Пт. 09.00 – 12.00 

ВРМ Бібщани Пн – Пт. 09.00 – 12.00 

ВРМ Жуків Пн – Пт. 09.00 – 12.00 



ВРМ адміністратора ЦНАП с-ще Поморяни  

Пн – Пт. 09.00 – 17.00 

 

Основний офіс ЦНАП: тел. – 0672996708,  

Електронна пошта: cnappomoranskatg@ukr.net 

ВРМ Поляни тел.: 0987202939 

Електронна пошта: rtkach30@ukr.net 

ВРМ Богутин тел.: 0989236970 

Електронна пошта: pomoryanysr@ukr.net 

ВРМ Ремезівці тел.: 0971174400 

Електронна пошта: uram2604@ukr.net 

ВРМ Шпиколоси тел.: 0979645900 

Електронна пошта: spykolosy-rada@i.ua 

ВРМ Бібщани тел.: 0680099634 

Електронна пошта: bibshany.silska.rada@ukr.net 

ВРМ Жуків тел.: 0677863421 

Електронна пошта: zkukiw_sr2014@ukr.net 

ВРМ адміністратора ЦНАП с-ще Поморяни  

Тел.: 0989236970 

Електронна пошта: pomoryanysr@ukr.net 

 

2. Перелік документів 

необхідних для надання 

послуги та вимоги до них 

1. Заяву про зняття із задекларованого або 

зареєстрованого місця проживання 

2. Паспортний документ особи  

3. Військово-обліковий документ (для громадян України,  

які підлягають взяттю на військовий облік або 

перебувають на військовому обліку) 

4. Документ, що підтверджує повноваження особи як 

представника (законного представника) 

5. Документ, що посвідчує особу представника (у разі 

подання заяви представником) 

6. Квитанція про сплату адміністративного збору 

3 Умови для отримання 

послуги 

 

Зняття особи із задекларованого або зареєстрованого місця 

проживання (перебування) у разі звернення до органу 
реєстрації або через центр надання адміністративних послуг за 
місцем задекларованого або зареєстрованого місця 
проживання (перебування) здійснюється: 

 - за заявою про зняття особи із задекларованого або 
зареєстрованого місця проживання (перебування), поданою у 
паперовій формі такою особою, її законним представником або 

представником; 
- за заявою власника житла приватної форми власності,  

поданої у паперовій формі, стосовно повнолітньої особи, місце 

проживання (перебування) якої зареєстровано або 
задекларовано в житлі, що належить власнику на підставі права 
власності. У разі подання власником житла заяви про зняття із 

задекларованого або зареєстрованого місця проживання 
(перебування) батьків або інших законних представників дитини 
чи одного з них така дитина підлягає зняттю із задекларованого 
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або зареєстрованого місця проживання (перебування) разом із 

її батьками або іншими законними представниками чи одним із 
них. 

Подати заяву про зняття із задекларованого або 

зареєстрованого місця проживання можна в електронній формі 
через Єдиний державний вебпортал електронних послуг 
(портал Дія). Оплата адміністративного збору здійснюється за 

допомогою порталу Дія під час формування заяви перед її 
поданням. При цьому документ, що підтверджує сплату 
адміністративного збору, до заяви не додається. 

Зняття із задекларованого або зареєстрованого місця 
проживання (перебування) дитини не здійснюється за заявою 
власника житла, якщо власником такого житла є один із батьків 

або інших законних представників дитини. 
Іноземець, особа без громадянства подає до органу 

реєстрації заяву про зняття особи із задекларованого або 

зареєстрованого місця проживання (перебування) у зв’язку з 
припиненням підстав перебування на території України. До 
заяви додається паспортний документ особи або довідка про 

звернення за захистом в Україні, у тому числі строк дії яких 
закінчився. 

Зняття з реєстрації місця проживання дітей-сиріт та дітей,  

позбавлених батьківського піклування, осіб, стосовно яких 
встановлено опіку та піклування, здійснюється за погодженням 
з органами опіки та піклування. 

Зняття із задекларованого або зареєстрованого місця 
проживання (перебування) співвласника житла за заявою 
іншого співвласника цього житла не здійснюється.  

4 Оплата Адміністративний збір:  

- у разі звернення особи протягом встановленого Законом 

строку  

(30 календарних днів після зняття з реєстрації місця 

проживання. При реєстрації новонароджених дітей – протягом 

3 місяців з дня реєстрації народження) – у розмірі 0,0085 

розміру мінімальної заробітної плати з її розрахунку у розмірі 

1600 грн. (13,60 грн.); 

- у разі звернення особи з порушенням встановленого 

законом строку – у розмірі 0,0255 розміру мінімальної 

заробітної плати з її розрахунку у розмірі 1600 грн.(40,80 грн.). 

У разі реєстрації місця проживання одночасно із 

зняттям з попереднього місця проживання 

адміністративний збір стягується лише за одну 

адміністративну послугу. 

БАНКІВСЬКІ РЕКВІЗИТИ: 

 

 

Призначення платежу – плата за надання  інших  

адміністративних  послуг; за реєстрацію місця 

проживання ПІБ 

5 Термін надання послуги 1 день 

6 Результат надання послуги  Внесення органом реєстрації до реєстру територіально ї 
громади відомостей про зняте з реєстрації місце 
проживання/задеклароване місце проживання 

7 Спосіб отримання відповіді 

(результату) 

Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з 

посвідченням особи). 

8 Підстави для відмови 1. Відомості реєстру територіальної громади не 
відповідають відомостям у поданих особою документах 

або відомостях 
2. За зняттям із задекларованого або зареєстрованого 

місця проживання (перебування) звернулася дитина 



віком до 14 років або особа, не уповноважена на 

подання документів  

3. Особа подала не в повному обсязі документи (відомості) 

або документ, що посвідчує особу та підтверджує 
громадянство України, є недійсним 

9 Орган для оскарження Скаргу може подавати: оскаржувач, представник оскаржувача 
Органи, до яких оскаржується Окружний адміністративний 

суд 
10 Нормативна база 1. Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні"  

стаття 37(1) 
2. Постанова КМУ від 07.02.2022 №265 «Деякі питання 

декларування і реєстрації місця проживання та ведення 
реєстрів територіальних громад» 

3. Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих 

актів України щодо розширення повноважень органів 
місцевого самоврядування та оптимізації надання 
адміністративних послуг». 

4. Закон України «Про адміністративні послуги» . 
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