	
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

	
	
	Розпорядження Іванівської селищної військової адміністрації від 10.12.2024 № 151



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
01377 
Внесення змін до інформації в Реєстрі територіальної громади
 (назва адміністративної  послуги)
Центр надання адміністративних послуг Іванівської селищної ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування, місце знаходження центру надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг  Іванівської селищної ради 
вул. Миру, б. 1 (1 поверх), смт Іванівка, Генічеський район, Херсонська область, 75401

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок – четвер: з 900 до 1700, 
п’ятниця - з 900 до 1600 
субота, неділя - вихідні дні

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел.: +380993283107

e-mail: cnapivanivka2024@gmail.com 

веб-сайт: https://cnap.ivanivka-gromada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні»;
Закон України «Про місцеве самоврядування»; 
Закон України «Про адміністративні послуги».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	         Постанова Кабінету Міністрів України від 07.02.2022 №265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання  та ведення реєстрів територіальних громад»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява особи або її законного представника (представника).

	9.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, та умови отримання адміністративної послуги 
	    У разі виявлення особою помилкових даних у відомостях щодо місця її проживання (перебування), внесених стосовно неї до реєстру територіальної громади, така особа звертається до центру надання адміністративних послуг, який зобов’язаний на підставі поданих особою або її представником достовірних відомостей у день звернення особи внести відповідні зміни до реєстру територіальної громади у встановленому Кабінетом Міністрів України порядку. 
Для внесення інформації та змін до реєстру територіальної громади особа подає: 

1. заяву; 

2. паспортний документ;

3. свідоцтво про народження (якщо дитина не досягла 14-річного віку); 
4. реєстраційний номер облікової картки платника податків;

5. будинкову книгу або інший документ, який підтверджує реєстрацію місця проживання/перебування у житлі.
У разі подання заяви законним представником  особи додатково подаються: 
   1. документ, що посвідчує особу законного представника;
   2. документ, що підтверджує повноваження особи, як представника.      

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Звернення заявника особисто або через законного представника, поштою (рекомендованим листом).

	11.
	Платність  надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга є безоплатною. 

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати за адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати за послугу
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення.

	13.
	Перелік підстав відмови у наданні адміністративної послуги
	Особа не подала або подала не в повному обсязі необхідні документи або відомості; у поданих особою документах або відомостях міститься недостовірна інформація; звернулася дитина віком до 14 років або особа, не уповноважена на подання документів.   

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення змін до інформації в Реєстрі територіальної громади.

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через законного представника, поштою (рекомендованим листом).

	16.
	Примітка
	-


