
 
 

ЗАТВЕРДЖЕНО 

Розпорядження міського голови 

від 23.07.2025 № 08-р 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

01377 

«ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО ІНФОРМАЦІЇ В РЕЄСТРІ ТЕРИТОРІАЛЬНОЇ ГРОМАДИ» 

 

Відділ надання адміністративних послуг виконавчого комітету міської ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг) 

 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги  

та/або центру надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження  75700, Херсонська область, Скадовський район, м. Скадовськ, вул. 

Сергіївська, 10 

2 Інформація щодо режиму роботи  Понеділок, вівторок, середа, четвер: 08.00 - 17.00 

П’ятниця: 08.00 - 16.00 

Субота, неділя - вихідні дні 

3 Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти 

та вебсайт 

Тел. +380505526048; e-mail: cnap@skadovsk-gromada.gov.ua 

Офіційний сайт: https://cnap.skadovsk-gromada.gov.ua/ 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»; 

Закон України «Про адміністративні послуги» 

Закон України «Про надання публічних (електронних публічних) 

послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні» 

5 Акти Кабінету Міністрів України Постанова Кабінету Міністрів України від 07 лютого 2022 № 265 

«Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення 

реєстрів територіальних громад» 

Умови отримання адміністративної послуги 

6 Підстава для одержання адміністративної послуги Заява  

7 Вичерпний перелік документів, необхідних для 

отримання адміністративної послуги, а також 

вимоги до них 

1. Заява власника (співвласників) житла, інших осіб про смерть особи; 

2. Заява власника (співвласників) житла, уповноваженої особи житла, 

у разі якщо місце проживання (перебування) особи було задекларовано 



 
 

або зареєстровано, крім випадків реєстрації місця проживання у житлі, що 

підлягає приватизації. 

Для внесення інформації та змін до реєстру територіальної громади 

особа подає:   

1) паспортний документ, свідоцтво про народження (для дітей до 14 

років);  

2) реєстраційний номер облікової картки платника податків; 

3) домова книга або інший документ, який підтверджує реєстрацію 

місця проживання/перебування у житлі. 

У разі подання заяви законним представником (представником) особи 

додатково подаються:  

1. документ, що посвідчує особу законного представника 

(представника); 

2. документ, що підтверджує повноваження особи, як представника.  

8 Умови та випадки надання У разі виявлення особою помилкових даних у відомостях щодо місця 

її проживання (перебування), внесених стосовно неї до реєстру 

територіальної громади з подальшим внесенням відповідної інформації до 

Єдиного державного демографічного реєстру, така особа звертається до 

органу реєстрації, який зобов’язаний на підставі поданих особою або її 

представником достовірних відомостей у день звернення особи внести 

відповідні зміни до реєстру територіальної громади у встановленому 

Кабінетом Міністрів України порядку. 

Про факт внесення відповідної інформації до реєстру територіальної 

громади про місце проживання (перебування) особи за заявою 

(декларацією) орган реєстрації у день внесення інформації повідомляє 

заявника поштою, засобами телефонного, електронного зв’язку, у тому 

числі засобами Єдиного державного вебпорталу електронних послуг. 

9 Порядок та спосіб подання документів, необхідних 

для отримання адміністративної послуги 

Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто або через 

законного представника, шляхом відправлення документів поштою 

(рекомендованим листом) чи заповнивши заяву на отримання послуги 

онлайн на сайті: https://diia.gov.ua/services/aktualizaciya-danih-u-reyestri-

teritorialnoyi-gromadi. 

10 Платність (безоплатність) надання адміністративної 

послуги 

Безоплатно 

11 Строк надання адміністративної послуги Протягом 1 робочого дня 

https://diia.gov.ua/services/aktualizaciya-danih-u-reyestri-teritorialnoyi-gromadi
https://diia.gov.ua/services/aktualizaciya-danih-u-reyestri-teritorialnoyi-gromadi


 
 

12 Перелік підстав для відмови в наданні 

адміністративної послуги 

Законом не встановлені 

13 Результат надання адміністративної послуги Внесення змін до реєстру територіальної громади 

14 Способи отримання відповіді (результату) Отримати результати надання послуги заявник може особисто або 

через законного представника, засобами електронного зв’язку, поштовим 

відправленням на вказану при поданні заяви адресу (рекомендованим 

листом) чи на сайті: https://diia.gov.ua/services/aktualizaciya-danih-u-reyestri-

teritorialnoyi-gromadi. 

15 Примітка За яких підстав орган реєстрації вносить зміни до реєстру 

територіальної громади? 

Орган реєстрації вносить зміни до реєстру територіальної громади на 

підставі:  

1) повідомлення територіального органу або підрозділу центрального 

органу виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері 

реєстрації фізичних осіб, про смерть особи із зазначенням відповідних 

реквізитів паспортного документа померлої особи, що надійшов з органу 

державної реєстрації актів цивільного стану, або документа про смерть, 

виданого компетентним органом іноземної держави, легалізованого у 

встановленому порядку;  

2) заяви власника (співвласників) житла, інших осіб про смерть особи;  

3) припинення особою громадянства України або скасування рішення 

про набуття громадянства України;  

4) припинення підстав для перебування на території України іноземців 

та осіб без громадянства;  

5) повідомлення відповідного закладу для бездомних осіб, іншого 

надавача соціальних послуг з проживанням про втрату підстав для 

отримання особою соціальних послуг, що надаються відповідно до Закону 

України "Про соціальні послуги";  

6) судового рішення, яке набрало законної сили, про позбавлення 

права власності на житло або права користування житлом, про виселення, 

визнання особи безвісно відсутньою або оголошення її померлою;  

7) припинення підстав на право користування житлом (закінчення 

строку дії договору оренди, найму, піднайму житла, 

закінчення/припинення навчання в закладі освіти), відчуження житла та 

інших визначених законодавством документів;  

https://diia.gov.ua/services/aktualizaciya-danih-u-reyestri-teritorialnoyi-gromadi
https://diia.gov.ua/services/aktualizaciya-danih-u-reyestri-teritorialnoyi-gromadi


 
 

8) заяви власника (співвласників) житла, уповноваженої особи житла, 

у разі якщо місце проживання (перебування) особи було задекларовано 

або зареєстровано, крім випадків реєстрації місця проживання у житлі, що 

підлягає приватизації;  

9) повідомлення уповноваженої особи житла закладу освіти про 

втрату підстав для проживання особи в гуртожитку, що належить до 

сфери управління цього закладу освіти;  

10) відомостей про державну реєстрацію смерті з Державного реєстру 

актів цивільного стану громадян. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


