26

	
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження начальника  селищної
військової адміністрації 

від  27.10.2023 року №892
Начальник    Високопільської

селищної  військової адміністрації

___________Костянтин СТАРОДУМОВ
	


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

05-01 Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою

щодо відведення земельної ділянки із земель комунальної власності 

(назва адміністративної послуги)
Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку Високопільської селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

(В,У, П,З)
	Термін виконання 

(дні)

	
	2
	3
	4
	5

	1     1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання 
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення до журналу реєстрації документів
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	3
	Передача заяви  та документів керівництву
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-2 дня

	4
	Накладення резолюції
	селищний голова
	П
	Протягом 1 дня 

	5
	Опрацювання документів та винесення їх на розгляд профільної депутатської комісії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, депутати селищної ради
	В


	По мірі скликання засідань комісії (протягом 1-2 тижня)

	6
	Підготовка проекту рішення на розгляд сесії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, 

секретар селищної ради
	В

П
	Протягом 5 днів після засідання профільної депутатської комісії

	7
	Розміщення проекту рішення на сайті  селищної ради
	секретар ради
	В
	

	8
	Розгляд документів на сесії селищної ради
	селищний голова та депутати селищної ради
	З
	до 1 місяця з моменту реєстрації заяви 

	9
	Коригування, підписання, реєстрація рішення та підготовка копії рішення 
	секретар ради, 

Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку 
	В

В
	Протягом 10днів після прийняття рішення

	10
	Передача копії рішення сесії до Центру з надання адміністративних послуг  для видачі заявнику
	секретар селищної ради
	В
	На наступний день після підписання селищним головою 

	11
	Видача замовнику підготовленої копії рішення про надання в задоволені/відмови щодо замовленої послуги 
	адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 25-30 днів



	        Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів або найближче засідання колегіального органу після закінчення строку передбаченого законодавством


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, 3 - затверджує

	
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження начальника  селищної
військової адміністрації 

від  27.10.2023 року №892
Начальник    Високопільської

селищної  військової адміністрації

___________Костянтин СТАРОДУМОВ
	


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

05-02 Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки із земель комунальної власності 

 (назва адміністративної послуги)
Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку Високопільської селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

(В,У, П,З)
	Термін виконання 

(дні)

	
	2
	3
	4
	5

	1     1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання 
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення до журналу реєстрації документів
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	3
	Передача заяви  та документів керівництву
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-2 дня

	4
	Накладення резолюції
	селищний голова
	П
	Протягом 1 дня 

	5
	Опрацювання документів та винесення їх на розгляд профільної депутатської комісії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, депутати селищної ради
	В


	По мірі скликання засідань комісії (протягом 1-2 тижня)

	6
	Підготовка проекту рішення на розгляд сесії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, 

секретар селищної ради
	В

П
	Протягом 5 днів після засідання профільної депутатської комісії

	7
	Розміщення проекту рішення на сайті  селищної ради
	секретар ради
	В
	

	8
	Розгляд документів на сесії селищної ради
	селищний голова та депутати селищної ради
	З
	до 1 місяця з моменту реєстрації заяви 

	9
	Коригування, підписання, реєстрація рішення та підготовка копії рішення 
	секретар ради, 

Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку 
	В

В
	Протягом 10днів після прийняття рішення

	10
	Передача копії рішення сесії до Центру з надання адміністративних послуг  для видачі заявнику
	секретар селищної ради
	В
	На наступний день після підписання селищним головою 

	11
	Видача замовнику підготовленої копії рішення про надання в задоволені/відмови щодо замовленої послуги 
	адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 25-30 днів



	        Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів або найближче засідання колегіального органу після закінчення строку передбаченого законодавством


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, 3 - затверджує

	
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження начальника  селищної
військової адміністрації 

від  27.10.2023 року №892
Начальник    Високопільської

селищної  військової адміністрації

___________Костянтин СТАРОДУМОВ
	


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

05-03 Надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)
 (назва адміністративної послуги)
Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку Високопільської селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

(В,У, П,З)
	Термін виконання 

(дні)

	
	2
	3
	4
	5

	1     1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання 
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення до журналу реєстрації документів
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	3
	Передача заяви  та документів керівництву
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-2 дня

	4
	Накладення резолюції
	селищний голова
	П
	Протягом 1 дня 

	5
	Опрацювання документів та винесення їх на розгляд профільної депутатської комісії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, депутати селищної ради
	В


	По мірі скликання засідань комісії (протягом 1-2 тижня)

	6
	Підготовка проекту рішення на розгляд сесії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, 

секретар селищної ради
	В

П
	Протягом 5 днів після засідання профільної депутатської комісії

	7
	Розміщення проекту рішення на сайті  селищної ради
	секретар ради
	В
	

	8
	Розгляд документів на сесії селищної ради
	селищний голова та депутати селищної ради
	З
	до 1 місяця з моменту реєстрації заяви 

	9
	Коригування, підписання, реєстрація рішення та підготовка копії рішення 
	секретар ради, 

Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку 
	В

В
	Протягом 10днів після прийняття рішення

	10
	Передача копії рішення сесії до Центру з надання адміністративних послуг  для видачі заявнику
	секретар селищної ради
	В
	На наступний день після підписання селищним головою 

	11
	Видача замовнику підготовленої копії рішення про надання в задоволені/відмови щодо замовленої послуги 
	адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 25-30 днів



	        Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів або найближче засідання колегіального органу після закінчення строку передбаченого законодавством


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, 3 - затверджує

	
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження начальника  селищної
військової адміністрації 

від  27.10.2023 року №892
Начальник    Високопільської

селищної  військової адміністрації

___________Костянтин СТАРОДУМОВ
	


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

05-04 Затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)

 (назва адміністративної послуги)
Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку Високопільської селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

(В,У, П,З)
	Термін виконання 

(дні)

	
	2
	3
	4
	5

	1     1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання 
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення до журналу реєстрації документів
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	3
	Передача заяви  та документів керівництву
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-2 дня

	4
	Накладення резолюції
	селищний голова
	П
	Протягом 1 дня 

	5
	Опрацювання документів та винесення їх на розгляд профільної депутатської комісії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, депутати селищної ради
	В


	По мірі скликання засідань комісії (протягом 1-2 тижня)

	6
	Підготовка проекту рішення на розгляд сесії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, 

секретар селищної ради
	В

П
	Протягом 5 днів після засідання профільної депутатської комісії

	7
	Розміщення проекту рішення на сайті  селищної ради
	секретар ради
	В
	

	8
	Розгляд документів на сесії селищної ради
	селищний голова та депутати селищної ради
	З
	до 1 місяця з моменту реєстрації заяви 

	9
	Коригування, підписання, реєстрація рішення та підготовка копії рішення 
	секретар ради, 

Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку 
	В

В
	Протягом 10днів після прийняття рішення

	10
	Передача копії рішення сесії до Центру з надання адміністративних послуг  для видачі заявнику
	секретар селищної ради
	В
	На наступний день після підписання селищним головою 

	11
	Видача замовнику підготовленої копії рішення про надання в задоволені/відмови щодо замовленої послуги 
	адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 25-30 днів



	        Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів або найближче засідання колегіального органу після закінчення строку передбаченого законодавством


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, 3 – зат
	
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження начальника  селищної
військової адміністрації 

від  27.10.2023 року №892
Начальник    Високопільської

селищної  військової адміністрації

___________Костянтин СТАРОДУМОВ
	


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

05-05 Прийняття рішення про: передачу у власність, надання у постійне користування та оренду земельних ділянок, що перебувають у комунальній власності.

 (назва адміністративної послуги)
Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку Високопільської селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

(В,У, П,З)
	Термін виконання 

(дні)

	
	2
	3
	4
	5

	1     1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання 
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення до журналу реєстрації документів
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	3
	Передача заяви  та документів керівництву
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-2 дня

	4
	Накладення резолюції
	селищний голова
	П
	Протягом 1 дня 

	5
	Опрацювання документів та винесення їх на розгляд профільної депутатської комісії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, депутати селищної ради
	В


	По мірі скликання засідань комісії (протягом 1-2 тижня)

	6
	Підготовка проекту рішення на розгляд сесії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, 

секретар селищної ради
	В

П
	Протягом 5 днів після засідання профільної депутатської комісії

	7
	Розміщення проекту рішення на сайті  селищної ради
	секретар ради
	В
	

	8
	Розгляд документів на сесії селищної ради
	селищний голова та депутати селищної ради
	З
	до 1 місяця з моменту реєстрації заяви 

	9
	Коригування, підписання, реєстрація рішення та підготовка копії рішення 
	секретар ради, 

Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку 
	В

В
	Протягом 10днів після прийняття рішення

	10
	Передача копії рішення сесії до Центру з надання адміністративних послуг  для видачі заявнику
	секретар селищної ради
	В
	На наступний день після підписання селищним головою 

	11
	Видача замовнику підготовленої копії рішення про надання в задоволені/відмови щодо замовленої послуги 
	адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 25-30 днів



	        Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів або найближче засідання колегіального органу після закінчення строку передбаченого законодавством


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, 3 - затверджує

	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження начальника  селищної
військової адміністрації 

від  27.10.2023 року №892
Начальник    Високопільської

селищної  військової адміністрації

___________Костянтин СТАРОДУМОВ


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

05-06 Надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки.

 (назва адміністративної послуги)
Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку Високопільської селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

(В,У, П,З)
	Термін виконання 

(дні)

	
	2
	3
	4
	5

	1     1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання 
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення до журналу реєстрації документів
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	3
	Передача заяви  та документів керівництву
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-2 дня

	4
	Накладення резолюції
	селищний голова
	П
	Протягом 1 дня 

	5
	Опрацювання документів та винесення їх на розгляд профільної депутатської комісії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, депутати селищної ради
	В


	По мірі скликання засідань комісії (протягом 1-2 тижня)

	6
	Підготовка проекту рішення на розгляд сесії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, 

секретар селищної ради
	В

П
	Протягом 5 днів після засідання профільної депутатської комісії

	7
	Розміщення проекту рішення на сайті  селищної ради
	секретар ради
	В
	

	8
	Розгляд документів на сесії селищної ради
	селищний голова та депутати селищної ради
	З
	до 1 місяця з моменту реєстрації заяви 

	9
	Коригування, підписання, реєстрація рішення та підготовка копії рішення 
	секретар ради, 

Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку 
	В

В
	Протягом 10днів після прийняття рішення

	10
	Передача копії рішення сесії до Центру з надання адміністративних послуг  для видачі заявнику
	секретар селищної ради
	В
	На наступний день після підписання селищним головою 

	11
	Видача замовнику підготовленої копії рішення про надання в задоволені/відмови щодо замовленої послуги 
	адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 25-30 днів



	        Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів або найближче засідання колегіального органу після закінчення строку передбаченого законодавством


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, 3 - затверджує

\

	
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження начальника  селищної
військової адміністрації 

від  27.10.2023 року №892
Начальник    Високопільської

селищної  військової адміністрації

___________Костянтин СТАРОДУМОВ
	


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

05-07 Прийняття рішення про: 

· припинення права власності на земельну ділянку у разі добровільної відмови землевласника.

· припинення права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови землекористувача

 (назва адміністративної послуги)
Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку Високопільської селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

(В,У, П,З)
	Термін виконання 

(дні)

	
	2
	3
	4
	5

	1     1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання 
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення до журналу реєстрації документів
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	3
	Передача заяви  та документів керівництву
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-2 дня

	4
	Накладення резолюції
	селищний голова
	П
	Протягом 1 дня 

	5
	Опрацювання документів та винесення їх на розгляд профільної депутатської комісії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, депутати селищної ради
	В


	По мірі скликання засідань комісії (протягом 1-2 тижня)

	6
	Підготовка проекту рішення на розгляд сесії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, 

секретар селищної ради
	В

П
	Протягом 5 днів після засідання профільної депутатської комісії

	7
	Розміщення проекту рішення на сайті  селищної ради
	секретар ради
	В
	

	8
	Розгляд документів на сесії селищної ради
	селищний голова та депутати селищної ради
	З
	до 1 місяця з моменту реєстрації заяви 

	9
	Коригування, підписання, реєстрація рішення та підготовка копії рішення 
	секретар ради, 

Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку 
	В

В
	Протягом 10днів після прийняття рішення

	10
	Передача копії рішення сесії до Центру з надання адміністративних послуг  для видачі заявнику
	секретар селищної ради
	В
	На наступний день після підписання селищним головою 

	11
	Видача замовнику підготовленої копії рішення про надання в задоволені/відмови щодо замовленої послуги 
	адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 25-30 днів



	        Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів або найближче засідання колегіального органу після закінчення строку передбаченого законодавством


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, 3 - затверджує

	
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження начальника  селищної
військової адміністрації 

від  27.10.2023 року №892
Начальник    Високопільської

селищної  військової адміністрації

___________Костянтин СТАРОДУМОВ
	


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

05-08 Надання земельної ділянки із земель комунальної власності в оренду (поновлення договору оренди, внесення змін до договору оренди, припинення договору за ініціативою орендаря)
 (назва адміністративної послуги)
Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку Високопільської селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

(В,У, П,З)
	Термін виконання 

(дні)

	
	2
	3
	4
	5

	1     1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання 
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення до журналу реєстрації документів
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	3
	Передача заяви  та документів керівництву
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-2 дня

	4
	Накладення резолюції
	селищний голова
	П
	Протягом 1 дня 

	5
	Опрацювання документів та винесення їх на розгляд профільної депутатської комісії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, депутати селищної ради
	В


	По мірі скликання засідань комісії (протягом 1-2 тижня)

	6
	Підготовка проекту рішення на розгляд сесії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, 

секретар селищної ради
	В

П
	Протягом 5 днів після засідання профільної депутатської комісії

	7
	Розміщення проекту рішення на сайті  селищної ради
	секретар ради
	В
	

	8
	Розгляд документів на сесії селищної ради
	селищний голова та депутати селищної ради
	З
	до 1 місяця з моменту реєстрації заяви 

	9
	Коригування, підписання, реєстрація рішення та підготовка копії рішення 
	секретар ради, 

Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку 
	В

В
	Протягом 10днів після прийняття рішення

	10
	Передача копії рішення сесії до Центру з надання адміністративних послуг  для видачі заявнику
	секретар селищної ради
	В
	На наступний день після підписання селищним головою 

	11
	Видача замовнику підготовленої копії рішення про надання в задоволені/відмови щодо замовленої послуги 
	адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 25-30 днів



	        Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів або найближче засідання колегіального органу після закінчення строку передбаченого законодавством


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, 3 – затверджує

	
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження начальника  селищної
військової адміністрації 

від  27.10.2023 року №892
Начальник    Високопільської

селищної  військової адміністрації

___________Костянтин СТАРОДУМОВ
	


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

05-09 Прийняття рішення про припинення права оренди земельної ділянки у разі добровільної відмови орендаря.
 (назва адміністративної послуги)
Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку Високопільської селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

(В,У, П,З)
	Термін виконання 

(дні)

	
	2
	3
	4
	5

	1     1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання 
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення до журналу реєстрації документів
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	3
	Передача заяви  та документів керівництву
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-2 дня

	4
	Накладення резолюції
	селищний голова
	П
	Протягом 1 дня 

	5
	Опрацювання документів та винесення їх на розгляд профільної депутатської комісії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, депутати селищної ради
	В


	По мірі скликання засідань комісії (протягом 1-2 тижня)

	6
	Підготовка проекту рішення на розгляд сесії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, 

секретар селищної ради
	В

П
	Протягом 5 днів після засідання профільної депутатської комісії

	7
	Розміщення проекту рішення на сайті  селищної ради
	секретар ради
	В
	

	8
	Розгляд документів на сесії селищної ради
	селищний голова та депутати селищної ради
	З
	до 1 місяця з моменту реєстрації заяви 

	9
	Коригування, підписання, реєстрація рішення та підготовка копії рішення 
	секретар ради, 

Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку 
	В

В
	Протягом 10днів після прийняття рішення

	10
	Передача копії рішення сесії до Центру з надання адміністративних послуг  для видачі заявнику
	секретар селищної ради
	В
	На наступний день після підписання селищним головою 

	11
	Видача замовнику підготовленої копії рішення про надання в задоволені/відмови щодо замовленої послуги 
	адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 25-30 днів



	        Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів або найближче засідання колегіального органу після закінчення строку передбаченого законодавством


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, 3 - затверджує

	
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження начальника  селищної
військової адміністрації 

від  27.10.2023 року №892
Начальник    Високопільської

селищної  військової адміністрації

___________Костянтин СТАРОДУМОВ
	


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

05-10 Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у разі її цільового призначяння.
 (назва адміністративної послуги)
Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку Високопільської селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

(В,У, П,З)
	Термін виконання 

(дні)

	
	2
	3
	4
	5

	1     1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання 
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення до журналу реєстрації документів
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	3
	Передача заяви  та документів керівництву
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-2 дня

	4
	Накладення резолюції
	селищний голова
	П
	Протягом 1 дня 

	5
	Опрацювання документів та винесення їх на розгляд профільної депутатської комісії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, депутати селищної ради
	В


	По мірі скликання засідань комісії (протягом 1-2 тижня)

	6
	Підготовка проекту рішення на розгляд сесії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, 

секретар селищної ради
	В

П
	Протягом 5 днів після засідання профільної депутатської комісії

	7
	Розміщення проекту рішення на сайті  селищної ради
	секретар ради
	В
	

	8
	Розгляд документів на сесії селищної ради
	селищний голова та депутати селищної ради
	З
	до 1 місяця з моменту реєстрації заяви 

	9
	Коригування, підписання, реєстрація рішення та підготовка копії рішення 
	секретар ради, 

Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку 
	В

В
	Протягом 10днів після прийняття рішення

	10
	Передача копії рішення сесії до Центру з надання адміністративних послуг  для видачі заявнику
	секретар селищної ради
	В
	На наступний день після підписання селищним головою 

	11
	Видача замовнику підготовленої копії рішення про надання в задоволені/відмови щодо замовленої послуги 
	адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 25-30 днів



	        Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів або найближче засідання колегіального органу після закінчення строку передбаченого законодавством


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, 3 - затверджує

	
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження начальника  селищної
військової адміністрації 

від  27.10.2023 року №892
Начальник    Високопільської

селищної  військової адміністрації

___________Костянтин СТАРОДУМОВ
	


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

05-11  Надання згоди розпорядників земельних ділянок комунальної власності на поділ та об’єднання таких ділянок
 (назва адміністративної послуги)
Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку Високопільської селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

(В,У, П,З)
	Термін виконання 

(дні)

	
	2
	3
	4
	5

	1     1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання 
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення до журналу реєстрації документів
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	3
	Передача заяви  та документів керівництву
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-2 дня

	4
	Накладення резолюції
	селищний голова
	П
	Протягом 1 дня 

	5
	Опрацювання документів та винесення їх на розгляд профільної депутатської комісії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, депутати селищної ради
	В


	По мірі скликання засідань комісії (протягом 1-2 тижня)

	6
	Підготовка проекту рішення на розгляд сесії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, 

секретар селищної ради
	В

П
	Протягом 5 днів після засідання профільної депутатської комісії

	7
	Розміщення проекту рішення на сайті  селищної ради
	секретар ради
	В
	

	8
	Розгляд документів на сесії селищної ради
	селищний голова та депутати селищної ради
	З
	до 1 місяця з моменту реєстрації заяви 

	9
	Коригування, підписання, реєстрація рішення та підготовка копії рішення 
	секретар ради, 

Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку 
	В

В
	Протягом 10днів після прийняття рішення

	10
	Передача копії рішення сесії до Центру з надання адміністративних послуг  для видачі заявнику
	секретар селищної ради
	В
	На наступний день після підписання селищним головою 

	11
	Видача замовнику підготовленої копії рішення про надання в задоволені/відмови щодо замовленої послуги 
	адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 25-30 днів



	        Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів або найближче засідання колегіального органу після закінчення строку передбаченого законодавством


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, 3 – затверджує

	
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження начальника  селищної
військової адміністрації 

від  27.10.2023 року №892
Начальник    Високопільської

селищної  військової адміністрації

___________Костянтин СТАРОДУМОВ
	


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

05-12  Надання згоди на передачу орендованої земельної ділянки в суборенду
 (назва адміністративної послуги)
Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку Високопільської селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

(В,У, П,З)
	Термін виконання 

(дні)

	
	2
	3
	4
	5

	1     1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання 
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення до журналу реєстрації документів
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	3
	Передача заяви  та документів керівництву
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-2 дня

	4
	Накладення резолюції
	селищний голова
	П
	Протягом 1 дня 

	5
	Опрацювання документів та винесення їх на розгляд профільної депутатської комісії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, депутати селищної ради
	В


	По мірі скликання засідань комісії (протягом 1-2 тижня)

	6
	Підготовка проекту рішення на розгляд сесії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, 

секретар селищної ради
	В

П
	Протягом 5 днів після засідання профільної депутатської комісії

	7
	Розміщення проекту рішення на сайті  селищної ради
	секретар ради
	В
	

	8
	Розгляд документів на сесії селищної ради
	селищний голова та депутати селищної ради
	З
	до 1 місяця з моменту реєстрації заяви 

	9
	Коригування, підписання, реєстрація рішення та підготовка копії рішення 
	секретар ради, 

Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку 
	В

В
	Протягом 10днів після прийняття рішення

	10
	Передача копії рішення сесії до Центру з надання адміністративних послуг  для видачі заявнику
	секретар селищної ради
	В
	На наступний день після підписання селищним головою 

	11
	Видача замовнику підготовленої копії рішення про надання в задоволені/відмови щодо замовленої послуги 
	адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 25-30 днів



	        Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів або найближче засідання колегіального органу після закінчення строку передбаченого законодавством


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, 3 - затверджує

	
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження начальника  селищної
військової адміністрації 

від  27.10.2023 року №892
Начальник    Високопільської

селищної  військової адміністрації

___________Костянтин СТАРОДУМОВ
	


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

05-13  Видача рішення про продаж земельних ділянок державної та комунальної власності
 (назва адміністративної послуги)
Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку Високопільської селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

(В,У, П,З)
	Термін виконання 

(дні)

	
	2
	3
	4
	5

	1     1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання 
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення до журналу реєстрації документів
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	3
	Передача заяви  та документів керівництву
	адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-2 дня

	4
	Накладення резолюції
	селищний голова
	П
	Протягом 1 дня 

	5
	Опрацювання документів та винесення їх на розгляд профільної депутатської комісії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, депутати селищної ради
	В


	По мірі скликання засідань комісії (протягом 1-2 тижня)

	6
	Підготовка проекту рішення на розгляд сесії 
	відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку, 

секретар селищної ради
	В

П
	Протягом 5 днів після засідання профільної депутатської комісії

	7
	Розміщення проекту рішення на сайті  селищної ради
	секретар ради
	В
	

	8
	Розгляд документів на сесії селищної ради
	селищний голова та депутати селищної ради
	З
	до 1 місяця з моменту реєстрації заяви 

	9
	Коригування, підписання, реєстрація рішення та підготовка копії рішення 
	секретар ради, 

Відділ архітектури та  містобудування, земельних питань та агропромислового розвитку 
	В

В
	Протягом 10днів після прийняття рішення

	10
	Передача копії рішення сесії до Центру з надання адміністративних послуг  для видачі заявнику
	секретар селищної ради
	В
	На наступний день після підписання селищним головою 

	11
	Видача замовнику підготовленої копії рішення про надання в задоволені/відмови щодо замовленої послуги 
	адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 25-30 днів



	        Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів або найближче засідання колегіального органу після закінчення строку передбаченого законодавством


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, 3 - затверджує

