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MNOJIO)KEHHSA
npo LlenTp HagaHHsA AAMIHICTPATHBHHUX NOCJYI BUKOHABYOI0 KOMITETY
7KoBTOBOACHKOI MicbKOI paau
1. 3ATAJIBHI ITIOJIO’KEHHSA

1.1. llenTtp HagaHHs aAMIHICTPATUBHUX IOCIYT BHKOHABUOTO KoMiTeTy JKOBTOBOACHKOI
MICBKOi paau YTBOpEHMH 3 MeToro 3a0e3ledeHHs HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT
2KOBTOBOICHKOIO MICHKOIO PAJIOL0.

1.2. Pimennss 1momo yTBOpeHHs, JikBimamii abo peopranizamii LleHTpy HamaHHA
aZMIHICTpaTUBHUX Hocayr (maini - LleHTp), K CTpyKTypHOrO MiAPO3ALTy BUKOHABUYOIO KOMITETY,
npuiimMaeTbesi JKOBTOBOICHKOIO MICHKOIO PaJIolo.

1.3 Crpykrypa Ta mratHuii po3nuc LleHTpy 3aTBepiuKyeThbes pimieHHSIM JKOBTOBOJICHKOT
MICBKOI pajiu.

1.4 LlenTp HagaHHS agMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT Y CBOIN AIsNIbHOCTI KepyeThesi KoHcTuTyli€r0
Ta 3aKOHaMHu YKpainu, aktamu [Ipesunenta Ykpainu 1 Kabinery MiHicTpiB YKpaiHu, pilleHHAMH
LEHTpaJIbHUX Ta MICLUEBUX OpPraHiB BUKOHABUOI BJaJH, pilieHHAMHU JKOBTOBOACHKOI MICHKOI paau
Ta il BUKOHaBYOTO KOMITETY, PO3MOPSKEHHAMHI MICBKOTO rojIoBH Ta UM IlonoxxeHHsM.

2. OCHOBHI 3ABJJAHHSA HEHTPY HAJAHHSA AAIMIHICTPATUBHUX ITOCJIYT

2.1. OcnoBHUMH 3aBaHHsAMHU LIeHTpy HamaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT €:

2.1.1. Opranizanis HajaHHS aAMIHICTPATUBHMX MOCIYI Yy HaWKOpOTIIMH CTpOK Ta 3a
MIHIMaJIbHOI KIJIBKOCTI BiJIBIlyBaHb Cy0 €KTIB 3BEPHEHb.

2.1.2. CnpoleHHs npoleypy OTpUMaHHs aAMIHICTPaTUBHUX HOCIYT.

2.1.3. 3abe3neueHHs iHpopMyBaHHS Cy0’€KTiB 3BEPHEHb IPO BUMOTH Ta TOPSIOK HAJTaHHS
aZMIHICTpAaTUBHUX MOCIYT B LleHTpi HaJaHHS aIMiIHICTPATUBHUX TOCIYT.

2.1.4. IlpoBenieHHS] MOHITOPUHTY SIKOCTI HaJaHHs aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT BIIMOBIAHO JIO
4. 4 cr. 7 3akony Ykpainu «IIpo agmiHiCTpaTHBHI MOCIYTH», BUSHAYEHHS Ta BXKHUTTA 3aXOJiB 10
MIJBUIIECHHS PIBHA SKOCTI iX HaJaHHS, ONPWIIOJHEHHS 1H(OopMalii Mpo pe3ynbTaTd MOHITOPUHTY
Ta BXKUTI 3aXO0JIH.

2.1.5. 3a0e3meveHHsi MpoIEeCy aBTOMATH3alllli MPHHOMY JOKYMEHTIB Ta  HaJaHHS
aZMIHICTPATUBHUX TOCIHYr IIJISXOM BHUKOPUCTAaHHS 1HQOpPMAI[ITHMX CHCTEeM Ta CHUCTEM
€JIEKTPOHHOI'0 JJOKYMEHTOOOITYy.

2.2. llenTp HamaHHS aJAMIHICTPATHBHUX TMOCIYr 3a0e3ledye HaJaHHs aJAMiHICTPATUBHUX
MOCJIYT aIMIHICTpATOpaMH, y TOMY 4YHCJIl MUISXOM B3aeMoAii 13 CyO’€kTaMu HaJaHHS
aZMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.3. llenTp HamaHHSA aaMIHICTPATUBHUX IOCIYT, YTBOPEHHUH $K TOCTIHHO iIOYMN Opra,
3a0e3nevyye HaJaHHS aaMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT 13 3ay4€HHSM 0 WOro poOOTH MOCAZOBHX OCIO
OKpPEMHX BHUKOHABUMX OpPraHiB (CTPYKTYpHHX MiIpo3aiiiB) KoBToBoackkoi Micbkoi paau. Ilepemnik
TaKUX M0CAZ0BUX OCI0 BU3HAYAETHCS MICBKUM T'OJIOBOIO.

Ha mincraBi y3romkeHux pimeHb JKOBTOBOACHKOiI MICBKOI paaM Ta CyO’e€kTa HaJaHHS
aZMIHICTPATUBHUX TOCTYT OKpeMi aJMIHICTpaTUBHI MOCIYTH MOXYTh HaaaBatucsa udepe3 LleHTp
HaJaHHSA aIMIHICTPATUBHUX IOCIYT MOCAaZOBUMH OCO0aMH Takoro cy0’ekra. 3a3HayeHl MOCIYrH
HA/AIOThCS BUKIIOYHO Yy pasi, KOJIM BOHM HE MOXYyTb OyTu HajgaHi y LleHTpi HagaHHs
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT aIMIHICTpaTOpoM abo iX HaJaHHS aJMIHICTPAaTOPOM € 3HAYHO TipLIMM
JUIsL 1HTepeciB cy0’€KTiB 3BepHEHHS Ta/abo myOmiuHMX iHTepeciB. B y3romkeHHx pillleHHIX
3a3HAYArOThCS OOTPYHTYBAHHS iX IPHAHATTSL.

2.4.TlocagoBi ocoOu cy0’€kTiB HaJaHHS aIMIHICTPaTUBHUX TOCIYr 3000B’s3aHi
JOTPUMYBATHUCA BUMOTI IOJI0 Yacy NMpUHOMY Ta IHIIMX BUMOI 10 opradizauii podotu B LleHTtpi
Ha/laHHS aJMIHICTpaTMBHUX TIIOCIYT, BCTAHOBJIEHMX OPraHOM, IO MPHUIHHSB pIIIEHHS PO
yTBOpeHHS Biaauty LleHTpy HagaHHs aqMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.5. Ilepenik  aAMIHICTPaTUBHUX TOCIYT, SKI HajgaroTbcs 4epe3 LlenTp HagaHHs
aJMIHICTPATUBHUX IIOCIIYT, TOBUHEH 000B’I3KOBO BKJIIOUATH:



- @JMIHICTPAaTUBHI MOCIYTH, Cy0’€KTOM Ha/JaHHS SKHUX € BUKOHABYI OpraHu abo MocajoBi
ocobu KoBTOBOJICEKOI MICBKO1 pajiy;

- @JMIHICTPAaTUBHI MOCIYT'M OpraHiB BUKOHABYOI BJIAAM Ta aJAMIHICTPATHUBHI MOCIYTH, IO
HA/AIOTBCS OpraHaMH MICIIEBOTO CAMOBPSIyBaHHS Y TIOPSIKY BHKOHAHHS JIEJIETOBAHUX
MIOBHOB@)XEHb, AKI € OOOB’S3KOBUMM JUId HajaHHS yepe3 LIeHTp HagaHHsA aIMiHICTpATMBHUX
MOCJIyT, 3a TIEepPEeTiKOM, BHU3HAYEHHM BIAMOBIAHO A0 4.7 cT.12 3akony VYkpainum «lIpo
aIMIHICTPATUBHI TOCITYTH».

2.6. llenTp HajaHHS aJIMIHICTPATUBHUX IMOCIYT OOJAIITOBAHUM Y MICISIX MPUHOMY CyO’ €KTIB
3BEpHEHb 1H(OpPMALIMHUMHU CTEHAAMU AJs JOBEAEHHS iHQopmalii 10 Cy0’€KTiB 3BEpHEHHA 13
3pa3kaMM BIJNOBIAHUX JOKYMEHTIB Ta 1H(oOpMmali€ro B 00cs31, AOCTAaTHHOMY JUIsl OTPUMaHHS
aIMIHICTPAaTUBHOI IOCIYTH 6€3 CTOPOHHBOI JOTTOMOTH.

2.7. Cy0’eKkT 3BEepHEHHs i1 OTPUMAaHHS aJMIHICTpaTHBHOI mociayrd B lleHTpi HajgaHHS
aJIMIHICTPAaTUBHHUX TIOCIYT 3BEPTAETbCA JIO aJMiHICTpaTopa — II0CAJ0BOI OCOOM, $Ka HaJae
aJMIHICTpAaTUBHI MOCIYrM ab0 OpraHi3oBy€ iX HaJaHHS, a y pa3l yTBopeHHs LleHTpy HamaHHA
a/IMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT SK MOCTIHHO JIIF040r0 poOOYOro OpraHy TakoX J0 OKPEMHUX MOCaTO0BUX
0ci0 BHMKOHAaBYMX OpraHiB (CTPYKTYpHUX MIIPO3JLIIB) OpraHy, mo yTBopuB LleHTp HanmaHHS
aJIMIHICTPAaTUBHUX IIOCIYI, Ha SKUX Yy BCTAHOBJIGHOMY TIOPSJIKY IMOKJIaaeHl Bcli abo okpemi
3aBJaHHS aJMIHICTpaTopa.

2.8. AAMiHICTpaTOp € MOCaZ0BOK OCOOO0I0 MICIEBOIO CaMOBPSIyBaHHS, MPU3HAYAETHCS Ha
Mocajay MICJsl MPOXO/KEHHSI KOHKYPCHOTO B1I0OPY UM 3a 1HIIOI MPOILEIYypOro, MependadeHoro
3aKOHOJJABCTBOM, Ta 3BUIBHIETHCS 13 3aliMaHOl MOCaau PO3MOPSIKEHHAM MICBKOIO TOJOBU Yy
BCTaHOBJICHOMY 3aKOHOM TTOPS/IKY.

KinbkicTh anMiHICTpaTOpiB, Kl MpaioroTh B LleHTpi HajaHHS aJAMIHICTPATUBHHMX HOCIYT,
BU3HAYAETHCSI OPTraHOM, IO MPHHHSB PillIeHHs PO YTBOPeHHs LleHTpy HagaHHs aaMiHICTPaTUBHUX
HOCHYT.

3. OCHOBHI 3ABJJAHHS AJIMIHICTPATOPA

3.1.0cHOBHUMU 3aBJaHHSIMU aJIMIHICTPATOpA €:

3.1.1. Hamanus cy0’exTaM 3BepHEHb BHUEPIHOI iH(opMaIlii i KOHCYIbTaIiil II0JJ0 BUMOT Ta
HOPSIKY HaJlaHHS aJMiHICTPAaTUBHUX MOCIYT B MeKax nepeadayeHuX, 3aKOHOAaBCTBOM.

3.1.2. IlpuiinaTTss BiO CYO’€KTIB 3BEpHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXIIHUX JUIsl HaJaHHS
aZMIHICTPATUBHUX TIOCTYT, 3MIACHEHHS iX peecTpalii Ta MOJAHHA AOKyMEHTIB (iX KOmii)
BIJIIOBIAHUM Cy0’€KTaM HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT HE Mi3HIIIE HACTYITHOTO poO0Yoro JHs
miclis IX OTPUMAaHHS 3 TOTPUMaHHAM BUMOT 3akoHy YKpainu «IIpo 3axucT nepcoHaNbHUX JaHUX).

3.1.3. CxnageHHs y BUIMaIKax, nepeadaueHnx 3aKOHOIaBCTBOM, a TAKOXK HA BUMOTY Cy0’€KTa
3BEpHEHHS 3asB B €NEKTPOHHIN (hopMi, iX APYK 1 HaJaHHS CyO’€KTy 3BEpHEHHs JJIsl TIepeBIPKU Ta
MM AICaHHS.

3.1.4. HapanHs aaMiHICTpaTUBHUX IOCIYT B €JIEKTPOHHIHM (opMi 3 BUKOPUCTaHHAM €IMHOTO
JIepKaBHOTO BEO-TIOPTATY €NEKTPOHHUX MTOCIYT.

3.1.5. Bunaua abo 3a0e3nedeHHs] HaJICWJIaHHS 4epe3 3aco0U IMOIITOBOIO 3B’A3KYy CyO’ €KTam
3BEpHEHb Pe3yJbTATIB HAJaHHs aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT (Y TOMY YHUCII PIIEHHS NP0 BIAMOBY B
3aJJOBOJICHHI 3asBU Cy0’€KTa 3BEpHEHHS), TOBIIOMJIEHHS TIPO MOXJIMBICTH OTPUMaHHS
aIMIHICTPAaTUBHHX TTOCIYT, 0)OPMIIEHUX Cy0’€KTaMU HAJaHHS aJIMiHICTPATHBHHUX TTOCITYT.

3.1.6. OpranizaniiiHe 3a0e3neyeHHs HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT CyO €KTaMH ixX
Ha/IaHHS.

3.1.7. 3nificCHEHHs. KOHTPOJIIO 3a JOJAEp)KaHHSIM Cy0 €KTaMM HaJaHHA aaMIHICTPaTUBHUX
MOCITYT CTPOKY PO3TIISAY CIPaB Ta MPHUHATTS PIillICHb.

3.1.8. CkyaganHss NOPOTOKOJIIB PO  aJAMIHICTPATHUBHI TMPaBOMOPYLIEHHS Yy BHUIAJIKax
nependaueHuX 3aKOHOM.

3.1.9. 3niiicHIOE peecTparllifo BXiJHOI Ta BUXITHOI KOPECMOHACHIIII, MpUiiMae eIeKTPOHHY
moITy, Beae o0k Ta GopMyBaHHS CIpaB BXIJIHOI Ta BUXiAHOI mokyMeHTarii. Odopmisie cripaBu
3riIHO HOMEHKJIATYPH CIIPaB BUKOHABUOTO KOMiTeTy JKOBTOBO/ICHKOT MiCbKOI pajIy.

3.1.10. Cxiamae HoMeHKIATypy cnpaB LleHTpy HajaHHs aaMiHICTPATUBHHX MTOCIYT.

4. TIPABA AJIMIHICTPATOPA
4.1. AnMiHicTpaTop Mae Mpaso:



4.1.1. be3oruiatHO  ofiep)KyBaTH Bil CyO’€KTIB HaJaHHA aAMIHICTPaTUBHUX IOCIYT,
HIANPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHizaliid, II0 HajleXaTb 10 chepH iX YNpaBIiHHSI, JOKYMEHTH Ta
iH(popMallito, OB’ sA3aH1 3 HA/JAHHIM TaKUX MOCIYT, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM HOPSIJIKY.

4.1.2. lloromxyBatTu JOKYMEHTH (pIIIEHHS) B IHIIMX JEpKaBHUX OpraHax, oOpraHax
MICIIEBOIO CaMOBpSIyBaHHS, OTPUMYBaTH iX BHCHOBKM 3 METOI0 HaJaHHS aJMiHICTPATUBHOI
nociyru 0e3 3amydeHHs cy0’€KTa 3BEpHEHHS 3 IOTPUMaHHSAM BUMOT 3akoHy Ykpainu «lIpo 3axuct
HEPCOHATBHUX JTAaHUX.

4.1.3. InpopmyBatu KepiBHMKAa Ta CyO’€KTIB HaJaHHA aJAMIHICTPATUBHUX IOCIYT PO
MOPYUICHHSI CTPOKY PO3MJIALY 3asB MPO HAJAaHHS aJMIHICTPATHUBHOI HOCIYTH, BUMaraTH BXKUTTS
3aXOJiB IOJI0 YCYHEHHS BUSBICHUX MOPYIICHb.

4.1.4. IlocBimuyBaTu BJIACHUM TMIiAMHUCOM Ta TMe4yaTkow (mTammoM) kormii (¢doTokomii)
JIOKYMEHTIB 1 BHUITMCOK 3 HHUX, BUTATIB 3 peecTpiB Ta 0a3 MaHMX, SIKI HEOOXIIHI ISl HaJaHHS
a/IMIHICTPAaTUBHOI TIOCITYTH.

4.1.5. llopyuryBatd KJIOTIOTaHHS TepeJ] HAYaJbHUKOM IMIOJI0 BXKHUTTS 3aXOJIB 3 METOIO
3abe3neueHHs eeKTUBHOI poboTH LleHTpy HagaHHS aMiHICTPAaTUBHUX MOCIYT.

5. CEKTOP 3 EJIEKTPOHHUX TIOCJIYT

5.1. CexTop 3 €JNEKTPOHHMX HOCIYT (Jladl - CEKTOp), YTBOPEHUH 3 METOl0 3abe3neueHHs
HAJaHHA aJMIHICTPAaTHUBHHUX IOCIYT B Mexax peamizamii LleHTpoM HajgaHHS aAMIHICTpPATUBHUX
MOCITYT BHUKOHABYOTO KoMmiTeTy JKOBTOBOJICHKOI MICHKOI pajii MOBHOBA)XEHb 3 NPHUHATTS 3asB-
aHKeT JJs BHECeHHs iH(popMalii 10 €IMHOTO AEp)KaBHOrO JeMOorpadiqyHOro peecTpy, BHIadi
[acropTa IpoOMaJsHMHA YKpaiHW, [acnopra IpoMaasHUHA YKpaiHM Uil BMI3Ly 3a KOPHOH,
MOCBIJIKM Ha TOCTiIHHE MPOXXKMBAHHS, MOCBIJKM HAa THMYacOBE NPOXKWBAaHHS Ta MOBHOBA)XEHb B
Mexax Aii 3akony Ykpainu «IIpo goposxHiit pyx», (31 3minam#) Big 30.06.1993 poxy Ne3353-XII B
YaCTUHI peecTpalii Ta mepepeecTparii TpaHCIIOPTHUX 3ac00iB, BITHOBICHHS MOCBITYEHHS BOJif,
AKILIO Oro BTpaueHoO YU BUKPAJIE€HO, 0OMIHY IIOCBIIUEHHS BOJIis O€3 CKJIa/laHHS ICIIUTIB.

5.2. CTpyKTypa CeKTOpy CKJIaJaeThCs 3 3aBiJyBada CEKTOPOM Ta FOJOBHOTO CHEIiajicTa.

5.3. IlocamoBi 0cOOM CEKTOPY MPHU3HAYAIOTHCS 1 3BUIBHSIOTHCS 3 TIOCAIA MICHKUM TOJOBOIO 3
JOTPUMaHHAM BUMOT 3akoHy Ykpainu «IIpo ciayxOy B opraHax MiCLEBOTO CaMOBPSAyBaHHS» Ta
Kopnekcy 3akoHiB nipo mpatro YKpaiau.

5.4. TlocanoBi 0cobM ceKTOpy MOBHHHI MaTH BUILy OCBITY HE HIKYE CTYIEHs Maricrpa,
criemiaiicra, OakamaBpa (3a pIMICHHSIM Cy0’€KTa MpPU3HAYCHHS), BUIBHO BOJIOJITH JIEPKABHOIO
MOBOIO, CTa)X POOOTH B OpraHax MiICLEBOTO CaMOBpsIyBaHHS Ha Iocajax Aep>KaBHOI ciayxOu ado
JI0CB1/1 poOOTH Ha Mocajax MiAIPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHi3alliil He3aJ1eKHO BiJ (OpPMH BJIACHOCTI
He MeHIIe | poky.

5.5. locamoBi 0cobu ceKkTOpy HeCyThb MaTepiajbHy BIANOBIIAJIBHICT IPH BHUKOHAHHI
CITyk00BUX 000OB’SA3KIB.

5.6. KepiBHUIITBO CEKTOPY 31HCHIOE 3aBiyBa4 CEKTOPY.

5.7. Ha 4ac BiZICYTHOCTI 3aBiJlyBaya CEKTOpY HOro 00OB’s3KH BUKOHYE T'OJOBHUH CIEIiaiCT
CEKTOpY (B1AMOBIAHO A0 MOCATOBOI IHCTPYKIIIT).

5.8. TlocamoBi ocoOu CEKTOpYy B3aEMOAIIOTH 3 Cy0’€KTaMu HaJaHHS MOCIYT, OpraHaMu
JIepKaBHOT BJIa/M, @ TAKOX MiANPHEMCTBAMH, YCTAHOBAMM, OPTaHi3allisIMHU 3 TIUTaHb, 110 HAJIE)KATh
iX KOMIETEeHII].

5.9. IlocaoBi 0coOM CEKTOPY BHOCSATH MPOMO3UINT MO0 BIOCKOHAJICHHS Ta CIPOIIEHHS
npoleyp 1 MPoLECiB HaJaHHS MOCIYT.

5.10. ITocagoBi 0cobu ceKTopy OJEpKYIOTh 1H(GOPMAILIiI0, PO3NOPSIKEHHS, PILICHHS, JTUCTH,
JIOPYYEHHS, 1HIII TOKYMEHTH, 1110 BIIHOCATHCS /10 iSUIBHOCTI CEKTOPY 3 €IEKTPOHHUX MOCIYT.

5.11. IlocanoBi ocoOu CEeKTOpYy pO3IIIAAAlOTh Ta FOTYIOTh BIAMOBIII HA 3BEPHEHHS TPOMAJISIH Y
CTPOKH 3T1JJHO 3 PE30JIIOLI€I0 HauanbHuKa LIeHTpy HalaHHS aMiHICTPaTUBHUX HOCIYT y
BCTaHOBJICHOMY 3aKOHOM TIOPS/IKY.

5.12. TlocanoBi 0coOu CEKTOpYy HECYTh BIJIMOBIJIAIbHICTH 3a: HEsKiCHE ab0 HeCBO€YacHe
BUKOHAHHS TI0CAOBUX OOOB’SI3KIB; J1i Ta OE3MISUIBHICTH, SIKI BEIYyTh JO TOPYIICHb IMpaB Ta
1HTEepeCiB TPOMAJIsiH; MPaBOMOPYIIEHHs, sIKI CKOEH1 y mporieci npodeciiiHoi TisSIBHOCTI Y MeXax,
BCTAQHOBJICHUX JIIOYMM aJMIHICTPATUBHUM, KPUMIHAJIbHUM Ta LMBUIBHUM 3aKOHOJABCTBOM
VYKpaiHM; pO3rOJIOUIeHHS BIJOMOCTEH, M0 MICTATh KOH(IAeHUIHHY iH(OpMalio; MNOpYIIEHHS
3aranbHUX MPaBUJI €TUYHOI MOBEIIHKU JAEpKaBHUX CIIy>)KOOBI[IB Ta MOCAJOBUX OCI0 MiCIIEBOIO

CaMOBpPAAYBAHHA Ta O6MC)KCHL, IIOB’SI3aHUX 3 HpHﬁHHTTHM Ha CJ'Iy>K6y B OpraHu MiCI_IeBOFO
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CaMOBpsAyBaHHs Ta ii MPOXOMKEHHSAM y MeXKaxX BU3HAUCHUX UMHHUM 3aKOHOIABCTBOM YKpaiHW;
nopyueHHss BUMOT 3akoHy Ykpainu “IIpo 3axucT mnepcoHadbHUX JaHUX’; CIPUYMHEHHS
MaTepiaibHOI IIKOJU Y MeKaX, BCTAHOBJICHUX JIIOYMM TPYAOBUM Ta IUBUIBHUM 3aKOHO/JIaBCTBOM
Ykpainu.

6. BABJJAHHS CEKTOPY 3 EJIEKTPOHHUX TOCJYT

6.1. OCHOBHUMU 3aBAaHHSIMU CEKTOPY €:

- BuJaya aAyOJiKaTy MOCBITYEHHS BOJIS Ha MPaBO KEpyBaHHS TPAHCIOPTHUMHU 3ac00aMu;

- 0OMiH MMOCBiTYEHHS BOJis HA TIPABO KEPYBAaHHS TPAHCIIOPTHUMH 3acobamu (0e3 CKIIalaHHS
ICIIUTIB);

- peecTpallis, IepepeecTpallisi TpPaHCIOPTHUX 3aC001B;

- TIepepeecTparisi TPaKTOpPiB, CAMOXIJHUX IIAcCi, CAMOXIJHHUX CLIbCHKOTOCIIOAAPCHKHUX,
JIOPOKHBO-OYAIBEILHUX 1 MENTIOPAaTUBHUX MAIIIWH, CUIBCHKOTOCIIOAAPCHKOT TEXHIKH, 1HIIUX
MeXaHi3MiB;

- TUMYacoBa pPEECTpaIlisi TPAKTOPiB, CAMOXITHUX Iaci, CAMOXIJHUX CLIbCHKOTOCTIOAAPCHKHUX,
JOPOXKHBO-OYNIBEIBbHUX 1 MENIOpaTMBHUX MAIIMH, CLIbCHKOTOCHOJAAPChKOI TEXHIKH, 1HIIMX
MEXaHI3MiB;

- peecTpaillis TPaKTOPiB, CAMOXIAHHUX Iaci, CAMOXITHUX ClIChKOTOCTIOAPCHKUX, TOPOKHBO-
OyIiBEJIbHUX 1 METIOPAaTUBHUX MAIIMH, CLIILCHKOTOCIIONAPCHKOT TEXHIKH, 1HIITUX MEXaHi3MiB;

- BHJIaya HOMEPHOTr'O 3HAKy 3aMICTh BTPAYEHOI'O TPAKTOPIB, CAMOXIJHMX IIaci, CAMOXITHHUX
CLIbCHKOTOCTIOAAPCHKUX, TOPOKHbO-0YTIBEIbHUX i METIOpaTUBHIX MaIlIvH,
CLIBCHKOTOCTIONAPCHKOI TEXHIKH, 1HITNX MEXaHI3MiB;

- TIepepeecTpaltisi BETMKOTOHHAXHUX Ta 1HIIAX TEXHOJIOTIYHUX TPAHCIIOPTHHUX 3aCO0i1B;

- peecTpallis, MmepepeecTpallisi aBToMo01Is1, aBTo0yca BITUYM3HSIHOTO BUPOOHMIITBA Ta KpaiH
CH/I 3 Buauero CBiIONTBA IIPO peecTpariito abo Horo ayodiikaTa Ta HOMEPHOTO 3HAKa;

- BUJa4a AyOJiKaTy CBIZONTBA MPO PEECTPAII0 TPAKTOPiB, CAMOXIJHUX MIACi, CAMOXITHHUX
CLTBCHKOTOCTIOAAPCHKUX, TOPOKHBO-0YTIBEITbHUX i MEITiOPaTHBHUX MaIllvH,
CUIbCHKOTOCTIOAAPChKOI TEXHIKH, IHITUX MEXaHI3MiB;

- 3HATTS 3 00JIKY BEIMKOTOHHAKHUX Ta 1HIIUX TEXHOJIOTIYHUX TPAHCIIOPTHUX 3aCO01B;

- 3HATTA 3 OOJIKY TpaKTOpiB, CAMOXIJHHMX ILIAci, CAMOXIJHUX CLIbCHKOIOCIOAAPCHKUX,
JIOPOKHBO-OYMIBEILHUX 1 MENIOpaTHBHUX MAIUH, CUIBCHKOTOCIIOAAPCHKOT TEXHIKH, 1HIIMX
MEXaHi3MiB;

- TUMYACOBA PEECTpaIlisl BEIMKOTOHHAKHUX Ta IHIIWX TEXHOJIOTIYHUX TPAHCIIOPTHHUX 3aCO0i1B;

- peecTpallis BETUKOTOHHAXHHX Ta 1HIIUX TEXHOJOTTYHUX TPAHCIOPTHUX 3aC001B;

- oopMIIEHHS 1 BHJa4a Macropra IpoMajsiHUHA YKpaiHU 3 OE3KOHTaKTHUM E€JIEKTPOHHUM
HOCI€M y pa3i 0OMiHy nacropra rpoMaassHuHa YKpainu y GopMi KapTKH;

- oopMIIEHHS 1 BHJa4a IMacrlopTa TPOMasiHUHA YKpaiHu 3 OC3KOHTAaKTHHM EJIEKTPOHHUM
HOCIEM BIIEPIIIE MICIIS JOCATHEHHS 14-pidHOTO BIKY;

- opopmIieHHs 1 BHJA4a Macropra TpPOMaJsHUHA YKpaiHU 3 O€3KOHTAKTHUM EJIIeKTPOHHUM
HOCI€M y pa3i oOMiHy nacropra rpomMaasHuHa YKpainu 3paska 1994 poky (y Gpopmi KHUKEUKN);

- oopMIIeHHS 1 BHJa4a MacrmopTa TPOMaJsHUHA YKpaiHU 3 OE3KOHTAaKTHHM EJIEKTPOHHUM
HOCIEM Y 3B'I3KY 3 BTPATOIO/BUKPAJACHHSAM MAacopTa rpoMaJiHuHA YKpaiHu y popmi KapTKH;

- opopmIleHHs 1 BUJA4a Macropra IpoMajsHHHA YKpaiHU 3 O€3KOHTAKTHUM €JIEKTPOHHUM
HOCIEM Y 3B'SI3Ky 3 BTPaTOIO/BUKPAJICHHAM MacropTa TpoMajisHuHa YKpainu 3pa3ka 1994 poky y
(bopMi KHIKEUKH;

- BKJICIOBAHHS JI0 MACIOpTa rpoMajasHuHa YKpaiHu (OTOKAPTKH MpH JOCSITHEHHI 25- 1 45-
PIYHOTO BIKY;

- oOopMIIEHHS 1 BHJla4ya MacropTa rpoMajisHUHA YKpaiHu 3 OE3KOHTAKTHUM HOCIEM BIEpIE
0co01 y Bii 3 14 1o 18 pokiB 3 ogHOYACHOIO peecTpaliero y JepxaBHoMy peecTpi (izudHHX 0CiO-
IUIATHUKIB IIOJATKIB;

7. KEPIBHULITBO
7.1. besnocepenHim kepiBHUKOM LleHTpy HamgaHHS agMiHICTPAaTUBHUX IOCIYT € HaYaJIbHUK,
KA TPU3HAYAE€ThCS HA TIOCAIy IICIS MPOXO/DKEHHS KOHKYPCHOTO BiOOpY 4YM 3a 1HIIOO
IpOLEAYpPOI0, MEepen0ayeHor0 3aKOHOJABCTBOM, Ta 3BUIBHSEThCA 13  3aiiMaHOi mocanu
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PO3MOPSKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBU Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM MOPSAKY BIAMOBIIHO O BUMOT
YHHHOTO 3aKOHOJIaBCTBA.

7.2. Ha mocany HauanbHuKa LleHTpy HamaHHS aJMiHICTPAaTHMBHHX IOCIYT 3aTBEPKYETHCS
oco0a, sika Ma€ BUIILy OCBITY, BUTbHO BOJIOJIE JIEPKaBHOIO MOBOIO, Ma€ CTak poOOTH Ha CIIykOi B
OopraHax MICIIEBOTO CaMOBpsSIYBaHHS, Ha IOcaJax Jep:KaBHOI CIyxOu abo IocBiag poOOTH Ha
KEepiBHUX MOcajgax MiANPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHizaliil He3ale)HO B (OpPMHU BIIACHOCTI HE
MEHIIE 2 POKiB.

7.3. Hauaneauk lleHTpy HamgaHHS aaMiHICTPATUBHHUX IOCITYT BIATMOBIAHO 10 TOKJIAJACHHUX
3aBJIaHb:

— 3IIHCHIOE KEpiBHUUTBO pobororo LleHTpy HamaHHS aIMIHICTPaTUBHMX IIOCIYT, Hece
NEpCOHANbHY BIANOBIAAIBHICTD 33 OpraHizamiio AisIbHOCTI LleHTpy HagaHHS aaMiHICTPaTUBHUX
MOCITYT;

— Oprami3oBye€ AiSUTBHICTH LIeHTpY HaJaHHS aAMiHICTPATUBHUX MOCIYT, Y TOMY YHUCII L0J0
B3a€MOJIIT 13 Cy0’€KTaMU HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX IOCIYT, B)KUBA€E 3aXOJliB OO0 MiABUIIICHHS
e(eKTUBHOCTI pOoOOTH

- KOOPJAHMHYE€ IIsUTbHICTh aJAMIHICTPATOPIB, KOHTPOJIIOE SKICTh Ta CBOEYACHICTH BUKOHAHHS
HUMH 000B’SI3KiB;

- oprani3oBye iHpopmauiiiHe 3abe3neueHHs poOoTu LleHTpy HagaHHS aAMiHICTPATUBHUX
mocyIyr, pobory i3 3acobammu wmacoBoi iHdoOpmarii, BHU3HAYAa€ 3MICT Ta Yac TMPOBEICHHS
iH(hOopMaLIHHUX 3aXO0/IB;

— CIIpHUs€ CTBOPCHHIO HaJICKHUX yMOB mpaili B L{eHTpi HamaHHs aaMiHICTpAaTUBHHUX TOCIYT,
BHOCHTH IPOIIO3UIIIT III0JI0 MaTEPialIbHO-TEXHIYHOTO 3a0€3CUCHHS;

- 3a0esrnedye BU3HAYEHHS NOTpeO y HaBYaHHI Ta HABYAHHS, Y TOMY YHCII1 3 BAKOPUCTAaHHIM
HamionaneHoi BeO-maThopMu LEHTPiB HajaHHA aaMiHicTpaTuBHUX nociyr (Ilnardopmu LlenTpis
Jist), aqmiHICTpaTOpiB, IHIIMX 0Ci0, HAa AKUX MOKJIAJAETHCSI BAKOHAHHS 3aB/IaHb aJMIHICTpaTOpa;

—  PO3IIIsiiae CKapru Ha JIISIbHICT YU O€3A1sUIbHICT aJIMIHICTPATOPIB;

- MOXe 31iicHIOBaTH (YHKIIT aMiHICTpaTOpa;

- 0Oepe yuyacTh y 3aCiJaHHSIX BUKOHAaBYOTO KOMITETYy, HapaJaX Ta ceMiHapax 3 MUTaHb, 110
CTOCYIOThCSl KomneTeHii L{eHTpy HajgaHHs aAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT;

- mnpenctasisie lleHTp HamaHHA aaMIHICTPAaTUBHUX TOCIHYT B JIEP)KaBHUX YCTaHOBAX,
TPOMAJICBKUX OpTaHi3allisx, MiAIpPHUEMCTBAX 3 MUTaHb, BITHECEHUX JI0 HOTO KOMIIETEHIIIT,

— BHUKOHYE iHIIII TOBHOBA)XEHHS 3T1JHO 3 aKTaMH 3aKOHOJABCTBA Ta MOJI0XEHHAM 1po LleHnTp
HAJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

7.4.Ha mepion BiACyTHOCTI HayanbHUKa LleHTpy HamaHHS aJAMiHICTPATUBHHUX IOCIYT
(BiamycTKa, BIAPS/DKEHHS Ta 1HII TMPHYUHMA) HOTO OOOB’SI3KM BHUKOHYE 3aCTyIMHUK HadalbHUKA -
aJIMIHICTPATOP 3TiTHO 3 PO3MOPSIKEHHIM MICHKOTO T'OJIOBH.

7.5. 3niliCHeHHsI MaTepiaIbHO-TEXHIYHOTO Ta OpraHi3alifHOro 3a0e3MeueHHs isTbHOCTI
IlenTpy HamaHHA aIMIHICTPATMBHHMX TIOCIYr TIOKJIQJAa€ThCS HA BUKOHABYMH  KOMITET
JKoBTOBOICHKOT MICBKOT pajIy.

7.6. KoopnuHartito nismpHOCTI LleHTpYy HagaHHs aJMiHICTPATHBHUX MOCIIYT 3MIMCHIOE OJMH 13
3aCTYITHUKIB MICHKOTO TOJIOBH a00 Kepyrouui cripaBaMu (CEKpeTap) BUKOHABYOTO KOMITETY MIChKO1
paju 3TiTHO 3 PO3MOPSIKEHHSIM MICEKOTO TOJIOBH PO PO3MOALT 000B’ SI3KIB.

7.7. Yac npuiiomy cy0’€KTIB 3BEpHEHb € 3arajJlbHUM (€IWMHHM) ISl BCIX aaMiHICTPATUBHHUX
MOCIyT, 10 HajxaroThes udepe3 LleHTp HamanHs aaMiHicTpaTUBHHX mnocayr. [Ipwitiom cy0’ekTiB
3BepHeHb y [{HAII cTaHOBUTH IT’ATh AHIB HAa THOXKJICHB Ta BIiCIM TOJMH Ha JCHb, O€3 MEepepBU HA
001n, oOMH OeHb Ha TIKOeHb no 20-1 roguuu. 3a HEOOXIOHICTIO OOWH OONATKOBHHM HEHL 3a
PO3MOPSIKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBH.

8. B3AEMO/JI5 3 CYB’EKTAMU HAJJAHHSA AJIMIHICTPATUBHUX MOCJYT
8.1. LleHTp HamaHHS aIMIHICTPATMBHUX IOCIYT MiJ Yac BUKOHAHHS TOKJIAJEHUX Ha HHOTO
3aBJJaHb B3a€EMOJI€ 3 ICHTPAIPHUMH Ta MICIICBUMUA OpraHaMH BUKOHABYOi B, 1HIIUMHU
JepKaBHUMHU OpraHaMH, OpraHaMH MICIIEBOIO CaMOBPSAYBaHHS, MiANPUEMCTBAMH, yCTaHOBAMHU
abo opraHi3aIlisMH.
8.2. Cy0’ekTH HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHHX MOCIYr B pamkax poOotru LleHTpy HamaHHS
aMIHICTPATUBHUX TOCIIYT 31HCHIOIOTh HACTYTHI (QyHKIIIT:



— 37IMCHIOIOTh BEJECHHS MANepoOBOrO Ta €JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOIry IOJ0 HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX TIOCIYT 3T1IHO 3 perjiaMeHToM L{eHTpy HajaHHs aMiIHICTPATUBHUX MOCIYT;

- 3abe3nevyloTh ajMiHicTparopa iH(OpMAIli€l0 II0A0 MOPSAKIB HAJAHHS BiAMOBIIHUX
aMIHICTPATUBHHX TTOCIIYT;

- 3IMCHIOIOTh KOHCYJIBTYBAaHHS CyO’ €KTiB 3BEpHEHb B MNpHUMIIIEHHAX LleHTpy HamaHHS
aJIMIHICTPAaTUBHMX MOCIIYT 3T1IHO 3 3aTBEPIKEHUM Tpadikom;

—  3IIHCHIOIOTH B3aEMOJIIIO 3 aIMIHICTpATOPaMHU 111010 Ha/IlaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

Micwkuii TozoBa Jmutpo XAHIC



