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	ЗАТВЕРДЖЕНО

Міський голова
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________________________
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги
Внесення змін до інформації в Реєстрі територіальної громади 
 (назва адміністративної послуги)
Центр надання адміністративних послуг 
Управління адміністративних послуг Роменської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	Центр надання адміністративних послуг:
 42000, Сумська обл., м. Ромни, вул. Соборна, 13/71

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Центр надання адміністративних послуг 

Понеділок         з 8-00 до 17-15
Вівторок            з 8-00 до 20-00

Середа               з 8-00 до 17-15
Четвер               з 8-00 до 17-15
П’ятниця           з 8-00 до 16-00

Субота               з 8-00 до 15-00

Неділя – вихідний день 

Центр працює без перерви

       Відділ реєстру територіальної громади  Управління адміністративних послуг Роменської міської ради 

Режим роботи 

Понеділок         з 8-00 до 17-15

Вівторок            з 8-00 до 20-00

Середа               з 8-00 до 17-15

Четвер               з 8-00 до 17-15

П’ятниця           з 8-00 до 16-00

Субота               з 8-00 до 15-00

Обідня перерва з 12-00 до 13-00

Неділя – вихідний день 

        Віддалені робочі місця адміністраторів ЦНАПу м.Ромни

с.Бацмани, вул.Перемоги, 21-Б; 

с.Рогинці, вул.Центральна,4

с.Плавинище, пл.Українська, 48-А

с.Пустовійтівка, вул.Центральна, 69-А

с.Погожа Криниця, вул. Центральна, 15

с.Перехрестівка, вул.Соборна, 59

с.Коржі, вул. Паркова, 10

с.Галка, вул.Миру,1

с.Довгополівка, вул. Перемоги, 2-Б; 

с.Бобрик, вул.Київська,56; 

с.Ріпки, пл.Миру, 1; 

с.Біловод, вул.Щорса, 10-А; 

с.Миколаївка, вул.Центральна, 11; 

с.Гаврилівка, вул. Миру, 35

с.Великі Бубни, вул. Центральна, 23  

    Режим роботи: 

Понеділок         з 8-00 до 17-15

Вівторок            з 8-00 до 17-15

Середа               з 8-00 до 17-15

Четвер               з 8-00 до 17-15

П’ятниця           з 8-00 до 16-00

Обідня перерва з 12-00 до 13-00

Субота, неділя – вихідні дні                
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	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Центр надання адміністративних послуг:

тел. (05448) 5-33-00; 5-29-15, 098-783-48-66

адреса електронної пошти: reestr@romny-vk.gov.ua

веб-сайт: http://cnap-romny.gov.ua 
Відділ реєстру територіальної громади  Управління адміністративних послуг Роменської міської ради 

reestr@romny-vk.gov.ua   
тел.(05448)5 29 15, 5 33 00



	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
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	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги»
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»
Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», 
Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України, щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг»
Закон України «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України», 
Закон України «Про військовий обов’язок і військову службу», 
Закон України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні» від 05.11.2021 № 1871-IX 
Закон України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»


	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України від 07  лютого 2022 року №265 «Деякі питання декларування та реєстрації місця проживання (перебування) та ведення реєстрів територіальних громад»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Зміни в документах особи, на підставі яких вноситься інформація до Реєстру територіальної громади

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	У разі виявлення особою помилкових даних у відомостях щодо місця її проживання (перебування), унесених стосовно неї до Реєстру територіальної громади, така особа звертається до органу реєстрації, який зобов’язаний на підставі поданих особою або її представником достовірних відомостей у день звернення внести відповідні зміни до Реєстру територіальної громади. 
Особа подає: документ (паспорт громадянина  України, тимчасове посвідчення громадянина  України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій  надано тимчасовий захист), документи, що підтверджують реєстрацію місця проживання, свідоцтво про народження (якщо дитина не досягла 14-річного віку); документ(ти), що підтверджують зміну інформації про особу.
У разі звернення представником особи, крім зазначених документів, додатково подаються:
   - документ, що посвідчує особу представника;
   - документ, що підтверджує повноваження особи як представника, крім випадків, коли заява подається законними представниками малолітньої дитини — батьками (усиновлювачами)

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто, або через уповноважену особу
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	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно
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	Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення особи або її представника

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відомостей про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання (перебування) до Реєстру територіальної громади. 


	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Орган реєстрації відмовляє в одержанні адміністративної послуги в разі, коли:
- особа не подала необхідних документів або інформації;
-  у поданих документах містяться недостовірні відомості або подані документи є недійсними;
- звернулась особа, яка не досягла 14 років
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	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноваженого представника 



	15
	Примітка
	


Начальник управління                                                                  Павліна ОГАНЕСЯН

