ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
Внесення інформації (або змін) про особу до Реєстру територіальної громади міста Ромни

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ
	Строк виконання

етапів (днів)

	1
	Отримання документів або повідомлення про внесення змін до Реєстру територіальної громади
	начальник відділу, головний спеціаліст відділу реєстру територіальної громади 
	відділ реєстру територіальної громади 


	У момент звернення

	2
	Перевірка належності документів особі, яка їх подала, їх дійсності, правильності заповнення заяви
	начальник відділу, головний спеціаліст відділу реєстру територіальної громади 
	відділ реєстру територіальної громади 


	У момент звернення

	3
	Унесення змін до інформації в Реєстрі територіальної  громади для її передачі до відомчої інформаційної системи Державної міграційної служби  з подальшою передачею інформації до Єдиного державного демографічного реєстру
	начальник відділу, головний спеціаліст відділу реєстру територіальної громади 
	відділ реєстру територіальної громади 


	У момент звернення


