
КЕГИЧIВСЬКА СЕЛИЩНА РАДА
ХСЧШ СЕСIЯ ЧШ СКЛИКАННЯ

рIшЕння

05 грулн я 2025 року селище Кегичiвка

Про органiзацiю дiяльностi Щентру
надання адмiнiстративних послуг
Кегичiвськоi селищноi ради

J\ъ 10055

З метою забезпечення реалiзачii прав, свобод i законних iHTepeciB

громадяН У сферi наданнЯ адмiнiстРативниХ послуг, вiдповiдно до Закону

Украiни кПро uдri"i.rративнi послуги), постанови Кабiнету MiHicTpiB Украiни

<,щеякi питання надання адмiнiстративних послуг через центри надання

адмiнiстРативниХ послуг), постанови Кабiнету MiHicTpiB Украiни

<про затвердження Примiрного регламенту центру надання адмlнlстративних

послуг), керуючисЬ статтямИ 4, 10, 25-26, 42, 46, 59 Закону Украiни

<Про мiсцеве самоврядування в YKpaIHi>>, Кегичiвська селищна рада

ВИРIШИЛА:

1. ЗатвеРдитИ ПерелiК адмiнiстРативниХ послуг, якi надаються через Щентр

надання адмiнiстративних послуг Кегичiвськоi селищноi Реди, що додасться,

2. Затвер дити Регламент Центру надання адмiнiстративних послуг

Кегичiвськоi селищноi ради, що додаеться.
з. Затвердити графiк прийому громадян Щентру надання адмiнiстративних

послуг Кегичiвськоi селищноi ради, що додаеться.
4. Визнати такими, що втратили чиннiсть:
- рiшення LXu сеоii КегичiвськоI селищноi ради VIII скликання

вiд 02 лютого 2О24 року NЬ 8157<Про затвердження Перелiку адмiнiстРативниХ
послуг, якi надаються через Щентр надання адмiнiстративних послуг

Кегичiвськоi селищноi ради),
- рiшення хvII сесii Кегичiвсъкоi селищноi ради VIII скликання

вiд З0 вересня 2021 рокУ J\b 361б кПро внесення змiн до рiшення V ceciT VIII

скликанНя КегичiВськоi селищнОi радИ вlд29 сiчня 2021 року Nч 97>,

- пункт 3 рiшення v cecii Кегичiвськоi селищноi Ради vIII скликання

в\д 29 .i""" 2о21 року Ns 97 <про органiзацiю дiяльностi центру надання

адмiнiстративних послуг Кегичiвськоi селищноi ради>,
5. Рiшенн я набираечинностi з дня його оприJIюднення на офiцiйному сайтi

КегичiвськоI селищноi ради.
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6. Контроль за виконанням рiшення покласти на постiйну комiсiю з питань

регламенту, забезпечення, охорони та захисту прав людини i громадянина)

законносri.ро*uдського порядку, депутатськоi дiяльностi та етики, розвитку
мiсцевого самоврядування КегичiвськоI селищноТ ради (голова KoMicii

Iрина лЕшко) та пьстiйну комiсiю з питань бюджету, фiнансiв, соцiально -

економiчного розвитку та комунальноi власностi Кегичiвськоi селищноi рали
(голова KoMicii Вiкторiя ЛУЦЕНКО).

кегичiвський доцЕнко
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ЗАТВЕРДЖЕНО
рiшення XCVIII ceciT
КегичiвськоТ селищноТ ради
VIII СКЛИКаННЯ
вiд 05 грудня 2025 року Nb 10055

РЕГЛАМЕНТ
Щентру надання адмiнiстративних послуг

Кегичiвськоi селищноi ради

загальна частина

1. I_[ей Регламент визначае порядок органiзачii роботи Щентру надання адмiнiстративних
послуг КегичiвськоТ селищноТ ради (далi - ЦНАП), його вiддалених (у тому числi пересувних, в

разi ik утворення) робочих мiсць адмiнiстраторiв, порядок дiй адмiнiстраторiв ЩНАП та ix
взаемодiТ iз суб' сктами надання адмiнiстративних послуг.

2. У цьому Регламентi термiни вживаються у значеннi, наведеному в Законi УкраТни "Про
адм iнiстративнi послуги".

3. Надання адмiнiстративних послуг у ЦНАП здiйснюеться з дотриманням таких
принципiв:

верховенства права, у тому числi законностi та юридичноI визначеностi;

стабiльностi;

piBHocTi перед законом;

вiдкритостi та прозоростi;

оперативностi та своечасностi ;

досту п HocTi iнформацiТ про надання адм i нiстративних послуг;

захищеностi персональних даних;

рачiональноТ мiнiмiзацiТ кiлькостi документiв та процедурних дiй, що вимагаються для
отримання адмiнiстративних послуг;

неупередженостi та справедливостi ;

доступностi та зручностi для суб'ектiв звернення.

4. ЦНАП у своТй дiяльностi керуеться Конституцiею та законами УкраТни, актами
Президента УкраТни i Кабiнету MiHicTpiB УкраТни, актами центральних та мiсцевих органiв
виконавчоТ влади, органу мiсцевого самоврядування, Положенням про ЦНАП та Регламентом
цнАп.



Вимоги до примiщення, в якому розмiщуеться ЦНАП
5. цндп розмiщений в центральнiй частинi селища, у зручному для суб'ектiв звернення

мiсцi з розвинутою транспортною iнфраструктурою за адресою: XapKiBcbKa облаСТЬ,

Берестинський район, селище Кегичiвка, вулиця Волошина, будинок Jф 30.

На входi до будiвлi розмiщена вивiска з позначенням О'Щентр надання адмiнiстративних
послуг КегичiвськоТ селищноТ ради", яка дублюеться у такгильному виглядi та шрифтом БраЙля.

у разi приеднання до мережi "I_{eHTp Щiiо' можливе додаткове розмiщення вивiски з позначенням

"I-{eHTp Дii", Обидва позначення можуть викориOтовуватиOя одночаOн0.

Перел входом до примiщення розмiщенi тактильнi та KoHTpacTHi позначки для осiб з

iнвалiднiстю з порушеннями зору.

Вхiд до примiщення ЩНАП розташований на одному piBHi з прилеглою територiею,
облаштований кнопкою виклику для осiб з iнвалiднiстю та iнших маломобiльних гРУП

населення, а також мiсцями для тимчасового розмiщення дитячих колясок.

У примiщеннi ЦНАП облаштована caHiTapHa KiMHaTa з урахуванням потреб осiб З

iнвалiднiстю, зокрема тих, що пересуваються на крiслах колiсних, та iнших маломобiльних груп

населення.

Облаштування ЩНДП здiйснено з дотриманням вимог щодо iнклюзивностi булiвель i

споруд, передбачених Щержавними будiвельними нормами ЩБН B.2,2-40:2018 "Будинки i

.порул". Iнклюзивнiсть булiвель i спорул. OcHoBHi положення" стосовно ik доступностi для осiб
з iнвалiднiстю та iнших маломобiльних груп населення.

на прилеглiй до цнАп територiт облаlrrтованi мiсця для безоплатнот стоянки

автомобiльного транспорту суб'ектiв звернення, зокрема вiдповiдно позначенi мiсця Для

автотранспортних засобiв, якими керують (в яких перевозяться) особи з iнвалiднiстю, у
кiлькостi, визначенiй Законом УкраТни ООПро основи соцiальноТ захищеностi осiб з iнвалiднiстю
в ykpaTHi". Будiвля, примiщення та стоянка ЩнАп облаштовано з урахуванням потреб осiб з

iнвалiднiстю та iнших маломобiльних груп населення згiдно з вимогами вiдповiдних державних
булiвельних норм, стандартiв i правил.

6. Примiщення I_{НАП подiляеться на вiлкриту та закриту частини.

У вiдкритiй частинi здiйснюеться прийом,
обслуговування суб'сктiв звернення працiвниками
безперешкодний доступ до такоТ частини ЦНАП.

Вiдкрита частина включае:

сектор прийому;

сектор iнформування;

ceI(Top очiкування;

celсop обслуговування.

Вiдкрита частина розмiщена на першому поверсi булiвлi.

закрита частина призначена виключно для опрацювання документiв, пошти, надання

консультацiй та здiйснення попереднього запису суб'ектiв звернення на прийом до
адмiнiстраторiв за допомогою засобiв телекомунiкацiТ (телефону, електронtIоТ пошти, iншиХ

консультування, iнформування та

ЦНАП. Суб'екти звернення мають
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засобiв зв'язку), а також збереження документiв, справ, журналiв облiку/реестрацiТ фозмiщення
apxiBy).

Вхiд до закритоТ частини цндП суб'ектам звернення забороняеться.

Закрита частина розмiщена на першоМу поверсi булiвлi.

7. Сектор прийому облаштовано при входi до примiщення ЩНАП. У ньому здiйснюеться

загальне iнформуьання та консультування суб'ектiв звернення з питань роботи цнАп.

8. Сектор iнформування облаштовано з м9тою ознайомлоння суб'ектiв звернення з

порядком та умовами надання адмlнlстративних послуг.

у cekTopi iнформування розмiщено iнформацiйнi стенди та постери (плакати) в зручному

для перегл"лу Micui. Вони мiсiять актуальну, вичерпну iнформацiю, необхiдну для одержання

адмiнiстративних послуг, а також вiдомостi щодо можливостей отримання послуг онлайн в

електронному виглядi. Окремо розмiщусться iнформачiя про здiйснення консультування

пiдприемцiв у межах консультацiйного пункту для бiзнесу, а також про електронне урядування,
po.u"ron ц"6ро""* "urй"оп, 

чифровi права громадян, iнновацiТ та технологiТ. Сектор

iнформуванняоблаштовано меблями, комп'ютерною технiкою з вiльним доступом до IHTepHeTy

та забезпечено канцелярськими товарами для заповнення суб'ектами звернення необхiдних

документiв

для висловлення суб'ектами зворнень зауважень i пропозицiй щодо якостi надання

адмiнiстративних послуг примiщеннr, де роз*iщенi сектор iнформування ЩНАП, вiддалене (у

тому чйслi n"p..yr".) робо*. мiсце адмiнiстратора, облаштовано вiдповiдними засобами

(зокрема.пр""rпоЬ) таlабо в них розмiщено в доступному мiсцi книга вiдгукiв i пропозишiй.

,Щля встановлення зворотного зв'язку iз суб'екгами звернень в електроннiй формi у
зазначеному примiщеннi розЙiщена iнформацiя, що мiстить гiпертекстовi посилання та QR-коди
на форми-опитувалЬ""*" 1аr*ети) лля оцiнювання суб'ектами звернення якостi наданих iM

адмiнiЬтративних послуг. Зазначена iнформацiя розмiщуеться окремо в секторах прийому,

iнформування, очiкування та обслуговування.

9. Сектор очiкування розмiщено в примiщеннiо площа якого визначена залежно вiд

кiлькостi осiб, якi .".prulor"b, до цнАП протягом дня, та облаштована в достатнiй кiлькостi

меблями для оформлення документiв.

10. СектоР обслуговУвання утворений за принципом вiдкритостi розмiщення робочих
мiсць. Кожне робоче мiсце для прийОму суб'сктiв звернення ма€ iнформацiйну табличку iз

зазначенням номера такого мiсця, прiзвища, iMeHi, по батьковi та посади адмiнiстратора ЩНАП,

11. Площа ceKTopiB очiкуваннЯ та обслугОвування цнАП та примiщень, де розмiщенi
вiддаленi робочi мiсцЯ адмiнiстраторiВ достатнЯ для забезпечення зручних та комфортних умов

для прийоМу суб'ектiв звернення i роботи адмiнiстраторiв I_{нАп,

l2. На iнформацiйних стендах розмiщена iнформачiя, зокрема, про:

найменування цндп, його мiсцезнаходження та мiсцезнаходження його вiддалених

робочих мiсць адмiнiстраторiв, номери телефонiв для довiдок, факсу, адресу веб-сайту,

електронноТ пошти;

графiК роботИ цндп, йогО вiддалениХ (У томУ числi пересувних) робочих мiсць

адмiнiстраторlв (в разi ik утворення) (прийомнi днi та години, вихiднi днi), який затверджуеться

кегичiвською селищною радою з урахуванням потреб суб'сктiв звернеННЯ Та ВiДПОВiДНО ДО

вимог Закону УкраТни ООПро адмiнiстративнi послуги";
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перелiк адмiнiстративних послуг, якi надаються через цнАп, його вiддаленi (у тому числi

n.p..y""i; робочi мiсця адмiнiстраторiв (в разi ik утворення), та вiдповiднi iнформацiйнi картки

адмiнiстративних послуг;

строки надання адмiнiстративних послуг;

бланки заяв та iнших документiв, необхiдних для звернення за отриманням

адмiнiстративних послуг, а також зразки Тх заповнення;

платiжнi реквiзити для оплати платних адмiнiстративних послуг;

прiзвище, iм'я, пО батьковi керiвника цнАп, KoHTaKTHi телефони, адресу елекгронноi

пошти;

положення про ЩНАП;

регламент ЦНАП;

графiк надання консультацiй, прийому суб'ектiв звернень суб'ектами, якi забезпечують

консультування та прийом у примiщеннях I-[НАП;

iнформацiю щодо можливостей отримання послуг он-лайн в електронному виглядi;

iнформачiЮ щодО електроннОго урядування та електронНоТ демократiТ, розвитку uифрових
навичок та цифрових прав громадян, чифрових iнновацiй та технологiй.

lЗ. Перелiк адмiнiстративних послуг, якi надаються через цнАп, його вiддаленi (у тому

числi пересувнi) робочi мiсця адмiнiстраторiв (в разi Тх утворення), розмiщений у доступному та

зручному для суб'ектiв звернення мiсцi. Адмiнiстративнi послуги в перелiку групуються за

моделлю життевих ситуацiй суб'ектiв звернення та сферами правовiдносин (законодавства), а

також суб' ектам и надання адмiнiстративних послуг.

Перелiк адмiнiстративних послуг, якi надаються через вiддаленi (у тому числi пересувнi)

робочi мiсця адмiнiстраторiв (у разi ix утворення), затверджуеться Кегичiвською сОЛИЩНОЮ

радою з урахуванням потреб суб'ектiв звернення.

l4. Бланки заяв, необхiднi для замовлення алмiнiстративних послуг, розмiщенi на стендах

або стелажах iз вiльним доступом до них суб'еt<тiв звернення, а також на веб-сайтi [{нАп
https ://cnap.kegich ivskaselrada. gov.ua.

15. особам з iнвалiднiстю та iншим маломобiльним групам населення забезпечено

вiльниЙ доступ до iнформацiТ, зазначеноТ в цьому роздiлi, шляхом розмiщення буклетiв,

iнформацiйних листiв на сrенда*, iнших необхiдних матерiалiв, надрукованих шрифтом Брайля.

,Щля забезпечення надання адмiнiстративних послуг суб'ектам звернення, якi е глухими,

нiмими або глухонiмими, до роботи цнАП може залучатися перекладач жестовоТ мови

(https ://soc. gov.ua/services/zhest-mov).

l6. У разi надання адмiнiстративних послуг через цнАп консультацiт з питань надання

таких послуг проводяться (у тому числi представниками суб'ектiв надання адмiнiстративних
послуг) виключно у I]НДП, на вiддалених робочих мiсцях адмiнiстраторiв.

Iнформацiйна та технологiчна картки адмiнiстративних ПоСЛУГ

17. Кегичiвська селищна рада, а такоЖ керiвниК цнАП можутЬ вносити суб'ектовi
надання адмiнiстративнот послуги пропозичiт щодо необхiдностi внесення змiн до затверджених
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iнформаuiЙних та технологiчних карток адмiнiстративних послуг (у тому числi для документiв

дозвiльного характеру у сферi господарськоТ дiяльностi).

l8. У разi внесеНня змiН до законодавства щодо надання адмiнiстративноТ послуги суб'ект
'tT надання своечасно iнформуе про це Кегичiвську селищну Раду, а також керiвника цнАп,
готуе проПозицiТ щодО ,".."""' змiн дО iнформацiйних таlабо технологiчних карток згiдно iз

законодавством.

Робота iнформацiйного пiдроздiлу ЩНАП

l9. Щля консультування iз загальних питань органiзацiТ роботи цнАП та порядку прийому

суб'ектiв зверненнfl у I]НДп може утворюватися iнформацiйний пiдрозлiл.

Iнформачiйний пiдроздiл ЦНАП також:

iнформуе за усним клопотанням суб'скта звернення про належнiсть порушеного ним

питання до компетенцiТ ЦНАП;

консультус суб'ектiв звернення щодо
надання платних адмiнiстративних послуг,
адм iH iстрати вно го збору;

надае iншу iнформацiю та допомоГУ, Що необхiднi суб'ектам звернення до прийому ix
адмiнiстратором.

20. Кегичiвська селищна рада створюс та забезпечус роботу веб-сайту цнАп де

розмiщуеться iнформацiя, зазна"."а u пунктi 12 цього РегламентУ, а також вiдомостi про

найблиiкчi .ynr"n, громадського транспорту, пiд'iЪнi шляхи, мiсця паркування, доступнiсть

цнАП для осiб з iнвалiдНiстю З порушеннями зору, слуху, опорно-рухового апарату, lнша

корисна для суб'ектiв звернення iнформацiя.

21. Iнформачiя, яка розмiщуеться в примiщеннi цнАП та на веб-сайтi

(https://cnap.kegichivskaselrada.gov.ua), повинна бути актуальною i вичерпною,

Iнформацiя на веб-сайтi ЦнАп мае бути зручною для пошуку та копiювання,

22. Су6'ектам звернення, якi звернулися до IШАП (ло алмiнiстраторiв, що працюють на

вiддалених (у тому числi пересувних) робочих мiсцях), з використанням засобiв

,.п.*о*у"iкацiйного зв'язку (телефону, електронноТ пошти, iнших засобiв зв'язку),

забезпечуеться можливiсть отримання iнформацiт про надання адмiнiстративних послуг у

спосiб, що аналогiчний способузвернення, або в iнший вибраний суб'ектом звернення спосiб.

Керування чергою в ЦНАП
2з. З метою забезпечення зручностi та оперативностi обслуговування суб'ектiв звернення

у I-{НДП (на вiддалених (у тому числi пересувних) робочих мiсцях адмiнiстраторiв) вживаються

заходи для запобiгання утворенню черги, а у разi ii утворення - для керування чергою.

24. У разi запровадження автоматизованот системи керування чергою суб'ект звернення

для прийОму алмiriСтратороМ цнАП рееструеться за допомогою термiнала в такiй системi,

отримуе вiдповiдний номер у черзi та очiкуе на прийом. Автоматизована система керування

чергою може передбачати персонiфiковану реестрашiю суб'скта звернення (iз зазначенням його

прiзвища та iMeHi).

25. У цндп, на вiддалених (у тому числi пересувних) робочих мiсцях адмiнiстраторiв,

може здiйснюватися попереднiй запис суб'ектiв звернення на прийом до адмiнiстратора на

порядку внесення плати (адмiнiстративного збору) за

надас iнформачiю про платiжнi реквiзити для сплати
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визначену дату та час. Попереднiй запис може здiйснюватися шляхом особистого звернення до

ЦНАП, адмiнiстраторiв []НАП, що працюють на вiддалених (у тому числi пересувних) робочих
мiсцях, з використанням телефонного зв'язку таlабо електронноТ реестрацiТ на веб-сайтi ЦНАП
(https://cnap,kegichivskaselrada.gov.ua) чи за допомогою НацiональноТ веб-платформи центрiв
надання адмiнiстративних послуг. Прийом суб'ектiв звернення, якi заресструвалися шляхом

попереднього запису, здiйснюеться у визначенi керiвником ЦНДП години.

26. ЦНДП може здiйснювати керування чергою в iнший спосiб, гарантуючи дотримання
принципу pi BHocTi суб' екгiв звернення.

Прийняття заяви та iнших документiв у ЦНАП
27. Прийнятгя вiд суб'екта звернення заяви та iнших документiв, необхiдних для надання

адмiнiстративнот послуги (далi - вхiдний пакет документiв), та повернення документiв з

результатом надання адмiнiстративноТ послуги (далi - вихiдний пакет документiв) здiйснюеться
ъ"ключ"о в ЦНДП або його вiддалених (у тому числi пересувних) робочих мiсцях
адмiнiстраторiв (в разi ix утворення).

за рiшенням Кегичiвськот селищноi Ради, okpeMi завдання адмiнiстратора, пов'язанi з

отриманням вхiдного пакета документiв, видачею результатiв надання адмiнiстративних послуг,

може виконувати староста, а також у випадках, передбачених законодавством, iнша

уповнова}кена посадова особа виконавчого органу селищноТ ради.

у випадках, передбачених законодавством, а також на вимогу суб'екта звернення

адмiнiстратор Щндп складае заяву в електроннiй формi, друкуе ii та надае суб'екту зв9рнення

для перевiрки та пiдписання.

прийняття заяв для отримання адмiнiстративних послуг вiд фiзичних осiб, у тому числi

фiзичнЙх осiб - пiдприемцiв, здiйснюеться незалежно вiд ресстрацiТ Тх мiсця проживання, KpiM

випадкiв, передбачених законом.

заяви вiд юридичних осiб приймаються за мiсцезнаходженням таких осiб або у випадках,

передбачених законом, за мiсцем провадження дiяльностi або мiсцезнаходженням вiдповiдних
об'ектiво якщо iнше не встановлено законом.

28. Прийнятгя вiд суб'ектiв господарювання заяви про видачУ документiв дозвiльного
характеру та документiв, що додаються до нет, декларацiт вiдповiдностi матерiально-технiчнот

бази вимогам законодавства, видача (переоформлення, анулювання) документiв дозвiлЬНОГО

характеру, якi оформленi дозвiльними органами, та зареестрованих деклараuiй здiйснюються

вiдповiдно до Закону УкраТни "Про дозвiльну систему у сферi господарськоТ дiяльностi".

29. Суб'еКт зверненНя мае правО податИ вхiдниЙ пакет документiв у ЩНАП (вiддаленому
(у тому числi пересувному) робочому мiсцi адмiнiстратора (в разi Тх утворення)) особисто, через

представника (законного представника), надiслати його поштою (рекомендованим листом з

описом вкладення) або у випадках, передбачених законом, за допомогою засобiв
телекомун i кацiй ного зв' язку.

заява для отримання адмiнiстративнот послуги в електроннiй формi подасться через

сдиний державний вебпортал електронних послуг, у тому числi через iнтегрованi з ним

iнформачiйнi системи державних органiв та органiв мiсцевого самоврядування.

30. У разi колИ вхiдниЙ пакеТ документiВ подаеться представником (законним

представником) суб'екта звернення, прQд'являютьсЯ документИ, ЩО посвiдчують особу
представника та засвiдчують його повноваження.
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3l. Ддмiнiстратор ЦНАП перевiряе вiдповiднiсть вхiдного пакета документiв
iнформашiйнiй картчi адмiнiстративноТ послуги, у разi потреби надае допомогу суб'ектовi
звернення в заповненнi бланка заяви. У разi коли суб'ект звернення припустився неточностеЙ

або помилки пiд час заповнення бланка заяви, адмiнiстратор повiдомляе субОектовi звернення
про вiдповiднi недолiки та надае необхiдну допомогу в ik ycyHeHHi.

32. Адмiнiстратор ЦНАП складае опис вхiдного пакета документiв, у якому зазначаються
iнформацiя про заяву та перелiк документiв, поданих суб'ектом звернення до неi, у двох
примiрниках.

33. Суб'сктовi звернення надаеться примiрник опису вхiдного пакета документiв за

пiдписом i з проставленням печатки (штампа) вiдповiдного адмiнiстратора ЦНАП, а такоЖ

вiдмiтки про дату та час його складення. Щругий примiрник опису вхiдного пакета документiв
зберiгаеться в матерiалах справи, а у разi здiйснення в I]НАП електронного документообiгу - в
електроннiй формi.

34. Адмiнiстратор ЦНАП пiд час отримання вхiдного пакета документiв зобов'язаниЙ
з'ясувати прийнятний для суб'екта звернення спосiб його повiдомлення про результат надання

адмiнiстративноТ послуги, а також бажане мiсце отримання оформленого результату надання

адмiнiстративноТ послуги (в I_[НАП, вiддаленому (у тому числi пересувному) робочомУ мiСцi
адмiнiстратора (в разi Тх утворення)), спосiб передачi суб'ектовi звернення вихiдного пакета

документiв (особисто, засобами поштового зв'язку, у тому числi кур'ером за додаткову платУ,

або телекомунiкацiйного зв'язку чи в iнший вибраний суб'сктом звернення спосiб), прО Що

зазначаеться в описi вхiдного пакетадокументiв у паперовiй таlабо олектроннiй формi.

35. Ддмiнiстратор ЦНАП здiйснюе реестрацiю вхiдного пакета документiв шляхом
внесення даних до журналу реестрацiТ (у паперовiй таlабо електроннiй формi). Пiсля внесеНня

даних справi присвоюеться номер, за яким здiйснюеться ii iдентифiкацiя та який фiксуеться на

бланку заяви i в описi вхiдного пакета документiв.

Реестрацiя та облiк заяв, вхiдних пакетiв документiв та оформлених результатiв надання

адмiнiстративних послуг у I]НАП, на вiддаленому (у тому числi пересувному) робочому мiсцi
адмiнiстратора може вестися централiзовано (зокрема шляхом запровадження електронного

документообiгу) або окремо в IfНАП, на вiддаленому (у тому числi пересувному) робочомУ
мiсцi адмiнiстратора.

3б, У разi коли вхiдний пакет документiв отримано засобами поштового зв'язку i BiH не

мiстить iнформацiТ про прийнятний для суб'екта звернення спосiб його повiдомленняо

адмiнiстратор ЩНАП не пiзнiше наступного робочого дня надсилае суб'ектовi звернення опис
вхiдного пакета документiв електронною поштою (таlабо його вiдскановану копiю) чи iншими
засобами телекомунiкацiйного зв'язку або поштовим вiдправленням.

37. Пiсля реестрацiТ вхiдного пакета документiв адмiнiстратор ЩНАП формуе справу у
паперовiй таlабо електроннiй формi та в разi потреби здiйснюе ii копiювання таlабо сканування.

Опрацювання справи (вхiдного пакета документiв)

38. Пiсля вчинення дiй, передбачених пунктами 2:7-37 цього Регламенту, адмiнiстратор

ЦНДП зобов'язаний невiдкладно, але не пiзнiше наступного робочого дня з урахУванням
графiка роботи суб'скта надання адмiнiстративнот послуги, надiслати (передати) вхiдний пакет

документiв суб'сктовi надання адмiнiстративноТ послуги, до компетенцiТ якого належитЬ

питання прийняття рiшення у справi, у разi потреби оформлясться акт приймання-передачi.
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39. Передача справ у паперовiй формi вiд ЦНАП (вiддалених робочих мiсць
адмiнiстратора (в разiТх утворення)) до суб'екта надання адмiнiстративноТ послуги здiйснюеться
не менше нiж один раз протягом робочого дня, шляхом отримання справ представником
суб'скта надання адмiнiстративноТ послуги або ix доставки працiвником ЩНАП, надсилання
вiдсканованих документiв з використанням засобiв телекомунiкацiйного зв'язку або в iнший
спосiб.

Передача справ до суб'екта надання адмiнiстративноТ послуги може здiйснюватися
шляхом надсилання електронних копiй оригiналiв паперових документiв (фотокопiй) з

використанням засобiв телекомунiкацiйного зв'язку, зокрема через систему електрOннOТ

взасмодiТ державних електронних iнформацiйних pecypciB, передача справ у паперовiй формi у
такому разi не здiйснюсться, KpiM випадкiв, передбачених законодавством.

40. Контроль за дотриманням суб'ектами надання адмiнiстративних послуг cTpoKiB

розгляду справ та прийнятгя рiшень здiйснюеться адмiнiстраторами ЦНАП.

41. Суб'ект надання адмiнiстративноТ послуги зобов'язаний:

своечасно iнформувати L{НАП про перешкоди у дотриманнi строку розгляду спраВи Та

прийнятгi рiшення, iншi проблеми, що виникають пiд час розгляду справи;

надавати iнформацiю на усний або письмовий запит (у тому числi шляхом надсилання на

адресу електронноТ пошти) адмiнiстратора ЩНАП про хiд розгляду справи.

У разi виявлення факту порушення вимог законодавства щодо розгляду справи (cTpoKiB

надання адмiнiстративноТ послуги тощо) адмiнiстратор ЦНАП невiдкладно iнформуе про це
керiвника ЦНАП.

Передача вихiдного пакета документiв суб'€ктовi звернення

42. Суб'ект надання адмiнiстративноТ послуги невiдкладно, але не пiзнiше наступного

робочого дня пiсля оформлення результату надання адмiнiстративноi послуги, формуе вихiдний
пакет документiв та передае його до ЦНАП (вiддаленого (у тому числi пересувного) робочого
мiсця адмiнiстратора (в разi Тх утворення)).

43. Адмiнiстратор ЦНАП невiдкладно у день надходження вихiдного пакета документiв
повiдомляе про результат надання адмiнiстративноi послуги суб'ектовi звернення у спосiб,
зазначений в описi вхiдного пакета документiв, а також до вiдповiдного реестру в електроннiй

формi.

44. Вихiдний пакет документiв передаеться суб'ектовi звернення особисто пiд пiдпис (У
тому числi його представниковi (законному представниковi)) у разi пред'явлення документа, Що

посвiдчуе особу таlабо засвiдчуе його повноваження, або у випадках, передбачених
законодавством, передаеться в iнший прийнятний для суб'екта звернення спосiб.

Iнформацiя про дату отримання вихiдного пакета документiв суб'ектом звернення
зазFIачаеться в описi вхiдного пакета документiв i зберiгаеться в матерiалах справи.

У разi коли способом отримання результатiв надання адмiнiстративних послуг обрано

засоби поштового зв'язку, такий документ вкладасться в рекомендованиЙ лист з позначкою
ООДдмiнiстративна послуга", яка проставлясться працiвником ЦНАП, i перелаеться представнику
оператора поштового зв'язку за накладною, пiд пiдпис.

45. У разi незазначення суб'ектом звернення зручного для нього способу отримання
вихiдного пакета документiв таlабо його н9отримання в ЦНАП протягом трЬох мiсяцiв
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вiдповiднi документи передаються суб'скту надання адмiнiстративних послуг для архiвного

зберiгання.

46. У разi коли адмiнiстративна послуга надаеться невiдкладно, адмiнiстратор щнАп
рееструе iнформацiю про результат розгляду справи в журналi (у паперовiй таlабо електроннiй

формi), негайно формус вихiдний пакет документiв та передас його суб'ектовi звернення.

47. Вiдповiдальнiсть за несвоечасне та неналожне надання адмiнiстративних послУГ

несуть суб'екти надання таких послуг та в межах повноважень адмiнiстратори i керiвник цнАп.

48. Iнформацiя про кожну надану адмiнiстративну послугу в паперовiй (КОпiЯ ДОКУМеНТiВ)

таlабо електроннiй (cKaHoBaHi копiТ документiв) формi (заява суб'екта звернення та iншi

документи) зберiгаеться в примiщеннi ЦНАП, примiщеннях, де розмiщенi вiддаленi РОбОЧi
мiсця адмiнiстраторiв.

У разi надання адмiнiстративноТ послуги за допомогою державних peecTpiB iнформацiя пРО

послугу зберiгаеться у вiдповiдному peecTpi.

lнформацiя про адмiнiстративнi послуги, наданi адмiнiстраторами ЦНАП, що працЮЮТЬ на

вiддалених (у томУ числi пересувних) робочих мiсцях, подаеться цнАП для узагальнення в

порядку, визначеному Регламентом ЩНАП.

Yci матерiали справи зберiгаються у суб'екта надання адмiнiстративноТ послУГи.

48l.суб'ект звернення може вiдкликати свою заяву про надання адмiнiстративнот послуги

до моменту прийнятгя рiшення у справi, KpiM випадкiв, визначених законоДаВСТВОМ.

Ддмiнiстратор ЩНАП невiдкладно у день надходження заяви здiйснюе ii ресстрацiю, але

не пiзнiше наступного робочого дня, передае суб'екту надання адмiнiстративнот послуги, якому
передано вхiдний пакет документiв щодо даноТ справи.

Суб'ект надання адмiнiстративноТ послуги невiдкладно, але не пiзнiше настУПнОГО

робочогО дня пiслЯ отримання заяви про вiдкликання, повертае оригiнали документiв, поданi

для надаНня адмiнiСтративноТ послуги, до []НАП, ПРо що зазначаеться в aKTi приймання-

передачi (у разi його оформлення).

Ддмiнiстратор ЩНАП невiдкладно у день надходження оригiналiв документiв вiд суб'екта
надання адмiнiстративноi послуги повiдомляе про це суб'екту звернення.

вiдкликання заяви про надання адмiнiстративнот послуги здiйснюеться з урахуванням
процедур, визначених пунктами 27-48 цього Регламенту.

Особливостi дiяльностi адмiнiстраторiв ЦНДП, що працюють на
вiддалених робочих мiсцях

49. Рiшення про утворення та розмiщення вiддалених (у тому числi пересУвних) робочих
мiсць адмiнiстраторiв приймаеться Кегичiвською селищною радою з урахуванням потреб

оуб'сктiв звернення, кiлькостi населення, що буле ними обслуговувжися) та обсягу послуг, що
надаватимуться.

Вiддаленi робочi мiсця адмiнiстраторiв розмiщуються на першому поверсi булiвлi За УМОВИ

створення належних умов для безперешкодного доступу для осiб з iнвалiднiстю та iнших
маломобiльних груп населення до такоТ булiвлi.

Ддмiнiстратори ЩНАП, Що працюють на вiддалених (у тому числi пересувних) робочих
мiсцях, можуть обслуговувати населення одного або кiлькох старостинсЬкиХ ОКРУГiВ.
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50. у примiщеннях, де розмiщен9 вiддалене робоче мiсце адмiнiстратора, або на

пересувному вiддаленому робочому Micui адмiнiстратора забезпечу€ться розмiщення актуальнот,

вичерпнот iнформацiт, необхiднот для одержання адмiнiстративних послуг, з дотриманням
вимог, встановлених пунктом 8 цього Регламенту.

5l. Примiщення, де розмiщено вiддалене робоче мiсце адмiнiстратора (kpiM пересувного

вiддаленого робочого мiсця адмiнiстратора), облаштовуються мiсцями для очiкування

суб'ектами звернень.

Особливостi дiяльностi пересувних вiддалених робочих мiсць
адмiнiстраторiв

52. Пересувне вiддалене робоче мiсце адмiнiстратора призначене для проведення виiъного

наданнЯ адмiнiстративниХ послуг суб'сктам звернення iз застосуванням таких cepBiciB:

l) "МобiлЬний адмiНiстратор" - обслуговування проводиться адмiнiстратором за мiсцем

проживання/перебування суб'екта звернення (житло, заклад охорони здоров'я, заклад

соцiального захисту тощо) за допомогою ручного мобiльного комплекту програмних та

технiчних засобiв з вiльним доступом до IHTepHeTy;

2) "мобiльний центр'о - обслуговування проводиться адмiнiстратором та представниками

суб'ектiв надання адмiнiстративних послуг на спецiально пiдготовленому майланчику у
транспортному засобi, обладнаному вiдповiдним комплектом програмних та технiчних засобiв з

вiльним доступом до IHTepHeTy.

Формування комплекту програмних та технiчних засобiв, що використовуються на

n.pe.y""o*y вiддаленому робочому мiсцi адмiнiстратора, здiйснюеться залежно вiд

адмiнiстративних послуг, якi надаються на такому робочому мiсцi.

Захист iнформацiТ на пересувному вiддаленому робочому мiсцi адмiнiстратора

здiйснюсться вiдповiдно до вимог законодавства у сферi захисту iнформацiТ в iнформацiйно-

телекомунiкацiйних системах.

53. Кегичiвська селищна рада, визначае порядок роботи пересувного вiддаленого

робочого мiсця адмiнiстратора та перелiк категорiй суб'сктiв звернення, яким можуть

надаватися адмiнiстративнi послуги на ньому.

54. CepBic "МобiльнИй центр" застосовуеться для надання адмiнiстративних послуг та
видачi результатiв ix надання (у тому числi рiшення про вiдмову в задоволеннi заяви суб'екта

звернення) мешканцям населених пунктiв, визначених Кегичiвською селищною радою, з

урахуванням територiальноТ доступностi.

cepBic "мобiльний адмiнiстратор" застосовуеться для надання адмiнiстративних послуг та

видачi результатiв ix надання (у тому числi рiшення про вiдмову в задоволеннi заяви суб'екта

звернення) маломобiльним групам населення.

кегичiвською селищною радою можуть бути визначенi iншi категорiт суб'сктiв звернення,

якиМ можутЬ надаватися адмiнiстративнi послуги за допомогою cepBicy "Мобiльний
адмiнiстратор".

55. Складення (уточнення) маршруту та графiка роботи пересувного вiддаленого робочого
мiсця адмiнiстратора здiйснюеться не рiдше одного рzlзу на тиждень на пiдставi заяв про

надання вiдпоЪiднЬго cepBicy. Якщо у роботi пересувного вiддаленого робочого мiсця

адмiнiстратора беруть участь представники суб'ектiв надання адмiнiстративних послуг,

маршрут та графiк роботи погоджуеться iз зазначеними суб'ектами.
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Iнформацiя про маршрут та графiк роботи пересувного вiддаленого робочого мiсця
адмiнiстратора повинна свосчасно оновлюватися та бути доступною для населення, яке

обслуговуеться на ньому.

5б. Заяви про надання вiдповiдного cepBicy подаються до ЦНАП, вiддалених робочих
мiсць адмiнiстраторiв суб'ектами звернення, ik представниками, родичами, особами, якi
здiйснюють догляд за ними або проживають разом з ними, а також старостами, закладами
охорони здоров'я, закладами соцiального захисту, iншими закладами та установами, де
проживають/перебувають суб'екти звернення, одним iз таких способiв :

l) в уснiй формi - у разi вiдвiдування ЩНАП, вiддаленого робочого мiсця адмiнiстратора
або подання заяви за телефоном;

2) у паперовiй формi - у разi надсилання заяви поштою;

3) в електроннiй формi _ у разi подання заяви через вiдповiдну iнформачiйно-
телекомунi кацiйну систему.

57. Про застосування вiдповiдного cepBicy адмiнiстратор невiдкладно повiдомляе особi,
яка подала заяву, а за наявностi обгрунтованих причин - у строк не пiзнiше наступного робочого
дня з дня отримання заяви у спосiб, вказаний нею в заявi.

У разi потреби адмiнiстратор звертаеться до суб'екга звернення або особи, яка подала

заяву, для уточнення вiдомостей, зазначених у нiй.

58. У повiдомленнi про застосування вiдповiдного cepBicy обов'язково зазначаються дата
та мiсцео за якими буде надана адмiнiстративна послуга, а також реквiзити для оплати
адмiнiстративного збору (якщо адмiнiстративна послуга е платною) i способи оплати
безпосередньо на пересувному вiддаленому робочому Micui адмiнiстратора.

59. У повiдомленнi про вiдмову у застосуваннi вiдповiдного cepBicy обов'язково
зазначаються пiдстави такоТ вiдмови (одна або кiлька), а саме:

l) суб'ект звернення не належить до категорiй осiб, обслуговування яких проводиться iз
застосуванням cepBicy вiдповiдно до пункту 54 цього Регламенту;

2) послуга не включена до перелiку адмiнiстративних послуг, що надаються на
пересувному вiддаленому робочому мiсцi адмiнiстратора;

3) суб'ект звернення проживас/перебувас за межами територiТ територiальноТ громади, яка
обслуговуеться пересувним вiддаленим робочим мiсцем адмiнiстратора.

60. Вiзит адмiнiстратора до суб'ектiв звернення iз застосуванням cepBicy ООМобiльний

адмiнiстратор" здiйснюеться вiдповiдно до графiка роботи, визначеного селищною радою, на
слуrкбовому або громадському транспортi чи пiшки заложно вiд складу ручного мобiльного
комплекту програмних та технiчних засобiв, маршруту руху та кiлькостi суб'ектiв звернення, якi
обслуговуються.

Про свiй вiзит адмiнiстратор попереджае суб'екта звернення або особу, яка подала заяву
про надання вiдповiдного cepBicy.

бl. Вiзит адмiнiстратора припиняеться, а cepBic "Мобiльний адмiнiстратор" не
застосовуеться за наявностi пiдстав, визначених пунктом 59 цього Регламенту.

62. Пiдчас застосування cepBicy ООМобiльний центр" заборонясться:
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l) розмiщувати у транспортному засобi, на базi якого функцiонуе cepBico бiльшу кiлькiсть
суб'ектiв звернень, нiж це передбачено облаштованими робочими мiсцями/сидiннями в ньому;

2) використовувати транспортний засiб, на базi якого функцiонус cepBic, в iнших цiлях нiж
надання алм iнiстративн их послуг;

3) надавати адмiнiстративнi послуги пiд час руху транспортного засобу, на базi якого

функцiонуе cepBic, а також у мiсцях, не передбачених маршрутом.

63. Прийняття та опрацювання вхiдного пакета документiв, а також повернення вихiдного

пакета документiв на пересувних вiддалених робочих мiсцях адмiнiстратора здiйСНЮеТЬСЯ

вiдповiдно до вимог цього Регламенту.

Секретар селищноТ ради Вiталiй БУДНИК



ЗАТВЕРДЖЕНО
рiшення XCVIII cecii
Кегичiвськоi селищноi рали
VIII СКЛИКаННЯ

вiд 05 грудня 2025 рокуМ 10055

пЕрЕлIк
адмiнiстративних послуго якi надаються через

Щентр надання адмiнiстративних послуг Кегичiвськоi селищноi ради

J\b з/п Iдентифiкатор Найменування адмiнiстративноi послуги
Категорiя <<Реестрацiя та облiю>

1 01з69 Комплексна електронна публiчна послуга ((сМалятко)

2. 00034 Реестрацiя мiсця проживання
J. 0|21,7 Ресстрацiя мiсця проживання дитини до 14 poKiB

4. 00037 Зняття iз реестрацii мiсця проживання
5. 00040 Реестрацiя мiсця перебування
6. 00038 Видача витягу з реестру територiальноi громади

7. 00935

В идача витягу з iнформацiйно-аналiтичноi системи
<Облiк вiдомостей про притягнення особи до
кримiнальноi вiдповiдальностi та наявностi

судимостi>>

Категорiя <<Ресстрацiя та облiк>>

Пiдкатегорiя О'Щержавна ресстрацiя юридичних осiб, фiзичних осiб -

пiдприсмцiв та вiдокремлених пiдроздiлiв юридичноi особи, yTBopeHoi
вiдповiдно до законодавства iHоземноi держави>|_

8. 00050
,Щержавна реестрацiя створення юридичноi особи

(KpiM громадського формування та релiгiйноi
органiзацii)

9. 00054

,Щержавна реестрацiя змiн до вiдомостей про
юридичну особу (KpiM громадського формування та

релiгiйноi органiзацii), що мiстяться в единому
державному peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб -
пiдприсмцiв та громадських формувань, у тому чиспi

змiн до установчих документiв юридичноi особи (KpiM
громадського формування та релiгiйноI органiзацiТ)

10. 00052

,Щержавна реестрацiя включення вiдомостей про
юридичну особу (KpiM громадського формування та

релiгiйноТ органiзацiI), зареестровану до 1 липня 2004

р., вiдомостi про яку не мiстяться в единому
державному peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб -

пiдприемцiв та громадських формувань

11 00094

,Щержавна реестрацiя змiни складу KoMicii з
припинення (KoMicii з реорганiзацiiо лiквiдацiйноi
KoMicii), голови KoMicii або лiквiдатора, керуючого

припиненням юридичноi особи



Np з/п Iдентифiкатор Найменування адмiнiстративноТ послуги

12. 00097
Щержавна реестрацiя припинення юридичноi оооби в

результатi ii лiквiдацii (KpiM громадського формування
та релiгiйноi органiзацii)

13. 001 00
,Щержавна реестрацiя припинення юридичноТ особи в

результатi ii реорганiзацiТ (KpiM громадського
формування та релiгiйноi органiзацii)

l4. 0007з
,Щержавна реестрацiя рiшення про припинення

юридичноi особи (KpiM громадсъкого формування та
релiгiйноi органiзацii)

15. 0008з
.Щержавна реестрацiя рiшення про вiдмiну рiшення про

припинення юридичноi особи (KpiM громадського
формування та релiгiйноi органiзацii)

16. 002з4
Видача витягу з единого державного реестру

юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань

|7. 00236

Видача документiв, що мiстяться в реестрацiйнiй
справi юридичноТ особи, громадського формування,
що не мае статусу юридичноi особи, фiзичноТ особи -

пiдприемця

18. 01179

Виправлення помилок, допущених у вiдомостях
Сдиного державного реестру юридичних осiб,

фiзичних осiб - пiдприсмцiв та громадських
формувань

19. 00087
.Щержавна реестрацiя створення вiдокремленого
пiдроздiлу юридичноТ особи (KpiM громадського

формування та релiгiйноi органiзацii)

20. 00056

,Щержавна реестрацiя переходу юридичноi особи з
модельного статуту на дiяльнiсть на пiдставi власного

установчого документа (KpiM |ромадського
формування та релiгiйноi органiзацii)

2|. 00057

,Щержавна ресстрацiя переходу юридичноi особи
приватного права на дiяльнiсть на пiдставi модельного
статуту (KpiM громадського формування та релiгiйноi

органiзацii)

22. 0005в
,.Щержавна реестрацiя рiшення про видiл юридичноi
особи (KpiM громадського формування та релiгiйноi

органiзачii)

2з, 00090
,.Щержавна реестрацiя змiн до вiдомостей про

вiдокремлений пiдроздiл юридичноI особи (KpiM
громадського формування та релiгiйноi органiзацii)

24. 00092
,Щержавна реестрацiя припинення вiдокремленого
пiдроздiлу юридичноI особи (KpiM громадського

формування та релiгiйноi органiзацii)

2



N з/п Iдентифiкатор Найменування адмiнiстративноi послуги

25, 00l 06 Щержавна реестрацiя фiзичноТ особи пiдприемцем

26. 00109

.Щержавна реестрацiя включення вiдомостей про

фiзичну особу - пiдприемця, зареестровану до 1 липня
2004 р., вiдомостi про яку не мiстяться в единому

державному peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб -

пiдприемцiв та громадських формувань

27. 00108

,.Щержавна ресстрацiя змiн до вiдомостей про фiзичну
особу - пiдприемцял що мiстяться в единому

державному peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб -
пiдприемцiв та громадсъких формувань

28. 00107 ,Щержавна реестрацiя припинення пiдприсмницькоТ
дiяльностi фiзичноi особи - пiдприемця

29. 02556
,Щержавна реестрацiя створення вiдокремленого

пiдроздiлу юридичноi особи, утвореноi вiдповiдно до
законодавства iноземноi держави

30. 02553

,Щержавна реестрацiя змiн до вiдомостей про
вiдокремлений пiдроздiл юридичноi особи, утвореноТ
вiдповiдно до законодавства iноземноi держави, що

мiстяться в единому державному peecTpi юридичних
осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та громадських

формувань

31 02552

Щержавна реестрацiя рiшення про припинення
вiдокремJIеного пiдроздiлу юридичноi особи,

утвореноi вiдповiдно до законодавства iноземноi
держави

32. 02555

Щержавна реестрацiя вiдмiни рiшення про припинення
вiдокремленого пiдроздiлу юридичноТ особи,

утвореноi вiдповiдно до законодавства iноземноi
держави

JJ. 02554
,Щержавна реестрацiя припинення вiдокремленого

пiдроздiлу юридичноi особи, yTBopeнoi вiдповiдно до
законодавства iноземноТ держави

пiдкатегорiя"fffi;ХХТ;Т.1',Н;,Тi#-";'Jfl 
"хформувань>>

34. 00053

,.Щержавна ресстрацiя включення вiдомостей про
громадське об'еднання, зареестроване до 1 липня2004

р., вiдомостi про яке не мiстяться в единому
державному peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб -

пiдприемцiв та громадських формувань

35. 00335

,Щержавна реестрацiя змiни складу KoMicii з
припинення (KoMiciT з реорганiзацii, лiквiдацiйноi
KoMicii), голови KoMicii або лiквiдатора, керуючого

припиненням громадського об'еднання



Jф з/п Iдентифiкатор Найменування адмiнiстративноi послуги

з6, 00102 ,Щержавна реестрацiя припинення громадського
об'еднання в результатi його реорганiзацiI

Jl. 00086 ,.Щержавна реестрацiя рiшення про видiл |ромадського
об'еднання

38. 00084 .Щержавна реестрацiя рiшення про вiдмiну рiшення про
припинення громадського об'еднання

39, 00093 ,Щержавна реестрацiя припинення вiдокремленого
alпlдроздlлу громадського оO,еднання

40. 00494 Щержавна реестрацiя створення творчоТ спiлки,
територiального осередку творчоi спiлки

4| 005бб
.Щержавна реестрацiя припинення творчоi спiпки,

територi€tлъного осередку творчоi спiлки в результатi
лiквiдацii

42, 00579
,Щержавна ресстрацiя припинення творчоТ спiлки,

територi€Lпьного осередку творчоi спiлки в результатi
реорганiзацii

4з. 0058 1
,Щержавна реестрацiя рiшення про припинення творчоi

спiлки" територiального осередку творчоi спiлки

44. 00673
,Щержавна ресстрацiя рiшення про вiдмiну рiшення про
припинення творчоi опiлки, територi€tльного осередку

творчоi спiлки

45. 00555

,Щержавна реестрацiя зм.iни складу KoMicii з
припинення (KoMicii з реорганiзацii, лiквiдацiйноi
KoMicii), голови KoMicii або лiквiдатора, керуючого

припиненням творчоi спiлки, територiа-пьного
осередку творчоi спiпки

46. 00657 ,.Щержавна ресстрацiя створення органiзацii
роботодавцiв, об'еднання органiзацiй роботодавцiв

47. 00б45

,Щержавна ресстрацiя вкпючення вiдомостей про
органiзацiю роб отодавцiв, об' еднання органiзацiй
роботодавцiв, зареестрованi до 1 липня 2004р.,

вiдомостi про якi не мiстяться в единому державному
peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв

та громадських формувань

48. 00608

,Щержавна реестрацiя змiн до вiдомостей гrро

органiзацiю роботодавцiв, об'еднання органiзацiй

роботодавцiв, що мiстяться в единому державному
peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв

та громадських формувань, у тому числi змiн до
установчих документiв

4



N з/п Iдентифiкатор Найменування адмiнiстративноТ послуги

49. 00б59

Щержавна ресстрацiя змiни складу KoMicii з

припинення (KoMiciT з реорганiзацii, лiквiдацiйноi
KoMicii), гоJIови KoMicii або лiквiдатора, керуючого
припиненням органiзацiI роботодавцiв, об'еднання

органiзацiй роботодавцiв

50. 00606
Щержавна реестрацiя припинення органiзацii

роботодавцiв, об'еднання органiзацiй роботодавцiв у
результатi лiквiдацii

51. 006б0
.Щержавна реестрацiя припинення органiзацii

роботодавцiв, об'еднання органiзацiй роботодавцiв у
результатi реорганiзацii

52, 00658
,Щержавна реестрацiя рiшення про припинення

органiзацii роботодавцiв, об'еднання органiзацiй
роботодавцiв

53. 00607
,Щержавна реестрацiя рiшення про вiдмiну рiшення про

припинення органiзацiТ роботодавцiв, об'еднання
органiзацiй роботодавцiв

54. 006б9

,Щержавна реестрацiя вклrочення вiдомостей про
структурне утворення полiтичноi партii, зареестроване

до 1 липня2004 р., вiдомостi про яке не мiстяться в
Сдиному державному peecTpi юридичних осiб,

фiзичних осiб - пiдприемцiв та |ромадських
формувань

55. 00589

,,Щержавна ресстрацiя змiн до вiдомостей про творчу
спiлку, територiальний осередок творчоi спiлки, що

мiстяться в единому державному peccTpi юридичних
осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та громадських

формувань, у тому числi змiн до установчих
документiв

56. 00582

,Щержавна реестрацiя включення вiдомостей про
професiйну спiлку, об'сднання професiйних спiлок,
органiзацiю професiйних спiлок, зареестрованi до

1 липня 2004 р., вiдомостi про якi не мiстяться в
единому державному peccTpi юридичних осiб,

фiзичних осiб - пiдприемцiв та |ромадських
формувань

57. 00586
Щержавна реестрацiя рiшення про припинення

професiйноi спiлки, органiзацii професiйних спiлок,
об'сднання професiйних спiлок

58. 00585

,Щержавна реестрацiя змiни складу KoMiciT з
припинення (KoMicii з реорганiзацii, лiквiдацiйноi
KoMicii), голови KoMicii або лiквiдатора, керуючого

припиненням професiйноi спiлки, органiзацiТ
професiйних спiлок, об'еднання професiйних спiлок



J\b з/п Iдентифiкатор Найменування адмiнiстративноi послуги

59. 00554

.Щержавна реестрацiя включення вiдомостей про
творчу спiпку, територiатlьний осередок творчоi

спiлки, заресстрованi до 1 липня 2004 р., вiдомостi про
якi не мiотяться в единому державному peecTpi
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв та

громадських формувань

60. 00588
,.Щержавна реестрацiя припинення професiйноi спiлки,

. ... ,l .v . 1-1
органlзацl1 професlиних спlлок, оо,еднання
професiйних спiлок у результатi лiквiдацii

61. 00б43
,Щержавна реестрацiя припинення професiйноi спiлки,

органiзацii професiйних спiлок, об'еднання
професiйних спiлок у результатi реорганiзацii

62. 00664
,.Щержавна реестрацiя рiшення про вiдмiну рiшення про

припинення професiйноi спiлки, органiзацiТ
професiйних спiлок, об'еднання професiйних спiлок

бз. 00668

.Щержавна ресстрацiя змiни складу KoMicii з

припинення (KoMicii з реорганiзацii, лiквiдацiйноi
KoMiciT), голови KoMicii або лiквiдатора, керуючого
припиненням структурного утворення полiтичноi

партii

64. 00667 ,Щержавна реестрацiя створення структурного
утворення полiтичноi партiТ

65. 00675 ,Щержавна ресстрацiя рiшення про припинення
структурного утворення полiтичноi партiТ

66. 00674
.Щержавна реестрацiя припинення структурного
утворення полiтичноТ партii в результатi його

лiквiдацii

67. 00670
.Щержавна реестрацiя припинення структурного
утворення полiтичноi партiТ в результатi його

реорганiзацii

68. 00671 ,Щержавна ресстрацiя рiшення про вiдмiну рiшення про
припинення структурного утворення полiтичноi партii

69, 00672

,.Щержавна реестрацiя змiн до вiдомостей про
структурне утворення полiтичноТ партii, що мiстяться

в единому державному peecTpi юридичних осiб,

фiзичних осiб - пiдприемцiв та громадських
формувань

70. 0005 l ,Щержавна реестрацiя створення цромадського
об'сднання

7| 00055

.Щержавна реестрацiя змiн до вiдомостей про
громадське об'еднання, що мiстяться в единому

державному peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб -
пiдприемцiв та громадських формувань, у тому числi

змiн до установчих документiв

6



J\Ъ з/п Iдентифiкатор Найменування адмiнiстративноТ послуги

72. 00098 ,.Щержавна ресстрацiя припинення
об'сднання в результатi його

громадського
лiквiдацiт

l5. 00077 ,Щержавна реестрацiя рiшення про припинення
громадського об'еднання

74. 00089 ,,Щержавна реестрацiя створення вiдокремленого
пiдроздiлу громадсъкого об'еднання

75. 00091 Щержавна реестрацiя внесення змiн до вiдомостей про
вiдокремлений пiдроздiл громадського об'сднання

76. 0058з
,Щержавна реестрацiя створення професiйноi спiлки,

органiзацii професiйних спiлок, об'еднання
професiйних спiлок

71. 00570

,Щержавна реестрацiя змiн до вiдомостей про
професiйну спiлку, органiзацiю професiйних спiлок,

об'еднання професiйних спiлок, що мiстяться в
Сдиному державному peccTpi юридичних осiб,

фiзичних осiб - пiдприемцiв та громадських
формувань, у тому числi змiн до установчих

документiв

пiдкатег"о,,,,f;Jii.l",1j;;:;ffi fi ,ТЖJiТх?оr*о*емайно>>

78. 02559
Щержавна реестрацiя спецi€tльного майнового права на

об'скт незавершеного булiвничтва, майбутнiй об'скт
HepyxoMocTi

79. 00041

,Щержавна реестрацiя права власностi на нерухоме
майно, права довiрчоI власностi як способу

забезпечення виконання зобов'язання на нерухоме
майно, об'ект незавершеного будiвництва

80. 00042 ,Щержавна реестрацiя речового права, похiдного вiд
права власностi

81 00048 ,Щержавна реестрацiя обтяжень речових прав на
нерухоме майно

82. 00046
Внесення змiн до записiв.Щержавного реестру речових

прав на нерухоме майно



Jф з/п Iдентифiкатор Найменування адмiнiстративноi послуги

83. 00043

Скасування заIIису,Щержавного реестру речових прав
на нерухоме майно, скасування державноТ реестрацii

речових прав на нерухоме майно та iх обтяжень,
скасування рiшення державного реестратора (за

судовим рiшенням)

84. 00047
Надання iнформацii з .Щержавного реестру речових

прав на нерухоме майно

85. 00049 Взяття на облiк безхазяйного нерухомого майна

Категорiя <<Паспортнi та мiграцiйнi питання>>

8б. 00023
Оформлення i видача паспорта громадянина Украiни

безконтактним електронним Hocieм вперше пiсля
досягнення 14-рiчного BiKy

з

87. 00025

Оформлення i видача паспорта громадянина УкраТни з
безконтактним електронним HocieM у зв'язку з

втратою/викраденням паспорта громадянина Украiни
з безконтактним електронним HocicM

88. 00287

Оформлення i видача паспорта |ромадянина Украiни з
безконтактним електронним HocieM у зв'язку з

втратою/викраденням паспорта |ромадянина Украiни
зразка |994 року (у формi книжечки)

89. 00285

Оформлення i видача паспорта |ромадянина Украiни з
безконтактним електронним HocieM у разi обмiну
паспорта громадянина Украiни (у формi картки) у
зв'язку: iз змiною iнформацii, внесеноi до паспорта
(KpiM додатковоi змiнноi iнформацii); отримання

ре€страцiйного номера облiковоI картки платника
податкiв з.Щержавного реестру фiзичних осiб -

платникiв податкiв або повiдомлення про вiдмову вiд
прийняття реестрацiйного номера облiковоi картки
платника податкiв (для фiзичних осiб, якi через своi
релiгiйнi переконання вiдмовляються вiд прийняття

реестрацiйного номера облiковоi картки ппатника
податкiв та повiдомили про це вiдповiдному

контролюючому органу i мають вiдмiтку у паспортi);
виявлення помилки в iнформацii, внесенiй до

паспорта; закiнчення строку дii паспорта;
непридатностi паспорта для подальшого використання



N з/п Iдентифiкатор Найменування адмlнlстративно1 послуги

90. 00277

Оформлення i видача паспорта громадянина Украiни з

безконтактним електронним HocicM у разi обмiну
паспорта громадянина Украiни зразка |994 року (у

формi книжечки) у зв'язку: iз змiною iнформацii,
внесеноi до паспорта (прiзвища, власного iMeHi, по

батьковi, дати народження, мiсця народження);
виявлення помилки в iнформацii, внесеноТ до

паспорта; непридатностi паспорта для под€tльшого
використання; якщо особа досягла 25- чи 45-рiчного

BiKy та не звернулася в установленому законодавством
порядку не пiзнiше як через мiсяць пiсля досягнення

вiдповiдного BiKy для вклеювання до паспорта
громадянина УкраiЪи зр€вка |994 року нових

фотокарток; у разi обмiну паспорта громадянина
УкраiЪи зразка 1994 року на паспорт громадянина
УкраIни з безконтактним електронним HocieM (за

бажанням)

91 00928

Оформлення i видача паспорта цромадянина Украiни
безконтактним електронним Hocieм вперше особi у
вiцi з 14 до 18 poKiB з одночасною реестрацiсю у
Щержавному peecTpi фiзичних осiб - платникiв

податкiв

92. 00026
Вклеювання до паспорта громадянина
1994 року) фотокартки при досягненнi

вlку

Украiни (зразка
25- i 45-рiчного

9з. 00027
Оформлення i
для виiЪду за

видача паспорта цромадянина Украiни
кордон з безконтактним електронним

HocieM

94. 00028
Оформлення i видача паспорта громадянина Украiни
для виiЪду за кордон з безконтактним електронним

HocicM замiсть втраченого або викраденого

95. 00274

Оформлення i видача паспорта громадянина Украiни
дпя виiзду за кордон з безконтактним електронним
HocieM у зв'язку з обмiном у разi: змiни iнформацii,

внесеноI до паспорта для виiЪду за кордон; виявлення
помилки в iнформацii, внесенiй до паспорта для виiЪду
за кордон; закiнчення строку дii паспорта для виiЪду за
кордон; непридатностi паспорта для виi'зду за кордон

для под€tльшого використання

96. 02425

Одночасне оформлення (у тому числi замiсть
втраченого або викраденого), обмiн паспорта
громадянина Украiни та паспорта/паспортiв
громадянина Украiни для виiзду за кордон

9
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]\ф з/п Iдентифiкатор Найменування адмiнiстративноi послуги
Катего рiя <Професiй па дiяльнiстьо охорона працi та промислова безпека>>

97. 00162
Реестрацiя декларацii вiдповiдностi матерiально-
технiчноi бази суб'ектiв господарювання вимогам

законодавства з питань пожежноi безпеки
Категорiя <<Земельнi питання>)

98. 00069
,Щержавна реестрацiя земельноi дiлянки з видачею

витягу з,Щержавного земельного кадастру про
земельну дiлянку

99. 0007 1

Внесення до.Щержавного земельного кадастру
вiдомостей або змiн до них про земельну дiлянку з

видачею витягу

1 00. 00072

Внесення ло.Щержавного земельного кадастру
вiдомостей про межi частини земельноТ дiлянки, на

яку поширюються права суборенди, cepBiTyTy, з
видачею витягу

101. 00074

Внесення до .Щержавного земельного кадастру
вiдомостей або змiн до них про землi в межах

територiй адмiнiстративно-територiальних одиниць з
видачею витягу

102. 00079
Внесення до Щержавного земельного кадастру

вiдомостей про обмеження у використаннi земель, з
видачею витяry

103. 00078 ,Щержавна реестрацiя обмеження у використаннi
земель з видачею витягу

104. 00080
Виправлення технiчноi помилки у

,.Щержавного земельного кадастру, яка
органом, що здiйснюе його ведення, з

вlдомостях з
була допущена
видачею витягу

1 05. 0008 1

Виправлення технiчноi помилки у вiдомостях
,Щержавного земельного кадастру не з вини органу, що

здiйснюс його ведення

106. 00035

Надання вiдомостей з ,Щерхсавного земельного
кадастру у формi витяry з.Щержавного земельного

кадастру про землi в межах територiй
адмiнiстративно-територiальних одиниць

107. 00059
Надання вiдомостей з Щержавного земельного

кадастру у формi витягу з ,Щержавного земельного
кадастру про обмеження у використаннi земель

1 08. 02457

Надання вiдомостей з Щержавного земельного
кадастру у формi витягу з ,Щержавного земельного
кадастру про обмеження у використаннi земель з

посиланням на документи, на пiдставi яких вiдомостi
про обмеження у використаннi земель BHeceHi до

державного земельного кадастру
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j\b з/п Iдентифiкатор Найменування адмiнiстративноi послуги

1 09. 02456

Надання вiдомостей з Щержавного земельного
кадастру у формi витягу з ,.Щержавного земельного

кадастру про земельну дiлянку з yciMa вiдомостями,
внесеними до Поземельноi книги, KpiM вiдомостей про
речовi права на земельну дiлянку, що виникли пiсля
l сiчня 2013 р., а також з вiдомостями про дiлянки

надрl наданi у користування вiдповiдно до
спецiальних дозвоJIiв на користування надрами та

aKTiB про надання гiрничих вiдводiв, одержаними в
порядку iнформацiйноi взаемодiI мiж Щержавним

земельним кадастром,,Щержгеонадрами та !ержпрацi
(за наявностi), та посиланням на документи, на

пiдставi яких вiдомостi про обмеження у використаннi
земель BHeceHi до Щержавного земельного кадастру

110. 02455

Надання вiдомостей з rЩержавного земельного
кадастру у формi витягу з.Щержавного земельного
кадастру про земельну дiлянку з вiдомостями про

речовi права на земельну дiлянку, ix обтяження,
одержаними в порядку iнформацiйноi взаемодii з

,Щержавного ресстру речових прав на нерухоме майно,
включно з iншими вiдомостями, внесеними до
Поземельноi книги, а також з вiдомостями про

дiлянки нодр, наданi у користування вiдповiдно до
спецiальних дозволiв на користування надрами та

aKTiB про надання гiрничих вiдводiв, одержаними в
порядку iнформацiйноi взаемодiТ мiж Щержавним

земельним кадастром,,.Щержгеонадрами та Щержпрацi
(за наявностi), та посиланням на документи, на

пiдставi яких вiдомостi про обмеження у використаннi
земель BHeceHi до,.Щержавного земельного кадастру

111 00061
Надання вiдомостей з.Щержавного земельного

кадастру у формi довiдки, що мiстить узагаJIьнену
iнформацiю про землi (територii)

||2. 00062

Надання вiдомостей з rЩержавного земельного
кадастру у формi викопiювання з картоtрафiчноi

основи,Щержавного земельного кадастру, кадастровоТ
карти (плану)

113. 00063
Надання вiдомостей з'Щержавного земельного

кадастру у формi копii документ&, що створюеться пiд
час ведення Щержавного земельного кадастру

11,4. 00064 Надання довiдки про наявнiсть та розмiр земельноi
частки (паю)
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J\Ъ з/п Iдентифiкатор Найменування адмiнiстративноi послуги

1 15. 00065

Надання довiдки про наявнiсть у.Щержавному
земельному кадастрi вiдомостей про одержання у

власнiсть земельноТ дiлянки у межах норм безоплатноi
приватизацii за певним видом ii цiльового

призначення

11б. 0|254
Надання довiдки про осiб, якi отримали доступ до

iнформацii про суб'екта речового права у ,Щержавному
земеJIьному кадастрi

||7. 00207
Надання дозволу документацii iзна розроблення

землеустрою

1 18. 00l98 Надання згоди на передачу орендованоi земельноi
дiлянки в суборенду

119. 02454

Надання вiдомостей з 
'Щержавного 

земельного
кадастру у формi витягу з,.Щержавного земельного

кадастру про землi в межах територii територiальноi
громади

I20. 00068
Видача витягу з технiчноi документацii про

нормативну грошову оцiнку земельноТ дiпянки

|2|. 16101
Видача рiшення про передачу у власнiсть, надання у
користування земельних дiлянок iз земель державноi

або комунальноi власностi

|22. 001 75

Видача рiшення про припинення права власностi на
земельну дiлянку, права постiйного користування
земельною дiлянкою у разi добровiльноi вiдмови

землевласника, землекористувача

|2з. 002]I7

Затвердження документацii iз землеустрою без
прийняття рiшення щодо передачi у власнiоть,

надання у користування земельних дiлянок iз земель
державноi або комунаJIьноТ власностi

I24. 0245з
Внесення до Щержавного земельного кадастру

вiдомостей (змiн до них) про землi в межах територiй
територiальних громад з видачею витяry

|25. 02442 .Щержавна реестрацiя мелiоративноi мережi з видачею
витягу з Державного земельного кадастру

|26. 0245]l
,Щержавна реестрацiя змiн до вiдомостей про

мелiоративну мережу з видачею витягу з,Щержавного
земельного кадастру

|27. 02444
.Щержавна реестрацiя складовоi частини мелiоративноi

мережi з видачею витягу з.Щержавного земельного
кадастру

|28. 02450
.Щержавна реестрацiя змiн до вiдомостей про складову

частину мелiоративноi мережi з видачею витяry з

Державного земельного кадастру
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J$ з/п Iдентифiкатор Найменування адмiнiстративноТ послуги

|29. 02445

Надання вiдомостей з,Щержавного земельного
кадастру у формi витягу з,.Щержавного земельного

кадастру про мелiоративну мережу, складову частину
мелiоративноi мережi

Категорiя <<Мiстобудува н ня, благоустрiй та а pxiTeкTypнa дiяльнiсть>>

1 30. 00156
Надання булiвельного паспорта забудови земельноi

дlлянки

131. 0||92 Надання лублiката будiвельного паспорта забудови
земельноi дiлянки

|з2. 00158

Надання мiстобудiвних умов та обмежень забудови
земельноi дiлянки (KpiM об'ектiв, що за класом

наслiдкiв (вiдповiда.гlьностi) н€шежать до об'ектiв iз
середнiми (СС2) та значними (СС3) наслiдками, та

об'ектiв, на якi поширюеться дiя Закону Украiни <Про
державну таемницю>>)

13з. 01 186

Внесення змiн до мiстобудiвних умов та обмежень
забудови земельноi дiлянки (KpiM об'сктiв, що за
класом наслiдкiв (вiдповiдальностi) належать до
об'ектiв iз середнiми (СС2) та значними (СС3)

наслiдками, та об'ектiв, на якi поширюсться дiя Закону
УкраiЪи <<Про державну таемницю>)

|34. 02479
Внесення змiн до будiвельного паспорта забудови

земепьноi дiлянки

135. 02480

Припинення дii мiстобудiвних умов та обмежень (KpiM
об'ектiв, що за класом наолiдкiв (вiдповiдалъностi)

належать до об'ектiв iз середнiми (СС2) та значними
(СС3) наслiдками та об'ектiв, на якi поширюеться дiя

Закону Украiни кПро державну таемницю>)

1 36. 02478
Коригування адреси об'скто, що булуеться (на пiдставi

проектноi документацiТ)

1з1, 0|279
Переведення дачного i садового будинку у житловий

будинок

1 з8. 00190 Оформлення паспорта прив'язки тимчасовоi споруди
для провадження пiдприемницъкоi дiяльностi

1 39. 00193
Продовження строку дiI паспорта прив'язки

тимчасовоi опорули для провадження
пiдприемницькоi дiяльностi

i40. 00191
Внесення змiн до паспорта прив'язки тимчасовоi

споруди для провадження пiдприсмницькоI дiяльностi

14]l 0015з Присвосння адреси об'екту нерухомого майна

|42. 0|240 Змiна адреси об'екта нерухомого майна (для введених
в експлуатацiю об'ектiв)
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Ns з/п Iдентифiкатор Найменування адмiнiстративноi послуги

|43. 0 1208

Внесення до Реестру будiвельноi' дiяльностi
iнформацii, зазначеноi у повiдомленнi про початок

виконання будiвельних робiт на об'ектах з незначними
наслiдками (СС 1)

|44. 0l209

Внесення до Реестру будiвельноi дiяльностi
iнформацii, зазначеноi у повiдомленнi про змiну даних

у поданому повiдомленнi про початок виконання
булiвельних робiт на о6'сктах з незначними

наслiдками (CCl) (змiна вiдомостей про початок
виконання будiвельних робiт/виправлення технiчноi

помилки)

|45. 01218

Внесення до Реестру булiвелъноi дiяльностi
iнформацiТ, зазначеноi у повiдомленнi про початок

виконання будiвельних робiт щодо об'ектiв,
будiвництво яких здiйснюеться на пiдставi

будiвельного паспорта

|46. 0l2]l9

Внесення до Реестру будiвельноi дiяпьностi
iнформацii, зазначеноi у повiдомленнi про змiну даних

у поданому повiдомленнi про початок виконання
булiвельних робiт щодо об'ектiв, булiвничтво яких

здiйснюеться на пiдставi булiвельного паспорта (змiна
вiдомостей про початок виконання булiвельних

робiт/виправлення технiчноТ помилки)

|47. 001з4
Внесення до Реестру будiвельноi дiяльностi

iнформацii, зазначеноi у повiдомленнi про початок
виконання пiдготовчих робiт

l48. 01188

Внесення до Реестру будiвельноi дiяльностi
iнформацii, зазначеноi у заявi про припинення права,

набутого на пiдставi повiдомлення про початок
виконання будiвельних робiт на об'ектах з незначними

наслiдками (СС1)

|49. 01190

Внесення до Реестру булiвельноi дiяльностi
iнформацii, зазначеноi у заявi про припинення права,

набутого на пiдставi повiдомлення про початок
виконання пiдготовчих робiт на об'сктi

1 50. 0l263
Реестрацiя декларацii про готовнiсть до експлуатацii

самочинно збудованого об'екта, на який визнано право
власностi за рiшенням суду

151 00l38
Реестрацiя декларацii про готовнiсть об'екта до

експлуатацii, будiвництво якого здiйснено на пiдставi
булiвельного паспорта

l52. 0|з76 Реестрацiя декларацii про готовнiсть до експлуатацii
об'екта з незначними наслiдками (СС1)
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J\b з/п Iдентифiкатор Найменування адмiнiстративноi послуги

1 53. 01 189

Внесення до Реестру будiвельноi дiяльностi
iнформацii, зазначеноi у повiдомленнi про змiну даних
у зареестрованiй в установленому порядку декларацii

про початок виконання пiдготовчих робiт

I54. 0l902

Внесення до Ресстру булiвельноi дiяльностi
iнформацii, зазначеноi у повiдомленнi про змiну даних
у зареестрованiй в установленому порядку декларацii

про початок виконання будiвельних робiт

1 55. 00146

Внесення до Реестру булiвелъноТ дiяльностi
iнформацii, зазначеноТ у повiдомленнi про змiну даних
у поданому повiдомленнi про виконання пiдготовчих

робiт на об'ектi (змiна вiдомостей про початок
виконання пiдготовчих робiт/виправлення технiчноi

помилки)

1 56. 00140

Внесення до Ресстру будiвельноi дiяльностi
iнформацii, зазначеноi у поданiй декларацii, iз

виправленням технiчноi помилки у декларацii про
готовнiсть до експлуатацii об'екта, булiвничтво якого

здiйснено на пiдставi будiвельного паспорта

|57. 01873

Реестрацiя декларацii про готовнiсть до експлуатацii
iндивiдуальних (оадибних), житлових будинкiв,

садових, дачних будинкiв, господарських
(присадибних) булiвель i споруд, будiвель i спорул

сiльськогосподарського призначення (СС 1 ),
збудованих на земельнiй дiлянцi вiдповiдного

цiльового призначення без дозвiльного документа

1 58. 0242з

Внесення до Реестру булiвельноi дiяльностi
iнформацii, зазначеноI у декларацiТ, iз виправленням

технiчноi помилки у поданiй декларацiТ про готовнiсть
до експлуатацii iндивiдуальних (садибних) житлових
будинкiв, садових, дачних булинкiв, господарських
(приоадибних) булiвель i споруд, булiвель i споруд
сiльськогосподарського призначення, що за класом
наслiдкiв (вiдповiдальностi) належать до об'ектiв з

незначними наслiдками (СС1), збудованих на
земельнiй дiлянцi вiдповiдного цiльового призначення
без дозвiJIьного документа на виконання будiвельних

робiт

1 59. 02475

Внесення до Ресстру будiвельноi дiяльностi
iнформацii, зазначеноi у заявi про припинення права,

набутого на пiдставi повiдомлення про початок
виконання будiвельних робiт щодо об'ектiв,
будiвництво яких здiйснюеться на пiдставi

будiвельного паспорта



16

Jt з/п Iдентифiкатор Найменування адмiнiстративноi послуги

1 60. 02474

Внесення до Ресстру булiвельноi дiяльностi
iнформацii, зазначеноi у декларацii, iз виправленням

технiчноI помилки у поданiй декпарацiТ про готовнiсть
до експлуатацiI об'екта з незначними наслiдками

(сс1)

161. 02477

Внесення до Реестру будiвельноi дiяпьностi
' i ...
lнФормац11, зазначено1 у декларац1l, 1з виправленням

технiчноi помилки у поданiй декларацiТ про готовнiсть
до експлуатацii самочинно збудованого об'екта, на

який визнано право власностi за рiшенням суду
Категорiя <<Ветерани вiйни та члени ix родин>>

t62. 02266
Надання вiдомостей з единого державного ресстру

BeTepaHiB вiйни

16з. 02596
Видача посвiдчення особи з iнвалiднiстю внаслiдок

вiйни

164, 02597
Встановлення статусу члена ciM'i загибпого

(померлого) ветерана вiйни

1 65. 02598
Продовження строку дiI посвiдчення особи з

iнвалiднiстю внаслiдок вiйни

|66. 02599
Видача посвiдчення члена ciM'i загиблого (померпого)

ветерана вiйни та члена ciM'i загиблого (померлого)
Захисника чи Захисницi Украiни

\67. 02б00

Продовження строку дii посвiдчення члена ciM'i
загиблого (померлого) ветерана вiйни та члена ciM'i

загиблого (померлого) Захисника чи Захисницi
УкраiЪи

168. 02545

Встановлення статусу учасника бойових дiй, видача
посвiдчення особам, якi з 24 лютого по 25 березня

2022 р. вiдповiдно до Закону УкраiЪи <Про
забезпечення участi цивiльних осiб у захистi Украiни>
або у складi добровольчих формувань брали участь у

здiйсненнi заходiв, необхiдних для забезпечення
оборони Украiни, захисту безпеки населення та

iHTepeciB держави у зв'язку з вiйсъковою агресiею
Росiйськоi Федератlii проти Украiни, перебуваючи

безпосередньо в районах та у перiод здiйснення
зазначених заходiв
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169. 02546
Призначення одноразовоi грошовоi допомоги членам

сiмей загиблих (померлих) Захисникiв i Захисниць
Украiни

|70. 02544

Встановлення факту безпосередньоТ участi у заходах,
необхiдних для забезпечення оборони Украiни,

захисту безпеки населення та iHTepeciB держави у
зв|язку з вiйоьковою агросiею РосiйськоI Федерацii

проти УкраТни

|7| 002з7
Встановлення статусу члена ciM'i загиблого

(померлого) Захисника чи Захисницi Украiни

172. 00241
Встановлення статусу особи з iнвалiднiстю внаслiдок

вiйни

|73. 01286

Встановлення статусу учасника бойових дiй, видача
посвiдчення особам, якi у перiод до 2З лютого 2018 р.

включно у складi добровольчих формувань брали
безпосередню участь в антитерористичнiй операцii

т74. 01877

Призначення одноразовоi грошовоi допомоги у разi
iнвалiдностi волонтера внаслiдок поранення (контузii,

травми або калiцтва), отриманого пiд час надання
волонтерськоi допомоги в районi проведення

антитерористичноi операцii, здiйснення заходiв iз
забезпечення нацiональноi безпеки i оборони, вiдсiчi i
стримування збройноi агресii Росiйськоi Федерацii у

,Щонецькiй та Луганськiй обпастях, здiйснення заходiв,
необхiдних для забезпечення оборони УкраТни,

захисту безпеки населення та iHTepeciB держави у
зв'язку з вiйськовою агресiею Росiйськоi Федерацii
проти УкраiЪи таlабо iншоi краiни проти УкраТни,

бойових дiй та збройного конфлiкту

|7 5. 002з9
встановлення статусу учасника вiйни, видача

посвiдчення

|76. 01597

Видача нового посвiдчення особи з iнвалiднiстю
внаслiдок вiйни, учасника вiйни, члена oiM'i загиблого

(померлого) ветерана вiйни, члена ciM'i загиблого
(померлого) Захисника чи Захисницi Украiнио

постраждыIого учасника Революцii Гiдностi замiсть
непридатного/втраченого та у разi змiни персон€tльних

даних
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177. 02499
Позбавлення статусу особи з iнвалiднiстю внаслiдок

вiйни, члена ciM'i загиблого (померлого) Захисника чи
Захисницi УкраiЪи за заявою такоТ особи

178. 00105

Призначення одноразовоi грошовоi допомоги членам
ciM'i, батькам та утриманцям волонтера, загиблого
(померлого) внаслiдок поранення (контузii, травми

або калiцтва), отриманого пiд час надання
волонтерськоi допомоги в районi проведення

антитерористичноi операцii, здiйснення заходiв iз
забезпечення нацiональноi безпеки i оборони, вiдсiчi i
стримування збройноi агресii РосiйськоТ Федерацii у

.Щонецькiй та Луганськiй областях, здiйснення заходiв,
необхiдних для забезпечення оборони УкраТни,

захисту безпеки населення та iHTepeciB держави у
зв'язку з вiйськовою агресiею Росiйськоi Федерацii
проти УкраiЪи таlабо iншоi краiни проти УкраТни,

бойових дiй та збройного конфлiкту

I79. 02502

Призначення одноразовоi грошовоi допомоги особам
iнвалiднiстю внаслiдок вiйни, зЕвначеним у пунктах
l1 - 16 частини другоi cTaTTi 7 Закону Украiни <Про

статус BeTepaHiB вiйни, гарантiI ix соцiального
захисту))

1 80. 0 1284

Встановлення факту отримання особами поранень чи
iнших ушкоджень здоров'я, одержаних вiд
вибухонебезпечних предметiв, на територii

проведення антитерористичноi операцii, здiйснення
заходiв iз забезпечення нацiональноi безпеки i
оборони, вiдсiчi i стримування збройноi агресii
Росiйськоi Федерацii у,Щонецькiй та Луганськiй
областях, заходiв, необхiдних для забезпечення
оборони Украiни, захисту безпеки населення та

iHTepeciB держави у зв'язку з вiйськовою агресiею
Росiйськоi Федерацii проти УкраТни

181 01588
Встановлення статусу постраждЕuIого уЕIасника

Революцii Гiдностi, видача посвiдчення

|82. 01598
Позбавлення статусу постражд€Lлого учасника

РеволюцiТ Гiдностi за заявою особи

183. 0l285 Позбавлення статусу учасника бойових дiй за заявою
такоi особи

1 84. 02606
Виплата грошовоi компенсацii особам, якi захищаJIи
незzlлежнiсть, cyBepeHiTeT та територiальну цiлiснiсть
Украiни, за найм (оренду) ними житлових примiщень
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1 85. 02607
Замiна посвiдчення учасника бойових дiй, виданого

MiHBeTepaHiB, на нове через його непридатнiсть,
втрату або змiну персонЕ}льних даних

Катего рiя <<Соцiальний захист та пiдтримка>

1 86. 02з47

Призначення разовоi грошовоi виплати до Дня
Незалежностi Украiни особам, визначеним Законом

УкраiЪи <Про захист BeTepaHiB вiйни, гарантii ik
соцiального захисту> та Законом УкраiЪи кПро

жертви нацистських переслiдувань>>

1 87. 0075 1
Встановлення статусу, видача посвiдчень ветеранам

працi

1 88. 00169
Видача довiдки про взяття

перемiщеноi
на облiк внутрiшньо
особи

1 89. 024t7
Надання допомоги на проживання внутрiшньо

перемiщеним особам

190. 00121
Установлення статусу, видача посвiдчень батькам

багатодiтноi ciM'i та дитини з багатодiтноI сiм'i

191 0 1200
Вклейка фотокартки в посвiдчення дитини з

багатодiтноi ciM'T у зв'язку з досягненням 14-рiчного
BiKy

|92. 01 194
Видача дублiката посвiдчення батькiв багатодiтноi

ciM'i та дитини з багатодiтноi ciM'i

193. 0119б
Продовження строку дii посвiдчень батькiв

багатодiтноI ciM'i та дитини з багатодiтноi ciM'T

|94. 001з5
Призначення однор€lзовоi винагороди жiнкам, яким
присвоено почесне звання Украiни <<Мати-героiЪя>>

195. 00144
Призначення державноi допомоги при народженнi

дитини

|96. 0014з

Призначення державноi допомоги у зв'язку з
вагiтнiстю та пологами жiнкам, якi не застрахованi в

системi загальнообов'язкового державного
соцiального страхування

|97. 00149
Призначення державноi допомоги на дiтей, над якими

встановлено опiку чи пiклування

198. 00l50 Призначення державноi допомоги на дiтей одиноким
матерям

199, 00147
Призначення державноi допомоги при усиновленнi

дитини

200. 00959

Призначення державноi допомоги одному з батькiв,
усиновлювачам, опiкунам, пiклувальникам, одному з

прийомних батькiв, батькам-вихователям, якi
доглядають за хворо]о дитиною, якiй не встановлено

1нв€Lлlднlсть
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20ll 00960
Призначення державноi допомоги на дiтей, якi

виховуються у багатодiтних сiм'ях

202. 0|]75 В идача однорtr}овоТ натуральноi допомоги (пакунок
малюкa))

20з. 0|227 Призначення грошовоi компенсацii BapTocTi
однор€Lзовоi натуральноi допомоги ((пакунок м€tлюка)

204. 00154

Призначення тимчасовоi державноI допомоги дiтям,
батьки яких ухиляються вiд сплати алiментiв, не

мають можливостi утримувати дитину або мiсце ik
проживання чи перебування невiдоме

205. 01405
Оплата послуги патронату над дитиною та виплата
соцiальноi допомоги на утримання дитини в ciM'T

патронатного вихователя

206. 00242 В идач а п о св iдч ен ня 
:::бл",y :л,:1т Iiстю 

з дити н ств а
та дlтям з 1нвz}пlднlстю

207. 00151
Призначення державноi соцiальноi допомоги особам

iнвалiднiстю з дитинства та дiтям з iнватriднiстю
з

208. 00103

Призначення грошовоi допойоги особi, яка проживас

р€}зом з особою з iнвалiднiстю I чи II групи внаслiдок
психiчного розладу, яказа висновком лiкарсько-

консультативноТ KoMicii закладу охорони здоров'я
потребуе постiйного стороннього догляду, на догляд

за нею

209. 00099
Призначення державноi соцiальноi допомоги

догляд
на

2|0. 00096
Призначення державноi соцiальноi допомоги особам,

якi не мають права на пенсiю, та особам з
iнвалiднiстю

2|| 00152
Призначення надбавки на догляд

iнвалiднiстю з дитинства та дiтьми
за особами з
з iнва_гliднiстю

2|2. 002з0
Встановлення статусу, видача посвiдчень особам, якi
постраждыIи внаслiдок ЧорнобильськоТ катастрофи

(вiдповiдно до визначених категорiй)
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2|з, 01404
Компенсацiя BapTocTi продуктiв харчування

громадянам, якi постраждали внаслiдок
Чорнобильськоi катастрофи

2l4. 002з2

Призначення компенсацiй та допомоги учасникам
лiквiдацii наслiдкiв aBapii на Чорнобильськiй АЕС,

громадянам, якi брали участь у лiквiдацii iнших
ядерних аварiй та випробувань, у вiйськових

навчаннях iз заотосуванням ядерноТ зброi, у складаннi
ядерних зарядiв та здiйсненнi на них регламентних

робiт, вiднесеним до категорiТ 1, або 2, або З,
потерпiлим вiд Чорнобильськоi катастрофи,

вiднесеним до категорiТ 1, або 2, або 3, потерпiлим вiд

радiацiйного опромiнення, вiднесеним до категорiТ 1

або 2

2|5. 00171

Призначення однор€вовоТ компенсацii батькам
померлого учасника лiквiдацii наслiдкiв аварiI на
Чорнобильськiй АЕС, смерть якого пов'язана з

Чорнобильською катастрофою

216. 0t 191

Призначення однор€lзовоi компенсацii дружинам
(чоловiкам), якщо та (той) не одружилися вдруге,

померлих громадян, смерть яких пов'язана з
Чорнобильською катастрофою, участю в лiквiдацii

наслiдкiв iнших ядерних аварiй, у ядерних
випробуваннях, вiйськових навчаннях iз

застосуванням ядерноi зброI, у складаннi ядерних
зарядiв та здiйсненнi на них регламентних робiт

2|7. 00172

Призначення одноразовоi компенсацii сiм'ям, якi
втратили годуваJIьника iз числа учасникiв лiквiдацii

наслiдкiв aBapii на Чорнобильськiй АЕС, смерть яких
пов'язана з Чорнобильською катастрофою

218. 00170

Призначення компенсацiй та допомоги дiтям, якi
потерпiли вiд Чорнобильськоi катастрофи, дiтям з

iнвалiднiстю, iнвалiднiсть яких пов'язана з
Чорнобильською катастрофою, та ik батькам

2|9. 0254з

Призначення щомiсячноi грошовоi компенсацii на
дiтей, якi навчаються в закладах загальноi середньоi,
професiйноi (професiйно-технiчноi) освiти, закладах

фаховоi передвищоi освiти, розташованих на
територiях радiоактивного забруднення, а також дiтей

з iнвалiднiстю, пов'язаною з наслiдками
ЧорнобильськоТ катастроф", i якi не харчуються в

iдальнях зазначених закладiв освiти, а також за Bci днi,
коли перелiченi особи не вiдвiдув€lJlи TaKi заклади, до

досягнення ними повнолiття
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220. 001зз
Призначення державноТ соцiальноi допомоги

малозабезпеченим сiм'ям

22|. 0|974
Призначення пiльги на оплату житлово-комун€Lльних

послуг

222. 00101
Призначення компенсацii за догляд фiзичнiй особi, яка

надае соцiальнi послуги з догляду без провадження
пiдприемницькоi дiяльностi на непрофесiйнiй ocHoBi

22з. 00155

Надання субсидiй для вiдшкодування витрат на
оплату житлово-комунuшьних послуг, придбання

скрапленого газу, твердого та рiдкого пiчного
побутового палива

224. 02025

Продовження виплати тимчасовоi державноi
соцiальноi допомоги непрацюючiй особi, яка досягла

заг€Lльного пенсiйного BiKy, але не набула права на
пенсiйну виплату

225. 00157
Призначення пiльги на придбання паJIива, у тому

числi рiдкого, скрапленого балонного г€ву для
побутових потреб

226. 01995
Призначення компенсацiТ за догляд фiзичнiй особi, яка

надас соцiальнi послуги з догляду без провадження
пiдприсмницькоi дiяльностi на професiйнiй ocHoBi

227. 02263
Надання однора:}овоi компенсацii особам з

iнвалiднiстю та дiтям з iнвалiднiстю, постраждЕ}JIим
внаслiдок дiI вибухонебезпечних предметiв

228. 02264
Надання щорiчноi допомоги на оздоровлення особам

iнвалiднiстю та дiтям з iнвалiднiстю, постражд€tлим
внаслiдок дii вибухонебезпечних предметiв

з

229, 011-97
Встановлення статусу, видача посвiдчень жертвам

нацистських переслiдувань
Категорiя <<Податковi питання>>

2з0. 00321
Видача картки платника податкiв, сформованоi
контролюючим органом в електроннiй формi

231_. 00341

Видача вiдомостей з .Щержавного реестру фiзичних
осiб - платникiв податкiв про джерела та суми

нарахованого дЬходу, нарахованого (перерахованого)
податку та вiйськового збору, сформованих

контролюючим органом в електроннiй формi
Категорiя <Питання мiсцевого значення>>

2з2. 00201
Видача довiдки про зареестрованих у житловому

примiщеннi осiб



2з

Jtfs з/п Iдентифiкатор Найменування адмiнiстративноi послуги
23з. 0|297 Видача довiдки-характеристики на громадян
234. 01300 Надання довiдки про здiйснення поховання

235. 0 1303
Видача довiдки про те, що дитина знаходиться на

утриманнi одного з батькiв або опiкуна
2з6. 01з06 Видача довiдки про перейменування вулицi
237. 0l436 Видача довiдки про склад ciM'i призовника

23в. 01840
Видача довiдки про ресстрацiю неповнолiтнiх в

будинку

239. 01841
Видача ловiдки про реестрацiю та проживання особи

станом на 15.04.1991 року

240, 0t929 Видача довiдки про народжених дiтей громадянкою та
виховання iх до певного BiKy

24l. 02044
Видача довiдки до нотарiальноi контори про склад

заресстрованих цромадян за даною адресою (купiвля-
продаж, дарування та iнше)

Секретар селищноi ради Вiталiй БУДНИК

Ш,



Секретар селищноТ ради

ЗАТВЕРДЖЕНО
рiшення ХСVIII ceciT
КегичiвськоТ селищноi ради
VIII СКЛИКаННЯ
вiд 05 грудня 2025 року Ns l0055

Вiталiй БУДНИК

Графiк прийому громадян
Щентру надання адмiнiстративних послуг

КегичiвськоТ селищноi ради

64003, XapKiBcbKa область, Берестинський район, селище Кегичiвка,

вулиця Волошина, будинок }lb 30

дш приЙому години приЙому
понедiлок 08:00-15:00

BiBTopoK 08:00-15:00

Середа 08:00-15:00

Четвер 08:00-20:00

П'ятниця 08:00-15:00

Субота, недiля Вихiднiднi

ЦНАП працюе без перерви на обiд


