
ЗАТВЕРДЖЕНО 
наказ начальника управління 
соціального захисту населення 
Богодухівської районної 
державної адміністрації 
від 24 січня 2022 року № 3

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги

„Видача довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи”
Управління соціального захисту населення Богодухівської районної державної

адміністрації
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру

надання адміністративних послуг)

Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання
адміністративних послуг

1 Місцезнаходження 62103, Харківська область, Богодухівський район,              
м. Богодухів, вул. Чернієнка, 6, (здійснюють опрацювання
документів)

2 Інформація  щодо  режиму
роботи 

щоденно з 8-00 до 17-00, крім суботи, неділі та святкових 
днів (опрацювання документів)

3 Телефон / факс, електронна
адреса, офіційний веб-сайт 

 (05758) 3 21 28/bogupszn@ukr.net 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4 Закони України Закон  України  „Про  забезпечення  прав  і  свобод

внутрішньо переміщених осіб” від 20.10.2014 № 1706-VII
5 Акти  Кабінету  Міністрів

України
Постанова Кабінету Міністрів України від 01.10.2014 №
509 „Про облік внутрішньо переміщених осіб”

Умови отримання адміністративної послуги

6 Підстава для отримання Наявність документу, що посвідчує особу та підтверджує
громадянство України або документу, що посвідчує особу
та  підтверджує  її  спеціальний  статус,  з  відміткою  про
факт  проживання  на  території  адміністративно-
територіальної  одиниці,  з  якої  здійснюється  внутрішнє
переміщення,  на  день  виникнення  обставин,  що
спричинили внутрішнє переміщення.

7 Перелік  необхідних
документів

1.Паспорт громадянина України або інший документ, що
посвідчує особу та підтверджує громадянство України, а
для іноземців  та  осіб  без громадянства  – документ,  що
посвідчує  особу  та  підтверджує  її  спеціальний  статус.
2.Реєстраційний  номер  облікової  картки  платника
податків. 
3.Свідоцтво  про  народження  дитини,  якщо  дитина  не
досягла 16-річного віку.

8 Спосіб подання документів Заява та документи, необхідні для призначення грошової
допомоги, подаються  суб’єкту надання  адміністративної
послуги:
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через уповноважених осіб виконавчого органу сільської,
селищної,  міської  ради  відповідної  територіальної
громади;  посадових  осіб  центру  надання
адміністративних послуг;
поштою  або  в  електронній  формі  через  офіційний  веб-
сайт Мінсоцполітики або інтегровані з ним інформаційні
системи  органів  виконавчої  влади  та  органів  місцевого
самоврядування,  або  Єдиний  державний  веб-портал
електронних послуг (у разі технічної можливості)*

9 Платність  (безоплатність)
надання 

Адміністративна послуга надається безоплатно

10 Строк надання У день подання заяви про взяття на облік, крім випадків,
які потребують уточнення.

11 Перелік  підстав  для
відмови у наданні 

Заявнику може бути відмовлено у видачі довідки про взя-
ття на облік внутрішньо переміщеної особи, якщо: 1.Від-
сутні обставини, що спричинили внутрішнє переміщення.
2.У державних органів наявні відомості про подання заві-
домо  неправдивих  відомостей  для  отримання  довідки.
3.Заявник  втратив  документи,  що  посвідчують  його
особу, до їх відновлення. 4.У заявника немає відмітки про
реєстрацію місця проживання на території  адміністрати-
внотериторіальної одиниці, з якої здійснюється внутрішнє
переміщення, та відсутні докази, що підтверджують факт
проживання  на  території  адміністративнотериторіальної
одиниці,  з  якої  здійснюється  внутрішнє  переміщення.
5.Докази, надані заявником для підтвердження факту про-
живання на території адміністративнотериторіальної оди-
ниці,  з  якої  здійснюється  внутрішнє  переміщення  не
доводять  факту  проживання  заявника  на  території  за-
значеної адміністративно-територіальної одиниці.

12 Результат  надання
адміністративної послуги

Видача довідки про взяття на облік внутрішньо переміще-
ної особи/ відмова у видачі довідки про взяття на облік
внутрішньо переміщеної особи

13 Способи  отримання
відповіді (результату) Довідка  видається  особисто  заявнику,  або  видається

законному представнику (опікуну) такої особи .У разі ко-
ли особа за станом здоров’я, за її письмовою заявою, не
може прибути до органу соціального захисту населення
для отримання довідки, видача довідки проводиться з до-
ставкою за її місцем проживання та покладається на орган
соціального захисту населення, в якому особа перебуває
на обліку , як внутрішньо переміщена особа.

. 


