
ЗАТВЕРДЖЕНО 
наказ начальника управління 
соціального захисту населення 
Богодухівської районної 
державної адміністрації 
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 ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги «Видача довідки про взяття на облік внутрішньо

переміщеної особи»
Управління соціального захисту населення районної державної адміністрації

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги / центру надання
адміністративних послуг / виконавчого органу ради об’єднаної територіальної громади)

№
за
п/п

Етапи  надання
адміністративної послуги

Відповідальна посадова
особа і структурний

підрозділ

Дія
(виконує,

бере
участь,

погоджує,
затвердж

ує)

Строки
виконання

(дії, рішення)

1

Прийом   документів  та
реєстрація  заяви  для
видачі довідки    

Спеціаліст  відділу
соціальної  підтримки
пільгових  категорій
громадян  та  осіб  з
інвалідністю

Виконує Протягом  одного
робочого дня

2

Перевірка  правильності
повноти  поданих
документів  для  видачі
довідки 

Спеціаліст  відділу
соціальної  підтримки
пільгових  категорій
громадян  та  осіб  з
інвалідністю

Виконує Протягом  одного
робочого дня

7

Видача довідки про взяття
на  облік  внутрішньо
переміщеної  особи/
відмова  у  видачі  довідки
про  взяття  на  облік
внутрішньо  переміщеної
особи

Спеціаліст  відділу
соціальної  підтримки
пільгових  категорій
громадян  та  осіб  з
інвалідністю

Виконує Протягом  одного
робочого дня

Загальна кількість днів надання послуги – в той же день
Загальна кількість днів (передбачена законодавством) –1 день


