Код послуги 03-07
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання дозволу на переведення житлових будинків і житлових приміщень у нежилі 
(назва адміністративної послуги)

Радивилівська міська рада Дубенського району Рівненської області 

(виконавчий комітет)

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	ІНФОРМАЦІЯ ПРО СУБ’ЄКТА НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	1.
	Найменування та місцезнаходження центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Радивилівської міської ради, 35500, Рівненська область, Дубенський район, м.Радивилів, вул.І.Франка,13

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа, четвер з 9.00-18.15; 
п’ятниця 9.00-20.00; субота з 8.00-15.00, без перерви.
Вихідні дні - неділя, святкові та неробочі дні

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	E-mail: miska_rada_cnap@ukr.net
тел. (03633) 3-00-30,



	НОРМАТИВНІ АКТИ, ЯКИМИ РЕГЛАМЕНТУЄТЬСЯ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	4.
	Закони України
	ст. 41 Конституції України,  
ст. 8 Житлового кодексу Української РСР,  ст.319, ст.320 Цивільного кодексу України

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	УМОВИ ОТРИМАННЯ АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГ

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення  щодо зміни функціонального призначення житлового об’єкта нерухомого майна.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Копія документа, що підтверджує право власності на приміщення, завірене нотаріальне.

2. Копія технічного паспорта. 

3. Довідка  про те, що у приміщенні ніхто не зареєстрований і не проживає.

4. Письмова згода з узгодженням функціонального призначення приміщень об’єкта невиробничої сфери:

а) балансоутримувача (власника) житлового будинку, якщо приміщення розміщені у відомчому чи комунальному житловому фонді;

б) орендодавця, якщо приміщення знаходиться в оренді;

в) рішення загальних зборів щодо надання згоди на переведення житлових приміщень із житлового фонду у нежитловий, якщо житлові приміщення розміщені у будинку, в якому створене об'єднання співвласників багатоквартирного будинку; 

5. Якщо приміщення розміщені у багатоквартирному будинку - письмову згоду повнолітніх власників (наймачів) суміжних квартир чи приміщень та всього під’їзда, в якому воно розташоване, завірену КП «Комунальник» або ОСББ;

6. Передпроектні пропозиції з генеральним планом, виконані архітектором, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат;

7. Звіт про проведення технічного обстеження будівельних конструкцій будинку та можливість виконання робіт з реконструкції приміщення, виконаний відповідальним виконавцем окремих видів робіт (послуг), пов'язаних із створенням об'єктів архітектури, який отримав відповідний кваліфікаційний сертифікат за напрямком - експертиза та обстеження у будівництві;

8. Узгодження уповноваженими представниками підприємств, що є балансоутримувачами інженерних мереж,  Держтехногенбезпеки, Держпродслужби  (за необхідності).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Звернення заявника або представника суб'єкта у формі заяви  через Центр надання адміністративних послуг

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів з дня надходження заяви та пакета документів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання  неповного пакета документів згідно із встановленим переліком; виявлення в документах, поданих суб'єктом господарювання недостовірних відомостей; оформлення поданих документів не відповідає встановленим вимогам; інші підстави, визначені чинним законодавством.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету Радивилівської міської ради про надання дозволу на переведення житлових будинків і житлових приміщень у нежилі

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або представнику за дорученням через Центр надання адміністративних послуг

	16.
	Примітка
	*до інформаційної картки додається форма заяви 


Код послуги 03-07
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА ПЕРЕВЕДЕННЯ ЖИТЛОВИХ БУДИНКІВ 

І ЖИТЛОВИХ ПРИМІЩЕНЬ У НЕЖИЛІ
(назва адміністративної послуги)

Радивилівська міська рада Дубенського району Рівненської області (виконавчий комітет)
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В,УП, З)
	Термін виконання

(днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом

1 дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом

1 дня

	3
	Передача пакету документів заявника суб’єкту надання адміністративної послуги (відповідальна особа) для реєстрації в листку проходження справи
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом

1 дня

	4
	Реєстрація заяви загальним відділом Радивилівської міської ради
	Начальник загального відділу
	В
	Протягом

1 дня

	5
	Розгляд заяви і накладення відповідної резолюції керівника
	Міський голова та/або заступник міського голови
	В
	Протягом

1 дня

	6
	Перевірка  інформації, що міститься в наданих документах на відповідність вимогам діючого законодавства
	Начальник відділу містобудування та архітектури, житлово-комунального господарства, приватизації Радивилівської міської ради
	В
	Протягом

2 дня

	7
	7.1. У разі негативного результату - повернення пакета документів заявнику з відповідним обґрунтуванням.
	Начальник відділу містобудування та архітектури, житлово-комунального господарства, приватизації Радивилівської міської ради
	В
	Протягом 3-5дня

	
	7.2. У разі позитивного висновку - підготовка проекту рішення виконкому про надання дозволу на переведення житлових приміщень із житлового фонду в нежитловий
	Начальник відділу містобудування та архітектури, житлово-комунального господарства, приватизації Радивилівської міської ради
	В
	Протягом 5-8 дня

	8
	Погодження проекту рішення виконкому
	Керуючий справами міськвиконкому та начальник юридичного відділу міської ради
	У
	Протягом

9-10 дня

	9
	Публікація проекту рішення виконкому на офіційному сайті Радивилівської міської ради 
	Начальник загального відділу 
	У
	Протягом

11 дня

	13
	Винесення проекту рішення виконкому на розгляд виконавчого комітету міської ради
	Начальник відділу містобудування та архітектури, житлово-комунального господарства, приватизації Радивилівської міської ради
	У
	В день проведення засідання виконкому

	14
	Передача документу(-ів) (результат адміністративної послуги) до Центру надання адміністративних послуг
	Начальник відділу містобудування та архітектури, житлово-комунального господарства, приватизації Радивилівської міської ради
	В
	Протягом

29 дня

	15
	Запис у листку проходження справи документа(-ів) про факт здійснення адміністративної послуги та повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг


	В
	Протягом

29 дня

	16
	Видача заявнику підготовленого документу(-ів) (результат адміністративної послуги)
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	з 30 дня

	Загальна кількість днів надання послуги - 
	30 дн.

	Загальна кількість днів (передбачена законом)
	30 дн.


*Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.

РАДИВИЛІВСЬКА МІСЬКА РАДА 
_____________________________________

                                     (П.І.Б. заявника)
Паспорт: серія ______ № _______________
_____________________________________
_____________________________________

(коли і ким виданий)

Ідентифікаційний код: _________________

Адреса реєстрації: _____________________

_____________________________________
Телефон: ____________________________

ЗАЯВА

на переведення житлових будинків і житлових приміщень у нежилі
	Прошу надати дозвіл на переведення житлового будинку/квартири чи житлових приміщень ________________________________________________
                                                                   (найменування об’єкта житлової нерухомості )
площею_____________ кв.м.  у нежилі приміщення з метою _______________

___________________________________________________________________

Об’єкт житлової нерухомості знаходиться за адресою ________________

___________________________________________________________________ 
                          (місцезнаходження житлового будинку, квартири чи житлового приміщення)
на земельній ділянці з кадастровим номером __________________________

        До заяви додається: 
1. Копія документа, що підтверджує право власності на приміщення, завірене нотаріальне.

2. Копія технічного паспорта. 

3. Довідка  про те, що у приміщенні ніхто не зареєстрований і не проживає.

4. Письмова згода з узгодженням функціонального призначення приміщень об’єкта невиробничої сфери:

а) балансоутримувача (власника) житлового будинку, якщо приміщення розміщені у відомчому чи комунальному житловому фонді;

б) орендодавця, якщо приміщення знаходиться в оренді;

в) рішення загальних зборів щодо надання згоди на переведення житлових приміщень із житлового фонду у нежитловий, якщо житлові приміщення розміщені у будинку, в якому створене об'єднання співвласників багатоквартирного будинку; 

5. Якщо приміщення розміщені у багатоквартирному будинку - письмову згоду повнолітніх власників (наймачів) суміжних квартир чи приміщень та всього під’їзда, в якому воно розташоване, завірену КП «Комунальник» або ОСББ;

6. Передпроектні пропозиції з генеральним планом, виконані архітектором, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат;

7. Звіт про проведення технічного обстеження будівельних конструкцій будинку та можливість виконання робіт з реконструкції приміщення, виконаний відповідальним виконавцем окремих видів робіт (послуг), пов'язаних із створенням об'єктів архітектури, який отримав відповідний кваліфікаційний сертифікат за напрямком - експертиза та обстеження у будівництві;

8. Узгодження уповноваженими представниками підприємств, що є балансоутримувачами інженерних мереж,  Держтехногенбезпеки, Держпродслужби  (за необхідності).

При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.



___________________________                 _______________________________ 

              (прізвище, ім’я, по батькові)                                                                              (підпис)

"___" _______________ 202____ року 
