Код послуги 03-16.1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Продовження строку дії паспорта прив'язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності 
(назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування та архітектури, житлово-комунального господарства, приватизації Радивилівської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	ІНФОРМАЦІЯ ПРО СУБ’ЄКТА НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	1.
	Найменування та місцезнаходження центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Радивилівської міської ради, 35500, Рівненська область, Дубенський район, м.Радивилів, вул.І.Франка,13

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа, четвер з 9.00-18.15; 
п’ятниця 9.00-20.00; субота з 8.00-15.00, без перерви.
Вихідні дні - неділя, святкові та неробочі дні

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	E-mail: miska_rada_cnap@ukr.net
тел. (03633) 3-00-30,



	НОРМАТИВНІ АКТИ, ЯКИМИ РЕГЛАМЕНТУЄТЬСЯ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	4.
	Закони України
	ст. 28 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності «

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерство регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21.10.2011 № 244 "Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності", п. 2.18

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	УМОВИ ОТРИМАННЯ АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГ

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Продовження строку дії паспорта прив'язки ТС або у разі змін, які відбулися у містобудівній документації на місцевому рівні, будівельних нормах, розташуванні існуючих будівель і споруд, інженерних мереж або з ініціативи суб'єкта господарювання

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява про продовження строку.
Існуючий паспорт прив'язки (оригінал).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Звернення забудовника або представника суб'єкта у формі заяви до відділу містобудування та архітектури, житлово-комунального господарства, приватизації, 
надзвичайних ситуацій, цивільного захисту населення, мобілізаційної оборонної роботи і охорони праці Радивилівської міської ради

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10 робочих днів з дня надходження заяви та пакета документів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Невідповідність намірів щодо розташування тимчасової споруди містобудівній документації, будівельним нормам та комплексній схемі розміщення ТС; подання неповного пакета документів, подання недостовірних відомостей

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Продовження строку дії паспорта прив'язки ТС здійснюється за заявою замовника, шляхом зазначення нової дати, підпису та печатки у паспорті прив'язки ТС органом з питань містобудування та архітектури виконавчого органу відповідної ради, районної державної адміністрації.

 У разі змін, які відбулися у містобудівній документації на місцевому рівні, будівельних нормах, розташуванні існуючих будівель і споруд, інженерних мереж або з ініціативи суб'єкта господарювання, паспорт прив'язки ТС може переоформлюватись на строк дії цього паспорта прив'язки ТС або на новий строк.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або представнику за дорученням

	16.
	Примітка
	*до інформаційної картки додається форма заяви 


Код послуги 03-16.1
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Продовження строку дії паспорта прив'язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності 
(назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування та архітектури, житлово-комунального господарства, приватизації Радивилівської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна
посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, П)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та пакета документів, передача його до суб’єкта надання адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 робочого дня

	2.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви
	Начальник відділу 
	В
	Протягом

2 робочого дня

	3.
	Ознайомлення, опрацювання і підготовка видачі паспорта прив’язки ТС
	Начальник відділу
	В
	Протягом

3-4 робочого  дня

	4.
	Визначення відповідності намірів щодо місця розташування тимчасової споруди містобудівній документації, будівельним нормам, комплектація паспорта прив’язки ТС
	Начальник відділу
	В
	Протягом

3-4 робочого дня

	5.
	5.А). У разі негативного результату по п.3 – відмова в наданні паспорта прив’язки ТС
5.Б). У разі позитивного результату – комплектація паспорта прив’язки ТС та його підписання
	Начальник відділу
	В

П
	Протягом

5-6 робочого дня днів



	6.
	Реєстрація паспорта прив’язки ТС та видача його замовнику
	Начальник відділу
	В
	Протягом

7 робочого дня



	7.
	Передача результату послуги до ЦНАП
	Начальник відділу
	В
	8 робочий день

	8.
	Реєстрація результату адміністративної послуги, інформування заявника про готовність результату, передача результату заявнику 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	9-10 робочий день

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10


Умовні позначки: В-виконує, П – погоджує
Начальнику відділу - головному архітектору відділу містобудування та архітектури, 

житлово-комунального господарства, приватизації Радивилівської міської ради
  ______________________________________________                
(П.І.Б. заявника)
Паспорт: серія ______ № ______________

інд.код.______________________________
Місце реєстрації: ___________________

____________________________________
тел._________________________________

ЗАЯВА

на продовження строку дії паспорта прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності
	Прошу продовжити строк дії паспорт прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності забудови земельної ділянки загальною площею __________ га, посвідченої _____________________________________ _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(документ, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, або договір суперфіцію; кадастровий номер земельної ділянки)

на розміщення________________________________________________________,
                          (стаціонарної чи пересувної ТС; напрям підприємницької діяльності)

яка розташована ______________________________________________________

_____________________________________________________________________
на строк_____________________.

(місцезнаходження тимчасової споруди)

     До заяви додається:   
1. Паспорт прив’язки ТС, виданий раніше.
При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.


___________________________                 _______________________________ 

              (прізвище, ім’я, по батькові)                                                                           (підпис)

____ _______________ 202___ року

