Код послуги 03-13
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Внесення змін до свідоцтва про право власності на приватизоване житло 
(назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування та архітектури, житлово-комунального господарства, приватизації Радивилівської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	ІНФОРМАЦІЯ ПРО СУБ’ЄКТА НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	1.
	Найменування та місцезнаходження центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Радивилівської міської ради, 35500, Рівненська область, Дубенський район, м.Радивилів, вул.І.Франка,13

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа, четвер з 9.00-18.15; 
п’ятниця 9.00-20.00; субота з 8.00-15.00, без перерви.
Вихідні дні - неділя, святкові та неробочі дні

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	E-mail: miska_rada_cnap@ukr.net
тел. (03633) 3-00-30,



	НОРМАТИВНІ АКТИ, ЯКИМИ РЕГЛАМЕНТУЄТЬСЯ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	4.
	Закони України
	Закон України „ Про приватизацію державного житлового фонду”, Закон України «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян, затверджене наказом Міністерства з питань житлово-комунального господарства України 16.12.2009 р. № 396

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	УМОВИ ОТРИМАННЯ АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГ

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	У разі необхідності внесення змін до свідоцтва про право власності на приватизоване житло за письмовою заявою власника (співвласників) через центр надання адміністративних послуг органом приватизації видається свідоцтво про право власності на житло з виправленнями.

Внесення змін до свідоцтва про право власності на державне приватизоване житло необхідне при виправленні помилок, неточностей або необхідності зазначення актуальних даних у свідоцтві.



	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява про внесення змін.
Експертний висновок з українського бюро лінгвістичних експертиз у випадку не правильного написання прізвища, ім’я, по батькові.
Оригінал свідоцтва про право власності на житло.
Копії паспортів.
Копії свідоцтв про народження всіх дітей (з пред’явленням оригіналів).
Копія свідоцтва про смерть.
Запит нотаріальної контори (нотаріуса) у разі, якщо один із співвласників помер.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява з повним пакетом документів подається власником (співвласниками)   особисто або через представника за нотаріально завіреною  довіреністю ( з пред’явленням документів, які засвідчують особу представника).

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів з дня надходження заяви та пакета документів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання заявником неповного пакету документів.
2. Відсутність підстав для видачі дубліката свідоцтва про право власності.
3. Виявлення в документах виправлень, розбіжностей та недостовірних відомостей.
3. Свідоцтво про право власності не було отримане громадянами в органі приватизації житла.
4. Відсутня згода власника (співвласників) на оформлення дубліката свідоцтва про право власності.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1.Видача свідоцтва про право власності на житло з виправленнями.
2.Відмова у видачі свідоцтва про право власності на житло з виправленнями.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто власником (співвласниками) або уповноваженою особою за нотаріально завіреною довіреністю з пред’явленням документів, які засвідчують особу представника.

	16.
	Примітка
	*до інформаційної картки додається форма заяви 


Код послуги 03-13
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Внесення змін до свідоцтва про право власності на приватизоване житло 
(назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування та архітектури, житлово-комунального господарства, приватизації Радивилівської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна
посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, П)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом, ознайомлення з документами, реєстрація заяви
	Начальник відділу 
	В
	Протягом

1 дня

	2.
	Перевірка повноти пакету документів для прийняття рішення про видачу дубліката свідоцтва про право власності на житло
	Начальник відділу
	В
	Протягом

1 дня

	4.
	5.А). У разі негативного результату по п.2 – відмова у видачі дубліката свідоцтва про право власності на житло
5.Б). У разі позитивного результату – видача дубліката свідоцтва про право власності на житло
	Начальник відділу
	В

П
	Протягом

29 днів

Протягом

29 днів



	5.
	Реєстрація дубліката свідоцтва про право власності на житло та видача його власнику
	Начальник відділу
	В
	Протягом

1 дня



	Загальна кількість днів надання послуги -
	29

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, П – погоджує
РАДИВИЛІВСЬКА МІСЬКА РАДА 
_____________________________________

                                     (П.І.Б. заявника)
Паспорт: серія ______ № _______________
_____________________________________
_____________________________________

(коли і ким виданий)

Адреса реєстрації: _____________________

_____________________________________
Ідентифікаційний код: _________________

Телефон: ____________________________

ЗАЯВА

на внесення змін до свідоцтва про право власності на житло
	Прошу внести зміни у свідоцтво про право власності на житло _______
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ _____________________________________________________________________,                            (зазначити реквізити свідоцтва та місцезнаходження об’єкта житлової нерухомості)

        До заяви додається: 
1. Експертний висновок з українського бюро лінгвістичних експертиз у випадку не правильного написання прізвища, ім’я, по батькові.

2. Оригінал свідоцтва про право власності на житло.

3. Копії паспортів.

4. Копії свідоцтв про народження всіх дітей (з пред’явленням оригіналів).

5. Копія свідоцтва про смерть.
6.Запит нотаріальної контори (нотаріуса) у разі, якщо один із співвласників помер.
При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.



___________________________                 _______________________________ 

              (прізвище, ім’я, по батькові)                                                                              (підпис)

"___" _______________ 202____ року 
