							ЗАТВЕРДЖЕНО
рішенням виконавчого комітету
Пісочинської селищної ради
від 12.07.2023 року № 11/31-23
 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги з реєстрації місця перебування
Центр надання адміністративних послуг Пісочинської  селищної ради

	1.
	Інформація про ЦНАП   (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Пісочинської селищної ради
Адреса: вул.ім.Беліменків 2, смт Пісочин Харківського району Харківської області, 62416
Тел.: (098)607-39-07
Веб-сайт: https://pisochinska-gromada.gov.ua
Електронна пошта: cnap.pisochin@ukr.net
Режим роботи: 
понеділок     -  з 08.30  до 16.00;
вівторок        - з 08.30  до  19.00;
середа            - з 08.30  до 16.00;
четвер           -  з 08.30  до 16.00;
п’ятниця       -  з 08.30  до 15.00;
субота           -  з 08.30  до 15.00;
неділя            -  вихідний.

	2.

	Перелік документів, необхідних для надання послуги, та вимоги до них 
	1. [bookmark: n226]Паспортний документ особи або довідка про звернення за захистом в Україні, або документ, що посвідчує особу без громадянства, з особистими даними.
2. Свідоцтво про народження - для дітей віком до 14 років.
3. Документи, що підтверджують право на проживання (перебування) в житлі, адреса якого реєструється для проживання (перебування) (відомості про житло (документи), що підтверджують право власності на житло, рішення суду, яке набрало законної сили, про надання особі права на вселення до житла, визнання за особою права користування житлом, жилим приміщенням, договір найму (піднайму, оренди) або інші документи, визначені Кабінетом Міністрів України).
4. Документи, що посвідчують особу законного представника (представника).
5. Документи, що підтверджують повноваження особи як законного представника (представника), крім випадків, якщо законними представниками дитини є її батьки чи один із батьків.
6. Військово-обліковий документ (для громадян України, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку)
Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто або через законного представника.

	3.
	Оплата
	Безоплатно.

	4.
	Результат надання послуги
	Відомості про реєстрацію місця перебування, внесені до довідки про звернення за захистом в Україні.
Відмова у внесенні до довідки про звернення за захистом в Україні відомостей про реєстрацію місця перебування.

	5. 
	Строк надання послуги 
	1 день

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто або через законного представника.

	7.
	Акти законодавства, які регулюють надання послуги
	Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні" стаття 37(1)
Закон України "Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту" стаття 20
Закон України "Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні” ст.9
Постанова КМУ від 07.02.2022 №265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад»

	8.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Для реєстрації звернулась особа, яка не досягла 14-річного віку.
   Особа не подала документів або інформації, необхідних для реєстрації місця перебування
   Подані документи є недійсними або у них містяться недостовірні відомості.



