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HaJIaHHA aJIMIHICTPAaTUBHUX ITOCITYT
["opononbkoi cinbcbkoi paau

Bignosinxo no crarri 12 3akony Ykpairu «IIpo aIMIHICTPaTHBHI MOCIyTW»,
3akony Ykpainu «IIpo micuese camMoBpsiTyBaHHS B Ykpaini», nocraHoBu KaGinery
Minictpie Vkpainu Big 20 mororo 2013 poky Ne 118 «IIpo 3arBepmKeHHs
IIpiMipHOTO MONOXKEHHS PO LIEHTp HaJaHHs aMiHiCTPaTUBHUX HOCITYT»:

. VYrBoputu IleHTp HajmaHHs aaMiHiCTPaTHBHUX nocayr ['opomorskoi
CUTBCBKOI paiy.

2. 3aTBepaUTH:

Ilonoxenns npo LleHTp HajaHHs ajgMiHiCTpaTHBHHX nocnyr [opomomnpkoi
CUIBCBKOI paji, 10 J0AA€THCS,

Pernament poGotu LlenTpy HanaHHs aaminicTpaTHBHHX nociyr I"'opogorskol
CIJIBCBKOT paji, 10 JI0AAEThCS;

[lepenik anMiHICTpaTHBHMX MOCTYT, SKi HANAKOTHCS yepe3 LleHTp Hamanus
aJMIHICTPATHBHUX TOCIYT I"'0pOIOLBKOT CilbChKOI pajiy, 3TiAHO 3 JOAATKOM.

3. KoHTponb 3a BHKOHAHHSAM pillle€HHS MOKJIACTH HA IOCTIHHY KOMicCi0 3
NUTaHb (iHAHCIB, OFO/DKETY, COLIANbHO — eKOHOMIYHOIO PO3BUTKY 'POMaJIH.

ClIbCHKUM roJI0Ba
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3ATBEP/DKEHO
Pimenns ['opomonskoi
CLIBbCHKOI paau

MOJIOKEHHS
npo LleHTp HagaHHs aJAMiHICTPATUBHUX ITOCIYT
["opomo1bKoT ClIBCHKOT paau

1. lleHTp HajaHHS aaMiHICTPAaTHBHMUX MOCTYT I'OpOJOLBKOI CLIBCHKOI paju
(nani - LleHTp) yTBOPIOETHCS SIK MOCTIHHO il04nii poOOYMH OpraH 3 METOK HaJaHHS
aIMiHICTpaTHBHUX TOCIYT. PillleHHs 11010 yTBOpeHHs, JikBifauii abo peopranizamii
LlenTpy npuitMaeTbest I'0poJOLBKOIO ClIbCHKOO PAZIOH0.

2. llenTp HajaHHs aAMiHICTPATUBHUX MOCITYT ['0poJOIBKOI CIIBCHKOI paiu €
IIOCTIMHO IiF0OYUM pOOOUYKUM OPTraHOM.

3. lledTp y cBOIN MisTBHOCTI KepyeTbcsi KOHCTUTYLI€I0 Ta OCHOBHUMHM
3akoHaMM YKpainu, aktamu [Ipesunenta Yxpainu i KaGinery MinicTpiB Vkpaiuu,
pilIEHHSMM [EHTPaIbHMX OpraHiB BHUKOHABYOI BJAJM, OpraHiB MiCIEBOrO
CaMOBpSIIyBaHHs, TIOJI0KEHHIM 11po LleHTp.

4. OcHOBHUMH 3aBIaHHAMHU LleHTpy €:

1) opranisauis omnepaTWBHOI | 3py4HOI CHCTEMH HaJaHHA HEOOXiJIHHX
rpoMajsiHam Ta cy0’€KTaM rocroilaproBaHHs aIMIHICTPaTHBHHUX MOCIYT;

2) CHOpOILIEHHS TMPOLEAypd OTPHMAaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT i
TOJIIIIEHHSI IKOCTI 1X HaJaHHS;

3) 3abe3neuenHs iHGOpPMYBaHHs Cy0’€KTiB 3BEpPHEHb IPO BUMOTH Ta MOPSAIOK
HaJaHHs nocnuyr y Llentpi;

4) 31iiCHEHHs iHIIUX MOBHOBa)X€Hb HA OCHOBI Ta Ha BUKOHaHHS KoHcTHTymil
Ta 3aKoHiB YKpaiuu, akTiB KaOiHery MiHiCTpiB YkpalHM Ta IHIIMX HOPMATHBHO-
IIPaBOBUX aKTiB.

5. lentp 3ale3medyye HajJaHHS aAMIHICTpaTMBHMX IOCIYr  4epe3
anMiHicTpaTOopa IEHTPY Ta Yy BUIAJKax, MepeAdadeHUX 3aKOHOJAABCTBOM,
Ge3nocepeHbO Cy0’eKTaMU HaJaHHS aJMiHICTPAaTUBHHUX IOCIYT.

[Tepenik agMiHICTpaTUBHHMX IOCIYr, sKI HajaloTbes 4epe3 LleHTp,
BM3HAYAETHCS [ OPOIOLBKOIO CIIBCHKOIO Aol Ta 3aTBEPKYETHCS 1i PILICHHSM.
Lleit mepesik BKIIIOYAE aAMiHICTPATUBHI ITOCITYyTH OpPraHiB BUKOHABUOI BlaJH, MEpeiK
SKHX 3aTBepKyeThest Kabinerom MiHicTpiB Ykpainu. Jlo aAMIHICTpaTUBHUX MOCIYT
TAKOX TMPUPIBHIOETHCS HAJAHHS OPraHOM MiICLEBOrO CaMOBpsAIyBaHH#A, IX
MOCAJ0OBUMHU 0cO0aM¥ BHUTATIB Ta BUITUCOK i3 PEECTpiB, NOBIIOK, KOMiH, MyOikaTiB
JIOKyMEHTIB Ta iHuI mepeabaveHi 3akOHOM [if, y pe3ynabTaTi SKHX CyO’eKTy
3BEPHEHHS, a TaKoK 00’ekTy, 1o mnepeOyBae B WOro BIACHOCTI, BOJOAIHHI YU
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KOPHMCTYBaHHi, Hala€Thesi abo MiATBEPXKY€EThCS NEBHUI IOPUANYHUIE cTaTyC Ta\abo
dbaxr.

6. YV llentpi 3aifiCHIOETBCS NPUUHATTS 3BEPHEHb TIPOMAJAH CyO’€KTamMu
HaJIaHHS aAMiHICTPaTUBHUX MOCIIYT.

7. Jns 3pydHOCTi cyG’€KTiB 3BepHEeHb y LIeHTpi BiANOBIIHO JO Y3IrODKEHUX
pieHs (3 BU3HAYeHHsM rpadiky Ta IHIIUX YMOB) INPUHOM 3HiHCHIOETHCS
NpeJCTABHUKAMM OpraHiB BJAJHUX ITOBHOBAKEHb Ta iHIUMMM Cy0’€KTaMH HaJaHHS
aIMiHICTPaTUBHUX TOCIIYT.

8. V npumimenni LleHTpy MOXyYTh HaJaBaTUCS CYITyTHI nocuyry ( 6aHKiBCBKi,
BUTOTOBJIEHHS  KOIiM  JIOKYMEHTiB,JlaMiHyBaHHS, QoTorpadyBaHHs, IPOAAXK
KaHLEISIPCHKUX TOBapiB TOWIO) CyO0’€KTaMM TroOCMOjaproBaHHA, BilOip SAKHX
31iHCHIOEThCS HA KOHKYPCHi#M OCHOBI (KpuTepii Binbopy —MiHiMi3alis MaTepialbHUX
BUTpATi BUTpAT 4acy cy0’€KkTa 3BEpHEHHS).

9. KepiBuukoMm LleHTpy, SIK MOCTIHHO Ait04Oro poGOYOro opraHy € Ha4albHHK
BiJUIiNY 3 MMTaHb HaaHHS aIMiHICTPATUBHUX MOCITYT ['0pOAOLEKOI CLIBLCHKOIT paIu.

10. OcHoBHi 3aBHaHHs KepiBHUKA LleHTpy:

1) kepiBHMUTBO HisibHICTIO LIeHTpY, po3moain 060B’A3KiB M NpaliBHUKaMU
Ta BU3HAUEHHs cep iX BiANOBIJAIBHOCTI;

2) opramizauis gisueHOCTI LleHTpy, y TOMy 4YMCIi IIOAO B3aeMoAil i3
cy0’eKTaMM  HaJaHHs  aAMIHICTPAaTMBHHX  IIOCIOYT,  BH3HA4Y€HHUX  LUIAXIB
YIOCKOHAJICHHS 1 TiIBUILEHHS poboTH LleHTpy;

3) nmpexacraBuunTBO LleHTpy Yy BiAHOCMHax 3 IHIUMMM OpraHaMH,
i AMPHEMCTBAMH, YCTAaHOBAMH, OpraHi3alisiMu;

4) xoopaMHallis AiSUTBHOCTI BCix mpaniBHUKIB LIeHTpy Ta mocagoBux ocib, 1mo
3aJTly4aroThCs 10 Horo poboTy;

5) oprauizauis iHpopmariiiHoro 3abesneuenHs pobotu LleHTpy, pobortu i3
3aco0aMu  MacoBoi iH(opMallil, BH3HAUEHHS 3MICTy Ta 4Yacy IPOBEACHHS
iHpOpMaLiHHUX 3aX0/I1B;

6) CHOpUSHHS CTBOPEHHIO HaleXHUX yMOB mpaui y LleHTpi, BHeceHHs
IPOMO3HUIiA MO0 MaTepialbHO-TeXHIYHOro 3abesnedeHHs lLleHTpy Ta 1momo
IpeMiFOBaHHS MpalliBHUKIB,

7) opraHisariisi Ta KOHTpOJIb 3a BUKOHaHHAM y LleHTpi KoHcTHTYLIT Ta 3aKOHIB
Vkpainu, aktiB [lpesmnmenta Ykpainu Ta Kabinery MiHicTpiB VYkKpaiHu. I[HIIMX
HOPMATHBHO-IIPABOBUX aKTiB, PyLIeHb CUIBCHKOI paiy Ta il BUKOHABUOTO KOMITETY,
PO3IOPSIKEHB CLIIBCHKOIO T'OJIOBH;

8) Moyke BUKOHYBaTH (yHKLIT aAMIHICTpaTOpa;

9) mnepcoHalbHa BIANOBINAIbHICTH 3a HEBUKOHAHHA ab0 He HaJexHe
BUKOHAHHS IIOKJaJeHux Ha LleHTp 3aBmaHbp, peajizalilo HOro IOBHOBaXXEHb,
JIOTPUMaHHS TPYA0BO1/CITyK00BOI AUCIMILIIHY;

10) HamaHHs NPOMO3MILIiH 10 MEPCIEKTUBHOTO Ta KBAPTAIHHOTO IUIaHiB POOOTH
BHUKOHABYOI'O KOMITETY;

11) po3pobiieHts mosoxxeHHs npo LleHTp, y pasi moTpedu - 3MiH 1 JONOBHEHB,
MIOJIaHHS X Ha 3aTBEPKEHHS B YCTAHOBIIEHOMY ITOPSIIIKY;

12) 3BiTyBaHHS Mpo MpoBesieHy podoty LleHTpy;



13) 3abes3meuyeHHs IUIaHyBaHHA Ta IPOBEICHHSA 3axOliB 3 IIiABUILEHHS
kBaidikauii npauisaukis [THAIL

14) BUKOHAHHS {HIUMX TOBHOBAKEHb 3riJHO 3 aKTaMHU 3aKOHOZABCTBA Ta LM
[TooXKeHHAM.

11. TlocamoBuii ckian LleHTpy BH3HA4YAETHCSA PO3MOPAILKCHHAM CLIIBCBKOTO
TOJIOBH.

Vi mocanosi 0co6y BUKOHABYMX OpraHiB CLIbCHKOI paiu, fKi BKJIFOUYEH] J10
nocazoBoro ckiaxy LleHTpy sk cyG’eKTH HaJaHHs aJMiHICTPaTMBHMX IOCTYT,
3HCHIOIOTH TTOBHOBAXKEHHS anMiHicTpaTopis LleHTpy Ta B YacTHHI JOTPUMaHHS
€IMHMX BMMOT IIOJI0 OpraHi3alii HajaHHs aJMiHICTPaTMBHUX MOCIYT 1epe3 Lentp
MiAMOPAAKOBYIOTbCs HAaualbHUKY BiALTYy 3 MNWTaHb HAJaHH:A aJMiHICTpaTUBHHX
nocyr [opoaonbKoi CLIbChKOT pau AK KepiBHUKY LIeHTpY.

12. Anminicrpatopu LleHTpy € MocanoBUMH 0cCOOamMH Opramy MiCIIEBOTO
caMOBps/lyBaHHs — BiIAUTy 3 MHTaHb HalaHHA aJIMiHICTPaTUBHUX TOCTYT
[ 0poI0LBKO]I CLIBCHKOI paIy.

13. OCHOBHMMH 3aBJaHHAMH aJIMIHICTpATOpA €:

1) HamaHHs Cy6’ €KTaM 3BePHEHb BUYEPITHOT iHpopMallii i KOHCYIbTaLiH OKO
aIMiHiCTpaTHBHHUX IIOCTYT, KI MOXHA OTPUMATH B LlenTpi;

2) NpUAHATTS Bifl Cy0’ €KTIB 3BepHEHb nokyMeHTiB. HeoOXimHuX /Ui HaJaHHS
aIMIHICTPaTUBHUX MOCIYT, 3MIHCHEHHS iX peectpaiii Ta moxaHHA(IX Komii)
BiZMOBiAHMM cy0’€KTaM HaJaHHS aMiHICTPATUBHUX MOCIYT;

3) Buzaua abo 3abe3neyeHHs HaCHIaHHs aJIMiHICTPATHBHUX MOCIYT ( Yy TOMY
qycii  pillleHHS [PO  BIAMOBY B 3a70BOJIEHHI 3afBH Cy0’€KTa 3BEpPHEHH:),
[OBiTOMJIEHHS [P0 MOXIMBICTH OTPHMAHHs aIMIHICTPATHBHHUX, 0(hOpMIIEHHS
cy6’exTaMK HaJaHHA aMiHICTPATUBHHUX MOCIIYT;

4) opranizauiiiHe 3a0e3neyeHHS  HalaHH5 aJIMiHICTpaTUBHUX  IOCIYT
cy0’ekTaMu 1X HaJlaHHS;

5) 3nilficHeHHS KOHTPOIO 32  JIOAEPKAHHAM cy0’ekTaMl  HaJaHHA
a[MiHICTPaTUBHHUX TOCIYT TEPMiHiB PO3IJIsiLY CIPAB Ta IPUHHATTS pillIeHb;

6) HazaHHs aMiHICTPATMBHKX MOCIIYT Y BUIA/KaX, IePeI0adeHNX 3aKOHOM.

14. ApgMiHicTpaTop BHKOHY€ iHIII TTOBHOBA)XXCHHS BiAMOBIZAHO 10 MOCanOBOI
iHCTpYKIII.

15. AjqMidicTpaTop Mae iMeHHy Ie4aTKy i3 3a3Ha4yeHHsM Horo MpI3BUILA,
imMeHi, o 6aTbKOBI Ta HaliMeHyBaHHs LIeHTpY.

16. AamiHicTpaTop Mae Mpa.o:

1) Ge30mIaTHO OfIePKyBaTH Bijl Cy0’€KTIB HaJlaHH aZMiHICTpAaTUBHUX ITOCHYT,
MiANPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3auid, IO Halexarh [0 chepu IX yNpaBIliHHS,
JOKYMEHTH Ta iH(hopMallio, OB’ A3aH1 3 HaZlaHHAM TaKKX MOCIYT, B yCTAHOBICHOMY
3aKOHOM MOPSJIKY;

2) MOroKyBaTH NOKYMEHTH (pillleHHs) B IHIIMX JEpXaBHUX OpraHax Ta
opraHax MicCLEBOrO CaMOBpA/yBaHHs:, OTPMMYBATH 1X BUCHOBKH 3 METOIXO HaJlaHH:
aJMiHICTPaTHBHOI MoCHyrd Oe3 3alydeHHs Cy0’eKTa 3BEPHEHHS 3 JOTPHUMAHHAM
BUMoOT 3akoHy YKpainu «IIpo 3axuct MePCOHANBHUX JAHHUX);



3) inpopmyBaTu KepiBHuKa [[eHTpy Ta cy6’€KTiB HaJaHHS aJIMiHICTpaTUBHUX
MOCYr MPO MOPYIICHHS TEPMiHIB PO3INSAAY 3asB NPO HalaHHA aJIMiHICTpaTUBHUX
[OCITYT, BUMAraTi BXXHTTS 3aXO0/1iB JUlsl yCyHEHHS BUSIBICHUX TOPYIICHE;

4) mocBimYyBaTH BIACHMM IIANKCOM Ta MEYaTKOKO xomii  (doroxorii)
JOKYMEHTIiB i BHIMCOK 3 HWX, BUTATIB i3 peeCTpiB 1 0a3 MaHHX, HEOOXITHUX IS
Ha/laHHS aAMiHICTPATUBHOI ITOCIYTH;

5) IopyIIyBaTH KIOMOTAaHHS Tepejl KepiBHUKOM LISHTPY IO/O BXKUTTS 3aXO0/1iB
3 MeTol0 3a0e3nedeHHs edekTHBHOI poboTH LIeHTpy.

17. JlepxaBHuil peecTpatop — Lie ocoba, siKa nepebyBac B TPYIOBHX
BiIHOCHHAX i3 CLIBCHKOIO pajolo, sKa HajilleHa MOBHOBAXEHHAMH 31IHCHIOBATH
peecTpawiiiHi 1ii, BHOCHTH BiIOMOCTI 10 €AMHUX NEPKABHUX pEeECTpiB, 3aCBIIUyBaTH
(haKTH MOsBU, 3MiHM UM TPUIIMHEHHS MEBHUX HOPHUAMYHAX cTaryciB Ta Npas, a y
BUMAjKax, IepedadyeHnX 3aKOHOJABCTBOM, BHMKOHYE OOOB’SI3KH aZMiHicTpaTopa
Llentpy. [TianopsiakoBy€eThes KepiBHUKY LIeHTDY.

18. Cy0’eKT 3BEepHEHHs AJIsi OTPUMAaHHA aaMinicTpatuBHOI mociyru B LleHTpi
3BepTaEThCs 10 a/MiHicTpaTopa abo y BUMajKax, Nepea0ayeHnX 3aKOHOIaBCTBOM —
J10 TIpeICTaBHKKA Cy0’€KTa HaJlaHHs aJMiHICTPaTUBHUX TOCTIYT.

19. LleHTp mig Yac BUKOHAHHS MOKJIAJEHWX HA HHOTO 3aBJAHb B3aEMOJIIE 3
BiAMOBIAHAMH OpraHaMy BHKOHABYOI BJaJIM, IHIIMMU JAEPKABHUMH OpraHaMH.
OpraHaMy  MiCLIEBOTO ~ CaMOBpSIyBaHHs,  MiAMPHEMCTBAMH,  YCTaHOBAMH,
opraHizarisiMu.

20. 3 MeTor0 3a0e3nedeHHs 3pyUHHUX 1 JIOCTYITHUX YMOB OTPUMaHHs MOCIYT 32
pIllIeHHAM CiNbCHKOI pagd y TpOMaii MOXyTh OyTH CTBOpEHI TepUTOpialbHI
nigposainn LlenTtpy Ta Bigmaneni poGoTi MmicLs aaMiHicTpaTopiB ( B TOMY YHCIi
— Bui3Hi agMiHicTpaTopu Ta/abo MoGinbHMI LleHTp), AKI HAAAlOTh aJIMiHICTpaTUBHI
MOCTYrM  BiAMOBIZHO JO  3aTBEPIKEHOTO  CLIBCBKOIO  PAZOKo [epemniky
aJIMiHICTpATUBHUX IOCTIYT.

21. Yac mpuifoMy Cy0’€KTiB 3BepHEHb € 3arajlbHUM (€XMHUM) Ui BCiX
aJMiHICTpaTUBHHMX MOCIYT, [0 HafatoThes Yepe3 LIeHTp.

Yac mpuiioMy cy0’€KTiB 3BepHEHb CTAaHOBHTH HE MEHIUE sK II'STh ITHIB Ha
TH)XJEHB Ta CiM FOJIUH B JIEHb.

Y TepuTOpianbHEX Timpo3Ainax LleHTpy Ta y BifnaneHHX poOOuHX MiCIISIX
anMinictpatopiB Llentpy uac mpuiioMy CyO’€KTiB 3BEpHEHb BM3HAYAETHCH
[0po0LBEKOIO CiitbChKOI0 pasoo. [1pu nboMy mpuioM cy6’exTiB 3BepHeHb Yy LleHTpi
3ificHIOEThCS 63 TepepBH Ha o0ijl Ta He MEHII SIK OJMH pa3 Ha TWKAeHb 10 20-1
TO/IMHHU.

3a pimeHHsM [0ponOLBKOT CilbCHKOT paan qac MpuioMy Cy0’€KTIB 3BE€pHEHb
Moke OyTH 301IBLIEHO.

22. OinancyBaHHA Ta MarepiaJbHO-TEXHiuHe 3a0e3nedeHHs TisUTBHOCTI
L{eHTpy 3IiHCHIOETbCS 3@ PaXyHOK JePKaBHOTO Ta MiCLEBOro OIOJKETIB, @ TAaKOX 3
{HIMX [pKepes He3a00pOHEHNX YHHHIM 3aKOHOIaBCTBOM Y KpaiHH.

Jlrogmua CITIBAK




