
Додаток 2
до рішення п’ятдесят другої сесії
восьмого скликання
Срібнянської селищної ради
                                                                17 березня 2026 року

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Реєстрація місця проживання 
(назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ п/п
	Етапи
послуги
	Відповідальна посадова особа
	Строк виконання
(днів)

	1
	Прийом документів, що подаються заявником, або його законним представником для оформлення  реєстрації місця проживання/перебування особи.
Формування заяви з використанням відповідних програмно-технічних засобів та відтворення її в паперовій формі
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка належності паспортного документа особи, яка його подала,  його дійсності, правильності заповнення заяви про реєстрацію місця проживання та наявності документів, необхідних для реєстрації місця  проживання малолітньої дитини, про що робиться відповідний запис у заяві
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Перевірка належності особи, яка подала заяву для реєстрації місця проживання, відповідного житла на праві власності чи належності власнику (співвласникам), які надали згоду особі для реєстрації місця проживання, відповідного житла на праві власності, а також перебування такого житла в іпотеці або довірчій власності як способу забезпечення виконання зобов’язань з використанням відомостей Державного реєстру речових прав на нерухоме майно відповідно до Порядку доступу до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.Заповнення облікових документів, необхідних для реєстрації місця проживання/перебування особи
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	4
	Складення протоколу про адміністративне правопорушення відповідно до статті 197 Кодексу України  про адміністративні правопорушення у випадку, якщо під час подання документів установлено, що особа, яка є громадянином України, звернулася для реєстрації нового місця проживання після закінчення 30 календарних днів після зняття з реєстрації з попереднього місця проживання або подала для реєстрації місця проживання недійсний паспорт громадянина України.
Направлення іноземця чи особи без громадянства до територіального підрозділу Державної міграційної служби (надалі – ДМС) відповідно до території обслуговування для вжиття заходів адміністративного впливу або інших заходів, визначених законодавством, якщо під час подання документів установлено, що вони звернулися для реєстрації місця проживання після закінчення 30 календарних днів з дня отримання посвідки на постійне проживання, посвідки на тимчасове проживання, зняття з реєстрації попереднього місця проживання або подали для реєстрації нового місця проживання недійсний документ
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	5
	Прийняття рішення про реєстрацію місця проживання або про відмову в реєстрації місця проживання особи
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	6
	Формування інформації про реєстрацію місця проживання особи для її передачі до відомчої інформаційної системи ДМС з подальшою передачею інформації до Єдиного державного демографічного реєстру за допомогою програмних засобів Реєстру територіальної громади
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	7
	Повернення особі або її представнику документів, що надавалися для реєстрації місця проживання.

	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	8
	У разі здійснення реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з реєстрації попереднього місця проживання в іншій адміністративно-територіальній  одиниці до органу реєстрації, на території обслуговування якого зареєстроване попереднє місце проживання особи, не пізніше наступного дня надсилання в електронній формі повідомлення про зняття з реєстрації місця проживання особи для внесення інформації до відповідного реєстру територіальної громади. У раз, коли реєстр територіальної громади створено та ведеться засобами інформаційно-комунікаційної системи органу реєстрації і повідомлення неможливо надіслати в електронній формі, таке повідомлення в день здійснення реєстраційної дії надсилається відповідному органу реєстрації у паперовій формі
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	9
	Інформування у випадку ухвалення рішення про  відмову, із  зазначенням   підстав для відмови, засобами поштового, телефонного або електронного зв’язку
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	10
	Оскарження
	У встановленому законом порядку























ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання
 (назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ п/п
	Етапи
послуги
	Відповідальна посадова особа
	Строк виконання
(днів)

	1
	Прийом документів, що подаються заявником, або його законним представником для оформлення зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання
Формування заяви з використанням відповідних програмно-технічних засобів та відтворення її в паперовій формі
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка належності паспортного документа особі, яка його подала, його дійсності, правильності заповнення заяви про зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання та наявності документів, необхідних для зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання, про що зазначена посадова особа робить відповідний запис у заяві
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Складення протоколу про адміністративне правопорушення відповідно до статті 197 Кодексу України про адміністративні правопорушення, якщо під час подання документів установлено, що особа подала для зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання недійсний паспорт громадянина України. Направлення  іноземця чи особи без громадянства до територіального підрозділу Державної міграційної служби (надалі – ДМС) відповідно до території обслуговування для вжиття до них заходів адміністративного впливу, якщо вони подали для зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання недійсний документ
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	4
	Ухвалення рішення про  зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання або про відмову в знятті із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання особи
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	5
	Унесення даних про зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання особи до Реєстру територіальної громади
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	6
	Формування інформації про зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання особи для її передачі до відомчої інформаційної системи ДМС з подальшою передачею інформації до Єдиного державного демографічного реєстру за допомогою програмних засобів Реєстру територіальної громади
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	7
	Інформування особи або її законного представника  про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання або про відмову в знятті із задекларованого/зареєстрованого місця проживання засобами поштового, телефонного або електронного зв’язку
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	8
	Інформування особи (осіб), місце проживання якої (яких) зняте за заявою власника житла, засобами поштового, телефонного або електронного зв’язку
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	9
	Оскарження
	У встановленому законом порядку





























ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Видача витягу з реєстру територіальної громади
(назва адміністративної послуги)
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ п/п
	Етапи
послуги
	Відповідальна посадова особа
	Строк виконання
(днів)

	1
	Перевірка належності документів особи, яка звернулася для отримання витягу з Реєстру територіальної громади (паспортний документ особи, довідка про звернення за захистом в Україні, документ, що підтверджує право власності на житло), та їх дійсності
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів 

	2
	Формування витягу  на запит органу реєстрації засобами відомчої інфор-маційної системи Державної міграційної служби (надалі – ДМС) та підтвердження електронною кваліфікованою печаткою ДМС, що відображається у витягу під час його формування та відтворюється в паперовій формі (у випадку особистого відвідування органу реєстрації)
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів 

	3
	Видача витягу з Реєстру територіальної громади особі, яка декларує/реєструє місце проживання (перебування), або її законному представнику, власнику (співвласникам) житла, законному представнику особи або власнику (співвласнику) житла, уповноваженій особі житла, іпотекодержателю або довірчому власнику
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	4
	У разі відмови у наданні адміністративної послуги, повернення пакету документів  заявникові з вмотивованою відповіддю
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	5
	Оскарження
	У встановленому законом порядку




























ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Реєстрація місця перебування 
(назва адміністративної послуги)
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ п/п
	Етапи
послуги
	Відповідальна посадова особа
	Строк виконання
(днів)

	1
	Прийом документів, що подаються заявником, або його законним представником для оформлення  реєстрації місця проживання/перебування особи
Формування заяви з використанням відповідних програмно-технічних засобів та відтворення її в паперовій формі
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів 

	2
	Перевірка належності паспортного документа особі, яка його подала, його дійсності, правильності заповнення заяви про реєстрацію місця перебування та наявності документів, необхідних для реєстрації місця перебування, про що робиться відповідний запис у заяві
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів 

	3
	Перевірка належності особі, яка подала заяву для реєстрації місця проживання/перебування, відповідного житла на праві власності чи належності власнику (співвласникам), які надали згоду особі для реєстрації місця перебування, відповідного житла на праві власності, а також перебування такого житла в іпотеці або довірчій власності як способу забезпечення виконання зобов’язань з використанням відомостей Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	4
	Ухвалення рішення про реєстрацію місця проживання/перебування або про відмову в реєстрації місця перебування особи
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	5
	Унесення відомостей про реєстрацію місця проживання/перебування до Реєстру територіальної громади
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	6
	Формування інформації про реєстрацію місця проживання/перебування особи для її передачі до відомчої інформаційної системи Державної міграційної служби (надалі – ДМС) з подальшою передачею інформації до Єдиного державного демографічного реєстру за допомогою програмних засобів Реєстру територіальної громади
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	7
	Інформування у випадку ухвалення рішення про  відмову, із  зазначенням   підстав для відмови, засобами поштового, телефонного або електронного зв’язку
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	8
	Оскарження
	У встановленому законом порядку
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ 

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРАВА ВЛАСНОСТІ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО, ПРАВА ДОВІРЧОЇ ВЛАСНОСТІ ЯК СПОСОБУ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ВИКОНАННЯ ЗОБОВ’ЯЗАННЯ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО, ОБ’ЄКТ НЕЗАВЕРШЕНОГО БУДІВНИЦТВА
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради 
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.



	Інформування про види послуг, перелік документів, тощо.

	Державний реєстратор 
	В
	В день звернення

	2.
	Перевірка наявності документа про сплату адміністративного збору та/або документа, що підтверджує право на звільнення від сплати адміністративного збору, відповідності розмірів внесеної плати законодавству та безпосереднє формування та друк заяви, на якій заявник (за умови відсутності зауважень, до відомостей зазначених в ній) та особа, яка сформувала таку заяву, проставляють підписи.
	Державний реєстратор
	В


	В день звернення

	3.
	Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування та розміщення у базі даних заяв
	Державний реєстратор
	В


	В день звернення

	4.

	4. Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, зокрема:
	Державний реєстратор

	В


	Державна реєстрація права власності проводиться у строк, що не перевищує п’яти робочих днів, або у скорочені терміни -              2 робочих дні,      1 робочий день,   2 години.

[bookmark: n218]Адміністративна послуга надається з урахуванням строку, за який сплачено адміністративний збір.

	
	4.1. Перевірка документів на наявність підстав для зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав, зупинення державної реєстрації прав та прийняття відповідних рішень.
	
	
	

	
	4.2. прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень.
	
	
	

	
	4.3. формування витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, (у разі прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень).
	
	
	

	5.
	Видача рішень або витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій формі.
	Державний реєстратор
	В
	В строки з урахуванням яких сплачено адміністративний збір за державну реєстрацію прав

	Загальна кількість днів надання послуг
	Строк не перевищує п’яти робочих днів, або у скорочені терміни -              2 робочих дні,      1 робочий день,   2 години.

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	Строк не перевищує п’яти робочих днів, або у скорочені терміни -              2 робочих дні,      1 робочий день,   2 години.



Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ 

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РЕЧОВОГО ПРАВА, ПОХІДНОГО ВІД ПРАВА ВЛАСНОСТІ
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради 
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.



	Інформування про види послуг, перелік документів, тощо.

	Державний реєстратор
	В
	В день звернення

	2.
	Перевірка наявності документа про сплату адміністративного збору та/або документа, що підтверджує право на звільнення від сплати адміністративного збору, відповідності розмірів внесеної плати законодавству та безпосереднє формування та друк заяви, на якій заявник (за умови відсутності зауважень, до відомостей зазначених в ній) та особа, яка сформувала таку заяву, проставляють підписи.
	Державний реєстратор
	В


	В день звернення

	3.
	Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування та розміщення у базі даних заяв
	Державний реєстратор
	В


	В день звернення

	4.

	4. Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, зокрема:
	Державний реєстратор

	В


	Державна реєстрація права власності проводиться у строк, що не перевищує п’яти робочих днів, або у скорочені терміни -              2 робочих дні,      1 робочий день,   2 години.

Адміністративна послуга надається з урахуванням строку, за який сплачено адміністративний збір.

	
	4.1. Перевірка документів на наявність підстав для зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав, зупинення державної реєстрації прав та прийняття відповідних рішень.
	
	
	

	
	4.2. прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень.
	
	
	

	
	4.3. формування витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, (у разі прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень).
	
	
	

	5.
	Видача рішень або витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій формі.
	Державний реєстратор
	В
	В строки з урахуванням яких сплачено адміністративний збір за державну реєстрацію прав

	Загальна кількість днів надання послуг
	Строк не перевищує п’яти робочих днів, або у скорочені терміни -              2 робочих дні,      1 робочий день,   2 години.

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	Строк не перевищує п’яти робочих днів, або у скорочені терміни -              2 робочих дні,      1 робочий день,   2 години.



Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ 

СКАСУВАННЯ ЗАПИСУ ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО, СКАСУВАННЯ ДЕРЖАВНОЇ РЕЄСТРАЦІЇ РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО ТА ЇХ ОБТЯЖЕНЬ, СКАСУВАННЯ РІШЕННЯ ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРАТОРА (ЗА СУДОВИМ РІШЕННЯМ)
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради 
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Інформування про види послуг, перелік документів, тощо.

	Державний реєстратор 
	В
	В день звернення

	2.
	Формування та друк заяви, на якій заявник (за умови відсутності зауважень, до відомостей зазначених в ній) та особа, яка сформувала таку заяву, проставляють підписи.
	Державний реєстратор
	В


	В день звернення

	3.
	Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування та розміщення у базі даних заяв
	Державний реєстратор
	В


	В день звернення

	4.
	4. Опрацювання заяви про скасування, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату
надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор

	В


	В день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно


	
	4.1. розгляд заяви скасування та документів, необхідних для її проведення;
	
	
	

	
	4.2. прийняття рішення про скасування або про відмову у
скасуванні
	
	
	

	
	4.3. формування витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі прийняття рішення про скасування).
	
	
	

	5.
	Видача рішення або витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій формі.  
	Державний реєстратор
	В
	Після спливу строку проведення реєстраційних дій

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
























ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ 

00046 – ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО ЗАПИСІВ ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради 
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.



	Інформування про види послуг, перелік документів, тощо.

	Державний реєстратор 
	В
	В день звернення

	2.
	Перевірка наявності документа про сплату адміністративного збору та відповідності розмірів внесеної плати законодавству, безпосереднє формування та друк заяви, на якій заявник (за умови відсутності зауважень, до відомостей зазначених в ній) та особа, яка сформувала таку заяву, проставляють підписи
	Державний реєстратор
	В


	В день звернення

	3.
	Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування та розміщення у базі даних заяв
	Державний реєстратор
	В


	В день звернення

	4.

	4. Опрацювання заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор

	В


	В день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно


	
	4.1. розгляд заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та документів, необхідних для її проведення.
	
	
	

	
	4.2. прийняття рішення про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у внесенні таких змін.
	
	
	

	
	4.3. формування витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	
	
	

	5.
	Видача рішення або витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій формі.  
	Державний реєстратор
	В
	Після спливу строку проведення реєстраційних дій

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.





















ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ 

НАДАННЯ ІНФОРМАЦІЇ З ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ  РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради 
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П
П/П
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Інформування про види послуг, перелік документів, тощо.

	Державний реєстратор 
	В
	В день звернення

	2.
	Перевірка наявності документа про сплату адміністративного збору та/або документа, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, відповідності розмірів внесеної плати законодавству та безпосереднє формування та друк заяви, на якій заявник (за умови відсутності зауважень, до відомостей зазначених в ній) та особа, яка сформувала таку заяву, проставляють підписи.
	Державний реєстратор
	В


	В день звернення

	3.
	Опрацювання заяви про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор
	В
	В день звернення

	4.
	Формування інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно,  або прийняття рішення про відмову у наданні інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
	Державний реєстратор
	В
	В день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав


	5.
	Видача інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій формі.
	Державний реєстратор
	В

	Після спливу строку надання інформації з Державного реєстру прав 

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1



Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.





















ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ 

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ОБТЯЖЕНЬ РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО 
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.



	Інформування про види послуг, перелік документів, тощо.

	Державний реєстратор 
	В
	В день звернення

	2.
	Перевірка наявності документа про сплату адміністративного збору та/або документа, що підтверджує право на звільнення від сплати адміністративного збору, відповідності розмірів внесеної плати законодавству та безпосереднє формування та друк заяви, на якій заявник (за умови відсутності зауважень, до відомостей зазначених в ній) та особа, яка сформувала таку заяву, проставляють підписи.
	Державний реєстратор
	В


	В день звернення

	3.
	Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування та розміщення у базі даних заяв
	Державний реєстратор
	В


	В день звернення

	4.

	4. Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, зокрема:
	Державний реєстратор

	В


	В порядку черговості надходження. 
В день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно


	
	4.1. Перевірка документів на наявність підстав для зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав, зупинення державної реєстрації прав та прийняття відповідних рішень.
	
	
	

	
	4.2. прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень.
	
	
	

	
	4.3. формування витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, (у разі прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень).
	
	
	

	5.
	Видача рішень або витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій формі.
	Державний реєстратор
	В
	Після спливу строку проведення реєстраційних дій

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.






















ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ 

ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК БЕЗХАЗЯЙНОГО НЕРУХОМОГО МАЙНА 
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради 
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.



	Інформування про види послуг, перелік документів, тощо.

	Державний реєстратор 
	В
	В день звернення

	2.
	Формування та друк заяви, на якій заявник (за умови відсутності зауважень, до відомостей зазначених в ній) та особа, яка сформувала таку заяву, проставляють підписи.
	Державний реєстратор
	В


	В день звернення

	3.
	Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування та розміщення у базі даних заяв
	Державний реєстратор
	В


	В день звернення

	4.

	4. Опрацювання заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор

	В


	В день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно


	
	4.1.розгляд заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна та документів, необхідних для її проведення.
	
	
	

	
	4.2. прийняття рішення про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна або про відмову у взятті на облік безхазяйного нерухомого майна.
	
	
	

	
	4.3. формування витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі прийняття рішення про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна).
	
	
	

	5.
	Видача рішення або витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій формі.  
	Державний реєстратор
	В
	Після спливу строку проведення реєстраційних дій

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ 

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ СТВОРЕННЯ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Приймання за описом документів, які подані для державної реєстрації.
	Державний реєстратор 
	В
	Невідкладно з моменту звернення заявника

	2.
	 Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для державної реєстрації.  
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	3.
	Виготовлення електронних копій поданих заявником документів, що долучаються до заяви, зареєстрованої у ЄДР, шляхом їх сканування. 
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	4.
	 Перевірка документів, на відсутність підстав для відмови у державній реєстрації та прийняття рішення про державну реєстрацію.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	5.
	При наявності підстав  для відмови формується повідомлення про відмову у державній реєстрації.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	6.
	Видача  результату надання  адміністративної послуги 
	Державний реєстратор
	В
	Після проведення реєстраційної дії та взяття юридичної особи на облік в органах державної статистики, державної фіскальної служби.
В день звернення юридичної особи

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ВКЛЮЧЕННЯ ВІДОМОСТЕЙ ПРО  ЮРИДИЧНУ ОСОБУ  (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ), ЗАРЕЄСТРОВАНУ ДО 1 ЛИПНЯ 2004 РОКУ, ВІДОМОСТІ ПРО ЯКУ НЕ МІСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Прийом за описом документів, які подані для включення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб,  фізичних осіб – підприємців та громадських формувань відомостей про юридичну особу, зареєстровану до 01.07.2004.
	Державний реєстратор 
	В
	Невідкладно з моменту звернення заявника

	2.
	Перевірка документів, на відсутність підстав для відмови у державній реєстрації та прийняття рішення про державну реєстрацію.
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	3.
	При наявності підстав  для відмови формується повідомлення про відмову у державній реєстрації.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	4.
	 Включення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб,  фізичних осіб – підприємців та громадських формувань відомостей про юридичну особу, зареєстровану до 01.07.2004.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів

	5.
	Видача  результату надання  адміністративної послуги
	Державний реєстратор
	В
	Після проведення реєстраційної дії.  В день звернення юридичної особи

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.


























ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІН ДО ВІДОМОСТЕЙ ПРО ЮРИДИЧНУ ОСОБУ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ), ЩО МІСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ, У ТОМУ ЧИСЛІ ЗМІН ДО УСТАНОВЧИХ ДОКУМЕНТІВ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради 
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Приймання за описом документів, які подані для державної реєстрації.
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно з моменту звернення заявника

	2.
	 Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для державної реєстрації.  
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	3.
	Виготовлення електронних копій поданих заявником документів, що долучаються до заяви, зареєстрованої у ЄДР, шляхом їх сканування. 
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	4.
	 Перевірка документів, на відсутність підстав для відмови у державній реєстрації та прийняття рішення про державну реєстрацію.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	5.
	При наявності підстав  для відмови формується повідомлення про відмову у державній реєстрації.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	6.
	Видача  результату надання  адміністративної послуги 
	Державний реєстратор
	В
	Після проведення реєстраційної дії та взяття юридичної особи на облік в органах державної статистики, державної фіскальної служби.
В день звернення юридичної особи

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.


























ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПЕРЕХОДУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ   З МОДЕЛЬНОГО СТАТУТУ НА ДІЯЛЬНІСТЬ НА ПІДСТАВІ ВЛАСНОГО УСТАНОВЧОГО ДОКУМЕНТА (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Приймання за описом документів, які подані для державної реєстрації.
	Державний реєстратор 
	В
	Невідкладно з моменту звернення заявника

	2.
	 Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для державної реєстрації.  
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	3.
	Виготовлення електронних копій поданих заявником документів, що долучаються до заяви, зареєстрованої у ЄДР, шляхом їх сканування. 
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	4.
	 Перевірка документів, на відсутність підстав для відмови у державній реєстрації та прийняття рішення про державну реєстрацію.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	5.
	При наявності підстав  для відмови формується повідомлення про відмову у державній реєстрації.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	6.
	Видача  результату надання  адміністративної послуги 
	Державний реєстратор
	В
	Після проведення реєстраційної дії та взяття юридичної особи на облік в органах державної статистики, державної фіскальної служби.
В день звернення юридичної особи

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.

























ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПЕРЕХОДУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ  НА ДІЯЛЬНІСТЬ НА ПІДСТАВІ МОДЕЛЬНОГО СТАТУТУ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Приймання за описом документів, які подані для державної реєстрації.
	Державний реєстратор 
	В
	Невідкладно з моменту звернення заявника

	2.
	 Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для державної реєстрації.  
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	3.
	Виготовлення електронних копій поданих заявником документів, що долучаються до заяви, зареєстрованої у ЄДР, шляхом їх сканування. 
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	4.
	 Перевірка документів, на відсутність підстав для відмови у державній реєстрації та прийняття рішення про державну реєстрацію.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	5.
	При наявності підстав  для відмови формується повідомлення про відмову у державній реєстрації.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	6.
	Видача  результату надання  адміністративної послуги 
	Державний реєстратор
	В
	Після проведення реєстраційної дії та взяття юридичної особи на облік в органах державної статистики, державної фіскальної служби.
В день звернення юридичної особи

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РІШЕННЯ ПРО ВИДІЛ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради 
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Приймання за описом документів, які подані для державної реєстрації.
	Державний реєстратор 
	В
	Невідкладно з моменту звернення заявника

	2.
	 Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для державної реєстрації.  
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	3.
	Виготовлення електронних копій поданих заявником документів, що долучаються до заяви, зареєстрованої у ЄДР, шляхом їх сканування. 
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	4.
	 Перевірка документів, на відсутність підстав для відмови у державній реєстрації та прийняття рішення про державну реєстрацію.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	5.
	При наявності підстав  для відмови формується повідомлення про відмову у державній реєстрації.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	6.
	Видача  результату надання  адміністративної послуги 
	Державний реєстратор
	В
	Після проведення реєстраційної дії та взяття юридичної особи на облік в органах державної статистики, державної фіскальної служби.
В день звернення юридичної особи

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради 
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг

	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Приймання за описом документів, які подані для державної реєстрації.
	Державний реєстратор 
	В
	Невідкладно з моменту звернення заявника

	2.
	 Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для державної реєстрації.  
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	3.
	Виготовлення електронних копій поданих заявником документів, що долучаються до заяви, зареєстрованої у ЄДР, шляхом їх сканування. 
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	4.
	 Перевірка документів, на відсутність підстав для відмови у державній реєстрації та прийняття рішення про державну реєстрацію.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	5.
	При наявності підстав  для відмови формується повідомлення про відмову у державній реєстрації.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	6.
	Видача  результату надання  адміністративної послуги 
	Державний реєстратор
	В
	Після проведення реєстраційної дії та взяття юридичної особи на облік в органах державної статистики, державної фіскальної служби.
В день звернення юридичної особи

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РІШЕННЯ ПРО ВІДМІНУ РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Приймання за описом документів, які подані для державної реєстрації.
	Державний реєстратор 
	В
	Невідкладно з моменту звернення заявника

	2.
	 Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для державної реєстрації.  
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	3.
	Виготовлення електронних копій поданих заявником документів, що долучаються до заяви, зареєстрованої у ЄДР, шляхом їх сканування. 
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	4.
	 Перевірка документів, на відсутність підстав для відмови у державній реєстрації та прийняття рішення про державну реєстрацію.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	5.
	При наявності підстав  для відмови формується повідомлення про відмову у державній реєстрації.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	6.
	Видача  результату надання  адміністративної послуги 
	Державний реєстратор
	В
	Після проведення реєстраційної дії та взяття юридичної особи на облік в органах державної статистики, державної фіскальної служби.
В день звернення юридичної особи

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ СТВОРЕННЯ ВІДОКРЕМЛЕНОГО ПІДРОЗДІЛУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)

Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради 
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Приймання за описом документів, які подані для державної реєстрації.
	Державний реєстратор 
	В
	Невідкладно з моменту звернення заявника

	2.
	 Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для державної реєстрації.  
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	3.
	Виготовлення електронних копій поданих заявником документів, що долучаються до заяви, зареєстрованої у ЄДР, шляхом їх сканування. 
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	4.
	 Перевірка документів, на відсутність підстав для відмови у державній реєстрації та прийняття рішення про державну реєстрацію.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	5.
	При наявності підстав  для відмови формується повідомлення про відмову у державній реєстрації.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	6.
	Видача  результату надання  адміністративної послуги 
	Державний реєстратор
	В
	Після проведення реєстраційної дії та взяття юридичної особи на облік в органах державної статистики, державної фіскальної служби.
В день звернення юридичної особи

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІН ДО ВІДОМОСТЕЙ ПРО ВІДОКРЕМЛЕНИЙ ПІДРОЗДІЛ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)

Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Приймання за описом документів, які подані для державної реєстрації.
	Державний реєстратор 
	В
	Невідкладно з моменту звернення заявника

	2.
	 Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для державної реєстрації.  
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	3.
	Виготовлення електронних копій поданих заявником документів, що долучаються до заяви, зареєстрованої у ЄДР, шляхом їх сканування. 
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	4.
	 Перевірка документів, на відсутність підстав для відмови у державній реєстрації та прийняття рішення про державну реєстрацію.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	5.
	При наявності підстав  для відмови формується повідомлення про відмову у державній реєстрації.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	6.
	Видача  результату надання  адміністративної послуги 
	Державний реєстратор
	В
	Після проведення реєстраційної дії та взяття юридичної особи на облік в органах державної статистики, державної фіскальної служби.
В день звернення юридичної особи

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ВІДОКРЕМЛЕНОГО ПІДРОЗДІЛУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)

Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Прийом від заявника або уповноваженої особи документів та їх перевірка
	Державний реєстратор 
	В
	Невідкладно з моменту звернення заявника

	2.
	 Формування та прийняття заяви про державну реєстрацію, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно з моменту звернення заявника

	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	4.
	Перевірка документів, на відсутність підстав для відмови у державній реєстрації та прийняття рішення про державну реєстрацію.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	5.
	При наявності підстав  для відмови формується повідомлення про відмову у державній реєстрації.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	6.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор
	В
	Після проведення реєстраційної дії та взяття юридичної особи на облік в органах державної статистики, державної фіскальної служби.
В день звернення юридичної особи

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.























ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІНИ СКЛАДУ КОМІСІЇ З ПРИПИНЕННЯ (КОМІСІЇ З РЕОРГАНІЗАЦІЇ, ЛІКВІДАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ) ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Приймання за описом документів, які подані для державної реєстрації.
	Державний реєстратор 
	В
	Невідкладно з моменту звернення заявника

	2.
	 Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для державної реєстрації.  
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	3.
	Виготовлення електронних копій поданих заявником документів, що долучаються до заяви, зареєстрованої у ЄДР, шляхом їх сканування. 
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	4.
	 Перевірка документів, на відсутність підстав для відмови у державній реєстрації та прийняття рішення про державну реєстрацію.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	5.
	При наявності підстав  для відмови формується повідомлення про відмову у державній реєстрації.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	6.
	Видача  результату надання  адміністративної послуги 
	Державний реєстратор
	В
	Після проведення реєстраційної дії та взяття юридичної особи на облік в органах державної статистики, державної фіскальної служби.
В день звернення юридичної особи

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.


























ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІНИ СКЛАДУ КОМІСІЇ З ПРИПИНЕННЯ (КОМІСІЇ З РЕОРГАНІЗАЦІЇ, ЛІКВІДАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ) ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Приймання за описом документів, які подані для державної реєстрації.
	Державний реєстратор 
	В
	Невідкладно з моменту звернення заявника

	2.
	 Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для державної реєстрації.  
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	3.
	Виготовлення електронних копій поданих заявником документів, що долучаються до заяви, зареєстрованої у ЄДР, шляхом їх сканування. 
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	4.
	 Перевірка документів, на відсутність підстав для відмови у державній реєстрації та прийняття рішення про державну реєстрацію.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	5.
	При наявності підстав  для відмови формується повідомлення про відмову у державній реєстрації.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	6.
	Видача  результату надання  адміністративної послуги 
	Державний реєстратор
	В
	Після проведення реєстраційної дії та взяття юридичної особи на облік в органах державної статистики, державної фіскальної служби.
В день звернення юридичної особи

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.


























ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ В РЕЗУЛЬТАТІ ЇЇ РЕОРГАНІЗАЦІЇЇ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)

Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради 
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Приймання за описом документів, які подані для державної реєстрації.
	Державний реєстратор 
	В
	Невідкладно з моменту звернення заявника

	2.
	 Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для державної реєстрації.  
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	3.
	Виготовлення електронних копій поданих заявником документів, що долучаються до заяви, зареєстрованої у ЄДР, шляхом їх сканування. 
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	4.
	 Перевірка документів, на відсутність підстав для відмови у державній реєстрації та прийняття рішення про державну реєстрацію.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	5.
	При наявності підстав  для відмови формується повідомлення про відмову у державній реєстрації.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	6.
	Видача  результату надання  адміністративної послуги 
	Державний реєстратор
	В
	Після проведення реєстраційної дії та взяття юридичної особи на облік в органах державної статистики, державної фіскальної служби.
В день звернення юридичної особи

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ФІЗИЧНОЇ ОСОБИ - ПІДПРИЄМЦЯ
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Прийом за описом документів, які подані для державної реєстрації фізичної особи підприємцем.
	Державний реєстратор 
	В
	Невідкладно з моменту звернення заявника

	2.
	 Перевірка документів, на відсутність підстав для відмови у державній реєстрації та прийняття рішення про державну реєстрацію.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	3.
	 При наявності підстав  для відмови формується повідомлення про відмову у державній реєстрації.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	4.
	 Державна реєстрація фізичної особи підприємцем.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	5.
	Видача  результату надання  адміністративної послуги
	Державний реєстратор
	В
	Після проведення реєстраційної дії та взяття юридичної особи на облік в органах державної статистики, державної фіскальної служби.
В день звернення фізичної особи

	Загальна кількість днів надання послуг
	1-2 дні

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1-2 дні


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.

[bookmark: _Hlk152509148][bookmark: _Hlk152509080][bookmark: _Hlk152508984]ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ПІДПРИЄМНИЦЬКОЇ ДІЯЛЬНОСТІ ФІЗИЧНОЇ ОСОБИ – ПІДПРИЄМЦЯ ЗА ЇЇ РІШЕННЯМ
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради 
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Приймання за описом документів, які подані для державної реєстрації.
	Державний реєстратор 
	В
	Невідкладно з моменту звернення заявника

	2.
	 Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для державної реєстрації.  
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	3.
	Виготовлення електронних копій поданих заявником документів, що долучаються до заяви, зареєстрованої у ЄДР, шляхом їх сканування. 
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	4.
	 Перевірка документів, на відсутність підстав для відмови у державній реєстрації та прийняття рішення про державну реєстрацію.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	5.
	При наявності підстав  для відмови формується повідомлення про відмову у державній реєстрації.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	6.
	Видача  результату надання  адміністративної послуги 
	Державний реєстратор
	В
	Після проведення реєстраційної дії та взяття юридичної особи на облік в органах державної статистики, державної фіскальної служби.
В день звернення фізичної особи

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ  ЗМІН ДО ВІДОМОСТЕЙ ПРО ФІЗИЧНУ ОСОБУ – ПІДПРИЄМЦЯ, ЩО МІСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ – ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Приймання за описом документів, які подані для державної реєстрації.
	Державний реєстратор 
	В
	Невідкладно з моменту звернення заявника

	2.
	 Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для державної реєстрації.  
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	3.
	Виготовлення електронних копій поданих заявником документів, що долучаються до заяви, зареєстрованої у ЄДР, шляхом їх сканування. 
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	4.
	 Перевірка документів, на відсутність підстав для відмови у державній реєстрації та прийняття рішення про державну реєстрацію.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	5.
	При наявності підстав  для відмови формується повідомлення про відмову у державній реєстрації.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	6.
	Видача  результату надання  адміністративної послуги 
	Державний реєстратор
	В
	Після проведення реєстраційної дії та взяття юридичної особи на облік в органах державної статистики, державної фіскальної служби.
В день звернення фізичної особи

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.


























ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ВКЛЮЧЕННЯ ВІДОМОСТЕЙ ПРО ФІЗИЧНУ ОСОБУ – ПІДПРИЄМЦЯ, ЗАРЕЄСТРОВАНУ ДО 1 ЛИПНЯ 2004 Р., ВІДОМОСТІ ПРО ЯКУ НЕ МІСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ – ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради 
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Приймання за описом документів, які подані для державної реєстрації.
	Державний реєстратор 
	В
	Невідкладно з моменту звернення заявника

	2.
	 Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для державної реєстрації.  
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	3.
	Виготовлення електронних копій поданих заявником документів, що долучаються до заяви, зареєстрованої у ЄДР, шляхом їх сканування. 
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	4.
	 Перевірка документів, на відсутність підстав для відмови у державній реєстрації та прийняття рішення про державну реєстрацію.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	5.
	При наявності підстав  для відмови формується повідомлення про відмову у державній реєстрації.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	6.
	Видача  результату надання  адміністративної послуги 
	Державний реєстратор
	В
	Після проведення реєстраційної дії та взяття юридичної особи на облік в органах державної статистики, державної фіскальної служби.
В день звернення фізичної особи.

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.

























[bookmark: _Hlk152509200]ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ВИДАЧА ВИТЯГУ З ЄДИНОГО ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ – ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Інформування про види послуг, перелік документів тощо.
	Державний реєстратор 
	В
	У день звернення

	2.
	 Прийняття запиту про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб- підприємців та громадських формувань
	Державний реєстратор
	В
	У день звернення

	3.
	Опрацювання запиту про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань
	Державний реєстратор
	В
	Протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	4.
	 Видача витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань.
	Державний реєстратор
	В
	В день формування                                        витягу у паперовій формі.

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
[bookmark: _Hlk152509252]ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ВИДАЧА ВИПИСКИ З ЄДИНОГО ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ – ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ У ПАПЕРОВІЙ ФОРМІ ДЛЯ ПРОСТАВЛЕННЯ АПОСТИЛЯ
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Інформування про види послуг, перелік документів тощо.
	Державний реєстратор 
	В
	У день звернення

	2.
	 Прийняття запиту про надання виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань у паперовій формі для проставлення апостиля, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб- підприємців та громадських формувань
	Державний реєстратор
	В
	У день звернення

	3.
	Опрацювання запиту про надання виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань
	Державний реєстратор
	В
	Протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	4.
	 Видача виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань у паперовій формі для проставлення апостиля
	Державний реєстратор
	В
	В день формування                                        виписки у паперовій формі.

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
























ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ 

ЗАБОРОНА ВЧИНЕННЯ РЕЄСТРАЦІЙНИХ ДІЙ
Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради 
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.



	Інформування про види послуг, перелік документів, тощо.

	Державний реєстратор 
	В
	В день звернення

	2.
	Внесення заяви власника про заборону вчинення реєстраційних дій / рішення суду про заборону вчинення реєстраційних дій в базу даних заяв Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор
	В


	В день звернення

	3.
	Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування та розміщення у базі даних заяв.
	Державний реєстратор
	В


	В день звернення

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.











[bookmark: _Hlk152509441]ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ВИПРАВЛЕННЯ ПОМИЛОК, ДОПУЩЕНИХ У ВІДОМОСТЯХ ЄДИНОГО ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ – ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ 

Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П

	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Прийом за описом документів, які подані для виправлення помилок, допущених у відомостях Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань.
	Державний реєстратор 
	В
	Невідкладно з моменту звернення заявника

	2.
	 Видача заявнику примірника опису, за яким приймаються документи, що подаються для державної реєстрації.  
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	3.
	Виготовлення електронних копій поданих заявником документів, що долучаються до заяви, зареєстрованої у ЄДР, шляхом їх сканування. 
	Державний реєстратор
	В
	Невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	4.
	 Перевірка документів, на відсутність підстав для відмови у державній реєстрації та прийняття рішення про державну реєстрацію.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	5.
	При наявності підстав  для відмови формується повідомлення про відмову у державній реєстрації.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	6.
	Виправлення помилок, допущених у відомостях Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	7.
	Видача  результату надання  адміністративної послуги 
	Державний реєстратор
	В
	Після проведення реєстраційної дії та взяття юридичної особи на облік в органах державної статистики, державної фіскальної служби.
В день звернення 

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.




















ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Реєстрація місця проживання дитини до 14 років 
(назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ п/п
	Етапи
послуги
	Відповідальна посадова особа
	Строк виконання
(днів)

	1
	Прийом документів, що подаються заявником, або його законним представником для оформлення  реєстрації місця проживання/перебування особи
Формування заяви з використанням відповідних програмно-технічних засобів та відтворення її в паперовій формі
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів 

	2
	Перевірка належності паспортного документа особі, яка його подала,  його дійсності, правильності заповнення заяви про реєстрацію місця проживання та наявності документів, необхідних для реєстрації місця  проживання малолітньої дитини, про що робиться відповідний запис у заяві
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів 

	3
	Складення протоколу про адміністративне правопорушення відповідно до статті 197 Кодексу України  про адміністративні правопорушення, у випадку, якщо під час подання документів установлено, що особа, яка є громадянином України, звернулася для реєстрації нового місця проживання після закінчення 30 календарних днів після зняття з реєстрації з попереднього місця проживання та у випадку, якщо під час подання документів установлено, що особа, яка є громадянином України, звернулася для реєстрації новонародженої дитини після спливу трьох місяців з дня державної реєстрації її народження
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	4
	Ухвалення рішення про реєстрацію місця проживання малолітньої дитини або про відмову в реєстрації місця проживання малолітньої дитини
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	5
	Унесення відомостей про реєстрацію місця проживання малолітньої дитини до Реєстру територіальної  громади
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	6
	Формування інформації про реєстрацію місця проживання  малолітньої дитини для її передачі до відомчої інформаційної системи Державної міграційної служби з подальшою передачею інформації до Єдиного державного демографічного реєстру за допомогою програмних засобів Реєстру територіальної громади
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	7
	Інформування законного представника
 у випадку ухвалення рішення про відмову із зазначенням підстав для відмови засобами поштового, телефонного або електронного зв’язку
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	8
	У разі здійснення реєстрації місця проживання малолітньої дитини, одночасно із зняттям з реєстрації попереднього місця проживання в іншій адміністративно-територіальній  одиниці до органу реєстрації, на території обслуговування якого зареєстроване попереднє місце проживання особи, не пізніше наступного дня надсилання в електронній формі повідомлення про зняття з реєстрації місця проживання особи для внесення інформації до відповідного реєстру територіальної громади. У разі коли реєстр територіальної громади створено та ведеться засобами інформаційно-комунікаційної системи органу реєстрації і повідомлення неможливо надіслати в електронній формі, таке повідомлення в день здійснення реєстраційної дії надсилається відповідному органу реєстрації в паперовій формі
	Адміністратор
	У день подання заявником необхідних документів , але не пізніше наступного робочого дня

	9
	Оскарження
	У встановленому законом порядку






















ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Виписка з погосподарської книги

Центр надання адміністративних послуг Срібнянської селищної ради 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа структурного підрозділу субєкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)

	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом всіх необхідних для надання адміністративної послуги документів згідно з переліком визначеним з інформаційною карткою
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг чи уповноважена особа 
	В
	У день звернення

	2
	Перевірка відповідності поданих документів
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг чи уповноважена особа 
	В
	У строк що не  перевищує 3 дні

	3
	Оформлення належним чином завіреного витягу із погосподарської книги або відмови про надання адміністративної послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг чи уповноважена особа 
	В
	У строк що не перевищує 3 дні

	4
	Видача заявнику завіреного витягу із погосподарської книги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг чи уповноважена особа 
	В
	У строк що не перевищує 3 дні

	Загальна кількість днів надання послуги
	3 дні

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством)
	3 дні




Селищний голова                                                               Олена ПАНЧЕНКО






