                                                                                              Додаток 2
до рішення виконавчого комітету 
№ 52  від  25.02.2026 р.

Технологічна картка 00030
 Державна реєстрація народження дитини та її походження

	1.


	Етапи опрацювання заяви суб’єкта звернення про надання адміністративної послуги

	Посадова особа селищної ради для проведення державної реєстрації та видачі свідоцтв про народження:
Направляємо до районного відділу ДРАЦ


	2.
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Відділи ДРАЦу

	3.
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи
	Відділи ДРАЦу

	4.
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Посадова особа у день звернення та у присутності суб’єкта звернення: 
- приймає, перевіряє заяву (у випадках, встановлених законом) та повноту поданих документів;
- реєструє заяву (у разі її подання); 
- складає актовий запис про народження , ознайомлює суб’єкта  звернення з внесеними до нього відомостями;
- формує свідоцтво про народження  та довідку про народження про народження для отримання допомоги при народженні дитини;
- вносить відомості про свідоцтво про народження до книги обліку бланків свідоцтв про народження;
- видає свідоцтво про народження  та довідку про народження для отримання допомоги при народженні дитини; 
- вносить відомості до алфавітної книги;
- готує запити щодо перевірки факту державної реєстрації народження за місцем народження дитини, за місцем проживання батьків дитини на момент її народження у разі подання дубліката медичного свідоцтва про народження або здійснення державної реєстрації народження дитини, яка досягла одного року і більше. 
Посадова особа селищної ради не пізніше наступного робочого дня після отримання відповіді запитуваного органу державної реєстрації актів цивільного стану:
- запрошує суб’єкта звернення для державної реєстрації та видачі свідоцтва про народження;
у день звернення та у присутності суб’єкта звернення:
- складає актовий запис про народження , ознайомлює суб’єкта  звернення з внесеними до нього відомостями;
- формує свідоцтво про народження  та   довідку про народження для призначення допомоги при народженні дитини;
- вносить відомості про свідоцтво про народження до книги обліку бланків свідоцтв про народження;
- видає свідоцтво про народження  та довідку про народження для призначення допомоги при народженні дитини.

	5.
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	Дії або бездіяльність посадової  особи можуть бути оскаржені до Державної реєстраційної служби та/або до суду в порядку, встановленому законом.





















