Додаток 1
до рішення виконавчого комітету 
№ 52 від  25.02.2026 р.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 00037
Зняття із реєстрації місця проживання
	
	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Іршанської селищної ради
Адреса: вул. Гулія, буд.7, сщ. Іршанськ Коростенського району
Тел./факс: (04145) 4-22-22
Веб-сайт: http://www.irshansk-rada. gov.ua
Електронна пошта: irshansk.tsnap@gmail.com
Режим роботи: 
Понеділок, вівторок, середа з 8.00 до 17.00 
Четвер з 08.00 по 18.00
П’ятниця з 08.00 по 15.45
Усі дні без перерви на обід
Субота, неділя - вихідний

	2.
	Перелік документів необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява (форма встановленого зразка додається);
2. Паспорт громадянина України (для громадян України) 
або Свідоцтво про народження (для дітей віком до 14 років), крім іноземців та осіб без громадянства, або документ про реєстрацію народження, виданий компетентним органом іноземної держави і легалізованим у встановленому порядку 
Для інших осіб один з наступних документів:
- посвідка на постійне проживання,
- посвідка на тимчасове проживання,
- посвідчення біженця,
- посвідка особи, яка потребує додаткового захисту,
- посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист.
3. Квитанція про сплату адміністративного збору;
4. Витяг з реєстру територіальної громади;
5. Військово-обліковий документ (для громадян України, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку) 

Зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) здійснюється на підставі:

- заяви власника житла про зняття особи із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) за формою згідно з додатком 6.
- рішення про оформлення документів для виїзду за кордон на постійне проживання, прийняте відповідним територіальним органом ДМС, або рішення про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном, прийняте відповідною закордонною дипломатичною установою України, у разі зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання особи у зв’язку з оформленням їй документів для виїзду за кордон на постійне проживання/залишення на постійне проживання за кордоном.
- рішення суду, яке набрало законної сили, про позбавлення права власності на житлове приміщення, про виселення, про зняття з реєстрації місця проживання особи, про визначення особи безвісно відсутньою або оголошення її померлою;
- свідоцтва про смерть;
- повідомлення територіального органу або підрозділу ДМС із зазначенням відповідних реквізитів паспорта померлої особи або документа про смерть, виданого компетентним органом іноземної держави, легалізованого в установленому порядку;
- інших документів, які свідчать про припинення підстав для перебування на території України іноземців та осіб без громадянства (інформація територіального органу ДМС або територіального підрозділу ДМС, на території обслуговування якого зареєстровано місце проживання особи, про закінчення строку дії посвідки на тимчасове проживання або копія рішення про скасування посвідки на тимчасове проживання чи скасування дозволу на імміграцію та посвідки на постійне проживання в Україні);
- підстави для проживання бездомної особи у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту (письмове повідомлення соціальної установи, закладу соціального обслуговування та соціального захисту);
- Зняття з реєстрації місця проживання у зв’язку з припиненням підстав для проживання бездомної особи у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту та припиненням підстав на право користування житловим приміщенням здійснюється за клопотанням уповноваженої особи закладу/установи або за заявою/наймача житла або їх представників.

Зняття з реєстрації місця проживання  дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, осіб, стосовно яких встановлено опіку та піклування,  здійснюється за погодженням з органами опіки та піклування.

У разі подання заяви представником особи, крім зазначених документів, додатково подаються:
- документ, що посвідчує особу представника;
- документ, що підтверджує повноваження особи як представника, крім випадків, коли заява подається законними представниками малолітньої дитини – батьками (усиновлювачами).
Зняття з реєстрації місця проживання особи за заявою законного представника здійснюється за згодою інших законних представників.
У разі реєстрації місця проживання  батьків за різними адресами зняття з реєстрації місця проживання дитини, яка не досягла 14 років, разом з одним із батьків здійснюється за письмовою згодою другого з батьків у присутності особи, яка приймає заяву, або на підставі засвідченої в установленому порядку письмової згоди другого з батьків (крім випадків, коли місце проживання дитини визначено відповідним рішенням суду або рішенням органу опіки та піклування).

	3.
	Оплата
	Адміністративний збір: 1,5 відсотка прожиткового мінімуму встановленого для працездатних осіб на 1 січня календарного року  
Адміністративний збір не справляється у разі зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання/зміни місця
проживання: 
- за повідомленням територіального органу або підрозділу ДМС; - за повідомленням спеціалізованої соціальної установи, закладу для бездомних осіб, іншого надавача соціальних послуг з проживанням; 

	4.
	Результат надання послуги
	1. Внесення відомостей про реєстрацію місця проживання до РТГ.
2. Витяг з реєстру територіальної громади.

	5.
	Строк надання послуги
	В день звернення

	6.
	Перелік підстав
відмови у наданні
адміністративної
послуги
	1.Особа не подала або подала не в повному обсязі необхідні документи або відомості.
2.Подані документи є недійсними або у них міститься недостовірна інформація.
3.Для зняття з реєстрації місця проживання звернулась дитина віком до 14 років або особа, не уповноважена на подання документів.

	7.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).

	8.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні».
2. Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»(ст. 3, 6, 61, 111);
3. Закон України «Про військовий обов'язок  і військову службу» (ст..38);
4. Закон України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні;
5. Закон України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».
6. Закон України «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України».
7. Закон України «Про адміністративні послуги».
8. Закон України «Про адміністративну процедуру».
9. Постанова Кабінету Міністрів України від 07.02.2022 №265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та введення реєстрів».
10. Постанова Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 No 1487 «Про затвердження Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів».




