Додаток 2
до рішення виконавчого комітету
№ __від ___.02.2026 р.

Технологічна картка 00175
Видача рішення про припинення права власності на земельну ділянку, права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови землевласника, землекористувача
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Строк виконання (днів)

	1.
	Прийом, перевірка відповідності  пакету документів інформаційній картці,  реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про термін виконання послуги, складання опису вхідного пакету документів, один опис надається  суб’єкту звернення. З’ясування способу повідомлення суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги. 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	В момент звернення

	2.
	Формування  справи, підготовка листа проходження справи. Сканування вхідного пакету документів, оформлення та видрук опису передачі справи.
Відправка електронної картки послуги суб'єкту надання адміністративної послуги та передача сформованої паперової справи наручно.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 робочого дня

	3.
	Передача заяви та пакета документів до селищного голови
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 робочого дня

	4.
	Накладання відповідної резолюції селищним головою та передача виконавцю з  пакетом документів суб’єкта звернення
	Селищний голова
	П
	Протягом
3 робочих днів

	5.
	Отримання пакету документів та опрацювання документації зокрема, перевірка відповідності вимогам законів та прийнятих  відповідно до них нормативно-правових актів
	Начальник відділу  земельних ресурсів , екології та ОНС чи спеціаліст відділу
	В
	Протягом
1 робочого дня

	6
	Підготовка рішення
6.А. У разі позитивного результату – підготовка документів для прийняття рішення сесією ради депутатів.
6. Б. У разі невідповідності вимогам законів та нормативно-правових актів-направлення листа з зауваженнями та пакету документів до ЦНАП.
	Начальник відділу  земельних ресурсів , екології та ОНС чи спеціаліст відділу, голова постійної комісії з питань земельних відносин
	В, У
	Протягом
5 робочих днів

	7
	Прийняття рішення:
7.А – про припинення права власності  на земельну ділянку у разі добровільної відмови власника землі на користь держави або територіальної громади
7.Б. – про припинення права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови.
	Рада депутатів
	П
	Протягом
1 робочого дня або дня проведення сесії ради депутатів

	8.
	Підготовка рішення сесії ради депутатів, затвердження рішення.

	Секретар ради, селищний голова
	В, З
	Протягом
10  робочих днів

	9.
	Передача рішення адміністратору ЦНАП та повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єкта звернення. Повідомлення органів державної реєстрації стосовно рішення.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
2  робочих днів

	10.
	Видача  рішення про результат надання адміністративної послуги суб’єкту звернення.. Внесення інформації про дату отримання довідки.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	За зверненням

	Загальний строк надання адміністративної послуги (не враховуючи строк на проведення засідання місцевої ради): 
	24 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30 днів


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.

