Додаток 2 
до рішення виконавчого комітету 
№ 52 від 25.02.2026 р.
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 00238
Видача ордера на жиле приміщення
	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Строк виконання (днів)

	1.
	Прийом документів, що подаються заявником або його законним представником для оформлення документів на видачу ордера на жиле приміщення

	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» (ЦНАП)
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2.
	Перевірка правильності заповнення заяви на видачу ордера на жиле приміщення
	Адміністратор відділу «ЦНАП»
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	3. 
	Реєстрація заяви на видачу ордера на жиле приміщення 
Видача заявнику або уповноваженій ним особі примірника опису, за яким приймаються документи про видачу ордера на жиле приміщення 
Повідомлення заявника про термін виконання послуги, порядок та спосіб отримання результату адміністративної послуги.
	Адміністратор відділу «ЦНАП»
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	4. 
	Передача заяви на видачу ордера на жиле приміщення
	діловод 
	В
	У день подання заявником необхідних документів, але не пізніше наступного робочого дня

	5.
	Погодження
	Селищний голова
	В
	Протягом 30 календарних днів

	6. 
	Передача розпорядження на видачу ордера на жиле приміщення
	діловод
	В
	Протягом 1-го робочого дня

	7. 
	Видача дозволу (розпорядження).
	Адміністратор відділу «ЦНАП»
	
	Протягом 1-го робочого дня 

	Загальна кількість днів надання послуги -
	 30 календарних днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30 календарних днів днів


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.



