ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №01268
адміністративної послуги
„ПОВІДОМНА РЕЄСТРАЦІЯ КОЛЕКТИВНИХ ДОГОВОРІВ І УГОД”
1. Відділ економіки, містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства Іршанської селищної ради
2. Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Іршанської селищної ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги / центр надання адміністративних послуг / виконавчий орган ради  територіальної громади

	1
	Місцезнаходження 
	1. Вул. Гулія, 7, селище Іршанськ, Коростенський район, Житомирська область, 12110, каб. 18
2. Вул .Гулія, 7, селище Іршанськ, Коростенський район, Житомирська область, 12110 

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	1. Понеділок - четвер з 08.00 по 17.00.
П’ятниця з 08.00 до 15.45 
Обідня перерва: 12:00 – 12:45. 
Субота, неділя – вихідні дні.
2. Понеділок, вівторок, середа з 08.00 по 17.00.
Четвер з 08.00 по 18.00, без перерви на обід
П’ятниця з 08.00 до 15.45 
Субота, неділя – вихідні дні.


	3
	Телефон / факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт 
	Тел.: (04145) 4-22-22
Веб-сайт: https://irshanska-gromada.gov.ua
Електронна пошта: 
1. arkhitektura_irshansk@ukr.net    
2. irshansk.tsnap@gmail.com 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»
Кодекс законів про працю України,
Закон України «Про колективні договори і угоди»,

	5
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 13 лютого 2013 № 115 «Про порядок повідомної реєстрації галузевих (міжгалузевих) і територіальних угод, колективних договорів»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6
	Підстава для отримання 
	Супровідний лист про повідомну реєстрацію колективного договору

	7
	Перелік необхідних документів
	1. Супровідний лист про повідомну реєстрацію колективного договору
2. Один примірник колективної угоди (договору), змін та доповнень до них разом із додатками

	8
	Спосіб подання документів 
	На вибір сторін угод, договорів пропонується три варіанти подання документів реєструючому органу:
1. Оригінал паперового документа з прошитими і пронумерованими сторінками;
2. Оригінал електронного документа з пов’язаними з ним кваліфікованими електронними підписами;
3. Електронна копія оригіналу паперового документа (фотокопія) засвідчена кваліфікованою електронною печаткою.

	9
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	10
	Строк надання 
	14 робочих днів.

	11
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	Реєструючий орган не може відмовляти у повідомній реєстрації колективної угоди, договору, змін і доповнень до них, повертати їх на доопрацювання, витребовувати додаткові документи та встановлювати додаткові вимоги до оформлення поданих на реєстрацію
документів.

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	- Повідомна реєстрація колективного договору(угоди).
- Внесення запису до реєстру галузевих (міжгалузевих) і територіальних угод, колективних договорів, змін і доповнень до них(додаток)

	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	- Особисто або уповноважена особа в відділі «ЦНАП».
- Поштою.


	
	


* До інформаційної картки адміністративної послуги додаються зразок Супровідного листа








