ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

«Повідомна реєстрація галузевих (міжгалузевих) і територіальних угод, колективних договорів» 01268

Відділ економіки, містобудування, архітектури та ЖКГ 
Іршанської селищної ради
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ
	Термін виконання (днів)

	1.
	Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо.
	Адміністратор
	Відділ «ЦНАП»
	У момент звернення

	2.
	Прийняття супровідний листа про повідомну реєстрацію колективного договору, пакету документів та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв.
	Адміністратор
	Відділ «ЦНАП»
	У момент звернення

	3.
	Передача документів на розгляд до відділу економіки, містобудування, архітектури та ЖКГ Іршанської селищної ради
	Адміністратор 
	Відділ економіки, містобудування, архітектури та ЖКГ
	У день реєстрації заяви 

	4.
	- Повідомна реєстрація колективного договору(угоди).
- Внесення запису до реєстру галузевих (міжгалузевих) і територіальних угод, колективних договорів, змін і доповнень до них(додаток)
	Спеціаліст відділу економіки, містобудування, архітектури та ЖКГ
	Відділ економіки, містобудування, архітектури та ЖКГ
	З моменту отримання пакету документів суб’єктом надання послуги протягом 14 днів

	5.
	Видача повідомлення про  реєстрацію колективного договору
	Адміністратор
	Відділ «ЦНАП»
	В день отримання 







