ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №00036
адміністративної послуги
„ ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК ГРОМАДЯН, ЯКІ ПОТРЕБУЮТЬ ПОЛІПШЕННЯ ЖИТЛОВИХ УМОВ ”
1. Відділ економіки, містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства Іршанської селищної ради
2. Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Іршанської селищної ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги / центр надання адміністративних послуг / виконавчий орган ради  територіальної громади

	1
	Місцезнаходження 
	1. Вул. Гулія, 7, селище Іршанськ, Коростенський район, Житомирська область, 12110, каб. 18
2. Вул .Гулія, 7, селище Іршанськ, Коростенський район, Житомирська область, 12110 

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	1. Понеділок - четвер з 08.00 по 17.00.
П’ятниця з 08.00 до 15.45 
Обідня перерва: 12:00 – 12:45. 
Субота, неділя – вихідні дні.
2. Понеділок, вівторок, середа з 08.00 по 17.00.
Четвер з 08.00 по 18.00, без перерви на обід
П’ятниця з 08.00 до 15.45
Субота, неділя – вихідні дні.

	3
	Телефон / факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт 
	Тел.: (04145) 4-22-22
Веб-сайт: https://irshanska-gromada.gov.ua
Електронна пошта: 
1. arkhitektura_irshansk@ukr.net    
2. irshansk.tsnap@gmail.com 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Житловий Кодекс Української РСР від 30.06.1983 року № 5464-X.
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»
від 21.05.1997 року № 280/97-ВР.

	5
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Ради Міністрів Української РСР і Української Республіканської Ради професійних спілок від 11.12.1984 року № 470 «Про затвердження Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР».

	6
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування/
	Правила постановки громадян на квартирний облік та зняття з обліку при виконавчому комітеті Іршанської селищної ради, затверджені рішенням виконкому від 29.07.2022 року №91

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання 
	Звернення громадян, які відповідно до діючого житлового законодавства України право на поліпшення житлових умов мають громадяни, які:
 - забезпечені житловою площею нижче за встановлений рівень, що визначається законодавством; 
- які проживають у приміщенні, що не відповідає встановленим санітарним і технічним вимогам; 
- які хворіють на тяжкі форми деяких хронічних захворювань, у зв’язку з чим не можуть проживати комунальній квартирі або одній кімнаті з членами своєї сім’ї;
 - які проживають за договором найму житлового приміщення в будинках державного або громадського житлового фонду чи за договором найму жилого приміщення в будинках житлового-будівельних кооперативів; 
- які проживають тривалий час за договором найму (оренди) в будинках (квартирах), що належать громадянам на правах приватної власності; 
- які проживають у гуртожитках


	8
	Перелік необхідних документів
	1. Заява про взяття на квартирний облік, яка підписується повнолітніми членами сім’ї, які мають намір стати на облік (бланк додається);
2. Довідка про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб.
3. Витяг із реєстру територіальної громади на кожного члена сім’ї.
4. Довідки з місця роботи осіб, які підписали заяву про зарахування на квартирний облік. У довідці повинно бути зазначено місце роботи, посади та інформації чи особа перебуває (не перебуває) на квартирному обліку за місцем роботи.
· Якщо особа є підприємцем – подається копія виписки з Єдиного державного реєстру фізичної особи-підприємця. 
· Якщо особа не працює і є пенсіонером – засвідчена копія пенсійного посвідчення.
· Якщо особа не працює – довідка з центру зайнятості або засвідчена копія трудової книжки. 
5. Довідки про підтвердження факту навчання повнолітніх/неповнолітніх членів сім’ї.
6. Копії паспортів заявника та членів його сім’ї (сторінки 1, 2 та всі сторінки з відмітками про реєстрацію для паспортів-книжечок, копії з обох сторін ID-карток).
7. Копії довідок про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків заявника та членів його сім’ї;
8. Акт обстеження житлових умов (у разі необхідності).
9. Копії свідоцтв (про одруження, про розлучення, про народження дітей, рішення суду про розірвання шлюбу, яке набрало законної сили, тощо).
10. Довідки з бюро технічної інвентаризації про наявність / відсутність зареєстрованого права власності на нерухоме майно станом на 29.12.2012 за заявником та членами сім’ї, які бажають стати на квартирний облік, а також чоловіка (дружину), які мають реєстрацію місця проживання за іншою адресою. 
11. Довідки про прийняття / не прийняття участі у приватизації з попередніх місць проживання, якщо за останніми місцями проживання зареєстровані після 1992 р. 
12. Інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та Реєстру прав власності на нерухоме майно на заявника та усіх членів сім’ї, які стають на квартирний облік, включаючи неповнолітніх дітей.
13. Копія технічного паспорта та копія документа, що підтверджує право власності на житло (свідоцтво про право власності – якщо квартира приватизована).
14. Копію договору найму (піднайму) житла між власником і наймачем, якщо особа проживає за договором найму (піднайму) жилого приміщення в будинках (квартирах), що належать громадянам на праві приватної власності або в будинках комунальної власності (у разі необхідності). Особа повинна бути зареєстрована (прописана) за тією адресою, де укладений договір найму (не стосується внутрішньо переміщених осіб).
15. Оригінал медичного висновку (форми №3) лікарсько-консультативної комісії (медико-соціальна експертиза), якщо в особи наявна тяжка форма хронічного захворювання (додаток №3 до наказу МОЗ УРСР від 08.02.1985 №52) (у разі необхідності).
16. Копії документів, які підтверджують право на пільги, якщо особа, яка стає на квартирний облік, має право на пільги (у разі необхідності). До документів, що підтверджують право на пільги, належать такі, що засвідчують особливий статус особи (ветеран війни; герой Радянського Союзу, герой Соціалістичної праці; особа, нагороджена орденами Слави трьох ступенів; особа, яка має статус ліквідатора  аварії на ЧАЕС 1 та 2 категорії; особа, яка має статус учасника бойових дій, військовослужбовця; довідка про безпосередньо участь в зоні АТО, інтеробов’язок; особа, заражена вірусом імунодефіциту людини внаслідок виконання медичних маніпуляцій; інвалід праці І і ІІ груп; тощо).
[bookmark: o92][bookmark: o90][bookmark: o271]За потребою, при виявленні обставин, які потребують більш детального вивчення, до основного пакету документів можуть бути затребувані інші документи.
При подачі копій документів обов’язкове пред’явлення їх оригіналів.

	9
	Спосіб подання документів 
	Заявник (його представник) подає до відділу «Центр надання адміністративних послуг Іршанської селищної ради» заяву, до якої додається пакет документів:
- в паперовій формі;
- поштовим відправленням з описом вкладення;
- в електронній формі на електронну адресу irshansk.tsnap@gmail.com

	10
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11
	Строк надання 
	У строк, визначений частиною першою або другою ст.10 Закону України «Про адміністративні послуги», а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк - на першому засіданні після закінчення цього строку.

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	1. Подання документів, що містять недостовірні відомості
2. Документи не містять підстави для поліпшення житлових умов
3. Отримання грошової компенсації відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 19 жовтня 2016 р. N 719
4. Подання неповного пакета документів
5. Штучне погіршення  житлових  умов за умов відчуження наявної жилої площі та інше згідно чинного законодавства. 

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Копія рішення виконкому Іршанської селищної ради. У разі відмови – обґрунтована письмова відповідь.

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через його представника в відділі «ЦНАП».


	
	
** До інформаційної картки адміністративної послуги додаються зразки бланків заяв














