ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

«Взяття на облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов» 00036 

Відділ економіки, містобудування, архітектури та ЖКГ 
Іршанської селищної ради

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ
	Термін виконання (днів)

	1.
	Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо.
	Адміністратор
	Відділ «ЦНАП»
	У момент звернення

	2.
	Прийом заяви та перевірка повноти пакету документів у особовій справі заявника
	Адміністратор
	Відділ «ЦНАП»
	У момент звернення

	3.
	Передача документів на розгляд до відділу економіки, містобудування, архітектури та ЖКГ Іршанської селищної ради
	Адміністратор 

	Відділ економіки, містобудування, архітектури та ЖКГ Іршанської селищної ради
	У день реєстрації заяви 

	4.
	Опрацювання документів, підготовка та розгляд на засіданні громадської комісії по житлових питаннях
	[bookmark: _Hlk203564613]Начальник відділу економіки, містобудування, архітектури та ЖКГ Іршанської селищної ради
	Відділ економіки, містобудування, архітектури та ЖКГ Іршанської селищної ради
	До засідання громадської комісії

	5.
	Розгляд пакету документів на засіданні громадської комісії з житлових питань при виконавчому комітеті
	Секретар комісії
	Громадська комісія з житлових питань при виконавчому комітеті
	Згідно плану засідань громадської комісії

	6.
	Підготовка проєкту рішення виконавчого комітету «Про взяття на облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов»
	Начальник відділу економіки, містобудування, архітектури та ЖКГ Іршанської селищної ради
	Відділ економіки, містобудування, архітектури та ЖКГ Іршанської селищної ради
	З моменту отримання пакету документів суб’єктом надання послуги 

	7.
	Прийняття рішення виконавчого комітету «Про взяття на облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов» 
	
	Виконком Іршанської селищної ради
	Остання середа місяця

	8.
	Видача рішення «Про взяття на облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов»
	
	Виконком Іршанської селищної ради
	Протягом 5 днів 

	9.
	Видача засвідченої копії рішення «Про взяття на облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов» або відмови у постановці на облік
	Адміністратор
	Відділ «ЦНАП»
	В день запиту заявником 









