ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №01240
адміністративної послуги
„ЗМІНА АДРЕСИ ОБ’ЄКТА НЕРУХОМОГО МАЙНА”(для введення в експлуатацію об’єктів)

1. [bookmark: _Hlk204069823]Відділ економіки, містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства Іршанської селищної ради
2. Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Іршанської селищної ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги / центр надання адміністративних послуг / виконавчий орган ради  територіальної громади

	1
	Місцезнаходження 
	1. Вул. Гулія, 7, селище Іршанськ, Коростенський район, Житомирська область, 12110, каб. 18
2. Вул .Гулія, 7, селище Іршанськ, Коростенський район, Житомирська область, 12110 

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	1. Понеділок - четвер з 08.00 по 17.00.
П’ятниця з 08.00 до 15.45 
Обідня перерва: 12:00 – 12:45. 
Субота, неділя – вихідні дні.
2. Понеділок, вівторок, середа з 08.00 по 17.00.
Четвер з 08.00 по 18.00, без перерви на обід
П’ятниця з 08.00 до 15.45 
Субота, неділя – вихідні дні.


	3
	Телефон / факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт 
	Тел.: (04145) 4-22-22
Веб-сайт: https://irshanska-gromada.gov.ua
Електронна пошта: 
1. arkhitektura_irshansk@ukr.net    
2. irshansk.tsnap@gmail.com 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	- Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»
- Про регулювання містобудівної діяльності
- Про звернення громадян

	5
	Акти Кабінету Міністрів України 
	- Постанова КМУ від 07.07.2021 № 690 "Про затвердження порядку присвоєння адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна"; 
- Постанова КМУ від 23.07.2021 № 681 "Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва".   

	Умови отримання адміністративної послуги

	6
	Підстава для отримання 
	1. Заява про зміну адреси об’єкта нерухомого майна.

	7
	Перелік необхідних документів
	Для подачі документів зміни адреси об’єкта нерухомого майна:
1. Заява. 
2. Установчі документи для юридичних осіб, а для громадянина – документи, що посвідчують особу та ідентифікаційний код. 
3. Витяг з реєстру територіальної громади про місце реєстрації. 
4. Копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою (державний акт, свідоцтво, договір купівлі-продажу, договір дарування, витяг з ДРРП) або договір суперфіцію. (за наявності) 
5. Копія документа, що засвідчує право на виконання будівельних робіт, дозвіл (документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта). 
6. Копія технічного паспорта на об’єкт нерухомого майна (за наявності). 
7. Копія документа, що засвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна. 
8. Договір про поділ об’єкта нерухомого майна (виділення частки з об’єкта нерухомого майна) / рішення суд
Копії документів, які подаються для зміни адреси об’єкта нерухомого майна, засвідчуються власником (співвласником) (його представником). При подачі копій документів обов’язкове пред’явлення їх оригіналів.


	8
	Спосіб подання документів 
	Заявник (його представник) подає до відділу «Центр надання адміністративних послуг Іршанської селищної ради» заяву, до якої додається пакет документів:
- в паперовій формі;
- поштовим відправленням з описом вкладення;
- в електронній формі на електронну адресу irshansk.tsnap@gmail.com 

	9
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	10
	Строк надання 
	У строк, визначений частиною першою або другою ст.10 Закону України «Про адміністративні послуги», а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк - на першому засіданні після закінчення цього строку.

	11
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	1. Подання неповного пакету документів.
2. Виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально.
3. Подання заяви особою, яка не є власником (співвласником) об'єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву, або його (їх) представником.
4. Подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси на відповідній території.

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	- Копія рішення виконкому Іршанської селищної ради про присвоєння адреси/відмова в присвоєнні адреси;
- Витяг з Реєстру  будівельної діяльності.

	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через його представника в відділі «ЦНАП».


                                                               

* До інформаційної картки адміністративної послуги додається зразок бланку заяви


