
ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення Роздільнянської міської ради 
Одеської області
06 березня 2024 року  №3679-VIIІ   

СКЛАД 
ліквідаційної комісії  Комунального закладу 

«Новоселівська гімназія Роздільнянської міської ради Одеської області»

Голова комісії:
Ніщенко Марина 
Вікторівна

виконуючий обов’язки 
начальника відділу освіти 
Роздільнянської міської ради

реєстраційний номер 
облікової картки платника 
податків ------

Члени комісії:
Замітайло Володимир 
Макарович

голова Роздільнянської 
об’єднаної організації 
Профспілки працівників 
освіти і науки України

реєстраційний номер 
облікової картки платника 
податків ------ (за згодою)

Онуфер Ольга 
Михайлівна

спеціаліст І-ої категорії 
Відділу освіти 
Роздільнянської міської ради

реєстраційний номер 
облікової картки платника 
податків ------

Сухой Микола 
Дмитрович

директор Комунальної 
установи «Роздільнянський 
центр освіти»

реєстраційний номер 
облікової картки платника 
податків ------

Турелік Надія 
Йосипівна

головний бухгалтер Відділу 
освіти Роздільнянської 
міської ради

реєстраційний номер 
облікової картки платника 
податків ------

Царук Олена 
Вікторівна

в.о. головного бухгалтера 
Комунальної установи 
«Роздільнянський центр 
освіти»

реєстраційний номер 
облікової картки платника 
податків ------

Заяць Анастасія 
Володимирівна

спеціаліст І-ої категорії 
Відділу освіти 
Роздільнянської міської ради

реєстраційний номер 
облікової картки платника 
податків ------



ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення Роздільнянської міської ради 
Одеської області
06 березня 2024 року  №3679-VIIІ   

ПЛАН
заходів з ліквідації Комунального закладу «Новоселівська гімназія Роздільнянської 

міської ради Одеської області»

№з/п Порядок здійснення заходів Термін виконання Виконавець

1

Подання державному 
реєстратору  документів, 
необхідних для внесення до 
Єдиного державного реєстру 
юридичних осіб, фізичних осіб-
підприємців та громадських 
формувань інформації про 
початок ліквідації закладу (ч. 1 
ст. 105 ЦКУ)

Три робочі дні з дня 
прийняття рішення 
міською радою

Голова ліквідаційної комісії  
Комунального закладу 
«Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради Одеської 
області»

2

Особам, відповідальним за 
збереження гербової печатки, 
печаток та штампів, передати, а 
голові ліквідаційної комісій 
прийняти їх про що оформити 
відповідні акти

Не пізніше наступного 
робочого дня за днем 
опублікування рішення 
про ліквідацію в 
Єдиному державному 
реєстрі юридичних осіб, 
фізичних осіб-
підприємців та 
громадських формувань

Голова ліквідаційної комісії  
Комунального закладу 
«Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради Одеської 
області»

3

Персональне (під розписку) 
попередження працівників 
комунального закладу 
«Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради 
Одеської області» про 
ліквідацію гімназії та про 
наступне їх вивільнення  (п. 1 ч. 
1 ст. 40 Кодексу законів про 
працю України (надалі - КЗпП 
України),  ст. 492 КЗпП України) 

протягом 15 днів

Ліквідаційна комісія Комунального 
закладу «Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради Одеської 
області»

4

Довести до відома державну 
службу зайнятості про 
заплановане масове вивільнення 
працівників у порядку 
визначеному ст. 48, абз. 3 п. 4 ч. 
3 ст. 50 Закону України «Про 
зайнятість населення»

Після попередження 
працівників про 
наступне вивільнення

Голова ліквідаційної комісії  
Комунального закладу 
«Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради 
Одеської області»

5 Утворити експертну комісію для 
упорядкування документообігу 
та архівного фонду 

У строк не пізніше 15 
робочих днів з дати 
оприлюднення рішення 
про ліквідацію в 

Голова ліквідаційної комісії  
Комунального закладу 
«Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради 



Єдиному державному 
реєстрі юридичних осіб, 
фізичних осіб-
підприємців та 
громадських формувань

Одеської області»

6

Забезпечити працевлаштування 
вагітних жінок і жінок, які 
мають дітей віком до трьох 
років (до шести років); одиноких 
матерів при наявності дитини 
віком до чотирнадцяти років або 
дитини-інваліда; жінок, що 
перебувають у декретній 
відпустці; батьків, які 
виховують дітей без матері 
(зокрема, у разі тривалого 
перебування матері в 
лікувальному закладі), а також 
опікунів (піклувальників), 
прийомних батьків; працівників, 
яким не виповнилось 18 років

після попередження 
працівників про 
наступне вивільнення 
та після завершення 
навчального року

Ліквідаційна комісія Комунального 
закладу «Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради 
Одеської області», Відділ освіти 
Роздільнянської міської ради, КУ 
«Роздільнянський центр освіти»

7

Здійснити заходи щодо 
працевлаштування працівників, 
звернувшись до державної 
служби зайнятості (у разі 
потреби)

після попередження 
працівників про 
наступне вивільнення 
та після завершення 
навчального року

Голова ліквідаційної комісії  
Комунального закладу 
«Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради 
Одеської області»

8

Видати накази про звільнення (у 
тому числі в порядку 
переведення), та ознайомити з 
ними працівників

Після завершення 
навчального року

Голова ліквідаційної комісії  
Комунального закладу 
«Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради 
Одеської області»

9
Забезпечити впорядкування 
трудових книжок працівників

У день видання наказу 
про звільнення або 
переведення

Ліквідаційна комісія Комунального 
закладу «Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради 
Одеської області»

10

Інвентаризація документів, що 
нагромадилися під час 
діяльності Комунального 
закладу «Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради 
Одеської області»

з моменту утворення 
експертної комісії до 
складання 
передавального акту 

Ліквідаційна комісія Комунального 
закладу «Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради 
Одеської області»

11

Повна інвентаризація основних 
засобів, нематеріальних активів, 
запасів, грошових коштів та 
розрахунків Комунального 
закладу «Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради 
Одеської області» з перевіркою 
їх фактичної наявності та 
документального підтвердження 

з моменту утворення 
комісії до складання 
передавального акту

Ліквідаційна комісія Комунального 
закладу «Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради 
Одеської області»

12 Здійснення повних розрахунків з Після завершення Ліквідаційна комісія Комунального 



працівниками навчального року

закладу «Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради 
Одеської області»,
КУ «Роздільнянський центр освіти»

13

Надіслання звернення до органу 
державної податкової служби 
(Головне управління ДПС в 
Одеській області) та органу 
Пенсійного фонду України 
(Головного управління 
Пенсійного фонду України в 
Одеській області) з метою 
одержання відповідно довідки 
про відсутність заборгованості із 
сплати податків і зборів 
(обов’язкових платежів) та 
довідки про відсутність 
заборгованості

до складання 
передавального акту

Голова ліквідаційної комісії  
Комунального закладу 
«Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради Одеської 
області»

14

Документальна  позапланова 
перевірка контролюючого 
органу (пп. 78.1.7 п. 78.1 ст. 78 
ПКУ)

до складання 
передавального акту

Головне управління ДПС в Одеській 
області

15
Виявлення дебіторів, вжиття 
заходів з метою стягнення 
заборгованості

Протягом 2-х місяців з 
дня опублікування 
повідомлення про 
рішення щодо ліквідації 
юридичної особи

Ліквідаційна комісія Комунального 
закладу «Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради 
Одеської області», КУ 
«Роздільнянський центр освіти»

16
Виявлення кредиторів, 
повідомлення їх про ліквідацію

Протягом 2-х місяців з 
дня опублікування 
повідомлення про 
рішення щодо ліквідації 
юридичної особи

Ліквідаційна комісія Комунального 
закладу «Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради 
Одеської області», КУ 
«Роздільнянський центр освіти»

17
Проведення розрахунків з 
кредиторами для задоволення їх 
претензій

Протягом 2-х місяців з 
дня опублікування 
повідомлення про 
рішення щодо ліквідації 
юридичної особи

Ліквідаційна комісія Комунального 
закладу «Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради Одеської 
області», КУ «Роздільнянський центр 
освіти»

18

Здійснити заходи щодо 
приймання-передачі основних 
засобів, нематеріальних активів, 
товарно-матеріальних 
цінностей, грошових документів

До складання 
передавального акту

Ліквідаційна комісія Комунального 
закладу «Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради Одеської 
області», КУ «Роздільнянський центр 
освіти» 

19 Складання проміжного балансу

Протягом 2-х місяців з 
дня опублікування 
повідомлення про 
рішення щодо ліквідації 
юридичної особи

Ліквідаційна комісія Комунального 
закладу «Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради Одеської 
області», КУ «Роздільнянський центр 
освіти»

20 Закриття рахунків в банківських під час складання Голова ліквідаційної комісії  



установах передавального акту

Комунального закладу 
«Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради 
Одеської області»

21

Передача документації: 
- до архівних установ 
(документації, що передбачає 
архівне зберігання);
- до Комунальної установ 
«Роздільнянський центр освіти» 
(документації, яка має значення 
в подальшій роботі)

під час складання 
передавального акту

Ліквідаційна комісія Комунального 
закладу «Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради 
Одеської області», КУ 
«Роздільнянський центр освіти»

22

Складання Передавального акту 
майна, активів та зобов’язань 
Комунального закладу 
«Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради 
Одеської області», 
ліквідаційного балансу

два місяці з дня 
прийняття рішення про 
реорганізацію

Ліквідаційна комісія Комунального 
закладу «Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради 
Одеської області»

23

Передача складеного 
Ліквідаційною комісією 
передавального акту та 
ліквідаційного балансу на 
затвердження 
Роздільнянській міській раді

у дводенний строк після 
виконання пункту 22

Голова Ліквідаційної комісії 
Комунального закладу 
«Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради 
Одеської області»

24
Затвердження  передавального 
акту 

у 30-ти денний строк 
після надходження 
передавальних актів до 
міської ради

сесія Роздільнянської міської ради

25

Забезпечення процесу передачі 
майна, активів та зобов’язань 
після затвердження відповідного 
передавального акту

у 10-ти денний термін 
після затвердження 
передавального акту

Роздільнянська міська рада
КУ «Роздільнянський центр освіти»

26

Подача державному реєстратору 
заповнену реєстраційну картку 
на проведення державної 
реєстрації припинення 
юридичної особи в результаті 
ліквідації

Протягом трьох 
робочих днів після 
завершення ліквідації

Голова Ліквідаційної комісії 
Комунального закладу 
«Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради 
Одеської області»

27

Знищення штампів, печаток, 
бланків Комунального закладу 
«Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради 
Одеської області»

Протягом трьох днів 
після державної 
реєстрації припинення 
юридичної особи

Ліквідаційна комісія Комунального 
закладу «Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради 
Одеської області»

28
Подача звіту про закінчення 
ліквідації та припинення роботи 
ліквідаційної комісії 

до 31 грудня 2024 р.

Голова Ліквідаційної комісії 
Комунального закладу 
«Новоселівська гімназія 
Роздільнянської міської ради 
Одеської області»


