
ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ управління соціального  

захисту населення 

Роздільнянської 

районної державної адміністрації 

16.01.2025 № 3-НО 
 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги 

«Призначення грошової компенсації вартості одноразової натуральної 

допомоги “пакунок малюка” 

 

№ 

п/п 
Етапи послуги 

Відповідальна 

посадова особа і 

структурний 

підрозділ 

Дія (В, 

У, П, З) 

Термін 

виконання (днів) 

1 2 3 4 5 

1. Прийом заяви та інших необхідних 

документів для надання 

адміністративної 

послуги,перевірка правильності 

заповнення заяви та повноти 

документів,  

звірка відомостей зазначених у 

заяві, з пред’явленням паспорта ( 

документа що засвідчує особу) та 

іншими документами 

передбаченими відповідними 

нормативно правовими актами для 

надання адміністративної послуги. 

Адміністратор ЦНАП   

 

В 

Протягом  1 

робочого дня 

2. Формування справи та внесення 

даних до реєстру, перевірка копій 

документів на достовірність, 

наявність необхідних реквізитів та 

передача пакету документів 

управлінню соціального захисту 

населення 

Адміністратор ЦНАП  

 

В 

Протягом  1 

робочого дня 

3. Опрацювання  прийнятих 

документів. 

У разі виявлення невідповідності 

встановленому пунктом 8  

інформаційної картки переліку 

документів – даний пакет 

повертається в ЦНАП для 

доопрацювання. 

 

Управління 

соціального захисту 

населення 

Роздільнянської 

райдержадміністрації 

 

В 

Протягом  3 

робочих днів 

4. Розгляд особової справи та 

прийняття рішення про 

призначення або відмову в 

призначенні грошової компенсації 

вартості одноразової натуральної 

допомоги “пакунок малюка” 

Управління 

соціального захисту 

населення 

Роздільнянської 

райдержадміністрації 

З Протягом 10 днів 

 



5. Підготовка відповіді на звернення  

громадян по прийнятому  рішенню 

та передача їх в управління "Центр 

надання адміністративних послуг"  

(у разі відмови) 

 

Управління 

соціального захисту 

населення 

Роздільнянської 

райдержадміністрації 

В Протягом  5 днів 

6. Видача повідомлення  Адміністратор ЦНАП   В Протягом  5 днів 

7. Виплата допомоги Кошти виплачуються 

на банківський 

рахунок 

 

 

В 

Після надходження 

коштів 

Загальна кількість днів надання послуги – до  30 днів  

Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 30днів 

 

 

 


