
Теофіпольська селищна рада 
Хмельницького району 

Хмельницької області 
восьме скликання

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

& § 2023 року Теофіполь

Про внесення змін до розпорядження селищного голови від 04 листопада 
2021 року № 332-р «Про порядок організації ведення обліку, зберігання, 
використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв 
інформації, що містять службову інформацію в Теофіпольській селищній 
раді»

З метою організації ведення обліку, зберігання, використання і знищення 
документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову 
інформацію в Теофіпольській селищній раді, відповідно до постанови Кабінету 
Міністрів України від 19 жовтня 2016 року № 736 «Про затвердження Типової 
інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення 
документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову 
інформацію», керуючись Законом України «Про доступ до публічної 
інформації», Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні»:

1. Внести зміни у розпорядження селищного голови від 04 листопада 2021 
року № 332-р «Про порядок організації ведення обліку, зберігання,
використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, 
що містять службову інформацію в Теофіпольській селищній раді» (далі - 
розпорядження):

1.1) пункт 2 розпорядження викласти у новій редакції: «Призначити 
головного спеціаліста сектору з питань цивільного захисту, оборонної роботи 
та взаємодії з правоохоронними органами Теофіпольської селищної ради 
Козака А.Т. відповідальною особою за діловодство «Для службового 
користування» (далі -  відповідальна особа);

1.2) пункт 3 розпорядження викласти у новій редакції: «Покласти на 
головного спеціаліста сектору з питань цивільного захисту, оборонної роботи 
та взаємодії з правоохоронними органами Теофіпольської селищної ради 
Козака А.Т. обов’язки з ведення обліку, зберігання, використання і знищення 
документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову 
інформацію у Теофіпольській селищній раді. У разі відсутності відповідальної



особи за діловодство «Для службового користування», обов’язки по веденню 
обліку, зберіганню, використанню та знищенню документів та інших 
матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію 
покладаються на головного спеціаліста сектору з питань цивільного захисту, 
оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами Теофіпольської 
селищної ради Тарасова В.О.»;

1.3) пункт 6 розпорядження викласти у новій редакції: «Головному 
спеціалісту сектору з питань цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії 
з правоохоронними органами Теофіпольської селищної ради Козаку А.Т. 
ознайомити працівників селищної ради, які працюють з документами з грифом 
«Для службового користування» з Інструкцією та Переліком відомостей, 
обліком, зберіганням, використанням і знищенням документів.»;

1.4) Внести зміни у додаток 2 до розпорядження «ІНСТРУКЦІЯ про 
порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та 
інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію в 
Теофіпольській селищній раді», виклавши пункт 81 у новій редакції: «Копії 
документів та витяги з них засвідчуються головним спеціалістом сектору з 
питань цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними 
органами Теофіпольської селищної ради визначеною в інструкції наприклад: 
«Згідно з оригіналом
Головний спеціаліст сектору (підпис) Андрій КОЗАК
01 грудня 2023 року»»;

1.5) Додаток 4 до розпорядження «СКЛАД комісії з питань роботи зі 
службовою інформацією у Теофіпольській селищній раді» викласти у новій 
редакції, що додається.

2. Контроль за виконанням розщ ркення залишаю за собою.

Селищний голова Михайло ТЕНЕНЕВ



Додаток
до розпорядження 
селищного голови 
ж  грудня 2023 року
№ 406^

СКЛАД
комісії з питань роботи зі службовою інформацією у Теофіпольській

Голова комісії:

селищній раді

Стецюк
Людмила
Володимирівна

керуючий справами (секретар) виконавчого 
комітету Теофіпольської селищної ради

Заступник голови комісії:

Непотас
Роман
Григорович

Секретар комісії:

секретар Теофіпольської селищної ради

Козак
Андрій
Тарасович

Члени комісії:

головний спеціаліст сектору з питань цивільного 
захисту, оборонної роботи та взаємодії з 
правоохоронними органами Теофіпольської 
селищної ради, відповідальний за ведення обліку

Г натюк 
Дмитро 
Анатолійович

начальник відділу економічного розвитку, 
інфраструктурних проектів та регуляторної 
діяльності Теофіпольської селищної ради

Карбовська
Юлія
Броніславівна

заступник Теофіпольського селищного Г О Л О В И  3 
питань діяльності виконавчих органів

Комісарчук
Володимир
Іванович

завідувач сектору з питань цивільного захисту, 
оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними 
органами Теофіпольської селищної ради



Мартинюк
Людмила
Володимирівна

Олійник
Людмила
Андріївна

Подчинюк
Раїса
Миколаївна

Рожко
Олена
Євгеніївна

Тарасов
Володимир
Олексійович

Флерчук
Людмила
Іванівна

Чавелюк
Тетяна
Вікторівна

Шклярук
Анатолій
Олександрович

Ярош
Роман
Іванович

завідувач сектору соціального захисту 
Теофіпольської селищної ради

начальник відділу організаційної роботи та 
інформаційного забезпечення Теофіпольської 
селищної ради

начальник загального відділу Теофіпольської 
селищної ради

начальник відділу земельних відносин та 
екологічних питань Теофіпольської селищної ради

головний спеціаліст сектору з питань цивільного 
захисту, оборонної роботи та взаємодії з 
правоохоронними органами Теофіпольської 
селищної ради

начальник відділу фінансів Теофіпольської 
селищної ради

головний спеціаліст юридичного відділу 
Теофіпольської селищної ради

начальник відділу містобудування, архітектури, 
житлово-комунального господарства, управління 
об’єктами комунальної власності Теофіпольської 
селищної ради

начальник відділу - головний бухгалтер відділу 
бухгалтерського обліку, звітності та 
господарського забезпечення Теофіпольської 
селищної ради

Завідувач сектору з питані 
ного захисту, оборонної р< 
взаємодії з правоохор< 
органами селищної ради Володимир КОМІСАРЧУК


