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PETJIAMEHT

HEHTPY HAJAHHA ATJMIHICTPATUBHUX IIOCJIYT
TEO®IITOJIBCBKOI CEJIMIIHOI PA/IU

I. 3AT'AJIBHI NTOJIOKEHHA

1.1. Le# PernameHnT Bu3Hauae nopsaok opraizaiii podotu LlenTpy HamaHHs
aaMiHICTpaTUBHUX mocayr Teodinonbcbkoi cenumuHoi paau (nami — LleHtp) sk
MOCTIMHO A1F0YOT0 POoOOYOro OpraHy CEJHUIHOT paau, TOPAIOK /i aAMIHICTpaTOPiB,
JIEp’)KaBHUX  PEECTpaToOpiB Ta 1HIMUX mpamiBHuKiB LleHTpy Ta B3aemogii
aJMIHICTPATOPIB 13 Cy0’€KTaMU HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

1.2. ¥V ubomy PernmameHTi TepMiHU BXKHBAIOTHCS y 3HAUCHHI, HABEJACHOMY B
3akoHi Ykpainu «IIpo aamiHiCTpaTUBHI TOCITYTH.

1.3. HaganHs agMiHICTpaTUBHUX MHOCHYyr y Biaaium LleHTpi 3aiiicHIOeThCA 3
JOTPUMAHHSAM TaKUX MPUHIUIIIB:

1) BepxoBeHCTBa mpaBa, y TOMY WYHCII 3aKOHHOCTI Ta IOPUAHYHOL
BU3HAYCHOCTI;

2) cTabUIBHOCTI;

3) piBHOCTI TIepe1 3aKOHOM;

4) BIAKPUTOCTI Ta MPO30POCTI;

5) onepaTUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI;

6) noctynHocTi iHpopMaIlii Ipo HAJAHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;
7) 3aXUIIEHOCTI MEPCOHANTBHUX JaHUX;

8) parmioHanpHOT MiHIMI3aIl KIJTBKOCTI IOKYMEHTIB Ta MPOLEIYPHUX JIiH, 110
BUMAraroThCs JiJIsi OTPUMAaHHSI aJIMIHICTPATUBHHUX TTOCIIYT;

9) HeyIepeKEHOCTI Ta CIPaBEIJIUBOCTI;

10) nocTynmHOCTI Ta 3py4HOCTI JUIsl CyO’ €KTIB 3BEPHEHBD.

1.4. Lentp y cBoili AisyibHOCTI KepyeTbcss KoHCTHTYyLI€0 Ta 3aKkoHaMu
VYkpainu, aktamu [lpesunenta Ykpainm 1 KaGinery MiunictpiB YkpaiHu, akramu
IEHTPAJIbHUX Ta MICIEBUX OpraHiB BUKOHABUOi BJIaJId, OPTraHIB MICIIEBOTO
camoBpsanyBanHs, [Tonoxxennsam npo Llentp ta Permamentom Llentpy.

1.5. Horpumanns Bumor Permamenty LleHTpy HamaHHsS aaMiHICTpPATUBHUX
nociuyr Teodimonbchkoi cenumiHoi pagu € OOOB’SI3KOBUM JI0 BUKOHAHHS YCiMa
MpariBHUKaMW  BHUKOHABYMX  OpraHiB  Teo(dimoiabChKOi  CEeMUIIHOI  pajw,



MpeCTaBHUKAMU MICLIEBUX/PETIOHAIBHUX JTO3BUIBHUX OPraHiB, OpraHiB BUKOHABYOI
BJIa/IM, SIK1 3/11MCHIOIOTH npuiioM y LleHTpi.

II. MIPUMIIINEHHSA, B AKOMY POSMIIYETHCA HEHTP

2.1. HeHTp po3Mmilly€eThcs B ABOMOBEPXOBiN OyAiBI, B IIEHTPAIbHIN YacTHHI
CeJIMINA, B 3pyYHOMY JJIsi Cy0’ €KTIB 3B€pPHEHHS MICIl 3 PO3BUHYTOIO TPAHCIOPTHOIO
iHppacTpykTyporo 3a ajapecoro: ByJd. b. XwmempHuibkoro, 9, cmr Teodimnoms,
XMenpHUIBEKA 00acTh, 30602.

Ha Bxomi A0 mpUMINIEHHA pO3MIIIY€eThCs 1H(pOpMaIiiiHa BHBICKA 3
HaliMeHyBaHHAM LleHTpy Ta rpadikom Horo podoTH.
['padik pobotu LleHTpy AOAATKOBO 3aTBEPIKYETHCS OKPEMHUM PIIICHHSIM

TeodinoabCchkoi CEMUIHOI paau, 3 ypaxyBaHHSIM NOTpeO CyO’€KTIB 3BEpHEHHS Ta
BIJITOBIJIHO /10 BUMOT 3aKkoHy Ykpainu «lIpo agMiHICTpaTUBHI TOCITYTH.

Bxin no Lentpy oOnamToBaHWii maHgycoM s oci0 3 0OMEXKEHUMHU
(13UMYHUMH MOMJITUBOCTSIMHU.

Ha npunerniit no IlenTpy teputopii nepenbdadeHo micie st 6€30IU1aTHOT
CTOSTHKM aBTOMOO1JIbHOTO TPAHCIIOPTY CyO’ €KTIB 3BEPHEHHS.

2.2. llpumimenss LleHTpy noauiseTbes Ha BIAKPUTY Ta 3aKPUTY YACTHHH.

VY BIAKpUTIN YaCTUHI 3A1MCHIOETHCS TIPUITOM, KOHCYJIbTYBaHHS, IHPOPMYBaHHS
Ta 0OCIyroByBaHHs CyO’e€KkTiB 3BepHeHHs mpariBHukamu Llentpy. Cy0’exktu
3BEPHEHHS MaIOTh O€3MepenIkoAHII 0CTy N 10 Takoi yactunu Llentpy.

B  npumimenni LleHTpy 3A1HCHIOETbCS  IPHUIOM, KOHCYJIbTYyBaHHS,
iH(opMyBaHHS Ta 00CIIyroBYBaHHs Cy0’€KTIB 3BEpHEHHs TpailiBHUKamu LleHTpy Ta
BKJIIOYAE:

CEKTOp NPUHOMY;

CEKTOp 1HPOPMYBaHHS;

CEKTOp OYIKYyBaHHS;

CEKTOpP 0OCITyrOBYBaHHSI.

2.3. YV cekropi mnpuiomMy 3AIHMCHIOETbCA 3arajibHe 1HQOpPMYBaHHSA Ta
KOHCYJIbTYBaHHS Cy0’€KTIB 3BE€pHEHHS 3 MUTaHb poOoTH Bigauty [IHAIL

2.4. CexTop 1H(pOpMYBaHHS 00JIAIITOBAHUHN 3 METOIO 03HAMOMIICHHS CY0’ €KTIB
3BEpPHEHHS 3 TIOPSIIKOM Ta YMOBaMH HaJIaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

VY cekropi 1H(MOpMYBaHHS PO3MINIYIOThCS 1H(MOpMaIliiiHI CTeHan, Ta/abo
1H(dOopMaIiiiHI TEpMIHAIA B 3pYYHOMY JJIsl MEPETJIsIAY MICI, IO MICTATh aKTyalbHY,
BUYEPHHY 1H(QOpMaIit0, HEOOX1IHY AJIA OACPKAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

CexkTtop iHpopMyBaHHS 00JIaIITOBYETHCS CTOJIaMH, CTITIBIISIMH,
KOMIT IOTEPHOIO TE€XHIKOIO 3 BUIBHUM JOCTYNOM 10 [HTepHeTy Ta 3abe3mneuyerbes
KaHIESIPCHKUMH TOBapaMH [IJIsl 3allOBHEHHsS Cy0’€KTamMH 3BEPHEHHS HEOOXITHHX
JOKYMEHTIB.
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Jlis BucnoBneHHs Cy0’€KTaMU 3BEPHEHb 3ayBa)XK€Hb 1 MPOIMO3ULIN 100
SAKOCTI HaJaHHS aJAMIHICTPATHBHUX TIOCTYT MPUMIIIEHHS, 1€ PO3MIIIEHI CEKTOP
iHhOopMyBaHHS LIEHTPY, BijjganieHe pobode Miciie aaMiHiCTpaTopa, 00T TOBYOTHCS
BIIMOBIIHUMH 3ac00aMu (30KpeMa CKPUHBKOIO) Ta/ab0 B HUX PO3MIIIYETHCS B
JOCTYITHOMY MiCIli KHUTa BIATYKIB 1 TPOIMO3HUIIIH.

2.5. CekTop OYIKyBaHHS PO3MIIIYETHCS B MPOCTOPOMY IPHUMIIICHHI, TJIOMA
SKOTO BU3HAYAETHCA 3JICKHO BIJ KUIBKOCTI OCI0, SIKI 3BEPTAIOTHCA 10 IEHTPY
MPOTSTOM JIHSI, Ta OOJAINTOBYETHCS CTOJIAaMH ISl O(DOPMIICHHS OKYMEHTIB Ta B
JOCTATHIN KIJTBKOCTI CTUTBIIIMU, KPiCJIaMH TOIIIO.

Y npuminienusax LleHTpy, y npuMimeHHsX, e po3MilleHl BifmaneHi pododi
MICIISI aJMIHICTPaTOPiB, CTBOPIOIOTHCS YMOBH IS OIIATH Cy0 €KTaMH 3BEPHEHD
aMIHICTPATHBHOTO 300y (30KpeMa, pO3MINTyIOThCS O0aHKOMATH, IUIATIKHI TEPMIHAIH
(y TOMY quCi POS-Tepminanu, MIPOrpaMHO-TEXHIYHI1 KOMIUIEKCH
CaMOOOCITyTOBYBaHHS).

2.6. Cektop 00CIyroByBaHHs YTBOPEHHMM 3a MPUHIUIOM BIAKPUTOCTI
po3MileHHs pobounx micip. KoxHe podoue miciie A npuiioMy cy0’€KTiB 3BEpHEHHS
Mae iHpopMarliiiny TabJIUUKYy 13 3a3HAYCHHSIM HOMEpa TaKoro MICIIs, MPi3BUIIA, IMEHI,
1o-0aThKOBI Ta ocaau aamiHictparopa L{eHTpy.

2.7. Ilmoma CcexTOpiB OUYIKyBaHHA Ta OOCIYrOBYyBaHHS JOCTaTHS JUJIst
3a0€e3ne4eHHs 3pyYHUX Ta KOM(POPTHUX YMOB JUIsl IPUIOMY CyO’€KTIB 3BEpHEHHS 1
pobotu aamiHicTparopiB LleHTpy.

3aranpHa IUI0IIa CEKTOPIB O4iKyBaHHA Ta OOCIYTrOBYBaHHS CTAHOBUTH HE MEHII
sk 50M2.

I1I. BUMOT'U J1O POSMIIIEHHS IH®OPMAIILIL B IEHTPI
3.1. Ha indopmamiitHuX cTeHaax po3MIIIy€eThCs 1H(hOpMaIlis, 30KkpemMa, Ipo:

1) naitmenyBanHs LleHTpy, HOro MiCIE3HAXOMKEHHS, HOMEpHU Telle(OHIB JIs
TOBIJIOK, (pakcy, aapecy BeO-cailTy, eIeKTPOHHOI MOIITH;

2) rpadik podotu Llentpy (mpuitomMH1 AH1 Ta TOJAUHM, BUXIAHI AH1);

3) mepenik aaMiHICTpATUBHUX TOCIYT, sKi HagaioTbes uepe3 Llentp, Ta
BIJIMOBIIHI 1H(OpMALiiiHI KAPTKHU aIMIHICTPAaTUBHUX MOCIIYT;

4) cTpOKM HaJaHHS AAMIHICTPATUBHUX TOCIYT;

5) OmaHku 3asB Ta I1HIIUX JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX JUIs 3BEPHCHHS 3a
OTPUMAHHSM aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, a TAKOXK 3PA3KH 1X 3aTIOBHEHHS;

6) MIaTKHI PEKBI3UTH JIJIS OIUIATH TUIATHUX aMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

7) mpi3Buile, iM’sl, M0-0aTbKOBI KepiBHUKAa LleHTpy, KOHTakTHI TenedoHwu,
aJlpecy €JEKTPOHHOI MOUITH;

8) ITonoxxenns npo Lientp;
9) pernament Llentpy.

3.2. Ilepenmik aAMIHICTpaTUBHUX TIOCIYT, $KI HajaroTbcs uepe3 LleHTp,
PO3MIIICHO Yy JOCTYIIHOMY Ta 3py4YHOMY JUIS CYO’€KTIB 3BEPHCHHS MICII.
AJMIHICTPaTUBHI MOCIYTH B MEPENIKY TPYMYIOTHCS 32 MOJIEIUIIO )KUTTEBUX CUTYaLlN
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Ccy0’eKTIB 3BEepHECHHS Ta/ab0 cdepaMu IPaBOBIAHOCHMH (3aKOHOJIABCTBA), Ta/abo
cyO’exTamMH HaJaHHS aIMIHICTPATUBHHUX MOCIYT.

3.3. bimanku 3asB, HEOOXITHI JIJII 3aMOBJICHHS aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT,
PO3MIIIYIOThCA Ha CTCHIAAX-HAKOIMMYyBadax a00 CTelakaX 13 BUIBHHUM JOCTYIIOM JIO
HUX Cy0’eKTiB 3BepHEeHHs a00 Ha BeO-caiiTi Llentpy (BeO-caiiti Teodimonbebkoi
CEJIUITHOT pajin).

3.4. Ocobam 3 oOMEXEHUMH (PI3UYHUMHU MOKIUBOCTSMHU 3a0€3MeUy€eThCs
BUTBHMIA JTOCTYI 710 iH(OpMAIIii, 3a3HAYEHOT B IbOMY PO3/LIi, MIJISTXOM PO3MIIICHHS
OykJieTiB, iHGOpMAIIHHUX JUCTIB HA CTEHAAX.

3.5. Ha ocHOBI y3roiKeHUX pillieHb 13 Cy0’ €KTaMu HaJaHHS aIMIHICTPATHBHUX
nocayr 'y Bigauni  IIHAII wMoxyTh HajmaBaTucs aaMIHICTPaTHUBHI TMOCIYTH
6e3mocepeIHbO TAKUMH CY0’ €KTaMHU.

IV. IHOOPMAIIAHA TA TEXHOJOI'TYHA KAPTKHA
AIMIHICTPATUBHUX ITOCJIYT

4.1. KepiBHuk LleHTpy MOX€ BHOCUTHU Cy0’€KTOBI HaJJaHHS aJIMIHICTPATUBHOI
MOCIAYTd TMPOMO3UIII 100 HEOOXIJTHOCTI BHECEHHS 3MIH JI0 3aTBEPIKECHUX
1H(OpMaIHUX Ta TEXHOJIOTTYHUX KAPTOK aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT (Y TOMY YHCII
JUTSL IOKYMEHTIB JTIO3BUIBHOTO XapakTepy y cepi rocroapchKoi TisIbHOCTI).

4.2.V pa3i BHECEHHS 3MiH J0 3aKOHOJIaBCTBA I110/10 HA/IaHHSI aIMIHICTPAaTUBHOI
MOCJIYTH CyO’€KT ii HaJJaHHsI CBOEYACHO 1H(POpMY€E Mpo e KepiBHUKA LleHTpy, roTye
MIPOIIO3HIIIT OO0 BHECEHHS 3MiH JI0 1H(pOpMalLiiiHUX Ta/ad0 TEXHOJOTIYHUX KapTOK
3T1JHO 13 3aKOHOJAABCTBOM.

4.3. IndopmariiitHi Ta TEXHOJOTIYHI KapTKA aaAMIHICTPATUBHHUX MOCIYT, SKi
HaJalThCd TeodinoabChbKO CENMIIMHOK Pajol0 Ta 1i BUKOHAUMMH OpraHaMHu
3aTBEPIKYIOTHCA Teo(1nonbChKOK0 CETUIIHOIO PaIoLo.

V.IH®OPMAIIMHA POBOTA IIEHTPY

5.1. IpamiBauku LlenTpy nomomararoTs cy0’ €KTam 3BEpHEHHS y KOPUCTYBaHHI
aBTOMATU30BAHOI0 CHUCTEMOIO KEPYBAHHS YEProlo (3a HASIBHOCTI), KOHCYJbTYIOTh 13
3arajJpbHUX TUTaHb opradizaiii pob6otu LleHTpy Ta mopsiaky npuiioMy cyO’€KTiB
3BEPHECHHS.

[IpaniBauku [{eHTpy Takox:

1) iHpOpPMYIOTh 32 YCHUM KJIOMOTAHHSAM Cy0’€KTa 3BEpHEHHS PO HAJIEKHICTh
NOPYIIEHOT0 HUM MUTAHHS 10 KomreTeHuli Biaauny Llenrpy;

2) KOHCYJIBTYIOTh CyO’€KTIB 3BEpPHEHHS 100 TMOPSIKY BHECEHHS IUIATH 3a
HaJaHHS TUIATHUX aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, HAaJalTh 1HQOpPMALIIO MPO MIATIKHI
PEKBI3UTH;

3) HagaioTh 1HIIY iH(QOpPMAaIIO Ta JOMOMOTY, IO HEOOXigHI CyO’eKTam
3BEPHEHHS 10 PUIOMY iX aIMIHICTPATOPOM.



5.2. Teodinonbchka cenuiiiHa paja 3adesneuye podoTy BeO-caitty LlenTpy abo
OKpPEeMOTro po3auTy Ha odiriiHoMy BeO-caiiTi TeodinoiabChKOl CETUITHOT paau, e
po3MimtyeTbesi iH(opmaris, 3a3HadeHa B mnyHKTax 3.1-3.3 posmimy 3 1poro
PermamenTty, a TakoX BiIOMOCTI Mpo Micle poaTtauryBaHHsa LleHTpy, HalOmmxui
3YMUHKA TPOMAJICHKOIO TPAHCIOPTY, MiJ’i3HI HUIAXH, MICIs MapKyBaHHS, IHINIA
KOPHCHA JIJIs1 Cy0’€KTIB 3BepHEHHS 1H(OopMaIris.

5.3. Cy0’extam 3BepHEHHs, AKi 3BepHynucsa 10 LleHTpy 3 BUKOpHUCTaHHSIM
3ac00iB TEIEKOMYHIKALIMHOTO 3B’sI3Ky (TenedoHy, €NeKTPOHHOI MOINTH, IHIINX
3ac001B 3B’513KY), 3a0€3MeUy€eThCs MOXKIMBICTh OTPUMAHHS 1HQOpMAIIil PO HaJAaHHA
aMIHICTpATUBHUX MOCIYT LIeHTpoM y crioci0, aHaJoT1YHMM CIOCO0y 3BEpPHEHHS.

VI. KEPYBAHHS YEPI'OIO B HEHTPI

6.1. 3 mMeTor0 3a0e3MeueHHs 3PYYHOCTI Ta OMEPATUBHOCTI OOCIYrOBYBaHHS
cy0’ekTiB 3BepHEHHS Yy LIeHTpl BKUBAIOThCSA 3aXOJU IS 3aM00iraHHS YTBOPEHHIO
4yepru, a y pasi ii yTBOPEHHS - JUIsl KEPYBaHHS Yeproxo.

6.2. YV pa3i 3anpoBa/pKEeHHS aBTOMAaTHU30BAHOI CHUCTEMH KEPYBAaHHS YEpProro
Ccy0’€KT 3BEpHEHHsI ISl TMPUHAOMY aaMIHICTPATOPOM BIIJIUTY PEECTPYEThCA 3a
JIOTIOMOTOI0 TepMiHAJIa B TaKiid CHUCTEMi, OTPUMY€E BIAMOBIIHUNA HOMEp Yy uep3i Ta
OUIKY€ Ha MPUIOM.

6.3. ¥V Bigaum Lentpi Moxe 3aiiicHIOBaTHCS TOMNEpEHId 3amuc cy0’ €KTiB
3BEpPHEHHS Ha MPUHOM 0 aJMIHICTpaTopa Ha BU3HAYeHY Jary Ta 4ac. [lomepemniii
3aMuc 3A1MCHIOETHCS MUIIXOM 0COOMCTOro 3BEepHEHHS 10 LleHTpy, 3 BUKOpUCTaHHAM
TeneOHHOTO 3B’ 13Ky Ta/ab0 eJIeKTPOHHOI peecTpallii Ha BeO-caiiti LleHTpy (cTopiHKH
Ha BeO-caifti oprany, o yTtBopuB llentp). Ilpuitom cy0’€kTiB 3BEpHEHHS, SKi
3apeECTPYBAIACA MIISXOM TOIMEPEAHBOTO 3alHCy, 3IIWCHIOEThCS y BHU3HAUYCHI
KepiBHUKOM [leHTpy roauHmu.

6.4. llentp Moke 3MIWCHIOBATH KEpPyBaHHS YEPro0 B IHIIUN CHOCIO,
rapaHTyouu JOTPUMAHHS MPUHITUITY PIBHOCTI Cy0’ €KTIB 3BEpPHEHHSI.

VIL. IPUAHATTS 3ASIBU TA IHIIUX JOKYMEHTIB Y IIEHTPI

7.1. TlpuiiHATTa Big Ccy0’€KTa 3BEpPHEHHS 3asBU Ta IHIIUX JOKYMEHTIB,
HEOOXIAHUX JUIs HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI TMOCHYrd (Jaji - BXIJIHUM MaKeT
JOKYMEHTIB), Ta MOBEPHEHHS IOKYMEHTIB 3 pPe3yJbTaTOM HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHOI
NOCIIYTH (Jani - BUXITHUN AKeT JOKYMEHTIB) 3/1IMCHIOETHCS BUKIIIOUHO y LleHTpi.

[TpuitHATTS 3asB AJi1 OTPUMAHHA AJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT BiJl (PI3MYHUX
oci0, y ToMy uucil (I3UYHUX OCIO - MIAMPUEMIIIB, 3AIMCHIOETHCS HE3AJICKHO Bif

3asBU BiJ] FOPUAUYHUX OCI0 TPUHMAIOTHCS 32 MICIIE3HAXOKEHHIM TaKUX 0C10
a00 y BUIMAJKax, MepeadadyeHux 3aKOHOM, 3a MICIIEM MPOBAKEHHS JISUIBHOCTI abo
MICIIC3HAXOKEHHIM BIAITOBIIHUX 00’ €KTIB, AKIIO 1HIIIE HE BCTAHOBJICHO 3aKOHOM.

7.2. TlpuiiHATTS BiJg CYyO’€KTIB TOCHOJApIOBAaHHS 3asgBU MpPO BHUAAUY
JIOKYMEHTIB JI03BUILHOTO XapakTepy Ta JJIOKYMEHTIB, 1110 JOJIal0ThCs 0 HEl, TeKmapartii



BIJIMOBITHOCTI MaTepialbHO-TEXHIYHOI 0a3W BUMOTaM 3aKOHOJABCTBA, BHJAYa
(mepeodopmiieHHS, aHYJIOBAaHHS) JOKYMEHTIB JIO3BUIBHOTO  XapakTepy, sKi
odopmIleHI TO3BIIBHUMH OpTaHaMu, Ta 3apEECTPOBAHUX JCKJIapalliil 31HCHIOI0THCS
BIMOBIAHO 10 3akoHy Ykpainu «[Ipo mo3BiibHY cuctemy y cepi rocrnogapcbkoi
TUSUTBHOCT1Y.

7.3. Cy0’exT 3BEpHEHHA Ma€ MPaBO MOJATH BXITHUM MakeT JOKYMEHTIB Y
LlenTp ocobucrto, yepe3 yrmOBHOBAKEHOTO MPEICTaBHUKA, HAIICIATH HOTO MOIITOIO
(pEKOMEHJIOBaHUM JIUCTOM 3 OIMCOM BKJIaJ€HHA) a00 B mepeadaueHuX 3aKOHOM
BHUIIAJIKaX 3a JIOTIOMOTOI0 3aC001B TEIEKOMYHIKAIIITHOTO 3B’SI3KY .

7.4. Y pasi KOOM BXIIHUW TMaKeT JOKYMEHTIB MOJAE€THCA TMPEACTaBHUKOM
(3aKOHHUM TMPEACTABHUKOM) Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS, NP SIBISIIOTHCS TOKYMEHTH, 110
MOCBIIYYIOTh 0COOY MPEACTaBHHUKA Ta 3aCBIAUYIOTh HOTO TOBHOBAYKEHHSI.

7.5. Apminictpatop lleHTpy mnepeBipsie BIANOBIIHICTh BXIJTHOTO IaKeTa
JOKYMEHTIB 1H(OpMaIliiiHIi KapTLl aIMIHICTPATUBHOI ITOCIIYTH, y pa3i MOTpeOu Hajae
JIOTIOMOTY Cy0’€KTOBI 3BEpHECHHS B 3allOBHEHHI OJlaHKa 3asBU. Y pa3i KOJIM CyO’ €KT
3BEpPHEHHS MPUIYCTUBCS HETOYHOCTEH a00 MOMMUJIKM MiJ 4Yac 3allOBHEHHSA OJlaHKa
3as1BU, aIMIHICTpATOP MOBIIOMJISIE Cy0’ €KTOB1 3BEpHEHHS IIPO BIAMOBIHI HEJOJIIKHU Ta
HaJa€e HEOOX1IHY JOIOMOTY B iX YCYHEHHI.

7.6. Anminictparop LleHTpy ckiiaziae omuc BXiJHOTO MakeTa JTOKYMEHTIB, Y
AKOMY 3a3HayaloTbcs 1H(POpMalisl MNpo 3aiBy Ta MEPENIK JOKYMEHTIB, MOJAaHUX
cy0’€KTOM 3BEpHEHHS JI0 HEl, Y ABOX MPUMIPHUKAX.

7.7. Cy0’eKTOB1 3BEpPHEHHS HAJAETHCS MPUMIPHUK OIKCY BXIJHOTO IaKeTa
JOKYMEHTIB 3a MIAMUCOM 1 3 TPOCTABJICHHAM TNe4yaTKu (IITamra) BiJIMOBIIHOTO
aamiHicTpartopa LleHTpy, a Tako»K BIAMITKH MPO ATy Ta Yac WOro ckianaeHHs. JApyrui
MPUMIPHUK OMKUCY BX1JTHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB 30epiraeTbcs B MaTepiajgax CclpaBu, a
y pasi 3a1icHeHHs y LIeHTpi eeKTpOHHOr0 TOKYMEHTOOOITY - B €IEKTPOHHIN (opMi.

7.8. Anminictpatop L{eHTpy mij yac OTpuMaHHS BX1JHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB
3000B’s13aHUIA  3°sICyBaTH NPUUHATHUN Mjid CcyO’€kTa 3BEpHEHHS Cnocid ioro
MOBIJJOMJICHHSI TIPO pe3yJIbTaT HAJaHHS aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, & TAKOX CHOCiO
nepeaayi cyo’€eKTOB1 3BEpHEHHSI BUX1IHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB (0coOMCTO, 3aco0aMu
MOIITOBOrO ab0 TEJIIEKOMYHIKAIIMHOTO 3B 3Ky YW B IHIIMKA BUOpaHUil cy0’€KTOM
3BEpPHEHHS CIOCi0), MPO M0 3a3HAYAETHCS B OMHUCI BXIAHOTO TMaKeTa JOKYMEHTIB Y
nanepoBiil Ta/abo eneKTPOHHIM GopMmi.

7.9. Anminictparop Binaury LIHAII 3ailicHIoe peecTpallio BXiTHOTO MakeTa
JIOKYMEHTIB HUISIXOM BHECEHHS JaHUX JI0 KypHaIly peecTpalii (y mamnepoBiil Ta/abo
enexTpoHHii dopwmi). [licns BHECEHHS JaHUX CIPaBl MPUCBOIOETHCS HOMEP, 32 SKUM
3MIACHIOEThCS 11 1eHTUdIKalis Ta SIKUM (QIKCyeTbcsl HAa OJAHKy 3asBU 1 B OMMHCI
BX1JTHOTO TaKeTa JOKYMEHTIB.

7.10. Y pa3i Koau BX1JHUH MAKET JOKYMEHTIB OTPUMAHO 3aC00aMU MOLITOBOTO
3B’sI3KY 1 BiH HE MICTHUTb 1H(OpMAITT PO MPUINHATHUH JJ1s Cy0’ €KTa 3BEPHEHHS CIIOC10
Woro moBigomieHHs, aamiHictpaTtop Bigauny IHAII nHe mni3Hime HacTymHOTo
pobodoro AHS HajcWiIae Cy0 €KTOBI 3BEPHEHHS OMUC BXIHOTO TMakKeTa JTOKYMEHTIB



€JIEKTPOHHOIO0 TOMTO (Ta/ab0 MOro BIICKAHOBAHY KOINIO) YM 1HITUMHU 3aco0aMu
TEJIEKOMYHIKAILIHOTO 3B 3Ky a00 MOIITOBUM BiJIPaBICHHSIM.

7.11. Ilicnsa peectpaiiii BXiIHOrO MakeTa JOKyMeHTIB aaMiHicTpaTop [ITHAII
dbopmMye cripaBy y marnepoBiii Ta/abo eneKTpoHHiH Gopmi Ta B pa3i moTpedu 3aiiCHIOE
il KormitoBaHHS Ta/ab0 CKaHyBaHHS.

7.12. ITndopmariiro mpo BurHeH1 Aii aaminictparop Biaainy [IHAIT BHOCUTS 110
JUCTa TPO MPOXO/DKEHHS CIpaBU y TamepoBiid Ta/abo enekTpoHHIM (opmi (Kpim
BUIIAJIKIB, KOJHM aaMIHICTPATOp € CyO0’€KTOM HaJaHHs aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH).
JIucT mpo MPOXO/KEHHS CIPaBU TAKOXK MICTUTH BIJOMOCTI MPO TOCIITOBHICTD i
(eramiB), HEOOXINHUX IJs HaJaHHSA aIMIHICTPATUBHOI TMOCIYTH, Ta 3aly4yeHHX
CyO’€KTIB HalaHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

VIII. OMPAIIIOBAHHSI CTIPABM (BXIJTHOT'O TIAKETA
JTOKYMEHTIB)

8.1. Ilicns BuMHEHHs [id, mependadeHUX po3aiioM 7 1poro PermameHty,
aaminictpatop LleHTpy 3000B’s3aHUl HEBIAKIAAHO, aje HE TMI3HINIE HACTYIMHOTO
poboyoro aHs, 3 ypaxyBaHHsIM rpadika podotu cy0’eKTa HaJlaHHS aJAMIHICTPATUBHOL
MOCIIyTH, HaJiciaTH (MepenaTy) BXIAHUN TaKeT JTOKYMEHTIB CyO’€KTOBI HaJlaHHSA
aJAMIHICTPATUBHOT MOCIYTH, JO KOMIIETEHINT SKOTO HAJIKUTh MUTAHHS MPUNHHSATTS
pIIIEHHS Y CHpaBi, PO M0 POOUTHCA BIAMITKA B JIUCTI MPO MPOXOKEHHS CIIPaBU 13
3a3HAYEHHSAM 4Yacy, J1laTh Ta HallMEHyBaHHS Cy0’€KTa HaJaHHsS aJMIHICTPATHUBHOI
MOCIAYrd, 10 SKOro 1ii HaAiclaHO, Ta WPOCTABICHHAM Te4aTKU (IITamra)
aJMIHICTpaTOpa, 110 Nepe/iaB BiAMOBIIHI TOKYMEHTH.

8.2. Ilepenaua cripaB y narnepoBiii popmi Big LlenTpy no cy6’exkra HamgaHHS
aAMIHICTPaTUBHOI TOCIYTM 3IMCHIOETbCS HE MEHIIE HDK OJIMH pa3 MpOTIroM
po00YOro JHS, HIJISXOM JOCTABKY MpalliBHUKOM LIeHTpy, HajicHIaHHS B1ICKAHOBaHUX
JOKYMEHTIB 3 BUKOPHUCTAHHSM 3acO01B TEJIEKOMYHIKALIMHOIO 3B 3Ky a00 B 1HIIMIA
crocio.

8.3. Ilicns oTpumaHHs cripaBU CyO’€KT HaJlaHHA aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH
3000B’sI3aHUII BHECTH 3amUC MNpO 1 OTPUMAHHA 13 3a3HAYEHHAM JaTU Ta 4Yacy,
Mpi3BUINA, 1MEHI, MO OaThKOBI BIAMOBIAAJIBHOI MOCAJAOBOI OCOOM JO JIUCTa IIPO
MIPOXOJKEHHS CIIPABH.

8.4. Kontponb 3a AoTpuMaHHSM Cy0’€KTaMH HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX
MOCIYr CTPOKIB  pPO3MNISIAYy COpaB Ta MPUMHATTA  PIMICHb  31HCHIOETHCA
aaMiHicTpatropaMu [{eHTpy BIAMOBIZAHO [0 PO3MOALTY OOOB’SI3KIB 3a PIIICHHAM
KEepIBHHUKA LEHTPY.

8.5. Cy0’exT HamaHHs aMIHICTPATUBHOT MOCITYTH 3000B’ I3aHUIA:

1) cBoeuyacHo iHboOpmyBatu LleHTp mMpo mepemKkoau y JOTPUMaHHI CTPOKY
PO3IJISILy CIIPaBU Ta MPUUHATTI PIIIEHHS, 1HIN TPOOIEMH, [0 BUHUKAIOTH i Yac
PO3IIISAy CTIPaBH;



2) HagaBaTH iH(pOpMAIiI0O HAa yCHUA a00 MUCHMOBUHU 3amuT (Y TOMY YHCIHI
[UIIXOM HAJICUJIaHHSA Ha aJipecy eJIeKTPOHHOI momTH) aamiHicTparopa Llentpy mpo
X1 pO3TJISIy CIIpaBH.

VY pasi BusBIeHHS (aKTy MOPYUICHHS BUMOT 3aKOHOJABCTBA 11010 PO3TIISALY
crpaBu (CTPOKIB HaJaHHA aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH TOIIO) aaMinicTpaTop LlenTpy
HEBIIKIAAHO 1HPOPMYE PO 1ie KepiBHUKA LIeHTpy.

XI. MIEPEJAYA BUXIJTHOT'O TAKETA TOKYMEHTIB
CYB’EKTOBI 3BBEPHEHHSI.

9.1. Cy0’ekT HajaHHS aJAMIHICTPATUBHOI IOCIYTH HEBIAKIAIHO, ajieé HE
MI3HIIIE HACTYIMHOTo poboyoro mHs Ticiass OQOPMIICHHS pe3yJbTaTy HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHOT MOCTYTH, OPMY€E BUX1THUI MAKET TOKYMEHTIB Ta Mepeae Moro 10
LleHnTpy, mpo 1110 3a3HAYAETHCA B JTUCTI PO MPOXOKEHHSI CTIPABH.

9.2. Anminictpatop LleHTpy HEBIAKIAAHO Yy J€Hb HAJIXO/KEHHS BHUXIJHOTO
MakKeTa JIOKYMEHTIB MOBIIOMIISE TIPO Pe3yJbTaT HaJIaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH
Ccy0’€KTOBI 3BEpHEHHS y CIOCIO, 3a3HAYCHUN B OMHUCI BXIJIHOTO TakKeTa JOKYMEHTIB,
3IIMCHIOE PeeCTpaIliio BUX1THOTO MaKeTa JOKYMEHTIB IIJITXOM BHECEHHSI BiIIOBITHUX
B1JIOMOCTEH JI0 JINCTA MPO MPOXO/KEHHS CIIPaBU, a TAKOXK JI0 BIAIOBITHOTO PEECTPY B
nanepoBiil Ta/abo exeKTPOHHIM GopMi.

9.3. BuxigHuil makeT MOKYMEHTIB TNEpeNaeTbcs Cy0 €KTOBI 3BEPHEHHS
0coOuCTO TiJ po3nucky (y TOMY 4YHCII HOro MpPEICTaBHUKOBI (3aKOHHOMY
IPEICTaBHUKOBI)) Y pa3l Mpea sBJICHHS TOKYMEHTa, 110 TOoCBiAdye ocody Ta/abo
3aCBIJIUy€ HMOTO MOBHOBa)XCHHS, a00 y BHUIIaJIKaxX, MepeadadyeHnX 3aKOHOJIABCTBOM,
NepenaeTbes B IHIINA MPUAHATHUAN JUTsl Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS CIOCIO.

[Hdopmariis ipo AaTy OTpUMaHHS BUXIAHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB Cy0’ €KTOM
3BEPHEHHS 3a3HAYA€THCA B OINMUCI BXIJHOTO TMAaKeTa JIOKYMEHTIB a00 B 1HIIOMY
JIOKYMEHTI1, BU3HAYEHOMY OpraHoM, 110 yTBopuB LleHTp, 1 30epiraeThcsi B MaTepianax
CIIpaBH.

9.4. Y pa3si He 3a3Ha4YeHHSI Cy0’ €KTOM 3BEpHEHHS 3pyYHOTO JJII HhOTO CIIOCO0Y
OTPMMAaHHS BUXIJHOTO IaKeTa JOKYMEHTIB abo Woro HeoTpumanHs y IleHtpi
MPOTATOM JIBOX MICSIIIB BIJAMOBIAHI TOKYMEHTH HAJCUIIAIOTHCS Cy0 €KTOB1 3BEpHEHHS
3aco0aMu TIOIITOBOTO 3B s3Ky. Y pa3l BIACYTHOCTI BIIOMOCTEH TMpO MicCIle
POXKUBAaHHS (MICIIE3HAXO/KCHHSI) CyO0’€KTa 3BEpPHEHHS Ta 1HINOI KOHTAaKTHOI
iHdopMmanii BUXIIHUA MaKeT JOKYMEHTIB 30€epiraeTbCs MNPOTATOM TPUMICSIYHOIO
cTpoky y LleHTpi, a moTiM nepenaeThes Al apXiBHOTO 30epiraHHs..

9.5. ¥V pa3l komu aaMIHICTpaTUBHA TOCIyra HAJIA€ThCS HEBIAKIAIHO,
agminictpatop LleHTpy peectpye iHboOpMarlito mpo pe3ynbTaT PO3TIsay CHOpaBH B
KypHaJi (y narnepoiii Ta/abo eneKTpoHHi popMi), HerailHO opMye BUX1THUMA MAKET
JOKYMEHTIB Ta nepeiae Horo cy0’€KTOBI 3BEPHEHHS.

9.6. BiamoBigaJpHICTE 3a HECBOECYACHE Ta HEHAIEKHE  HaJTaHHI
aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT HECYTh CyO0’€KTHM HaJaHHS TakuX IOCIyr Ta B Mexkax
MMOBHOBAXXEHB aJMIHICTpaTOpH 1 KepiBHUK [leHTpy.



9.7. Indopmartiis Mpo KOXKHY HaJgaHy aaMIHICTPATUBHY MOCIYTY Ta CIpPaBy B
ManepoBii (Komisi JOKYMEHTIB) Ta/ab0 €IeKTPOHHIM (CKaHOBaHI KOMii JOKYMEHTIB)
dopmi (3asBa cyO’ekTa 3BEpPHEHHS Ta 1HINI JOKYMEHTH, BH3HAUYCHI OpraHOM, IO
ytBOopuB lLleHTp) 3a pimeHHsaM oprany, 1mo yTBopuB LleHTp, Moxke 30epiratucs B
npuminieHHi Lentpy.

VY pa3i HamaHHS aaMIHICTPATUBHOI TIOCTYTH 3a JOIIOMOTOIO JIEp>KaBHUX PEECTPIB
1H(pOpMaIlis PO MOCTYTY 30epiraeTbesl y BiAMOBITHOMY PEECTPI.

Yci maTepiany crpaBu 30epiraloTbes y cy0’e€kTa HaJaHHS aJMiHICTPATHBHOI
HOCITyTH.

Cexperap paau P. Henorac



