
ДМИТРIВСЬКА СIЛЬСЬКА РАДА
Бучанського району

киiъськоi областi

Виконавчий KoMiTeT

рIшЕння

с.Щмитрiвка

29 травня 2025 року J\ъ 193

Про затвердженнrI посадових iнструкцiй посадових осiб
Служби у справах дiтей !митрiвськоi сiльсъкоi ради

Керуючись Законом УкраiЪи <<Про мiсцеве самоврядування в УкраiнЬ>,
вiдповiдно до рiшення п'ятдесят четвертоi cecii восъмого скJIиканн;I

,,Щмитрiвськоi сiльсъкоi ради вiд 28 березня 2025 року Ns 32154 <Про BHeceHHrI
змiн до рiшення 3 сесii 8 скликанIuI вiд22.t2.2020 J\Ъ 8/3 <Про утворення та
затвердженнrI структури виконавчого апарату Щмитрiвськоi сiльсъкоi ради
Буrанського району Киiвськоi областЬ>, виконавчий KoMiTeT

ВИРIШИВ:

Затвердити посадовi iнструкцii посадових осiб Служби у справах дiтей
,Щмитрiвськоi сiльськоi ради:

- головного спецiалiста служби у справах дiтей ЩмитрiвськоТ сiльськоi ради з
напрямку ((усиновленнrI, опiка, пiклуваннrl та сiмейнi форми виховання)
(dоdаmок I);

- головного спецiа-пiста слryжби у справах дiтей Щмитрiвськоi сiльськоi ради з
напрямку <профiлактична робота та соцiально-правовий захист дiтей>
(dоdаmок 2);

- головного спецiалiста служби
напрямку <<соцiально-правови

,Щмитрiвськоi сiльськоi ради з
,ейна полiтика>> (dоdаmок 3).
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Секретар сiльськоТ ради Любов кАШхЧян



,,Щоdаmок 1

Затверджено

Рiшенням виконавчого KoMiTeTy
.Щмитрiвськоi сiльськоi ради
вИ 29 травня 2025 року.NЬ 193

ПОСАДОВА IНСТРУКЦLЯ
головного спецiалiста Служби у справах дiтеЙ

Щмитрiвськоi сiльськоi ради з напрямку
(усиновлення, опiка, пiклування та сiмейнi форми виховання)>

1. зАгАльш положЕннrI
1. Головний спецiа-гriст служби у справах дiтей .ЩмитрiвськоТ сiльськоi ради

(надалi головний спецiалiст) з напрямку (усиновленнJI, опiка, пiкпування та
сiмейнi форми виховання>, призначаеться на посаду сiльським головою
,Щмитрiвськоi сiльськоi ради у порядку, визначеному Законом УкраiЪи <Про службу
В органах мiсцевого самоврядуваннlI)) та Кодексом законiв про працю УкраiЪи та
звiльняеться з посади головою сiльськоТ ради вiдповiдно до чинного законодавства
Украihи. Призначення на посаду здiйснюеться на конкурснiй ocHoBi.

1.2. Головний спецiалiст с посадовою особою органiв мiсцевого
самоврядування та вiдноситься до сьомоТ категорii посад.

1.З. Безпосередньо пiдпорядковуеться начiшIьнику служби у справ€}х дiтей
,Щмитрiвськоi сiльськоi ради

1.4. Головний спецiалiст в межах повнов€Dкень, визначених посадовою
iнструкцiею, взаемодiе з органами полiцii, прокуратури, судовими органами,
Управлiннями, службами та вiддiлами Щмитрiвськоi сiльськоТ ради, навч€tльними
ЗакJIадами, пiдприемствами та органiзацiями, забезпечуе викоЕаннrI поставлеЕих
завдань щодо реалiзацii заходiв, спрямованих на захист прав дiтей.

1.5. У своiй роботi керуеться Конституцiсю Украiни, Щивiльним кодексом
УкраiЪи, Сiмейним кодексом УкраiЪи, Щивiльним процесуttльним кодексом
Украiни, Законами УкраiЪи <Про службу в органах мiсцевого самоврядуваннJI),
<Про органи i служби у справах дiтей та спецiальнi установи для дiтей>, накiвами
MiHicTepcTBa соцiальноi полiтики УкраiЪи, постановами Кабiнеry MiHicTpiB
Украiни, ПоложеншIм про с.тryжбу у справах дiтей, розпорядженнJIми сiльського
голови, наказами начальника служби у справах дiтей,ЩмитрiвськоТ сiльськоi ради.

1.6. На посаду головного спецiалiста служби у справах дiтей призначаеться
особа, яка мае вищу ocBiTy не нижче ступеня бакалавра, вiльно володiе державною
мовою, володiе комп'ютерною технiкою.

2. зАвдАнIUI тА оБов,язки
2.1.Забезпечуе в межах свосi компетенцii конц)оль за виконанням

законодавства щодо соцiального захисту дiтей-сирiт та дiтей позбавлених
батькiвського пiклування.

2.2. Плаl+ування роботи. Пiдготовка цифрового
та пiклування, усиновлення за квартал, пiврiччя, piK.

2.3. Готуе проекти наказiв у межах свосТ
контролюе ik виконання.

звiту по роботi з питань опiки

компетенцiТ, органiзовуе та



2.4. Аныliзуе стан справ у сферi соцiального захисту дiтей-сирiт та дiтей
позбавлених батькiвського пiклування, надае вiдповiдним органам, пiдприемствам,
установам, органiзацiям ycix форм власностi пропозицii щодо удосконЕLпеншI
роботи з цiсю категорiсю дiтей.

2.5. ГотУс банк даних на дiтей-сирiт та дiтей позбавлених, батькiвського
пiкгrування, якi знаходяться на облiку служби у справах дiтей.

2.6.Забезпечуе своечасну i якiсну пiдготовку документiв, iнформацiй, довiдок
З питань, що входять до його компетенцii; виконанIuI конкретних завдань у
ВИЗначенi термiни, не допускати розголошенIuI у буль-який спосiб персональних
ДаНИХ, якi ЙомУ бУло довiрено або якi стапи вiдомi у зв'язку з виконанIuIм
посадових обов'язкiв.

2.7. Здiйснюе конц)оль за умовами утриманшI, навчаннlI, вихованrrя дiтей, над
якиМи Встановлено опiку (пiклування) та якi влаштованi до дрrгячих будинкiв
Сiмейного тигry та прийомних сiмей; виконанIIJI опiкунами (пiк;lувальниками),
батьками-виховатеJuIми та прийомними батьками своТх обов'язкiв.

2.8. Веде роз'яснювz}льну роботу серед опiкунiв (пiклувальникiв), батькiв_
ВихоВателiв та приЙомних батькiв щодо соцiально-правового захисту дiтей-сирiт
та дiтей позбавлених, батькiвського пiклування.

2.10. ВжиВас Заходи щодо захисту особистих та майнових прав дiтей - сирiт та
дiтей, позбавлених батькiвського пiк.пуванrrя.

2.11. Органiзовус дiяльнiсть щодо под€шьшого влаштуванtul дiтей, стосовно
яких припинено опiку.

2.I2.Веде облiк дiтей - сирiт та дiтей, позбавлених батькiвського пiклування,
якi можуть бути усиновленi.

2.13. Веде первинний облiк дiтей-сирiт та дiтей та позбавлених батькiвського
пiклування.

2.14. Веде облiк осiб, якi бажають усиновити дитину; роз'ясtпо€ умови
УСиноВленIuI, права та обов'язки; обстежуе житлово-побутовi умови осiб, якi
виявили бажанrrя усиновити дитиЕу. Гоryс висновок про можJIивiсть осiб буги
усиновлювачами.

2.15. Веде облiк усиновлених дiтей.
2.16.Забезпечуе веденЕrI книги первинного облiку дiтей-сирiт та дiтей,

позбавлених батькiвського пiклування та журн€шiв облiку.
2.17.Здiйснюе нагляд за дотриманнrIм прав дiтей, якi усиновленi i проживають

на територii Щмитрiвськоi сiльськоi ради.
2.18. Веде робоry з питань влаштування дiтей в iHTepHaTHi зак.пади, ценц)и

соцiально-психологiчноТ реабiлiтацii для дiтей-сирiт i дiтей, позбавлених
батькiвського пiклування, доставJuIе дiтей до спецiалiзованих закладiв у разi
потреби.

2.19. Гоryе необхiдIry документацiю дJuI влаштуваншI дiтей-сирiт та дiтей,
позбавлених батькiвського пiшrування; веде облiк дiтей, якi направленi до
iнтернатних закJIадiв для дiтей-сирiт i дiтей, позбавлених батькiвського пiклування.

2.20. Орrанiзовуе дiяльнiсть щодо подtшьшого BлaIIITyBaHIuI дiтей пiсля
закiнчення iнтернатного закJIаду.

2.2I.Готуе висновок про позбавленrrя батькiвськlD( прав, вiдiбранrrя дLIтини
без позбавленIuI батькiвських прав. Гоryе висновок про поновленшI у батькiвських
правах, повернення батьками вiдiбраних дiтей.

2.22. За дорученшIм органу опiки та пiшryвання Щмитрiвськоi сiльськоi ради
приймае участь в судових засiданнях з питань захисту прав дiтей та представJuIе, у
разi необхiдностi, iнтереси дитиниу судi.



2.2З. Здliцснюе контроль за додержацнlIм прав дiтей при вiдчуженнi або купiвлi
ЖитЛоВих примiщень чи маЙна. Порушус кJIопотаншI про вiдновленшI прав дитини
на майно.

2.24.Порушуе кJIопотанн.II про притягнення до вiдповiда-пьностi посадових
Осiб, батькiв, законних представникiв, iнших дорослих за порушенIuI прав дiтей.

2.25.Бере )ласть в органiзацii та,проведеннi KoMiciT з питань захисту прав
ДИТИНИ, НаРаД, конференцiЙ, ceMiHapiB з питань, що нttлежать до його компетенцiI.

2.26.Виконус обов'язки користувачам CIAC <,Щiти> та надае методичну
допомоry з питань роботи в базi.

з. IIрАвА
Головний спецiалiст служби у справах дiтей мас право:
3.1. В МеЖах cBoik посадових обов'язкiв взасмодiяти з навчаJIьними та

ПОЗашкiльними закJIадами, пiдпри€мствами та органiзацiями щодо забезпечення
ПРаВ, свобод i законних iHTepeciB дiтей-сирiт та дiтей, позбавлених батькiвського
пiклування.

3.2. Отримувати в установленому порядку вiд структурних пiдроздiлiв
ВИКОНаВчоi влади та органiв мiсцевого самоврядуванIuI, пiдприемств, установ та
ОРГаНiзацiЙ ycix форм власностi, посадових осiб, документи та iншi матерiа_пи з
питань, що н€шежать до його компетенцiТ.

3.3. Запи:ryвати i отримувати безкоштовно в органах статистики, соцiального
ЗахистУ населенIuI, управлiннi пенсiйного фопrду Украiни данi про дiтей-сирiт та
дiтей, позбавлених батькiвського пiкгlування, необхiднi для виконаншI покJIадених
на нього обов'язкiв.

3.4. Представляти, у разi необхiдностi irrгереси дiтей, у iх вiдносинах з
пiдприемствами установами та органiзацiями ycix форм власностi.

3.5. Брати участь у перевiрчi дотриманшI законодавства пiдприемствами,
установами та органiзацiями рiзних форм власностi згiдно з чинним
Законодавством стосовно прав та iHTepeciB дiтей-сирiт та дiтей, позбавлених
батькiвського пiк.пуванIuI.

З.6. Запи:ryвати, одержувати, використовувати iнформацiю та iншi матерiали,
якi вiдносяться до компетенцii сrryжби, вiд зацiкавлених органiв, пiдприемств,
органiзацiй та взасмодiяти у вирiшеннi питань служби.

З.7.За ДорУченшIм органу опiки та пiклування .Щмитрiвськоi сiльськоi ради
приймати )пIасть в судових засiданнях з питань захисту прав дiтей.

3.8. Надавати пропозицii начальнику служби щодо вдосконitленtrя роботи
сrryжби у справах дiтей.

3.9. Вiдвiдувати ciM'i, обстежувати житлово-побутовi умови та скJIадати акти
обстеження проживаннrI та вихованIuI дiтей, проводити опитуванIuI батькiв,
законних представникiв з питань дотримання особистих та майнових прав та
iтrгересiв дiтей, викJIикати для бесiди опiкунiв, пiклува-ltьникiв та усиновлювачiв.

3.9. Вносrrги пропозицii щодо вдоскон€шення роботи служби у справах дiтей.
З.10. Мае право другого пiдпису.

4. вIдповIдАJънIсть
Головний спецiалiст несе персонzlльну, цивiльну, адмiнiстративну,

дисциплiнарну вiдповiдальнiсть згiдно з чинним законодавством у випадку:
4.1. неналежного виконанюI Правил внутрiшнього службового розпорядку або

дiю, вчинок, який може зашкодити iHTepecaM ЩмитрiвськоI сiльськоi ради чи
негативно впливати на репугацiю служби.



4.2. несумлiнного виконаннrI cBoik посадових обов'язкiв, перевищеншI cBoix
повновtDкень.

4.3. недостовiрнiсть даних, що представJuIються на розгJuIд сiльськоi ради та ii
виконавчого KoMiTery.

4.4. порушенtul норм етики поведiнки посадовоi особи органiв мiсцевого
самоврядуванIUI.

4.6. неподанIuI9 несвосчасне поданшI декларацii осiб, уповновtDкених на
ВИконаНIuI функцiЙ держави або мiсцевого самоврядуваншI, вiдповiдно до Закону
Украiни <Про запобiгання корупцiТ>>.

5. повинЕн знАти
- Констиryцiю УкраiЪи, Щивiльний кодекс УкраiЪи, Сiмейний кодекс УкраiЪи,

Акти законодавства, що стосуються дiяльностi служби в органах мiсцевого
самоврядуваннrI;

- Закони Украihи, Укази Президента УкраiЪи, Постанови та Розпорядження
Верховноi ради Украiни, Кабiнеry MiHicTpiB УкраТни, iншi нормативно_правовi
акти, що стосуються питань захисту прав дiтей та соцiального захисту дiтей-сирiт
та дiтеЙ, позбавлених батькiвського пiкпування, дiтей, якi опинилися у скJIадних
життевих обставинах; запобiганнrl дитячiй бездоглядно cTi ;

-iнструкцiю з дiловодства;
- правиJIа дiлового етикету;

- ocHoBHi принципи роботи на комп'ютерi.

6. КВАJIIФIКАЦIЙНI ВИМОГИ
На посаду головного спецiалiста Служби призначасться особа, яка мас вищу

ocBiry не нижче ступенrI бакалавра, вiльно володiе державною мовою, без вимог до
cTzDKy роботи.

7. взАемовIдносI4LIи зА посАдою
7.1. У процесi виконаннrI cBoix завдань взаемодiс з iншими вiддiлами, та

сТрУктурними пiдроздiлами ЩмитрiвськоТ сiльськоi ради, терrгорiальними
органами виконавчоТ влади, а також з пiдприемствами, установами та
органiзацiями незалежно вiд форм власностi, об'еднаннrIми |ромадян з питань, що
вiдносяться до його компетенцiТ.

7.2. Щля передачi та отриманшI iнформацii, необхiдноТ для виконаннrI
посадових обов'язкiв, використовуе електроннi та паперовi засоби зв'язку та
комунiкацiТ.

З посадовою iнструкцiсю ознайомлена (ий):
(п.I.п.)

Секретар сiльськоi ради Любов кАШхЧян
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ПОСАДОВА IНСТРУКЦШ
головного спецiалiста Служби у справах дiтеЙ

Щмитрiвськоi сiльськоi ради з напрямку
<профiлактична робота та соцiально-правовий захист дiтей>>

1. зАгАльш положЕннrI
1.1. Головний спецiалiст служби у справах дiтей ЩмитрiвськоТ сiльськоТ ради

(надалi головний спецiалiст) з напрямку (профiлактична робота та соцiально-
правовиЙ захист дiтеЙ>, призначаеться на посаду сiльським головою ЩмитрiвськоТ
сiльськоI ради у порядку, визначеному Законом УкраiЪи <Про службу в органах
мiсцевого самоврядуванняD та Кодексом законiв про працю УкраiЪи та
звiльняеться з посади головою сiльськоТ ради вiдповiдно до чинного законодавства
УкраiЪи. ПризначеннlI на посаду здiйснюеться на конкурснiй ocHoBi.

1.2. Головний спецiалiст е посадовою особою органiв мiсцевого
самоврядування та вiдноситься до сьомоТ категорii посад.

1.3. Безпосередньо пiдпорядковуеться начальнику служби у справах дiтей
ЩмитрiвськоТ сiльсь коТ ради.

1.4. Головний спецiалiст в межах повноважень, визначених посадовою
iнструкцiею, взасмодiе з органами полiцii, прокуратури, судовими органами,
управлiннями, службами та вiддiлами ffмитрiвськоТ сiльськоi ради, IIавчiшьними
закJIадами, пiдприемствами та органiзацiями, забезпечус виконаннjI поставлених
завдань щодо реалiзацii заходiв, спрямованих на захист прав дiтей.

1.5. У своiй роботi керуеться Конституцiею УкраiЪи, Щивiльним кодексом
УкраiЪи, Сiмейним кодексом УкраiЪи, Щивiльним процесучLльним кодексом
УкраiЪи, Законами УкраiЪи <Про службу в органах мiсцевого самоврядуваннrI)),
<<Про органи i служби у справах дiтей та спецiа-гtьнi установи для дiтей>, наказами
MiHicTepcTBa соцiа_тtьноi полiтики УкраТни, гIостановами Кабiнету MiHicTpiB
Украiни, ПоложеннrIм про службу у справах дiтей, розпорядженнями сiльського
голови, накiLзами начаJIьника служби у справах дiтей ,Щмитрiвськоi сiльськоi ради.

1.6. На посаду головного спецiалiста служби у справах дiтей призначаеться
особа, яка мае вищу ocBiry не нижче ступеня бакалавра, вiльно володiе державною
мовою, володiс комп'ютерною технiкою.

2. зАвдАннrI тА оБов,язки
Головний спецiалiст:
2.1. В межах cBoik повновtI)кень забезпечуе соцiально-правовий захист дiтей,

якi опини лися у скJIадних житт€вих обставинах.
2.2. Орrанiзовуе взаемодiю з вiддiлами виконавчого KoMiTeTy ,Щмитрiвськоi

сiльськоi ради, навчiLпьними закJIадами, позашкiльними закJIадами, пiдприемствами
та органiзацiями в роботi по попередженню злочинностi серед дiтей, ix соцiального
зЕlхисту.



2.3. Веденrrя облiщу дiтей, якi опинилися у скJIадних житгевих обставинах та
яким надано статус, дитина постраждаrrа вiд воснних дiй та збройних конфлiктiв,
згiдно з rтунктом 3 <Порядку наданIuI статусу дLпини, яка постраждапа внаслiдок
ВОенних дiЙ та збройних конфлiктiв>, затвердженого постановою КМУ вiд
05.04.2017 року Ns 268 (iз змiнами) та статтею 30l Закону Украiни кПро охорону
дитинствa)).

2.4.Забезпечуе веденшI особових справ дiтей, якi опинилися в скJIадних
життевих обставинах.

2.5.Забезпечус проведення профiлактичноi роботи з дiтьми, якi опинилися у
скJIадних життевих обставинах, згiдно з чинним законодавством Украiни та
Положенням про службу у справах дiтей, органiзовус та бере участь у tlроведеннi
рейдiв <<Сiм'я>>, <Щiти вулицi>>, <<Урою>, тощо.

2.6. Розглядае заяви, скарги, зверненнrI Iромадян щодо порушеншI прав дiтей;
проводить заходи по усуненню причин iх виникненIuI.

2.7. Гоryе пропозицii щодо застосуваншI санкцiй до батькiв за ненilлежне
виконаннrI чи ухилення вiд виконаншI cBoix обов'язкiв по вихованню дитини згiдно
з чинним законодавством.

2.8. Бере )часть в органiзацii та проведеннi нарад, конференцiй, ceMiHapiB з
питань, що н€Lлежать до його компетенцii.

2.9.За дорученrulм оргаЕу опiки та пiклування Щмитрiвськоi сiльськоi ради
бере участь в судових засiданIuIх з питань захисту прав дiтей; надас iнформацiю
при пiдготовцi позовiв до суду про позбавленнlI батькiвських прав батькiв, якi
злiсно ухиляються вiд виконанIuI cBoik обов'язкiв по вихованню та утриманню
дiтей, якi перебувають на облiку служби.

2. 10. Гоryе кJIопотаннII:

- Про негаЙне вiдiбрання дитини у батькiв, якщо виникJIа безпосередня
загроза житпо або здоров'ю дитини;

-про необхiднiсть зверненнlI до суду з метою захисту майнових та житлових
прав дитини.

2.11. Готус висновки про доцiльнiсть позбавлення (поновлення) батькiвських
прав громадян та проекти позовних зzulв про позбавлення батькiв батькiвських
прав, захисту маЙнових та житлових прав дiтеЙ-сирiт та дiтеЙ, позбавлених
батькiвського пiклуваннrl, а також з iнших питань, якi стосуються захисту прав
дiтей.

2.12.Забезпечуе пiдготовку та наданшI статистичноТ звiтностi згiдно з
вимогами чинного законодавства.

2.1З. Забезпечуе веденнrI книги облiку дiтей, якi опинилися у скJIадних
життевих обставинах; журнал облiку заяв та повiдомлень про вчиненшI насильства
в ciM'i.

2.14. Бере )часть у правовому вихованнi дiтей, проведеннi профiлактичноi
роботи в навчЕLльних закJIадах серед дiтей з метою запобiганнrl правопорушень,
забезпечуе ik iнформуваннll з питань працевлаштуванIuI, навчаннlI, оздоровленIuI та
вiдпочинку, ptшoм з iншими зацiкавленими органами сприrIе ix працевлаштуванню.

2.15. Бере )пIасть у пiдготовцi проектiв рiшень виконавчого KoMiTeTy
,Щмитрiвськоi ради щодо соцiального захисту дiтей, запобiгання дитячiй
бездоглядностi та безпритульностi, вчиненню дiтьми правопорушень.

2.t6.При BIбIBлeHHi безпосередньоi загрози життю або здоров'ю дитини, бере
участь у пiдготовцi клопотанIuI про негайне вiдiбраншI дитини у батькiв.

2.17 . Забезпечуе проведення iнформацiйно-роз'яснIовальноi роботи з питань,
що н.Lлежать до компетенцii служби у справах дiтей, через засоби масовоТ
iнформацii.
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2.19. Виконуе обов'язки користувача CIAC <Щiтш та надае методичну
допомогу з tIитань роботи в базi.

2.20.Вживас заходiв щодо захисту житлових прав дiтей, якi опинились у
скJIадних життевих обставинах.

2.21.ЗабеЗпеченIuI органiзацii оздоровлення дiтей, якi опинилися у скJIадних
житт€вих обставинах, збору пакету документiв на оздоровленIuI.

2.22.Пiдrотовка документiв та органiзацiя дiяльностi мiждисциплiнарноi
коМанДи для органiзацii соцiального захисту дiтеЙ, якi перебувають у скJIадних
життсвих обставинах.

2.23. Постiйно вдосконiшювати органiзацiю свосi роботи та пiдвищувати
професiйну ква_тriфiкацiю.

3. прАвА
Головний спецiалiст служби у справах дiтей мас право:
З.1. В межах cBoik посадових обов'язкiв взаемодiяти з навчilJIьними та

позашкiльними закJIадами, пiдприемствами та органiзацiями щодо забезпечення
rrраВ, свобод i законних iHTepeciB дiтей, запобiгання вчиненню ними

Л правопорушень.
З.2. Запрошувати для бесiди батькiв дiтей або ix законних представникiв з

Метою з'ясування причин, якi призвели до порушеншI прав дiтей, проводити' профiлактичну робоry.
3.3. Вiдвiдувати дiтей, якi перебувають у скJIадних життсвих обставинах,

перебувають на облiку у Службi за мiсцем iх проживаншI, навчанIuI i роботи.
3.4. Обстежувати житлово-побутовi умови та скJIадати акти обстеження

проживаннrI та вихованrш неповнолiтнiх, проводити опитування батькiв, iнших
осiб з питань дотриманrrя особиотих та майнових прав та iHTepeciB неповнолiтнiх

3.5. ПредставJIяти, у разi необхiдностi irrгереси дiтей, у ix вiдносинах з
пiдприемствами установами та органiзацiями ycix форм власностi.

3.6. Надавати методичIIу, консультативну та практичну допомоry |ромадянам,
учбовим заюIадам, пiдприемствам та органiзацiям з питань, пов'язаних з
компетенцiею служби.

3.7. Запиryвати, одержувати, використовувати iнформацiю та iншi матерiали,
А якi вiдносяться до компетенцii служби, вiд зацiкавлених органiв, пiдприемств,

органiзацiй та взаемодiяти у вирiшеннi питань служби.
З.8. За дорученшIм органу опiки та пiклування ,Щмитрiвськоi сiльськоi ради

приЙмати участь в судових засiданнях з питань захисту прав дiтей.
3.9. Надавати пропозицii начальнику служби щодо вдоскончtлення роботи

служби у справах дiтей.

4. вIдповIдАJьнIсть
Головний спецiалiст несе персон€tпьну, цивiльну, адмiнiстративну,

дисциплiнарну вiдповiдальнiсть згiдно з чинним законодавством у випадку:
4.1. неналежного виконанIuI Правил внутрiшнього службового розпорядку або

дiю, вчинок, який може зашкодити iHTepecaM Щмитрiвськоi сiльськоi ради чи
негативно впливати на репутацiю служби.

4.2. несумлiнного виконаннlI cBoix посадових обов'язкiв, перевищеннrI своiх
повноважень.

4.З. недостовiрнiсть даних, що представляються на розгJuIд сiльськоi ради та iT

виконавчого KoMiTery.



4.4. порушенIuI норм етики поведiнки посадовоi особи органiв мiсцевого
самоврядуванIUI.

4.6. непоДанIuI, несвоечасне поданшI декларацiТ осiб, уповноважених на
ВИКОНаНШI фУнкцiЙ держави або мiсцевого самоврядування, вiдповiдно до Закону
Украiни <Про запобiгання корупцii>.

5. повинЕн знАти
- Конституцiю УкраТни, Щивiльний кодекс Украihи, Сiмейний кодекс Украiни,

АКти законодавства, що стосуються дiяльностi служби в органах мiсцевого
самоврядуванIUI;

- Закони Украihи, Укази Президента УкраiЪи, Постанови та РозпорядженIuI
Верховноi ради Украiни, Кабiнеry MiHicTpiB Украihи, iншi нормативно-правовi
акти, Що стосуються питань захиату прав дiтей та соцiального захисту дiтей_сирiт
Та ДiТеЙ, позбавлених батькiвського пiкпування, дiтей, якi опинилися у скJIадних
життсвих обставинах; запобiганшI дитячiй бездоглядностi;

-iнструкцiю з дiловодства;
- правила дiлового етикету;

- ocHoBHi принципи роботи на комп'ютерi.

6. КВАЛIФIКАЦIЙНI ВИМОГИ
На посаду головного спецiа-тriста Служби призначасться особа, яка мае випIу

ocBiry не нижче ступеш{ бакалавра, вiльно володiе державною мовою, без вимог до
стажу роботи.

7. взАемовIдносIп{чI зА посАдою
7.1. У процесi виконанrul cBoik завдань взаемодiе з iншими вiддiлами, та

СТРУКТУРНИМи пiдроздiлами Щмитрiвськоi сiльськоi ради, територiа.гrьними
ОРГаНаМи виконавчоi влади, а також з пiдприсмствами, установами та
Органiзацiями неза-ltежно вiд форм власностi, об'сднаншIми |ромадян з питань, що
вiдносяться до його компетенцii.

7.2. Щlа передачi та отримаЕIuI iнформацii, необхiдноi для виконаннrI
посаДоВих обов'язкiв, використовус електроннi та паперовi засоби зв'язку та
комунiкацii.

З посадовою iнструкцiею ознайомлена (ий):

2025 р.

(п.I.п.)

Любов кАшхЧянСекретар сiльськоi ради
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посАдовА Iнстр)rкцш
головного спецiалiста Служби у справах дiтей

Щмитрiвськоi сiльськоi ради
напрямок <<соцiальпо-правовий захист дiтей; сiмейна полiтико>

1. зАгАJьнI положЕн}UI
1.1. Головний спецiалiст служби у справах дiтей ,Щмитрiвськоi сiльськоТ ради

(надалi головний спецiалiст) з напрямку ксоцi€ulьно-правовий захист дiтей; сiмейна
полiтико> призначасться на посаду сiльським головою ,Щмитрiвськоi сiльськоi ради
у порядку, визначеному Законом Украiни <Про службу в органах мiсцевого
самоврядуваннrI)) та Кодексом законiв про працю УкраiЪи та звiльнясться з посади
головою сiльськоi ради вiдповiдно до чинного законодавства Украihи.
ПризначенIIJI на посаду здiйснюсться на конкурснiй ocHoBi.

1.2. Головний спецiа.itiст е посадовою особою органiв мiсцевого
самоврядуваннrI та вiдноситься до сьомоТ категорiТ посад.

1.З. Безпосеродньо пiдпорядковусться начапьнику служби у справах дiтей
flмитрiвськоi сiльськоi ради.

1.4. Головний спецiалiст в межах повноважень, визначених посадовою
iнструкцiею, взасмодiе з органами полiцii, прокуратури, судовими органами,
управлiннями, службами та вiддiлами Щмитрiвськоi сiдъськоi ради, навчuшьними
закJIадами, пiдприемствами та органiзацiями, забезпечуе виконаншI поставлених
завдань щодо реалiзацii заходiв, спрямованих на захист прав дiтей.

1.5. У своiй роботi керусться Конституцiею Украiни, Щивiльним кодексом
Украiни, Сiмейним кодексом Украihи, Щивiльним процесуitльним кодексом
УкраiЪи, Законами Украihи <Про службу в органах мiсцевого самоврядуваннrI)),
<Про органи i служби у справах дiтей та спецiальнi установи дJuI дiтей>, накчвами
MiHicTepcTBa соцiальноi полiтики УкраТни, постановами Кабiнету MiHicTpiB
Украiни, ПоложеншIм про службу у справах дiтей, розпорядженtulми сiльського
голови, нак€вами нач.uIьника служби у справах дiтей ЩмитрiвськоТ сiлъськоi ради.

1.6. На посаду головного спецiа-пiста служби у справах дiтей призначаеться
особа, яка мае вищу ocBiry не нижче ступешI бака-павра, вiльно володiе державною
мовою, володiе комп'ютерною технiкою.

2. ЗАВДАНIIЯ ТА ОБОВ,ЯЗКИ СПЕЦIАЛIСТА СЛУЖБИ
2.1. В межах cBoik повнов€Dкень забезпечуе соцiальЕо-правовий захист дiтей.
2.2. Розглядае зzulви, скарги, зверненнrI громадян щодо порушеншI прав дiтей;

проводить заходи по усуненню причин ik виникненнrI.
2.З.За дорученнlIм органу опiки та пiклування !митрiвськоi сiльськоi ради

приймае )часть в судових засiданнях з питань захисту прав дiтей; допомога у
наданнi iнформацii, при пiдготовцi позовiв до суду про позбавленнrI батькiвських
прав батькiв, якi злiсно ухиJuIються вiд виконанIuI cBoix обов'язкiв по вихованню та
утриманню дiтей, якi перебувають на облiку служби.



2.4. Пiдготовка документiв, подання та органiзацiя дiяльностi KoMicii з питань
захисту прав дитини.

2.5. ВирiшеншI спорiв мiж батьками щодо визначеншI мiсця проживанIuI
дитини, визначенIuI способiв участi у вихованнi та спiлкуваннi з дитиною.

2.6. ВирiшеншI спорiв мiж батьками щодо визначеннrI або змiни прiзвища та
iMeHi дитини.

2.7.ПiжвердженшI мiсця проживан}uI дитини для iJ тимчасового виlзду за
межi Украiни.

2.8. Пiдготовка проектiв рiшень, щодо соцiально-правового захисту прав дiтей
|ромади до органу опiки та пiклуванIuI.

2.9. Готус KJIoпoTaHIuI про негайне вiдiбранrш дLlтини у батькiв, якщо виникJIа
безпосереднlI зацроза життю або здоров'ю дитини; про необхiднiсть зверненшI до
суду з метою захисту майнових та житлових прав дитини.

2.10. Гоryс висновки про доцiльнiсть позбавлення (поновленrrя) батькiвських
прав громадян та проекги позовних зuulв про позбавлення батькiв батькiвських
прав, захисту майнових та житлових прав дiтей-сирiт та дiтей, позбавлених
батькiвського пiклrування, а також з iнших питань, якi стосуються захисту прав
дiтей.

2.11. Органiзовуе взаемодiю з вiддiлами виконавчого органу сiльськоi ради,
навч€шьними заюIадами, позашкiльними закJIадами, пiдприсмствами та
органiзацiями в роботi по попередженню злочинностi серед дiтей, ik соцiального
захисту.

2.|2.Здiйсненtul заходiв щодо ресстрацii народження пiдкинутоi знайденоi
дитини, дитини покинутоi в пологовому будинку, iншому закrrадi охорони
здоров'я, а також дчlтини, мати якоi померла чи мiсце проживанIuI MaTepi
встановити неможJIиво.

2.1З. Органiзацiя та проведеншI рЕlзом з iншими структурними пiдроздiлами
органу, уповнов€Dкеними органiв Нацiональноi полiцii заходiв щодо соцiального
захисту дiтей, виrIвлення причин, що зумовлюють дитячу бездогляднiсть та
безпритульнiсть (органiз ацiя про фiлактичних заходiв фейдiв).

2.14. Гоryе пропозицii щодо застосування згiдно з чинним законодавством
санкцiй до батькiв за неналежне виконаннrI чи ухилення вiд виконаншI cBoix
обов'язкiв по вихованню дитини;

2.15. Бере участь в органiзацii та проведеннi нарад, конференцiй, ceMiHapiB з
питань, що належать до його компетенцii.

2.16. Ведення облiку, заповненIuI електронного реестру, формуваншI справ та
видача посвiдчень батькiв багатодiтноТ сiм'i та дiтям з багатодiтноТ ciM'i; пiдготовка
звiтiв.

2.17. ОформленIш документiв, пiдготовка проекту нагородного листа щодо
присвоеншI званIuI <Мати-героi'ня>.

2.18. Бере )п{асть у правовому вихованнi дiтей, проведеннi профiлактичноi
роботи в навчitпьних закJIадах серед дiтей з метою запобiганшI правопорушенням,
забезпечус iх iнформуванIuI з питань працевлаштування, навчаннrI, оздоровленIuI та
вiдпочинку, рttзом з iншими зацiкавленими органами спршIе iх працевлаштуванню.

2.19. Органiзацiя та забезпеченIuI оздоровленшIм дiтей, якi перебувzlють на
облiку служби у справах дiтей.

2.20. Проводить роботу щодо cTBopeHHrI i функцiонуванIuI патронатних сiмей
IIа територii сiльськоi ради.

22I.Пiдготовка документiв та органiзацiя проведення Коорлинацiйноi ради з

питань запобiганrrя домашньому насильству i насильству за ознакою cTaTi,
протидii торгiвлi людьми та гендерноТ piBHocTi.



2.22.Ведення с.lryжбовоi документацii (вхiдна, вихiдна, книга наказiв,
журнчши облiку i т.д.).

3. прАвА
Головний спецiалiст служби у справах дiтей мае право:
3.1. В межах cBoik посадових обов'язкiв взасмодiяти з навч€шьними та

позашкiльними закJIадами, пiдприемствами та органiзацiями щодо забезпечення
прав, свобод i законних iкгересiв дiтей, запобiгання вчиненню ними
правопорушень.

З.2. Запрошувати для бесiди батькiв дiтей або ik законних представникiв з
метою з'ясування причин, якi призвели до порушення прав дiтей, проводити
профiлактичну робоry.

3.3. Вiдвiдувати дiтей, якi перебувають у скJIадЕих життсвих обставинах,
перебувають на облiку у Службi за мiсцем ix проживанIuI, навчаншI i роботи.

3.4. Обстежувати житлово-побутовi умови та скJIадати акти обстеження
проживання та вихованIuI неповнолiтнiх, проводити опитування батькiв, iнших
осiб з питань дотримання особистих та майнових прав та iHTepeciB неповнолiтнiх

3.5. ПредставJuIти, у разi необхiдностi iнтереси дiтей, у ik вiдносинах з
пiдприемствами установами та органiзацiями ycix форм власностi.

3.6. Надавати методичну, консультативIIу та практичну допомоry цромадянам,
учбовим закJIадам, пiдприемствам та органiзацiям з питань, пов'язаних з
компетенцiею служби.

3.7. Запиryвати, одержувати, використовувати iнформацiю та iншi матерiали,
якi вiдносяться до компетенцii служби, вiд зацiкавлених органiв, пiдприемств,
органiзацiй та взасмодiяти у вирiшеннi питань служби.

3.8. За дорученIuIм органу опiки та пiклування ,Щмитрiвськоi сiльськоТ ради
приймати участь в судових засiданнях з питань захисту прав дiтей.

3.9. Надавати пропозицii начапьнику служби щодо вдосконЕLлення роботи
сrryжби у справах дiтей.

4. вIдIовIдАльнIстъ
Головний спецiаrriст несе персончtльну, цивiльну, адмiнiстративну,

дисцигtлliнарну вiдповiдальнiсть згiдно з чинним законодавством у випадку:
4.1. неналежного виконаншI Правил внутрiшнього службового розпорядку або

дiю, вчинок, який може заrпкодити iHTepecaM ,Щмитрiвськоi сiльськоi ради чи
негативно впливати на регryтацiю служби

4.2. несумлiнного виконанIuI cBoix посадових обов'язкiв, перевищеншI своiх
повноважень.

4.3. недостовiрнiсть даних, що представJuIються на розгляд сiльськоi ради та iT
виконавчого KoMiTery.

4.4. порушенIш норм етики поведiнки посадовоi особи органiв мiсцевого
самоврядуваннrI.

4.6. неподанIuI, несвоечасне подання декларацii осiб, уповноважених на
виконаншI функцiй держави або мiсцевого самоврядування, вiдповiдно до Закону
Украiни <Про запобiгання корупцii>>.

5. повинЕн знАти
- Констиryцiю УкраiЪи, Щивiльний кодекс УкраiЪи, Сiмейний кодекс Украiни,

Акти законодавства, що стосуються дiяльностi служби в органах мiсцевого
самоврядуваншI;

- Закони УкраiЪи, Укази Президеrrга Украiни, Постанови та РозпорядженшI
Верховноi ради Украiни, Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи, iншi нормативно-правовi



акти, що стосуються питань захисту прав дiтей та соцiального зчlхисту дiтей-сирiт
та дiтей, позбавлених батькiвського пiклування, дiтей, якi опинилися у скJIадних
життевих обставинах; запобiганнrl дитячiй бездоглядностi ;

-iнструкцiю з дiловодства;
- правила дiлового етикету;
-ocHoBHi принципи роботи на комп'ютерi.

5. повинЕн знАти
-Констиryцiю УкраiЪи, Щивiльний кодекс Украiни, Сiмейний кодекс УкраiЪи,

Акти законодавства, що стосуються дiяльностi служби в органах мiсцевого
самоврядуваннrI;

,Закони Украiни, Укази Президента Украiни, Постанови та РозпорядженнrI
BepxoBнoi ради Украiни, Кабiнеry MiHicTpiB Украiни, iншi нормативно-правовi
акти, що стосуються питань захисту прав дiтей та соцiаrrьного захисту дiтей_сирiт
та дiтей, позбавлених батькiвського пiклування, дiтей, якi опинилися у скJIадних
життевих обставинах; запобiганшI дитячiй бездоглядностi;

iнструкцiю з дiловодства;

А _;ЖЖiffi:Х"ff;:ЁЖ,.комп,ютерi.
6. КВАЛIФIКАЦIЙНI ВИМОГИ

На посаду головного спецiалiста Служби призначасться особа, яка мае вищу
ocBiry не нижче ступешI бакалавра, вiльно володiс державною мовою, без вимог до
стажу роботи.

7. взАемовIшосчfiilI зА посАдою
7.1.Y процесi виконаннlI cBoix завдань взаемодiе з iншими вiддiлами, та

стрУкТурними пiдроздiлами Щмитрiвськоi сiльськоi ради, територiальними
органаМи виконавчоi влади, а також з пiдприемствами, установами та
органiзацiями незалежно вiд форм власностi, об'еднаннrIми громадян з питань, що
вiдносяться до його компетенцii.

7.2. Щля передачi та оц)иманrul iнформацii, необхiдноi для виконаншI
посадових обов'язкiв, використовуе електроннi та паперовi засоби зв'язку та
комунiкацii.

З посадовою iнструкцiею ознайомлена (ий):
(п.I.п.)
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