
ДМИТРIВСЪКА СIЛЬСЬКА РАДА

Бучанського району
киiвськоi областi

ДВАДЦЯТЬ П,ЯТА СЕСIЯ

24 сiчня 2023 року

ВОСЬМОГО СКЛИКАННЯ

рIшЕння

с..Щмитрiвка
Ns 40/25

про затвердження граничних норм витрат на копiювання або друк документiв, що
надаються за запитом на iнформацiю в.щмитрiвськiй сiльськiй радi та

виконавчому KoMiTeTi .Щмитрiвськоi сiльськоТ ради

вiдповiдно до законiв Укратни <про мiсцеве самоврядування), кпро запит на публiчну
13 липняiнформацiю>, постанови Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи вiд

201 1 рОкУ Ns 740 <Про затвердження граничних норм витрат на копiювання або друк документiв,
Що надаються за запитом на iнформацiю> та з метою eKoHoMiT бюджету, враховуючи висновок
спiльного засiдання депутатських комiсiй, сесiя .ЩмитрiвськоТ сiльськоi ради

ВИРIШИЛА:
1. Затвердити граничнi норми витрат на копiювання або Друк документацiт, що надаються

за запитом на iнформацiю в Щмитрiвськiй сiльськiй радi та виконавчому koMiTeTi Щмитрiвськот
сiльськоТ ради, IJ(o долаIоться.

2. Затвсlэ;ttlтlt Ittс,гllукцilо з методики розрахунку вiдшкодування фактичних витрат на
копiювангlя або друlt локументiв, що надаються за запитом на iлIформацiю, що додаеться.

З. Рiшення ЩмитрiвськоТ сiльськоТ Ради вiд 26 березня 2015 року
<про затвердження граничних норм витрат на копiювання або друк документiв, що надаються за
запитом на iнформацiю в Щмитрiвськiй сiльськiй радi> визнати таким, що втратило чиннiсть.

4. Щане рiшення набирае чинностiз дня його офirriйного оприлюднення

[iдич Т.Т.

@щФ=ffi



ЗАТВЕРДЖЕНО
рiшенням 25 сесiI 8 скликання ЩмитрiвськоТ
сiльськоi ради
вiд 24.01 .202З року J\b 40/25

розмIр
факти.Iнtлх витрат lia копilовання або друк доtсументiв,

ЩО ЦаДrll{}'Гi,сrl Зit Запитом IIа illформацiю в fiмитрiвськiЙ сiльськiЙ радi
,r,i} itI,tliо i i а в (IoMy tctl priTeTi Щмитрiвськоi сiл l,cbtcoi ради

сiльський Дiдич Т.Т.

Послуга, що надаеться Норми витрат

Копiювання або друк копiй документiв формату А4 та
иеншого розмiру (в тому числi двостороннiй друк)

),2 вiдсотка розмiру прожиткового
иiнiмуму для працездатних осiб за
виготовлення однiеi сторiнки

Копiювання або лруlt lсопiй документiв формату А3 та
5iльшого розплillу (В'гtli,l1,,tl,tслi двостороlrнiЙ друк)

0,3 вiдсотка розмiру прожиткового
MiHiMyMy для працездатних осiб за
виготовлення однiеi сторiнки

Копiювання або друк копiй документiв будь-якого
формату, якщо в документах поряд з вiдкритою
iнформацiею мiститься iнформацiя з обмеженим
цоступом, що потребуе ii вiдокремлення, приховування
гощо (в тому числi двостороннiй друк)

0,5 вiдсотка розмiру прожиткового
MiHiMyMy для працездатних осiб за
виготовлення однiеi сторiнки

В иготовленгt яt t ltl c|l1lo Bllx tсоп iй документi в шляхом
эканування

),1 вiдсотка розмiру прожиткового
иiнiмуму для працездатних осiб за
эканування однiеТ сторiнки

Примiтка РОЗмiр прожиткового MiHiMyMy для працездатних осiб за виготовлення однiеТ
сторiнки встановлюеться на дату копiювання або друку документiв.



ЗАТВЕРДЖЕНО
рiшенням 25 ceciT 8 скликання

.ЩмитрiвськоТ сiльсьttоТ ради
вiд 24.01.202З року Jф 40/25

Iнструкцiя
З МетодиI(и розрахунку вiдшкодування фактичних витрат на копiювання

або друк документiв, що надаються за запитом на iнформацiю

1. IJя Iнструкцiя визначас механiзм вiдшltодування запитувачами iнформацiТ фактичних
витрат на копiювання або друк документiв, що надаються !митрiвською сiльською радою
БУчанського району КиТвськоТ областi (далi - Щмитрiвська сiльська рада) та виконавчим
KoMiTeToM ,ЩмитрiвськоТ сiльськоТ ради Бучанського району КиТвськоТ областi (далi - виконавчий
орган .Щмитрitзсt,ltоТ ci.llbcbKoi ради) за запитом на iнформацiю.

2. Щя Irrс'I,1lуrсцiя застосовуеться у випадку, коли Щмитрiвська сiльська рада або виконавчий
орган ,ЩмитрiвськоТ сiльськоi ради е налея(ними розпорядниками iнформацiТ.

З, ЩокумелIти за запитом на iнформацiю надаються безкоштовно:

особi у разi надання iнформацiТ про себе;

якщо задоRолеIII{я запиту передбачас виготовлення копiй документiв обсягом, що не
перевищус l 0 c:,r,rlllittott;

щодо irrt]lормацii, що становить суспiльний iHTepec.

4. Вiдшкодування запитувачами iнформацiТ фактичних витрат на копiювання або друк
ДОКументiв здiЙснIоеться у разi потреби у виготовленнi бiльш як l0 cTopiHoK запитуваних
ДОКУментiв вiдповiдно до Розмiру фактичних витрат на копiювання або друк документiв, що
НаДаЮТЬся за запитом на iнформацiю, розпорядником якоТ е Щмитрiвська сiльська рада або
ВиконавчиЙ орган Щмитрiвськоi сiльськоТ ради. Плата за копiювання або друк документiв, що
надаються за запI.l,гоN,{ lra iгlформацitо, стягусться починаючи з 11 сторiнки.

б. Щпли,грirзська сiльська рада або виконавчий орган Щмитрiвськоi сiльськоТ ради в разi
необхiдностi здiйсгrення копiювання або друку документiв за запитом на iнформацiю обсягом
бiльш як 10 cTopiHoK подас заявку на виписку рахунка для здiйснення оплати витрат на
копiювання або друк документiв, що надаються за запитом на iнформацiю (далi - Заявка), до
вiддiлу бухгалтерського облiку та звiтностi виконавчого органу ,ЩмитрiвськоТ сiльськоТ ради
Бучанського району КиТвськоТ областi (далi - вiддiл бухгалтерського облiку та звiтностi) за

формою згiдно з додатком 1 до цього Порядку.

7. На пiдс,l,аtзi о,г1-1t.tмагlоТ Заявки вiддi.lI бухгалтерського облiку та звiтностi протягом одного
робочого дILi l! IIIlIr])/c l)ax)/IIoK за r}ормоrо згiдно з додатком 2 до цiсТ IнструкцiТ iпередае його



fiмитрiвськiй сiльськiй радi або виконавчому органу ЩмитрiвськоТ сiльськоi ради, у якому

знаходиться запитувана iнформацiя, для направлення в установлений законом строк запитувачу
iнформачiТ. Вiдповiдь на запит рil}ом iз рахунком надаеться запитувачу iнформацii одночасно з

10 безкоштовними сторiнками копiй запитуваних документiв.

8. Оплата рахунка здiйснюеться у буль-якiй фiнансовiй ycTaHoBi, зручнiй для запитувача
iнформацiТ.

9. Не пiзнiше наступного дня пiсля надходження вiд запитувача iнформацii коштiв на

реестрацiйний рахунок ЩмитрiвськоТ сiльськоТ ради вiддiл бухгалтерського облiку та звiтностi
передае ,Щмитрiвськiй сiльськiй ралi або виконавчому органу [митрiвськоi сiльськоТ ради, у якому
знаходиться запитувана iнформацiя, копiю виписки з реестрацiйного рахунка, на який зараховано

кошти, завiзовану вiдповiдальною особою вiддiлу бухгалтерського облiку та звiтностi.

10. Запитуванi документи надаються пiсля пiдтвердження повноi оплати рахунка протягом
трьох робочих днiв пiсля пiдтвердження факry оплати.

l1. Вiдповiдь на запит не надаеться у разi повноТ або частковоТ вiдмови запитувача вiд
оплати рахуIIка,

Сiльсь Дiдич Т.Т.
@4R

Wв =\ |wч/d



.Щодаток 1

до Iнструкцii з методики вiдшкодування
фактичних витрат на копiювання
або друк документiв, що надаються
за запитом на iнформацiю
(пункт 6)

Вiддiл бухгалтерського облiку та
звiтностi,ЩмитрiвськоТ сiльськоТ ради
Бучанського району КиiвськоI областi

зАявкА Nь
вИ (_) 20_ року

на виписку рахунка для здiйснення оплати витрат на копiювання
або друк документiвl що надаються за запитом на iнформацiю

(назва документа)

(rtазва отруктурного пiдроздiлу, у якому знаходиться запитувана iнформацiя)

Прiзвище та irriцia;rr.r зalllI,I,yl]atla - фiзичrrоТ особи, найменування
запитувача - tорtrдt,tчноi особи або об'еднання громадян, що не мае статусу
юридичноТ особи, поштова адреса або адреса електронноi пошти, номер
засобу зв'язку

Пос;ryги, що надаються Кiлькiсть cTopiHoK

1 2

Копiювання або друк копiй документiв формату А4 та меншого розмiру
(в тому числi двостороннiй друк)

копiювання або ,,tllyt< копiй документiв формату Аз та бiльшого розмiру
(в тому числi двос,гороrrrriлi лрук)

Копiювання або лрук копiй документiв будь-якого формаry, якщо
в документах
поряд з вiдкритою iнформашiею мiститься iнформацiя з обмеженим
доступом,
що потребуе it'вiдокремлення, приховування тощо (в тому числi
двостороннiй друк)

Виготовлення цифрових копiй документiв шляхом cKaHyBaHHrI

(За вidсуmносmi daltux сmавumься прочерк)

ВИКОНаВеЦЬ: 
("**.)

Керiвник структурного пiдроздiлу,
у якого знаходиться запитувана iнформацiя:

(пiдпис) (власне iм'я та прiзвище)

(посада) (пiдпис) (власне iм'я та прiзвище)



Додаток 2
до Iнструкцii з методики вiдшкодування
фактичних витрат на копiювання
або друк документiв, що надаються
за запитом на iнформацiю
(пункт 7)

Надавач послуг

Реестрацiйний paxyl lo l<

Код за СДРГiО}/

Платник

(прiзвище та iнiцiали запитувача фiзичноi особи, найменування запитувача

юридичноi особи або об'еднання громадян, що не мае статусу юридичноi особи)

рАхунок л}
вlд ((_)) 20_ року

Для здiЙсне[IIlя оплати витрат на копiювання або друк документiв, що надаються за
запитом на iнформацiю

(назва докумепта)

Найменування

BapTicTb
виготовлення

однiсТ
сторiнки,

грн

кiлькiсть
cTopiHoK

Сума
без

податку
на додану
BapTicTbo

грн

Податок
на додану
BapTicTb,

грн

Сума
з податком
на додану
BapTicTb,

грн

1 2 J 4 5 6

Копiювання або друк копiй
документiв формаry А4
та меншого розмiру
(в тому числi двостороннiй
друк)

Копiювання або друк копiй
документiв (loprlaTy А3 та
бiпьшого 1.1озпi i 1_15,

(в тому чl.tслi l(BocTopoItHiй
друк)

Копiювання або друк копiй
документiв будь-якого
формату, якщо
в документах поряд



з вiдкритою iнформацiею
мiститься iнформацiя
з обмеженим
доступом, що потрбуеiТ
вiдокремлення,
прLD(овування тощо (в тому
числi двостороннiй друк)

Усього до сплати

Виготовленt Iя t tи(lровlлх
копiй докуп,tеt t t iB lLIJI,txoNl

скануваIIIlя

(сума словами)

грн коп.

Виконавець:

(rrосала) (пiдпис) (власне iм'я та прiзвище)

Вiдшкодування запитувачами iнформацii фактичних витрат на копiювання або друк
докУментiв здiйснюеться у разi потреби у виготовленнi бiльш як 10 cTopiHoк запитуваних
документiв, починаючи з l 1 сторiнки.

Примiтка.


