~— IIpoexr

KOBEJ/ISIIBKA MICBKA PAJIA
HOJTABCBKOI'O PAUOHY HNOJTABCBKOI OBJIACTI
(T’ sTAeCAT Tepia cecisi BOCbMOI'O CKIIMKAHHS)

PIIIEHHA

02 cepnnsi 2024 poky M. KobGensiku Ne

IIpo BHecenns 3MiH 10 Ilos10:xeHHs

npo LleHTp HaTaHHSA aAMIHICTPATUBHUX
nocJayr anapary BukonaB4oro komirery
KooOeasinbkoi MicbKO0i paau

BignosigHo 1o cT.cT. 26, 54 3akony Ykpainu «IIpo miciieBe caMOBpsiTyBaHHS B
VYkpaini», 3akony Ykpainu «IIpo anMiHICTpaTHBHI MOCIYTW», PIIIEHHS MEPIIOro
IJICHAPHOTO 3aCiJaHHs IBAaHAIATOI cecii BochbMoro ckimkanHs Bijg 27.08.2021 Ne 10
«IIpo 3arBepmkeHHs [lonoxkeHb Mpo BIIILIM Ta CEKTOPH amapaty BukoHaBdoro
komiTeTy KoOemsipkoi Micbkkoi panw» (31 3MIHaMHu), 3 METOI MPUBEIACHHS Y
BIIMOBIJIHICTh HOPMATUBHHUX AaKTiB MICBKOI paju, BpPaXOBYIOUM PEKOMEHAIll
MOCTIMHOI KOMICli MICBKOi pajgyd MaHJIAaTHOI Ta 3 MUTaHb JEMyTaTChKOI MiSILHOCTI,
€TUKH, perjaMeHTy, IOTPUMaHHs TMpaB JIIOJAUHU, TPOMAICHKOTO MPABOMOPSIKY,
3aKOHHOCTI Ta 3amo0iraHHsl KOpymilii, Michbka pajia
BUPIHINJIA:

1. Buaectu 3miau no IlonoxxkenHs mpo lleHTp HamaHHS aaMiHICTPaATUBHHX
nociyr anapary BukonaBuoro komitety Kobemnsiibkoi MiCbKOi pajin, 3aTBEPIKEHOTO
PIIIEHHSIM TIEPIIOro IMICHAPHOTO 3aCiIaHHs JBAHAIATOI cecii BOCBMOTO CKIMKAHHS
Bixm 27.08.2021 Ne 10 «IlIpo 3arBepmxenHs IlonoxeHb Mpo BIAAUIA Ta CEKTOPHU
anapatry BukonaB4oro komitety KoOemnspkoi MichbKO1 pajin» (31 3MiHAMH), a CaMe:

1.1. nysxr 1.2. BuKjnacTH y HOBIA penakuii: «L[eHTp € CTpyKTypHUM
nigpo3auviom (BigauioM) anapaty BukonaBuoro komitery Kobensdibkoi MiCbKoi paau
Ta y CBOil JISNIBHOCTI KepyeThcsi KOHCTUTYIIEIO Ta 3aKOHaMH YKpaiHW, aKTaMmH
[Ipesunenta Ykpainu 1 Kabinety MinicTpiB YkpaiHu, pillIeHHSIMH LHEHTPaJIbHUX Ta
MICLEBUX OpraHiB BHKOHABYOi BIaJH, OpraHiB MICIEBOIO CAaMOBPSyBaHHS,
TIOJIO’KEHHSIM TIPO TIEHTP.)

1.2. nynxrt 1.4. BuKiactu y HOBiM penakuii: «IlocamoBi iHCTPYKIT NpalliBHUKIB
LleHnTpy 3aTBEPAKYIOTHCSI MICHKUM TOJIOBOIOY.

1.3. ocramnbomy abO3aiy po3aiunry 1 mpucBoitTh mopsiikoBuii Homep 1.6. Ta
BUKJIACTH MOro y HOBIH penakuii: «PimeHHs moao yTBOpeHHs, JikBigauii abo
peopranizamii LleHTpy, SK MOCTIMHO Ait0YOro podOoYoro oprany abo CTPYKTYpHOTO
nigpo3auty BukonaBuoro komitery KoOemsiiibkoi MicbKoi pajau, NpHilMaeTbes
MICBKOTO PaJIOIO».
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1.4 mianynkt 4 nyHKTy 2.2. BHUKJIACTH Yy HOBIH pemakmii: «3a0e3meuye
po3pobnenns Ilomoxkennst mpo Ilentp, PermamenTt Ta mocamoBi i1HCTPYKIIT
npauiBHUKIB LleHTpy Ta 1mojaae iX Ha 3aTBEPXKEHHS B yCTAHOBJICHOMY MOPSIKY.

1.5 y mnynkrax 2.3. Ta 2.4. cioBa «aJMIHICTPAaTOp» 3aMIHUTH CIOBAMH
«mpauiBHuK LleHTpy».

1.6 mynkt 3.2. BUKJIACTHM Yy HOBIM penakiii: «llepenik amMiHICTpaTUBHUX
MOCJIYT, K1 HajaloTbes yepe3 Llentp, BusHauaeTbess KoOensaupkor MiCHKOIO Pajiolo
a60 BukonaBuuMm komiteToM KoOensipkoi MICBKOI paau 3a MOJAHHSIM TaKOro
nepeiky HadyanbHUKOM LleHTpy».

1.7 mynkt 3.11. Buksiactu y HOBi# penakiiii: «KepiBaHuk LleHTpy npu3HadaeThCs
Ta 3BUTBHSETHCS 3 MOCATN MICHKHM TOJIOBOIOY.

1.8 mynkr 3.12 Bukimactu y HOBIM pepakuli: «[IpaniBauku LleHTpy
MPU3HAYAIOTHCS Ta 3BUILHAIOTHCS 3 TOCAJAN MICBKUM T'OJIOBOIOY.

1.9 mynkr 3.13. Buknactu y HOBii pemakimii: «KinbkicTs mpaniBHuKiB LleHTpY
3aTBEPKY€EThCS pilieHHAM KoOensaipKkoi MICbKOT pajiny.

1.10 mynkt 3.14 BukiacTH y HOBIM pemakimii: «Amminictpatop LleHTpy Mae
IMEHHY Tle4arKy (IuTamil), 13 3a3Ha4eHHSM HOro MIpi3BHILA, IMEHI, 10 OATbKOBI Ta
HalimeHnyBanHsa llenTpy, a JlepxaBuuii peectpatop lleHTpy HOMEpHY TepOOBY
[I€YaTKy YCTaHOBJIEHOT'O 3pa3Kay.

2. 3arBepautu Ilonoxkenns mpo lleHTp HajgaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT
anapary BukonaBuoro komitery KoOensaubkoi MIChKOI paau y HOBIM penakiii 3
ypaxyBaHHSM BHECEHHUX 3MiH, IO JO/IA€THCA.

3. Pimenns Habupae unaHOCTI 3 02 cepras 2024 poky.

4. KoHTpoJib 3a BHKOHAHHSIM I[LOTO PIIICHHS MOKJIACTU HA BUKOHYHOYOTO
noBHOBakeHHsI KoOeNnsIpKoro MiCbKOTO TOJIOBH-CEKpeTapsi MichKoi panu Bacums
Kinrinoro.

BukoHyroounii HOBHOBaKEHHS
MICBHKOTO TOJIOBH-CEKPETap MiCbKO1
panu Bacwuas KIIITIJIMA
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APKVYUI ITOT'OKEHHA
[TpoexT pimenns cecii Kobensapkoi MiChKOT paju MiAr0OTOBICHO BiIIiIJIOM 3arajibHOI,
OprasizaifiiiHoi, apxiBHOi Ta KaJpoBoi poOOTH amapaTy BHKOHAaBYOrOo KOMITETY
KoGenspkoi MichbKo1 paan

HauanbHuk Bigaity Onexcanap TAPACEHKO
HOTI'OAKEHO:
3aCTyIHUK MICBKOTO TOJIOBU Muxaiino BPEMKO

Kepytounii cnpaBamu (cekpetap)
BukoHaBYOro KOMITETY MICHKO1 pajiu Onena [IOCTOJIbHUK

HauvanbHuK 10pUIUYHOTO BIALTY Amnina 'OPOBELLb

I'osoBa mocTiiiHOI KOMICIT MaHIaTHOI Ta

3 MUTaHb JIEMTyTaTChKOI AISUTBHOCTI, €TUKH,

periiaMeHTy, TOTPUMaHHS MpaB JIIOIUHH,

IPOMAJICEKOT0 MPaBOMOPSJIKY, 3aKOHHOCTI

Ta 3aro0iraHHs KOpymIIi Haranis KPATHIOK

HavanpHuK BiAI1Ty OpraHi3aiiHoro
3a0€3MeUeHHs AISUTbHOCTI paau Omnena JIAIIKO

Hauanbauk hiHaHCOBO-TOCTIONAPCHKOTO
BIJIIUTY-TOJIOBHUHM OyXTanTep Hanis HABAPOBA



JlomaTok

3ATBEPIXKEHO

Pimenns m’ataecar meproi
cecii KobGemnsipkoi MiChbKOT paau
BOCBMOI'O CKJIMKAHHS
02.08.2024 No

INOJIO’KEHHSA
npo llenTp HagaHHs aAMiHICTPaTUBHHUX NMOCJAYT anapaty BukoHaBuoro
komiTery Kobeasinbkoi MicbKOI paaun

1. 3arajpbHi MoJIOKeHHSA

1.1. llenTp HamaHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT anapaTty BUKOHABUOTO KOMITETY
KobGensanpkoi Micbkoi paau (nami - LleHTp) yTBOPIOETHCS 3 METOIO 3a0e3MedyeHHs
HaJlaHHS QJMIHICTPATUBHUX TMOCIYTr JJis JKUTEJIB, MICIE TPOKUBAHHS SKUX
3apeecTpoBaHe Ha TEPUTOPIi FPOMA/IH.

1.2. LleHTp € CTPYKTypHUM HiApo3auioM (BiIIIJIOM) amapaTy BukoHaB4oro
koMmitetry KoOensibkoi MichbKOi pagu Ta Yy CBOIM JISUIBHOCTI  KEPYEThCA
Konctutymiero ta 3akoHamu Ykpainu, aktamu [lpesunmenta Ykpainu 1 KabGinery
MinictpiB YKpaiHu, pIlICHHSAMHU LEHTPAIbHUX Ta MICHEBUX OpPraHiB BUKOHABYOI
BJIa/IM, OPTaHiB MICIIEBOTO CaMOBPSAyBaHHsI, MOJOKEHHSM PO IIEHTP.

1.3. Ilentp mignopsAKOBYETHCS MICHKIA paxi, ii BukoHaB4OMy KOMITETY,
KepylouoMmy crpaBaMu (cekperapio) BUKOHABUOro KOMITETY Ta MICBKOMY TOJIOBI.
Koopaunye nisuibHicTh LIeHTpy MICBKHII ToJI0BA.

1.4. TlocamoBi 1HCTpyKIii mnpauiBHUKIB LleHTpy 3aTBepmKylOTbCS MICBKUM
T'OJIOBOIO.

1.5. IlenTp HEe Mae cTaTyCy HOPUIUIHOI OCOOH.

1.6. PimenHns mono yTBOpeHHs, JikBifmamii abo peopranizamii LlenTpy, sk
MOCTIMHO J1F040T0 poO0YOro oprany abo CTPYKTYPHOTO Miapo3auty BukonaBdoro
koMitety Kobensaipkoi MiCBKOI paain, TPUIMAETHCS MICHKOIO PaJIolo.

2. OcHoBHi 3aB1aHHs | mpaBa Llentpy

2.1. OcHoBHMMU 3aBAaHHAMH L{eHTpY €:

1) opranizariisi HaJJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCITYT Y HAWKOPOTIUN CTPOK Ta 3a
MIHIMAJIBHO1 KUJIBKOCTI B1IBIAyBaHb CyO’€KTIB 3BEPHEHb;

2) CHOpOIICHHS TMPOUEAYPH OTPUMAHHS aaMIHICTpPATHMBHHUX TOCIAYr Ta
TTOJIIIIIICHHS SIKOCTI 1X HaJaHHS,

3) 3abe3ncueHHs 1HPOPMYBaHHS CyO €KTiB 3BEpHEHb MPO BUMOTH Ta IMOPSIOK
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT, 1110 HAJAIOTHCS Yepe3 aIMiHICTPaTopa;

4) 3abe3nedyeHHs] MPOLECY aBTOMATHU3allli NPUIOMY JOKYMEHTIB Ta HaJaHHS
aAMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYT IUISXOM BUKOPUCTAaHHSA 1H(GOPMAIIMHUX CHUCTEM  Ta
CUCTEM €JICKTPOHHOTO JJOKyMEHTOO0ITY;

5) 3anoOiraHHs KOPYIILii, yCYHEHHS IOCEPEIHUIITBA ITi]] Yac HaJaHHS ITOCIYT;

6) migBHIIEHHS PiBHSA MOIH(GOPMOBAHOCTI Cy0’ €KTIB 3BEPHEHB PO MOPSIOK
HaJaHHS TIOCIYT.
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2.2. KepiBuuk llenTpy BiamoBigHO 10 3aBIaHb, TOKIaAeHNX Ha L{eHTp:

1) 3miiicHioe  KepiBHUIITBO  poOoToro  LleHTpy, Hece mepcOHATBHY
BIIMOBIAIBHICT 3a OpraHi3aliio JisuibHOCTI LleHTpy;

2) oprasi3oBye AisuTbHICT LIeHTpyY, Y TOMY YHCIII IIOJ0 B3a€EMOIii 13 Cy0’ €eKTamMu
HaJlaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT, BXKUBA€E 3aXOiB JI0 MiIBUIICHHS €(PEKTUBHOCTI
pob6otu LleHTpy;

3) mnanye pobory LleHTpy, mojgae mpono3uilii A0 MEPCHCKTHBHHUX 1 MOTOYHUX
IJIaHIB pOOOTH MICBKOMY TOJIOBI;

4) 3abe3neuye po3poosienus Ilonoxenns mpo Llentp, PermameHT Ta mocamosi
IHCTPYKI[iM mpaiiBHUKIB LleHTpy Ta mojmae ix Ha 3aTBEPIXKCHHS B YCTAHOBICHOMY
MOPSIIIKY;

5) 3BiTye mpo nposeacHy podoty LleHrpy;

6) KOOpJIUHYE NISUTBHICTD aJMIHICTPATOPIB, KOHTPOJIOE SIKICTh Ta CBOEYACHICTh
BHUKOHAHHS HUMHU 00O0B’SI3KiB;

7) opranizoBye iHpopMarliiiHe 3abe3nedyeHHs podotu LlenTpy, poboty 13
3aco0amMu MacoBoi 1HpOpMaIllli, BA3HAUYa€ 3MICT Ta Yac MPOBEACHHS 1H(QOpMaIIHUX
3aXO0/IIB;

8) cmnpusie CTBOPEHHIO HaJeKHUX YMOB mpaii y LleHTpi, BHOCHTH MpOMO3uIlii
oprany (mocanoBiii oco0i), mo yTtBopuB LleHTp, 1040 MaTepiaabHO-TEXHIYHOTO
3abe3neuenHs LleHTpy;

9) po3risiae CKapry Ha JisTIbHICTD YH OC3isUTbHICTD aMiHICTPATOPIB;

10) moske 3miiicHIOBaTH (PYHKINT aaMiHICTpaTOpa,;

11) BuKOHY€ 1HINI TTOBHOBaXXEHHS 3TITHO 3 AaKTaMH 3aKOHOJABCTBA Ta
[Tonoxxennsam npo LleHTp.

2.3. OcHOBHMMH 3aBJIaHHSAMU TpaliBHUKaA [[eHTpy €:

1) HagaHHs cy0’exkTaM 3BEpHEHb BMYEPNHOI 1H(OpMAIIi 1 KOHCYIbTALIN 1IOA0
BHUMOT Ta MOPSIAKY HaJTaHHS aIMiHICTPATUBHHUX TTOCIIYT;

2) npuUUHATTS BiA CyO’€KTIB 3BEPHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXIIHHUX JJIsl HAJlaHHS
aJAMIHICTPaTUBHUX TOCIYT, 3MIMCHEHHS iX peecTpallii Ta MoJaHHsS JOKYMEHTIB (ix
KOITiil) BIAMOBIIHUM Cy0’€KTaM HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYyTr HE MI3HIIIe
HACTYMHOTO POOOYOro JHS MICHS iX OTpUMaHHSA 3 JOTPUMAHHSAM BHUMOT 3aKOHY
Ykpainu «IIpo 3axuct nepcoHaTbHUX JaHUXY,

3) Bumaua abo 3abe3meyeHHs HAACWIAHHS 4Yepe3 3aco0H IIOIITOBOIO 3B’S3KY
cy0’exkTaM 3BEpHEHb PE3yJIbTaTIB HAJAaHHS aIMIHICTPATUBHHUX MOCITYT (Y TOMY YHCIi
pIIIIEHHST PO BIIMOBY B 3aJI0BOJICHHI 3asBH Cy0’€KTa 3BEPHEHHS), MOBITOMIICHHS
PO MOXJIMBICTh OTPUMAaHHS aAMIHICTPATUBHUX TOCITYT, 0QOpMIICHUX Cy0’ €KTamu
HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

4) opraHizamiliHe 3a0e3NCUeHHs HAJAaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT Cy0’ €KTaMu
1X HaJIaHHS,

5) 3mifiCHEHHS  KOHTpOJIIO  3a  JOJACPKaHHAM  CyO’€KTaMd  HaJaHHS
aJAMIHICTPAaTUBHUX MOCITYT CTPOKY PO3IJISLY CHPAB Ta MPUNUHATTS PIIICHB;

6) HamaHHS aIMIHICTPATHUBHHX IMOCIYT y BUMAAKAX, MepeI0aueHUX 3aKOHOM;

7) CKJaJeHHs TMPOTOKOJIB PO aJIMiHICTPATHBHI MPABONOPYIICHHS Y BUIAIKAX,
nepeadadeHuX 3aKOHOM;

8) po3rmsng cmpaB PO aAMIHICTPATHBHI TMPaBOMOPYIICHHS Ta HAKIAICHHS
CTSITHCHBD,


https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2297-17
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2297-17

9) KOHCYNIbTYBaHHA CYO’€KTIiB 3BEPHCHHS IIOJO OTPUMAHHI  HUMH
aaMIHICTPATUBHHUX ITOCIYT, [0 HATAIOTHCS B CICKTPOHHIA GopMi.

2.4. ITpaniBauk LlenTpy mMae npagBo:

1) Ge3omiatHO OAEpXKyBaTH BiA CyO’€KTa HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT,
JIEp’)KaBHUX OpraHiB, OpraHiB MICIIEBOTO CaMOBpPSyBaHHS, MIANPUEMCTB, YCTaHOB
abo opraHizamiid, 1O HaIekaTh A0 cdepu iX yOpaBiaiHHS, JOKYMEHTH Ta
iH(dopMaIlito, TOB’s3aHI 3 HAJAHHSAM TaKUX MOCIYr, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM
MOPAJIKY;

2) MOroJKyBaTH JOKYMEHTH (PIIlICHHS) B 1HIIUX OpraHax JAep)KaBHOI BIaaud Ta
opraHax MiCIIEBOTO CAMOBPSIIyBaHHS, OTPUMYBATH iX BUCHOBKHM 3 METOIO HaJlaHHS
aJMIHICTPATUBHOT MOCTYTH 0€3 3aTy4eHHs Cy0’ €KTa 3BEPHCHHS;

3) iHbopmyBaTu KepiBHHMKA LleHTpy Ta Cy0’€KTIB HaJaHHS aaMiHICTPAaTHBHHX
MOCIIYT TIPO TOPYIICHHS CTPOKY PO3TISAAY 3asB MPO HAgaHHSA aqMiHICTPaTHBHOI
MOCITYTH, BUMAaraTH BXKHUTTSI 3aX0/IiB /10 YCYHEHHS BUSBJICHUX MTOPYIIICHb;

4) moCB1IYyBaTH BJIACHUM IIJIMKCOM Ta MEYATKOIO (IITamMnom) Korii (hoTokorii)
JIOKYMEHTIB 1 BUIMCOK 3 HHUX, BUTATIB 3 PEECTPIB Ta 0a3 MaHUX, SIKI HEOOXIAHI JJIst
HaJaHHS aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH;

5) nopyiryBaTu KJIOMOTaHHS nepes KepiBHUKOM LIeHTpy 110,10 BXKUTTS 3aX0/IiB 3
MeTO10 3a0e3neueHHs epekTuBHOI podoTu LleHTpy;

6) npuiiMaTh BXIJHUW MaKeT JIOKYMEHTIB, SIKMH IMOJAETHCS YIMOBHOBa)KEHUM
NPEICTaBHUKOM Cy0’€KTa 3BEpHEHHs a00 TMpeICTaBHUKA B 0C001 CTapocTu
HACEJICHOTO IMYHKTY, KM/ sika TMpea’siBisie TOKYMEHTH, 110 MOCBIIYYIOTh 0COO0Y
MPeICTaBHUKA Ta 3aCBIAUYIOTh HOTO TOBHOBAKEHHSI.

3. Opranizauis poooru Llentpy

3.1. llentpom 3a0e3nedyyeThCsi HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX TOCIYT 4epes
aZMIHICTpaTOpa IUIIXOM MOro B3aeMojli 13 cy0’€KTaMH HaJlaHHSA aJMIHICTPATUBHHUX
MOCITYT.

3.2. Tlepenik aaMiHICTPaTUBHUX TOCHYT, SKI HajmawoTbes uepe3 LleHTp,
Bu3HauaeTbess KoOensupkor MICBKOIO paaocld abo BuKOHaBUMM KOMITETOM
KoGensipkoi MichbKOT pajiy 3a MOAaHHSAM TaKOTo MepetiKy HadaabHuKoM LleHTpy.

3.3. V llenTpi 3a pilieHHSM paJy TaKOXK MOXKE 3/[1ACHIOBATUCS IPUNUHATTS 3BITIB,
JIeKJIaparliii Ta CKapr, HaJlaHHS KOHCYJIbTAIlll, TPUIUHATTS Ta BUJa4a JOKYMEHTIB, HE
MOB’SI3aHUX 3 HAJIAHHSIM aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT, YKJIAJACHHS JTOTOBOPIB 1 yroj
MpEeACTaBHUKAMH CYO’€KTIB  TOCIOJAPIOBAHHS, SKI 3aiiMalOTh MOHOIIOJIbHE
CTAaHOBHUIIE Ha BIAMOBIIHOMY PUHKY MOCIYT, SIKI MalOTh COIL[laJIbHE 3HAUEHHS IJis
HaceJieHHs (BOJI0-, TEIIO-, Ta30-, €JIEKTPOIIOCTAYaHHS TOIIIO).

3.4. YV npumiiieHHi, e po3mimyeTtbesi LleHTp, MOXyTh HagaBaTUCA CYIyTHI
nocJyr  (BUTOTOBJIEHHS KOMIM JIOKYMEHTIB, JiaMiHyBaHHs, (oTorpadyBaHHs,
NPOJaX KaHUEISIPChKUX TOBapIB, HA/IaHHA 0AHKIBCHKHUX MOCIYT TOLIO).

3.5. JoOip cyO’€KTiB TOCHOJApIOBaHHS JJis HaJaHHS CYNOYTHIX MOCTYT
3MIMCHIOETBCS Pajol0 Ha KOHKYPCHIM OCHOBI 3a KpUTEpIIMHU 3a0e3MeueHHs
MiHIMI3aIlii MaTepiaJbHUX BUTPAT Ta BUTpAT 4Yacy CyO’€KTa 3BEPHEHHS, a TaKOX 3
ypaxyBaHHSIM BUMOT 3aKOHOJIaBCTBa y cepl OpeHIU Jep>KaBHOTO Ta KOMYHAJIbHOTO
MaiHa.
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3.6. 3a00pOHSETHCSA BITHOCUTH JI0 CYNMYTHIX MOCIYT HaJaHHS KOHCYJBTAIlN Ta
iH(dopmarrii, MoB’s3aHUX 3 HAJAHHIM aIMIHICTPATUBHUX IOCIYT, TPOJAX OJIaHKIB
3a9B Ta IHIIUX JOKYMEHTIB, HEOOXIJIHHMX JJI1 3BEPHCHHS IIOJ0 HAaJIaHHS
aAMIHICTpaTUBHUX TOCIYr, a TaKOoX HaJaHHS JONOMOTM B iX 3allOBHCHHI,
dbopMyBaHHI MaKeTa JOKYMEHTIB.

3.7. llenTp mnoBUHEH OYTH OOJIAIITOBAHUN Yy MICISIX TPUHAOMY CYyO’€KTIB
3BepHEHb 1HGOPMAIIMHUMHU CTEHJIaMHM 13 3pa3kaM{ BIANOBIIHUX JOKYMEHTIB Ta
iH(opMartiero B 00cs31, TOCTATHBOMY JIJIsl OTPUMAaHHS aJIMIHICTPATUBHOI ITOCIYTH 0€3
CTOPOHHBOT JIONTOMOTH.

3.8. 3a pimeHHsSIM paad MOXYTh BCTaHOBJIIOBATUCSA JOJATKOBI BUMOTH MO0
o0cmyroByBaHHs Cy0’€KTiB 3BEpHEHHS, 30KpeMa, MOXKIIUBICTh HaJaHHA Cy0’ €KTam
3BEPHEHHSI KOHCYJIbTAIlIM Ta 1H(MOpMalii nMpo Xia po3risAy iX 3asiB 3a JOMOMOTOIO
3aco01B TeJIeKOMYHIKallii (TeseoHy, eIeKTPOHHOI MOIITH, IHIITUX 3aC001B 3B S3KY).

3.9. BcTraHoB/I€HI BUMOTH TIOJI0 SIKOCTI OOCIYyTrOBYBaHHS Cy0’€KTIB 3BE€pHECHHS B
IlenTpi He NOBHMHHI TOTIPIIYBAaTH YMOB HAJaHHS aJMIHICTPATUBHUX TOCIHYT,
BH3HAYCHUX 3aKOHOM.

3.10. Cy0’eKT 3BepHEHHA JJI1 OTPUMaHHS aJIMIHICTpAaTUBHOI nociayru B LleHTpi
3BEPTAETHCS 10 aJIMIHICTPATOPa - MOCATOBOI 0COOM MICIIEBOi pajy, SKa OPraHi30BY€
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCITYT.

3.11. KepiBauk lleHTpy mnpusHavaeTbcsi Ta 3BUIBHAETHCS 3 TMOCAAM MICHKUM
r'OJIOBOIO.

3.12. TlpauiBuuku llenTpy mpu3Ha4yaroThCs Ta 3BUTBHAIOTHCS 3 TOCAIA MICHKUM
r'OJIOBOIO.

3.13. KinpkicTh npaniBaukiB LleHTpy 3aTtBeppKyeThes pimneHHsM KoOensibkoi
MICBKOI paju.

3.14. Anminictpatop LlenTpy Mae iMeHHy meuaTKy (IITamil), i3 3a3HaUYEHHSIM
foro mpi3BuIla, IMEHI, MO OaTbKOBI Ta HalMeHyBaHHA LleHTpy, a Jlep>kaBHuMii
peectpatop LlenTpy HOMepHY repOOBY Me4YaTKy yCTaHOBJICHOTO 3pa3Ka.

3.15. IlenTp mix 4yac BUKOHAHHS MOKJIaJCHUX HAa HHOIO 3aBJaHb B3aEMOJIE 3
IIEHTPAIPHAMH Ta MICIICBUMHU OpPraHAMH BHUKOHABUOI BJIAJIM, 1HITUMHU JCPKAaBHUMH
opraHamMu, OopraHaMd MICIIEBOTO CaMOBPSIyBaHHs, MIANMPUEMCTBAMH, YCTaHOBAMU
a00 oprasizarisiMH.

3.16. Yac mpwuitomy cy0’€KTiB 3BEpHEHb € 3arajbHUM (€IUHUM) JJIS BCIX
aAMIHICTPaTUBHUX TMOCHYT, 110 HaAalThcsa yepe3 L[eHTp, Ta cTaHOBUTH HE MEHII SIK
I’ ATh JHIB HA TW)KIEHD TAa CIM TOAWH Ha JIEHb.

3.17. 3a pimennsim oprany (mocamnoBoi ocodu), 1mo yrBopuB Llentp, gac npuiiomy
Cy0’€KTIB 3B€pHEHBb MOKE OyTH 301JIBIIICHO.

3.18. diHaHCyBaHHS Ta MaTepilalIbHO-TEXHIUHE 3a0e3neueHHs aisabHoCTI LlenTpy
3M1MCHIOETHCS 3 MICIIEBOTO OFOKETY.

3.19. llenTp 3BUIBHSETHCA BIJ IUIATA 32 MIAKIOYEHHA (y TOMY YHCHi
00CITyroByBaHHS Ta BUKOPUCTAHHS) J0 PEECTPIB, 1HIIUX 1HPOpMaliiHuX 0a3, 10
BUKOPHCTOBYIOTHCS JUTsl HATAHHS aIMiHICTPATUBHUX TTOCIIYT.

BukoHyounii HOBHOBaKEHHS
MICBKOT'O TOJIOBU-CEKPETap MICHKO1
panu Bacwas KIIITIJIMA



