

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
02605
«Надання субсидії на оплату вартості або частини вартості найму (оренди) житлового приміщення та компенсації частини податку на доходи фізичних осіб або єдиного податку та військового збору»

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи

	Строк виконання
етапів (днів)

	1
	Ідентифікація суб’єкта звернення, прийом, перевірка та реєстрація вхідного пакету документів
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Мирненської селищної ради
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Мирненської селищної ради
	Під час звернення заявника

	
	
	Посадова особа відділу обслуговування громадян (сервісного центру) Пенсійного фонду  України
	Відділ обслуговування громадян (сервісний центр) Пенсійного фонду  України
	

	2
	Формування заяви засобами Порталу електронних послуг Пенсійного фонду України, перевірка даних, вказаних суб’єктом звернення, накладення кваліфікованого електронного підпису
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Мирненської селищної ради 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Мирненської селищної ради
	



Під час формування та реєстрації звернення

	
	
	Посадова особа відділу обслуговування громадян (сервісного центру) Пенсійного фонду  України
	Відділ обслуговування громадян (сервісний центр) Пенсійного фонду  України
	

	3
	Надсилання заяви та документів засобами Порталу електронних послуг Пенсійного фонду України
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Мирненської селищної ради
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Мирненської селищної ради
	Під час звернення

	
	
	Посадова особа відділу обслуговування громадян (сервісного центру) Пенсійного фонду  України
	Відділ обслуговування громадян (сервісний центр) Пенсійного фонду  України
	

	
	
	Посадова особа виконавчого органу сільської, селищної, міської, районної у місті (у разі утворення) ради
	Виконавчий орган сільської, селищної, міської, районної у місті (у разі утворення) ради
	

	4
	Обробка заяви та документів, і прийняття рішення про надання субсидії на найм житла наймачу / в відмови в наданні субсидії на найм житла наймачу.
	Посадова особа Пенсійного фонду  України
	Пенсійний фонд  України
	10 робочих днів

	5
	Видача результату адміністративної послуги (повідомлення про результат адміністративної послуги)
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Мирненської селищної ради
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Мирненської селищної ради
	Не пізніше наступного робочого після надходження від СНАП інформації про прийняте рішення 

	
	
	Посадова особа відділу обслуговування громадян (сервісного центру) Пенсійного фонду  України
	Відділ обслуговування громадян (сервісний центр) Пенсійного фонду  України
	Протягом трьох календарних днів з дати прийняття рішення

	Оскарження результату надання послуги

	Дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг та/або посадової особи Міністерства у справах ветеранів України можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.



