Додаток 6
ЗАТВЕРДЖЕНО:
Розпорядження Мирненської селищної ради 
від 27.10.2026 № 61


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
01377
«ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО ІНФОРМАЦІЇ В РЕЄСТРІ ТЕРИТОРІАЛЬНОЇ ГРОМАДИ»

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Мирненської селищної ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження 
	75822 Херсонська область, Скадовський район, 
с-ще.Мирне вул. Шевченка 33
 (юридична адреса)
[bookmark: _Hlk188272321]49061 м. Дніпро, просп. Олександра Поля, 127
(адреса прийому громадян)



	2
	Режим роботи 
	Понеділок – Четвер з 09:00 до 18:00
П’ятниця з 09:00 до 17:00


	3
	Телефон/факс, адреса електронної пошти, веб-сайт
	тел. +38(063) 391 82 30
Електронна адреса: cnap.myrne-gromada.2024@khoda.gov.ua 

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні»,
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»,
Закон України «Про адміністративні послуги», 
Закон України «Про адміністративну процедуру»
Закону України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»,
Закон України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 07.02.2022 № 265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад»,
Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Підзаконні нормативно-правові акти
	

	7
	Акти місцевих
органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	





	Умови отримання адміністративної  послуги

	8
	Підстава для
одержання адміністративної послуги
	1. У разі виявлення особою помилкових даних у відомостях щодо себе та свого задекларованого/зареєстрованого місця проживання або щодо своєї дитини та її задекларованого/зареєстрованого місця проживання, внесених до реєстру територіальної громади.
2. У разі прийняття рішення про зміну нумерації будинків, перейменування географічних об’єктів, населених пунктів, адміністративно-територіальних одиниць, зміни в адміністративно-територіальному устрої в порядку, встановленому законом. Такі зміни вносяться до реєстру територіальної громади із збереженням попередніх даних про дату реєстрації/декларування місця проживання (перебування) із подальшим внесенням такої інформації до відомчої інформаційної системи ДМС та Єдиного державного демографічного реєстру.
3. У разі зміни персональних даних особи, внесених до реєстру територіальної громади.
4. Повідомлення територіального органу або підрозділу ДМС про смерть особи із зазначенням відповідних реквізитів паспортного документа померлої особи, що надійшов від органу державної реєстрації актів цивільного стану, або документа про смерть, виданого компетентним органом іноземної держави, легалізованого в установленому порядку.
5. Свідоцтва про смерть особи або відомостей про державну реєстрацію смерті з Державного реєстру актів цивільного стану громадян, отриманих відомчою інформаційною системою ДМС із зазначеного Реєстру шляхом електронної інформаційної взаємодії, з подальшою передачею таких відомостей до органу реєстрації. У такому разі датою зміни задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) особи є дата видачі свідоцтва про смерть або дата реєстрації смерті в Державному реєстрі актів цивільного стану громадян.
6. Повідомлення територіального органу або підрозділу ДМС щодо скасування рішення про набуття громадянства України або припинення громадянства України.
7. Повідомлення територіального органу або територіального підрозділу ДМС (на території обслуговування якого задекларовано/зареєстровано місце проживання особи або яким здійснено видачу документа, що посвідчує особу та підтверджує її спеціальний статус) про припинення підстав для перебування на території України іноземців та осіб без громадянства (про закінчення строку дії, відкликання або визнання недійсною посвідки на тимчасове проживання, про відкликання або визнання недійсною посвідки на постійне проживання, про визнання недійсним посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист).
8. Повідомлення відповідного закладу для бездомних осіб, іншого надавача соціальних послуг із проживанням про втрату підстав для отримання особою соціальних послуг, що надаються відповідно до Закону України «Про соціальні послуги».
9. Судового рішення, яке набрало законної сили, про позбавлення права власності на житло або права користування житлом, виселення, зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) особи, визнання особи безвісно відсутньою або оголошення її померлою.
10. Припинення підстав на право користування житлом (закінчення строку дії договору оренди, найму, піднайму житла, закінчення/припинення навчання в закладі освіти), відчуження житла та інших визначених законодавством документів. У разі коли місце проживання (перебування) особи було задекларовано/зареєстровано на підставі договору оренди, виключення з реєстру територіальної громади інформації про задеклароване/зареєстроване місце проживання (перебування) особи за заявою власника (співвласників) житла, уповноваженої особи житла здійснюється лише після закінчення строку дії договору оренди або його дострокового розірвання чи визнання його нікчемним або визнання недійсним у порядку, визначеному законодавством.
11. Повідомлення уповноваженої особи з управління (утримання) гуртожитку, що належить до сфери управління підприємств, установ, організацій незалежно від форми власності, якщо місце проживання (перебування) особи було задекларовано/зареєстровано, крім випадків реєстрації місця проживання у житлі, що підлягає приватизації.
12. Повідомлення уповноваженої особи житла закладу освіти про втрату підстав для проживання особи в гуртожитку, що належить до сфери управління такого закладу освіти.
13. Відомостей про державну реєстрацію смерті з Державного реєстру актів цивільного стану громадян.
14. У разі виявлення в реєстрі територіальних громад помилкових відомостей про особу орган реєстрації має право самостійно скоригувати відомості про таку особу та повідомляє їй про це у тридцятиденний строк із дня виявлення таких відомостей або звертається до особи із проханням надати достовірні відомості для внесення змін до відповідного реєстру територіальної громади і передає відповідну інформацію до відомчої інформаційної системи ДМС із подальшою передачею інформації до Єдиного державного демографічного реєстру відповідно до Порядку електронної взаємодії.

	9
	Перелік
документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, та умови отримання адміністративної послуги
	1. Заява (у разі подання засобами Порталу Дія). Заява про актуалізацію даних формується засобами Порталу Дія у довільній формі, придатній для сприйняття її змісту, та містить такі відомості:
· [bookmark: n522]прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності);
· [bookmark: n523]реєстраційний номер облікової картки платника податків згідно з Державним реєстром фізичних осіб - платників податків (за наявності);
· [bookmark: n524]унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності);
· [bookmark: n525]контактні дані (номер телефону, адреса електронної пошти) (за наявності);
· [bookmark: n526]реквізити паспортного документа особи (серія (за наявності), номер, дата видачі, найменування уповноваженого суб’єкта, що видав документ, строк дії (за наявності); для дитини віком до 14 років, крім іноземців та осіб без громадянства, - серія та номер свідоцтва про народження або реквізити документа про реєстрацію народження, виданого компетентним органом іноземної держави і легалізованого в установленому порядку, якщо інше не передбачено міжнародним договором України, згода на обов’язковість якого надана Верховною Радою України, за умови підтвердження таких відомостей шляхом електронної інформаційної взаємодії;
· [bookmark: n527]відомості щодо задекларованого/зареєстрованого місця проживання або попереднього задекларованого/зареєстрованого місця проживання, що потребують актуалізації;
· [bookmark: n528]відомості щодо особи, що потребують актуалізації.
Під час формування заяви про актуалізацію даних засобами Порталу Дія отримуються/підтверджуються такі відомості:
· [bookmark: n530]з Державного реєстру актів цивільного стану громадян - щодо актових записів про народження, смерть, зміну прізвища, власного імені, по батькові (за наявності);
· [bookmark: n531]з Єдиного державного демографічного реєстру через єдину інформаційну систему МВС (щодо осіб, які мають паспорт громадянина України та/або паспорт громадянина України для виїзду за кордон, або посвідку на постійне проживання, або посвідку на тимчасове проживання, оформлені засобами Єдиного державного демографічного реєстру) - про унікальний номер запису у зазначеному Реєстрі, стать особи, дату та місце народження, паспортний документ особи, адресу задекларованого/зареєстрованого місця проживання або адресу попереднього задекларованого/зареєстрованого місця проживання (за наявності) (для осіб, інформація про місце проживання яких на дату формування заяви відсутня у відомчій інформаційній системі ДМС);
· [bookmark: n532]з відомчої інформаційної системи ДМС через єдину інформаційну систему МВС - про адресу та дату поточного задекларованого/зареєстрованого місця проживання або дату попередньої адреси задекларованого/зареєстрованого місця проживання та дату зняття з нього (для осіб, які на дату формування заяви про актуалізацію даних не мають задекларованого/зареєстрованого місця проживання), відомості про особу (за наявності) (стать, дата та місце народження)

2. Паспортний документ особи (паспорт громадянина України, тимчасове посвідчення громадянина України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист), або документ, що посвідчує особу без громадянства, з особистими даними, або довідку про звернення за захистом в Україні. 
· Іноземці, особи без громадянства, які подали посвідку на постійне проживання або посвідку на тимчасове проживання, додатково подають паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, або рішення про визнання особою без громадянства, видане центральним органом виконавчої влади, що реалізує політику у сфері реєстрації фізичних осіб та засвідчений в установленому законодавством порядку переклад на українську мову сторінки паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, з особистими даними.
· Для дитини віком до 14 років подається свідоцтво про народження або документ про реєстрацію народження, виданий компетентним органом іноземної держави та легалізований у встановленому порядку, якщо інше не передбачено міжнародним договором України, згода на обов’язковість якого надана Верховною радою України.
3. Документ, що підтверджує присвоєння реєстраційного номеру облікової картки платників податків з Державного реєстру фізичних осіб-платників податків або повідомлення про відмову від присвоєння реєстраційного номеру облікової картки платників податків (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від присвоєння реєстраційного номеру облікової картки платників податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті).
4. Документ, що підтверджує внесення помилкових даних (за наявності).
5. Документ, що підтверджує реєстрацію місця проживання/перебування за адресою (домова книга, довідка форми 13, довідка про внесення відомостей до Єдиного державного демографічного реєстру) - у разі виявлення особою помилкових даних у відомостях щодо свого задекларованого/зареєстрованого місця проживання/перебування або щодо задекларованого/зареєстрованого місця проживання/перебування своєї дитини.
6. Документ, що підтверджує зміну персональних даних (прізвища, імені, по батькові, тощо).

У разі подання заяви законним представник/представником особи, крім зазначених вище документів, додатково подаюється:
· документ, що посвідчує особу законного представника/представника;
· документ, що підтверджує присвоєння реєстраційного номеру облікової картки платників податків з Державного реєстру фізичних осіб-платників податків або повідомлення про відмову від присвоєння реєстраційного номеру облікової картки платників податків (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від присвоєння реєстраційного номеру облікової картки платників податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті) представника/законного представника;
· документ, що підтверджує повноваження представника, крім випадків подання заяви законним представником особи.
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	Порядок та спосіб
подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Безпосередньо субєктом звернення або його представником/законним представником у центрі надання адміністративних послуг. 
2. Рекомендованим листом з описом вкладення.
3. Електронною поштою.
4. Заява про актуалізацію даних засобами Порталу Дія. Сформована заява про актуалізацію даних, на яку накладено кваліфікований електронний підпис чи удосконалений електронний підпис, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, надсилається через єдину інформаційну систему МВС до органу реєстрації.
5. Повідомлення через Реєстр територіальної громади

	11
	Платність
надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга є безоплатною

	12
	Строк надання
адміністративної послуги
	У день звернення або на наступний робочий день у разі коли заява/звернення/повідомлення/відомості/документи надійшли у неробочий час.

	13
	Перелік підстав
відмови у наданні адміністративної послуги
	Заявник не подав або подав не у повному обсязі необхідні документи.
У поданих заявником документах або відомостях містяться недостовірні відомості або подані документи є недійним або строк дії поданих документів закінчився.

	14
	Результат надання
адміністративної послуги
	Внесення достовірних відомостей про місце проживання (перебування) особи та/або інші відомості про особу до реєстру відповідної територіальної громади та надіслання інформації до відомчої інформаційної системи ДМС із подальшою передачею інформації до Єдиного державного демографічного реєстру відповідно до Порядку електронної інформаційної взаємодії між інформаційно-комунікаційними системами та передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 7 лютого 2022 р. № 265 (далі - Порядок електронної взаємодії), або прийнятя рішення про відмову у внесенні відомостей у разі відсутності відомостей про зареєстроване/задеклароване місце проживання (перебування) такої особи у реєстрі територіальної громади.

	15
	Способи отримання
відповіді (результату)
	1. Особисто субєктом звернення або його представником/законним представником у центрі надання адміністративних послуг. 
2. Поштою (за бажанням суб’єкта звернення).
3. Засобами телефонного/електронного зв’язку (за бажанням суб’єкта звернення).
4. Засобами Порталу Дія у разі  подання заяви про актуалізацію даних засобами Порталу Дія
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	Примітка
	



_______
*Постановою Кабінету Міністрів України від 21 жовтня 2022 року № 1202 «Деякі питання реалізації актів законодавства у сфері міграції в умовах воєнного стану» встановлено, що:
- посвідки на тимчасове чи постійне проживання, крім тих, які оформлені громадянам Російської Федерації, строк дії яких закінчився або які підлягають обміну відповідно до законодавства після 24 лютого 2022 р., підтверджують законні підстави для тимчасового чи постійного проживання в Україні та право на в’їзд в Україну на період воєнного стану та протягом 30 календарних днів з дня його припинення чи скасування;
- іноземці або особи без громадянства, крім громадян Російської Федерації, зобов’язані в установленому законодавством порядку подати документи для обміну таких посвідок на тимчасове чи постійне проживання протягом 30 календарних днів з дня припинення або скасування воєнного стану;
- паспорти громадян України у формі картки, строк дії яких закінчився за 30 днів до 24 лютого 2022 р. та після 24 лютого 2022 р., та паспорти громадянина України зразка 1994 року, до яких не вклеєно фотокартку особи у разі досягнення нею 25- чи 45-річного віку, строк вклеювання до яких настав за 30 днів до 24 лютого 2022 р. та після 24 лютого 2022 р., є документами, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України та підлягають обміну або вклеюванню нових фотокарток відповідно до досягнутого віку протягом 30 календарних днів з дня припинення чи скасування воєнного стану.
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