Додаток 13
ЗАТВЕРДЖЕНО:
Розпорядження Мирненської селищної ради 
від 27.10.2026 № 61


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
01377
«ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО ІНФОРМАЦІЇ В РЕЄСТРІ ТЕРИТОРІАЛЬНОЇ ГРОМАДИ»

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Мирненської селищної ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи

	Строк виконання
етапів (днів)

	1
	Прийом та опрацювання документів, що подаються заявником або його законним представником/представником, для внесення змін до інформації в реєстрі територіальної громади
- особисто;
- які надійшли на електронну пошту відділу ЦНАП;
- подані заявником через Портал Дія

	Адміністратор 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Мирненської селищної ради
	У день звернення на наступний робочий день у разі коли документи надійшли у неробочий час.

	2
	Перевірка повноти, строку дії та  належності документів особі, яка звернулася (у разі особистого звернення) для внесення змін до інформації в реєстрі територіальної громади
	Адміністратор 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Мирненської селищної ради
	У день звернення на наступний робочий день у разі коли документи надійшли у неробочий час.

	3
	Внесення достовірних відомостей про місце проживання (перебування) особи та/або інших відомостей про особу до реєстру відповідної територіальної громади та надіслання інформації до відомчої інформаційної системи ДМС із подальшою передачею інформації до Єдиного державного демографічного реєстру відповідно до Порядку електронної інформаційної взаємодії між інформаційно-комунікаційними системами та передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 7 лютого 2022 р. № 265, або прийнятя рішення про відмову у внесенні відомостей у разі відсутності відомостей про зареєстроване/задеклароване місце проживання (перебування) такої особи у реєстрі територіальної громади.
	Адміністратор 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Мирненської селищної ради
	У день звернення на наступний робочий день у разі коли документи надійшли у неробочий час.

	4
	Видача результату адміністративної послуги заявнику або законному представнику/представнику (за заявою особи витяг з реєстру територіальної громади) або повідомлення особи або її законного представника/представника про внесення змін до інформації в реєстрі територіальної громади засобами телефонного, поштового зв’язку або з використанням технічних засобів електронної комунікації у тому числі засобами Єдиного державного вебпорталу електронних послуг (Портал Дія)
	Адміністратор 
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Мирненської селищної ради
	У день звернення на наступний робочий день у разі коли документи надійшли у неробочий час.




         
	Оскарження результату надання послуги

	Дії або бездіяльність посадових осіб, відповідальних за розгляд звернення або видачу результату, можуть бути оскаржені в установленому законодавством порядку, визначеному Законом України «Про адміністративну процедуру», або до суду.
Оскарження здійснюється відповідно до положень Закону України «Про адміністративну процедуру», зокрема щодо:
• 	строків подання скарги;
• 	вимог до її оформлення;
• 	порядку розгляду;
• 	прав заявника на участь у процедурі;
• 	обов’язку органу надати мотивовану відповідь.


                                                

                                                  _______________________________________________________
