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1. วิธกีาร Register และ Login เพื่อเข้าสู่ระบบการใช้งาน คลิก Sign up เพื่อลงทะเบียน E-mail ผู้ใช้งานใหม่

1.1  กรอกข้อมูลการลงทะเบียนให้ครบถ้วน จากน้ันคลิก  “Register” เพื่อยืนยันการลงทะเบียน

1



1.2 คลิก “Sign in” เพื่อเข้าสูร่ะบบ  TAT Media Assets จะปรากฏหน้าต่าง Login จากน้ันกรอก Email, Password เพื่อทํา

การเข้าสูร่ะบบ
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1.3 การ Login ผา่น Google สามารถเลือกเข้าสูร่ะบบผา่นบัญชี Google ท่ีต้องการได้
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1.4 การ Login ผา่น Facebook  เมื่อคลิก  “           ” จะปรากฏหน้าต่างขอสิทธิ์การเข้าถึง คลิก  “ดําเนินการต่อในชื่อผู้ใช้”

และกรอกข้อมูลให้ครบ จากน้ันคลิก “Register” เพื่อเข้าสูร่ะบบผา่นบัญชี Facebook 
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1.8 สําหรับผู้ใช้งานท่ีลืม Password ให้คลิก  “Forgot password”  จะปรากฏหน้าต่าง Forgot password 

จากน้ันกรอก Email Account ท่ีสมัครใช้งานระบบ เพื่อทําการสง่รหัสผา่นใหมไ่ปยัง Email ท่ีลงทะเบียนไว้
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2. วิธกีารใช้งาน Account  เมื่อคลิก Account ของ User’s . จะปรากฏหน้าต่างรายละเอียดของแต่ละ Account
Request and profile (เช็กสถานการณ์ขอใช้ไฟล์) Change password (เปล่ียนรหัส) และ Log out (ออกจากระบบ)
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2.1 ฟังก์ชัน “Requests and profile”  จะเป็นการเช็กสถานะ การขอใช้งานไฟล์ต่างๆ ท่ีผู้ใช้งานทําการ Request 

เมื่อคลิก “ ” จะปรากฏหน้าต่าง All Request เพื่อทําการเช็กว่าคําขอใช้งานถูก Approve หรือ  

Reject ไป
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2.2 ฟังก์ชัน “Change password” เป็นการเปล่ียนรหัสผา่นของผู้ใช้งานจะปรากฏ Change password  จากน้ันทําการกรอก 
Password ใหมใ่ห้ครบ Confirm
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2.3 ฟังก์ชัน Log out จะเป็นการออกจากระบบ เมื่อไมต้่องการใช้งานเว็บไซต์
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3. วิธกีารใช้งาน Menu bar ส่วนบน

Menu bar สว่นบน จะประกอบไปด้วยคําสั่ง  Photograph, VDO, E-Brochure, Artwork, Osotho, Widget และ Map
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3.1 เมื่อคลิก “                    ”  จะเป็นการ Shortcut และกลับเข้าสูห่น้า Home ของเว็บไซต์



3.1 คําสั่ง “Photograph” จะเป็นการแสดงไฟล์รูปภาพดิจิทัลบนระบบท้ังหมด  
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3.2 คําสั่ง “VDO” จะเป็นการแสดงไฟล์ VDO บนระบบท้ังหมด 
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3.3 คําสั่ง “E-Brochure”  จะเป็นการแสดงไฟล์ E-Brochure บนระบบท้ังหมด 
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3.4 คําสั่ง “Artwork” จะเป็นการแสดงไฟล์ Artwork บนระบบท้ังหมด 
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3.5 คําสั่ง “Osotho” จะเป็นการแสดงไฟล์อนุสาร อสท. บนระบบท้ังหมด 
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3.6 คําสั่ง “Widget” จะเป็นการแสดงหน้าตัวอยา่งและวิธีการใช้งาน Widget  ผู้ใช้งานสามารถ Copy Code เพื่อนําไปใสใ่น

เว็บไซต์อ่ืน เพื่อให้ลิงก์กลับมาสูเ่ว็บไซต์ TAT Media Assets ได้
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3.7 คําสั่ง “Map” จะเป็นการแสดงหน้าแผนท่ีประเทศไทย เมื่อคลิก “         ” จะปรากฏรูปภาพและข้อมูลสถานท่ีต่างๆ 

ตามแผนท่ีจริง

3.8 ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์ชื่อจังหวัดหรือสถานท่ีต่างๆ ในชอ่งค้นหาเพื่อเลือกรูปภาพท่ีต้องการ และทําการดาวน์โหลดภาพ
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4. วิธกีารใช้งาน Dropdown แยกในการค้นหาด้วยนามสกลุไฟล์

Dropdown จะประกอบไปด้วยคําสั่ง All, Image, Video, Sound, Artwork, Magazine, E-Brochure

4.1 คําสั่ง “All” เมื่อคลิก “                      ” จะปรากฏ  Dropdown คําสั่งตามประเภทของไฟล์ท่ีต้องการจะค้นหา
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4.2 คําสั่ง “Image” เมื่อคลิก “                      ” จะปรากฏไฟล์ภาพท่ีนามสกุล JPG  ท้ังหมดภายในเว็บไซต์
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4.3 ฟังก์ชัน  Sort : Recent   เมื่อคลิกจะปรากฏ Dropdown ให้เลือกการค้นหาไฟล์ท่ีอัปโหลดล่าสุด (Recent) หรือไฟล์ท่ีได้

ทําถูกทําการค้นหามากท่ีสุด (Popular) ได้

4.4  ฟังก์ชัน Filter : All เมื่อคลิกจะปรากฏ Dropdown และสามารถเลือกประเภทของไฟล์ภาพได้ท้ัง แนวนอน แนวต้ัง 

และแบบสี่เหล่ียมได้ตามความต้องการ
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4.5 ตัวเลขด้านล่าง มีไว้สําหรับการเปล่ียนหน้าเพื่อค้นหาไฟล์ในหน้าถัดไป  ตามลําดับ Sort : Recent  หรือ Popular
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4.6 คําสั่ง “Video” เมื่อคลิก “                      ” จะปรากฏไฟล์ภาพท่ีนามสกุล MOV, Mp4 ท้ังหมดภายในเว็บไซต์
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4.7 ฟังก์ชัน Sort : Recent เมืองคลิกจะปรากฏ Dropdown ให้เลือกค้นหาไฟล์ VDOท่ีอัปโหลดล่าสุด (Recent) หรือไฟล์ท่ีได้

ทําถูกทําการค้นหามากท่ีสุด (Popular)

4.8 ตัวเลขด้านล่างมีไว้สําหรับการเปล่ียนหน้าเพื่อค้นหาไฟล์ VDOในหน้าถัดไป
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4.9 คําสั่ง Sound เมื่อคลิก “                         ” จะปรากฏไฟล์สียงนามสกุล Wav, Mp3 ท้ังหมดภายในเว็บไซต์
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4.10 ฟังก์ชัน Sort : Recent เมื่อคลิกจะปรากฏ Dropdown ให้เลือกค้นหาไฟล์เสียงท่ีอัปโหลดล่าสุด (Recent) หรือไฟล์ท่ีมี

การค้นหามากท่ีสุด (Popular)

4.11 ตัวเลขด้านล่างมีไว้สําหรับการเปล่ียนหน้าเพื่อค้นหาไฟล์เสียงในหน้าถัดไป
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4.12 คําสั่ง Artwork เมื่อคลิก “                     ” จะปรากฏไฟล์ภาพท่ีนามสกุล Zip, Png ท้ังหมดภายในเว็บไซต์

4
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4.13 ฟังก์ชัน Sort : Recent เมื่อคลิกจะปรากฏ Dropdown ให้เลือกค้นหาไฟล์ Artwork ท่ีอัปโหลดล่าสุด (Recent) หรือ

ไฟล์ท่ีมกีารค้นหามากท่ีสุด (Popular)

4.14 ตัวเลขด้านล่างมีไว้สําหรับการเปล่ียนหน้าเพื่อค้นหาไฟล์ Artwork ในหน้าถัดไป



4.15 คําสั่ง Magazine เมื่อคลิก “                           ” จะปรากฏไฟล์ Magazine นามสกุล Pdf ท้ังหมดภายในเว็บไซต์
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4.13 ฟังก์ชัน Sort : Recent เมื่อคลิกจะปรากฏ Dropdown ให้เลือกค้นหาไฟล์ Magazine ท่ีอัปโหลดล่าสุด (Recent)           

หรือไฟล์ท่ีมกีารค้นหามากท่ีสุด (Popular)

4.14 ตัวเลขด้านล่างมีไว้สําหรับการเปล่ียนหน้าเพื่อค้นหาไฟล์ Magazine ในหน้าถัดไป



4.15 คําสั่ง E-Brochure เมื่อคลิก “                                ”  จะปรากฏไฟล์ E-Brochure ท่ีนามสกุล Pdf ท้ังหมดภายในเว็บไซต์
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4.16 ฟังก์ชัน Sort : Recent เมื่อคลิกจะปรากฏ Dropdown ให้เลือกค้นหาไฟล์ E-Brochure ท่ีอัปโหลดล่าสุด (Recent) หรือ

ไฟล์ท่ีมกีารค้นหามากท่ีสุด (Popular)

4.17 ตัวเลขด้านล่างมีไว้สําหรับการเปล่ียนหน้าเพื่อค้นหาไฟล์ E-Brochure ในหน้าถัดไป



5.  วิธกีารใช้งาน Search Keywords วิธีการค้นหาด้วยการเสิร์ชจาก Keywords ทําการพิมพ์คําท่ีต้องการค้นหาลงชอ่ง 
Search something จากน้ันกด Enter หรือแว่นขยายเพื่อค้นหาไฟล์ท่ีต้องหาร โดยถ้าผู้ใช้งานต้องการเสิร์ชแบบหลาย 
Keywords สามารถตัดคําได้โดยใช้ Comma (,) เพื่อค้นหาไฟล์ท่ีต้องการ
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6.  วิธกีารใช้งาน Shortcut Popular Keywords วิธีการ Shortcut ในการค้นหา Popular Keywords โดยสามารถกดเลือกตาม 
Keywords ท่ีได้มีการค้นหามากท่ีสุดจากน้ันคลิกคําท่ีต้องการ ระบบจะปรากฏข้อมูลขึ้นมาในทันที
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7. วิธกีารใช้งาน Shortcut เพื่อค้นหา Section Photograph, VDO, E-Brochure, Artwork, Osotho

การค้นหาตาม Section เพียงแค่กดเลือก Section ท่ีต้องการค้นหา ระบบจะแสดงไฟล์ใน Section น้ันขึ้นมาทันที
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8. วิธกีารใช้งานขั้นตอนการ Request และ Download  ในสว่นการ Request เพื่อขออนุญาตการนํารูปภาพไปใช้งานมี

ขั้นตอนดังน้ี คลิก “                      ”  เพื่อสง่คําขอดาวน์โหลดไฟล์
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8.1 สําหรับบุคคลภายนอกท่ีต้องการดาวน์โหลดภาพ จะต้องทําการ Request เพื่อทําการขออนุญาตในการใช้ไฟล์

จากทาง ททท. ก่อนทุกคร้ัง

8.2 เมื่อคลิก “Request ”  ระบบจะปรากฏหน้าต่างให้แจ้งความประสงค์ขอใช้งานไฟล์ดังกล่าว  ให้ทําการกรอกข้อมูลให้

ครบถ้วน จากน้ันกด Save เพื่อบันทึกข้อมูลและสง่คําขอ
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8.3 หลังจากทําการ Request  ไฟล์จะถูกสง่ไปยังระบบเพื่อให้ Admin อนุญาตให้ใช้งานไฟล์ บุคคลภายนอกสามารถเช็ค

สถานะได้ท่ี “                                        ”
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8.4 หลังจากท่ีไฟล์ได้รับการอนุมัติ สามารถกดดาวน์โหลดไฟล์น้ันได้  โดยการกดคลิกเข้าในชื่อไฟล์ท่ี Approved

8.5 คลิกยอมรับเง่ือนไขและต้องกรอกแบบสอบถามก่อนทําการดาวน์โหลด หลังจากน้ันจะสามารถดาวน์โหลดไฟล์และ

นําไปใช้งานได้ทันที

8



8.4 คําสั่ง Share เมื่อคลิก “                ” จะปรากฏหน้าต่าง เพื่อเลือกแชร์ไฟล์ท่ีต้องการไปยัง Platform Facebook, 

Twitter, Email และสามารถ Copy URL เพื่อสง่ต่อไปยังชอ่งทางอ่ืนๆ ได้เชน่กัน
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9. วิธกีารใช้งาน ส่วน Footer ด้านท้ายของเว็บไซต์ เมื่อคลิก “                          ” จะปรากฏนโยบายความเป็นสว่นตัว
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9.1  เมื่อคลิก “                             ”  จะปรากฏเง่ือนไขและข้อกําหนดการใช้งานระบบ TAT Media Assets (TMA)
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9.2 เมื่อคลิก “                               ” จะปรากฏนโยบายการใช้งานคุกก้ี
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9.3 เมื่อคลิก “                             ”  จะปรากฏวิธีการใช้งานเว็บไซต์ TAT Media Assets (Website Instruction)
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9.4 เมื่อคลิก Icon Facebook, Twitter, Instagram “                            ”  จะเป็นการเข้าสู ่Platform อ่ืน ๆ ของ ททท.
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